
 
 

UCHWAŁA NR XXV/156/26 
RADY MIEJSKIEJ W LEŚNICY 

z dnia 30 marca 2026 r. 

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli, szkół, niepublicznych 
innych form wychowania przedszkolnego na terenie Gminy Leśnica, prowadzonych przez osoby fizyczne 

i osoby prawne niebędące jednostkami samorządu terytorialnego oraz trybu i zakresu kontroli 
prawidłowości pobrania i wykorzystywania dotacji 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153 z późn. zm.) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z 27 października 2017 r. o finansowaniu zadań oświatowych 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 439 z późn. zm.) Rada Miejska w Leśnicy uchwala, co następuje: 

§ 1. Ustala się tryb udzielania i rozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidłowości pobrania 
i wykorzystania dotacji udzielanych z budżetu Gminy Leśnica dla publicznych i niepublicznych: szkół, 
przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych oraz  innych  form  wychowania  
przedszkolnego  prowadzonych  przez  osoby  fizyczne  i osoby prawne niebędące jednostkami samorządu 
terytorialnego, w tym zakres danych które powinny być zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w 
rozliczeniu jej wykorzystania, a także termin przekazania  informacji  o liczbie  dzieci  objętych  wczesnym  
wspomaganiem  rozwoju, uczniów, wychowanków lub uczestników zajęć rewalidacyjno-wychowawczych oraz 
termin i sposób rozliczenia wykorzystania dotacji. 

§ 2. Ilekroć w uchwale jest mowa o: 

1) szkole - należy przez to rozumieć szkołę publiczną lub niepubliczną prowadzoną przez osoby  fizyczne  
i osoby  prawne  niebędące  jednostkami  samorządu  terytorialnego, działającą  odpowiednio  na  
podstawie  zezwolenia  wydanego  przez  Burmistrza Gminy Leśnica lub wpisaną do ewidencji 
prowadzonej przez Burmistrza Gminy Leśnica; 

2) przedszkolu - należy  przez  to  rozumieć przedszkole   publiczne   lub   niepubliczne prowadzone  przez  
osobę  fizyczną  lub  osobę  prawną  niebędącą  jednostką  samorządu terytorialnego, działającą 
odpowiednio na podstawie zezwolenia wydanego przez Burmistrza Gminy Leśnica lub   wpisane   do   
ewidencji prowadzonej  przez  Burmistrza Gminy Leśnica; 

3) innej formie wychowania przedszkolnego - należy przez  to  rozumieć  publiczną  lub niepubliczną inną 
formę wychowania przedszkolnego, prowadzoną przez osobę fizyczną lub osobę prawną niebędącą 
jednostką samorządu terytorialnego, działającą odpowiednio na podstawie zezwolenia wydanego przez 
Burmistrza Gminy Leśnica lub wpisaną do ewidencji prowadzonej przez Burmistrza Gminy Leśnica; 

4) organie dotującym – należy przez to rozumieć Gminę Leśnica; 

5) organie prowadzącym - należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub osobę prawną niebędącą jednostką 
samorządu terytorialnego prowadzącą szkołę, przedszkole lub inną formę wychowania przedszkolnego; 

6) ustawie o finansowaniu zadań oświatowych - należy przez to rozumieć ustawę z 27 października 2017 r. 
o finansowaniu zadań oświatowych (Dz. U. z 2025 r. poz. 439 ze zm.); 
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7) ustawie o finansach publicznych - należy przez to rozumieć ustawę z 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.); 

8) uczniu – należy przez to rozumieć również: dziecko objęte wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz 
uczestnika zajęć rewalidacyjno-wychowawczych; 

9) roku bazowym - należy przez to rozumieć rok poprzedzający rok budżetowy; 

10) roku  budżetowym - należy  przez  to  rozumieć  rok,  na  który  są udzielane dotacje określone 
w niniejszej uchwale. 

§ 3. 1. Dotacji udziela się na pisemny wniosek organu prowadzącego, złożony w Urzędzie Miejskim 
w Leśnicy w terminie do 30 września roku bazowego, pod warunkiem, że organ prowadzący szkołę lub 
placówkę wychowania przedszkolnego przekaże: 

1) organowi dotującemu we wniosku, o którym mowa w ust. 1, informacje o planowanej liczbie dzieci 
objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniów, wychowanków i uczestników zajęć rewalidacyjno-
wychowawczych; 

2) dane do systemu informacji oświatowej wg stanu na dzień 15 czerwca oraz 30 września roku bazowego, 
lub w innych terminach wynikających z Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji 
oświatowej (Dz. U. z 2024 r., poz. 152 z późn zm.). 

2. Przepisu ust. 1 pkt 2 nie stosuje się do placówek wychowania przedszkolnego, szkół oraz placówek, 
o których mowa w art. 2 pkt 6-8 ustawy - Prawo oświatowe, które rozpoczynają działalność po dniu 
30 września roku bazowego i uzyskały, do dnia 30 września roku bazowego, wpis do ewidencji, o której mowa 
w art. 168 ust. 1 ustawy - Prawo oświatowe, lub na podstawie wniosku, złożonego do dnia 30 września roku 
bazowego, uzyskały zezwolenie, o którym mowa w art. 88 ust. 4 pkt 1 lub art. 90 ust. 1 ustawy - Prawo 
oświatowe. 

3. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do uchwały. 

§ 4. 1. Dotacja  przekazywana  jest  na  rachunek  bankowy  wskazany  przez  organ  prowadzący szkołę, 
przedszkole lub inną formę wychowania przedszkolnego we wniosku o udzielenie dotacji, o którym mowa w § 
3 niniejszej uchwały.  

2. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego  organ  prowadzący  szkołę,  przedszkole  lub  inną  
formę  wychowania przedszkolnego  zobowiązany  jest  powiadomić pisemnie o tym fakcie Urząd  Miejski 
w Leśnicy. 

§ 5. 1. Wysokość dotacji ustala się oddzielnie odpowiednio dla każdej szkoły, przedszkola lub innej formy 
wychowania przedszkolnego na rok budżetowy. 

2. Organ prowadzący szkołę, przedszkole lub inną formę wychowania przedszkolnego lub osoba 
upoważniona przez ten organ zobowiązane są do złożenia w Urzędzie Miejskim w Leśnicy w terminie  do 
5 dnia każdego miesiąca informacji o faktycznej liczbie uczniów, według stanu na pierwszy roboczy dzień 
miesiąca, w którym ma być przekazana dotacja, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do uchwały. 

3. Liczba uczniów wskazana w informacji, o której mowa w ust. 2, stanowi podstawę do obliczenia  kwoty  
dotacji  należnej  szkole,  przedszkolu  lub innej formie wychowania przedszkolnego na dany miesiąc. 

4. Organ prowadzący zobowiązany jest do złożenia korekty informacji w zakresie liczby uczniów, 
niezwłocznie po stwierdzeniu faktu błędnego podania liczby uczniów, będącej podstawą naliczenia kwoty 
dotacji. 

5. W przypadku przekazania kwoty dotacji na dany miesiąc w wysokości wyższej od należnej, kwota 
nadpłaty zostanie zaliczona na poczet dotacji należnej w kolejnych miesiącach. 

6. Dotacja przekazywana jest w 12 częściach w terminach o których mowa w art. 34 ustawy o finansowaniu 
zadań oświatowych. 

7. Organ prowadzący zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzającej aktualną liczbę 
uczniów oraz sposób wykorzystania dotacji. 
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§ 6. 1. Organ prowadzący szkołę, przedszkole lub inną formę wychowania przedszkolnego przekazuje 
roczne rozliczenie wykorzystania dotacji według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do uchwały w terminie do 
15 stycznia roku następującego po roku, w którym dotacja została przekazana, do Urzędu Miejskiego 
w Leśnicy, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. W przypadku, gdy podmiot dotowany zakończył działalności w roku, w którym otrzymał dotację 
w zakresie prowadzenia szkoły, przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego, osoba prowadząca 
przedstawia rozliczenie wykorzystania dotacji w ciągu 7 dni od dnia otrzymania ostatniej części dotacji. 

3. W rozliczeniu z wykorzystania dotacji, o którym mowa w ust. 2, organ prowadzący wykazuje wydatki 
finansowane ze środków dotacji zgodnie z przeznaczeniem tych środków na wydatki, o których mowa 
w art. 35 ustawy o finansowaniu zadań oświatowych. 

4. Burmistrz Gminy Leśnica dokonuje rozliczenia dotacji w terminie do 30 dni roboczych od otrzymania 
rozliczenia  o którym mowa w ust. 1, o czym  zawiadamia  na  piśmie  organ prowadzący. 

§ 7. 1. Organowi  dotującemu  przysługuje  prawo  kontroli  prawidłowości  pobrania  i wykorzystania 
dotacji. 

2. Organ prowadzący szkołę, przedszkole lub inną formę wychowania przedszkolnego zobowiązany  jest  
udostępnić  na  żądanie  organu  dotującego  dokumentację  potwierdzającą faktyczną  liczbę  uczniów  
uczęszczających  odpowiednio  do  szkoły, przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego oraz 
udzielania w tym zakresie niezbędnych informacji. 

3. Podstawę przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne imienne upoważnienie wydane przez  Burmistrza 
Gminy Leśnica. W upoważnieniu wskazany jest w szczególności: kontrolowany podmiot, a także zakres 
kontroli i termin kontroli. 

4. Kontrolujący jest obowiązany powiadomić organ prowadzący o planowanym terminie kontroli, co 
najmniej na 5 dni przed terminem kontroli. 

5. Jeżeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, że dotacja została: 

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, 

2) pobrana nienależnie, 

3) pobrana w nadmiernej wysokości - podlega zwrotowi na zasadach określonych w ustawie o finansach 
publicznych. 

§ 8. 1. Z  przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach,  z  
których  jeden  otrzymuje  kontrolujący  i  jeden  kontrolowany.  Protokół stanowi przedstawienie wyników 
przeprowadzonej kontroli. 

2. Protokół podpisuje kontrolujący i kontrolowany. Każda strona protokołu jest parafowana przez 
podpisujących protokół. 

3. Kontrolowanemu przysługuje prawo zgłoszenia, przed podpisaniem protokołu kontroli, zastrzeżeń co do 
ustaleń zawartych w protokole kontroli. Zastrzeżenia  należy  zgłosić kontrolującemu na  piśmie w terminie 
7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli. 

4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń, o których mowa w ust. 3, kontrolujący jest zobowiązany dokonać ich 
analizy i w miarę potrzeby podjąć dodatkowe czynności kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadności  
zastrzeżeń - zmienić lub uzupełnić odpowiednią część protokołu kontroli. 

5. W razie nieuwzględnienia zastrzeżeń w całości lub w części kontrolujący przekazuje na piśmie swoje 
stanowisko zgłaszającemu zastrzeżenia. Zgłaszający zastrzeżenia podpisuje protokół w terminie 3 dni od dnia 
otrzymania stanowiska kontrolującego. 

6. W  przypadku odmowy podpisania protokołu kontroli i złożenia wyjaśnień, kontrolujący czyni o tym 
zapis w protokole, a organ prowadzący zobowiązany jest do pisemnego wskazania przyczyn odmowy. 

7. Odmowa  podpisania protokołu przez kontrolowanego  nie stanowi przeszkody do realizacji ustaleń 
kontroli. 

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, na podstawie protokołu kontroli sporządzane jest 
wystąpienie pokontrolne w terminie 30 dni od podpisania lub otrzymania protokołu. 
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9. Podmiot kontrolowany, do którego zostanie skierowane wystąpienie pokontrolne, zobowiązany jest 
w terminie określonym w tym wystąpieniu zawiadomić organ kontrolujący o sposobie realizacji zaleceń 
pokontrolnych. 

10. Burmistrz Leśnicy po zapoznaniu się z treścią protokołu kontroli może zarządzić uzupełniające 
czynności kontrolne. 

§ 9. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Leśnicy. 

§ 10. Traci moc Uchwała Nr XLIV/296/22 Rady Miejskiej w Leśnicy z dnia 26 września 2022 r. w sprawie 
trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli, szkół, niepublicznych innych form 
wychowania przedszkolnego na terenie Gminy Leśnica, prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne 
niebędące jednostkami samorządu terytorialnego oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości pobrania 
i wykorzystywania dotacji 

§ 11. Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Opolskiego i wchodzi w życie 
po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia. 

   
Wiceprzewodniczący Rady 

Miejskiej 
 
 

Teodor Wyschka 
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Wniosek  

zwracam się z wnioskiem o udzielenie dotacji na rok …………………………… 

       dla: ……………………………………………………………………………………………… 

(nazwa i adres) 

1. Status: 

publiczna niepubliczna 

Numer zezwolenia i data wydania 

zezwolenia wydanego przez Gminę 

Leśnica 

…………………………………………………. 

Numer zezwolenia i data wydania zaświadczenia 

o wpisie do ewidencji niepublicznych placówek 

 

…………………………………………………. 

2. Imię i nazwisko osoby prowadzącej placówkę/nazwa: 

…………………………………………………………………………………………… 

3. Planowana liczba wychowanków/uczniów: 

............................ (styczeń – sierpień)    ............................ (wrzesień – grudzień) 

w tym wychowankowie/uczniowie niepełnosprawni (orzeczenie o potrzebie kształcenia 
specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepełnosprawności – zgodnie z orzeczeniem 

poradni psychologiczno-pedagogicznej): 

............................ (styczeń – sierpień)     ............................ (wrzesień – grudzień) 

w tym wychowankowie/uczniowie nie będący mieszkańcami Gminy Leśnica: 

............................ (styczeń – sierpień)    ............................ (wrzesień – grudzień) 

w tym wychowankowie/uczniowie objęci wczesnym wspomaganiem rozwoju: 

............................ (styczeń – sierpień)     ............................ (wrzesień – grudzień) 

w tym liczba wychowanków/uczniów uczestniczących w zajęciach rewalidacyjno-

wychowawczych: 

............................ (styczeń - sierpień)      ............................ (wrzesień - grudzień) 

4. Nazwa i numer rachunku bankowego, na który ma być przekazywana dotacja: 
 

………………………………………………………………………..……………………………………. 

 

 

Oświadczam/y, że: 

1) powyższe dane są zgodne ze stanem faktycznym, 

Załącznik Nr 1 do uchwały Nr XXV/156/26
Rady Miejskiej w Leśnicy
z dnia 30 marca 2026 r.
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2) zapoznałem się/zapoznaliśmy się z przepisami o odpowiedzialności za naruszenie 

dyscypliny finansów publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. 

(Dz. U. z 2025 r poz. 1484 z późn. zm.), 

3) zapewniamy bezpieczne i higieniczne warunki pracy, nauki, wychowania i opieki, 

o których mowa w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe 

(Dz. U. z 2025 r.  poz. 1043 z późn zm.). 

 

…………………………………………….. 

  Miejsce i data sporządzenia 

 

 

 

.………………………………………………………………………… 

(podpis i pieczątka osoby prowadzącej podmiot dotowany/osoby uprawnionej) 
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Burmistrz Leśnicy 

 

 

Informacja miesięczna o aktualnej liczbie wychowanków/uczniów 

według stanu na dzień ……………………… 

 

Nazwa ........…………………………………………………………………………… 

 

Adres .......……………………………………………………………………………… 

 

Liczba wychowanków/uczniów 

Liczba wychowanków/uczniów …………………………….. 

-w tym niepełnosprawnych: …………………………….. 

-w tym realizujące zajęcia rewalidacyjno-wychowawcze …………………………….. 

-w tym objęte wczesnym wspomaganiem rozwoju …………………………….. 

-w tym którzy nie są mieszkańcami Gminy Leśnica …………………………….. 

 

jednocześnie informuję, że: 

1) liczba dzieci zamieszkałych na terenie Gminy Leśnica wynosi - …………………………….. 

Tabela nr 1 - dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Leśnica 

 

 

Lp. Nazwisko i imię PESEL Data 
urodzenia 

Adres 
zamieszkania 

Gmina 

      

      

Informacje dodatkowe1)     

 

 

2) liczba dzieci zamieszkałych w innych gminach wynosi - …………………………….. 

 

Tabela nr 2 - dzieci zamieszkałe w innych gminach 

 

Lp. Nazwisko i imię PESEL Data 

urodzenia 

Adres 

zamieszkania 

Gmina 

      

      

Informacje dodatkowe1)     

 
1) należy umieścić informację o posiadaniu przez wychowanka/ucznia orzeczenia o potrzebie 

kształcenia specjalnego lub/i o wczesnym wspomaganiu 

Załącznik Nr 2 do uchwały Nr XXV/156/26
Rady Miejskiej w Leśnicy
z dnia 30 marca 2026 r.
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3) Dane o liczbie dzieci wg rodzaju niepełnosprawności: 

Lp. Informacja o rodzaju 

niepełnosprawności* wg 

orzeczenia/opinii 

Tygodniowa 

liczba 

realizowanych 

godzin 

wsparcia 

dzieci 

Data i nr 

orzeczenia/opinii 

Okres 

obowiązywania 

orzeczenia/opinii 

     

     

 

* Np. słabowidzący, słabosłyszący, z upośledzeniem umysłowym w stopniu lekkim, 

z upośledzeniem umysłowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym, 

z niepełnosprawnością ruchową w tym z afazją, z autyzmem, w tym zespołem Aspergera, z 

niepełnosprawnościami sprzężonymi, dziecko objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju. 

 

Oświadczam/y, że: 

1) powyższe dane są zgodne ze stanem faktycznym, 

2) zapoznałem się/zapoznaliśmy się z przepisami o odpowiedzialności za naruszenie 

dyscypliny finansów publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. 

(Dz. U. z 2025 r poz. 1484 z późn. zm.), 

3) zapewniamy bezpieczne i higieniczne warunki pracy, nauki, wychowania i opieki, 

o których mowa w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 z późn zm.). 

 

 

…………………………………………….. 

 Miejsce i data sporządzenia 

 

 

 

.………………………………………………………………………… 

(podpis i pieczątka osoby prowadzącej podmiot dotowany/osoby uprawnionej) 
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Rozliczenie wykorzystania dotacji za 20………r. 

 

Nazwa ………………………………………………………………………………………… 

 

Adres …………………………………………………………………………………………… 

1. Rozliczenie liczby uczniów/wychowanków: 

 

a) Liczba zgłoszonych uczniów/wychowanków: 

 

Miesiąc Liczba uczniów/ 
wychowanków 

ogółem 

 w tym  Kwota 
otrzym-

anej 
dotacji 

Liczba 

uczniów/wychowanków 

niepełnosprawnych 

objętych 
wczesnym 

wspomaganiem 
rozwoju - liczba 

Uczestniczących 
w zajęciach 

rewalidacyjno-
wychowawczych 

liczba 

uczniów 

rodzaj 

niepełnospraw-
ności 

Styczeń       

Luty       

Marzec       

Kwiecień       

Maj       

Czerwiec       

Lipiec       

Sierpień       

Wrzesień       

Październik       

Listopad       

Grudzień       

 

Razem: 
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b) Faktyczna (rzeczywista) liczba uczniów/wychowanków, na 

których dotacja przysługiwała: 

Miesiąc 
Liczba  

uczniów/             
wychowanków  ogółem  

 w tym  

Kwota  
otrzymanej 

dotacji 

Liczba uczniów   

 niepełnosprawnych 

objętych  
wczesnym  

wspomaganiem 
rozwoju - liczba 

uczestniczących  
w zajęciach 

rewalidacyjno-
wychowawczych 

liczba 

uczniów 

rodzaj 

niepełnosp

rawności 

Styczeń       

Luty       

Marzec       

Kwiecień       

Maj       

Czerwiec       

Lipiec       

Sierpień       

Wrzesień       

Październik       

Listopad       

Grudzień       

Razem       

 

2. Rozliczenie kwoty dotacji otrzymanej przez podmiot dotowany, 

z wyłączeniem dotacji otrzymanej na dzieci posiadające orzeczenie 

o potrzebie kształcenia specjalnego: 

 

 

 

Lp. 

                                          Wykorzystanie dotacji  

Rodzaj wydatku bieżącego,  

na który została 

wydatkowana dotacja 

Kwota do zapłaty Data zapłaty Dowód 

wykorzystania 

dotacji (np. nr 

faktury) 

1.     

2.     

...     

Kwota otrzymanej 
dotacji 

  ----------- ------------- 

Kwota wykorzystanej 
dotacji 

  ----------- ------------- 

Kwota niewykorzystanej 

dotacji 
  ----------- ------------- 

Kwota zwróconej dotacji   ----------- ------------- 
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3. Rozliczenie kwoty dotacji otrzymanej przez podmiot dotowany na 

dzieci posiadające orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, 

zgodnie z art. 35 ust. 4 i 5 ustawy o finansowaniu zadań oświatowych: 

 

Lp. Wykorzystanie dotacji   

 Rodzaj wydatku 

bieżącego,  

na który została 

wydatkowana 

dotacja 

Kwota do zapłaty Data zapłaty Dowód 

wykorzystania dotacji 

(np. nr faktury) 

1.     

2.     

...     

Kwota 

otrzymanej 

dotacji 

  ----------------- ----------------- 

Kwota 

wykorzystanej 

dotacji 

  ----------------- ----------------- 

Kwota 

niewykorzystanej 

dotacji 

  ----------------- ----------------- 

Kwota zwróconej 

dotacji 

  ----------------- ----------------- 

 
 

Oświadczam/y, że: 

1) powyższe dane są zgodne ze stanem faktycznym, 

2) zapoznałem się/zapoznaliśmy się z przepisami o odpowiedzialności za 

naruszenie dyscypliny finansów publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 

17 grudnia 2004 r. (Dz. U. z 2025 r poz. 1484 z późn. zm.), 

3) zapewniamy bezpieczne i higieniczne warunki pracy, nauki, wychowania 

i opieki, o których mowa w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe 

(Dz. U. z 2025 r.  poz. 1043 z późn zm.). 

 

 

…………………………………………….. 

     Miejsce i data sporządzenia 

 

 

 

.………………………………………………………………………… 

(podpis i pieczątka osoby prowadzącej podmiot dotowany/osoby uprawnionej 
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