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UCHWALA NR XXIV/219/2016
RADY GMINY MASLOW

z dnia 28 lipca 2016 1.

w sprawie wspélnej obsltugi jednostek organizacyjnych Gminy Masléw zaliczonych do sektora finanséw
publicznych

Na podstawie ustawy art. 10a i art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. 22016 r., poz. 446) Rada Gminy Mastéw uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Jednostkom organizacyjnym Gminy Mastéw zaliczonym do sektora finansow publicznych:
1) Placowka Wsparcia Dziennego - Promyczek,
2) Ztobek Samorzadowy ,,Raj Maluszka” w Domaszowicach,
3) Zespot Szkot w Mastowie Pierwszym,,
4) Zespot Szkot w Machocicach Kapitulnych,
5) Szkota Podstawowa w Brzezinkach,
6) Szkota Podstawowa w Machocicach-Scholasterii im. Stefana Zeromskiego,

7) Szkota Podstawowa w Woli Kopcowej. zwanymi dalej ,,jednostkami obstugiwanymi” zapewnia si¢ wspol-
ng obstuge finansowa, organizacyjna i kadrowo-ptacows.

2. Do wspdlnej obstugi moga przystapi¢ instytucje kultury dla ktérych organizatorem jest Gmina Maslow
na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy instytucjg kultury, a jednostka obstugujaca po uprzednim
zgloszenia tego zamiaru Wojtowi Gminy.

§ 2. Wspolng obstuge jednostek obstugiwanych bedzie wykonywa¢ wyodrebniona jednostka organizacyjna
Gminy - Centrum Ustug Wspolnych Gminy Mastow, zwana dalej jednostka obstugujaca.

§ 3. 1. Zakres obstugi finansowej jednostek obstugiwanych obejmie sprawy:
1) rachunkowosci,
2) sprawozdawczosci.

2. Zakres obstugi organizacyjnej jednostek obstugiwanych obejmie sprawy:
1) organizacyjne, zwigzane z biezacg dziatalnoscia,
2) gospodarowanie mieniem,
3) obstuge prawna,

4) obstuge informatyczng w tym, systemow komputerowych oraz obstuge technicznej w przypadku wystapie-
nia awarii lub innego zdarzenia losowego,

5) monitoring obiektow i ochrona wartosci pieni¢znych,
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6) remonty, naprawy i konserwacji obiektéw zajmowanych przez jednostki,.
7) bhp i ppoz.
3. Zakres obstugi kadrowo-ptacowej jednostek obstugiwanych obejmie sprawy:
1) kadrowe i osobowe pracownikow,
2) sporzadzanie listy plac,
3) dokonywanie wyptat wynagrodzen,
4) naliczanie wynagrodzen z tytulu zwolnien lekarskich,
5) wystawianie za§wiadczen o wynagrodzeniu,
6) rozliczenia z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, z PFRON-em.

§ 4. Wspolng obstuge finansowa, organizacyjng i kadrowo-ptacowa jednostek obstugiwanych wprowadza
si¢ od dnia 01 stycznia 2017r.

§ 5. 1. Dyrektorzy/ kierownicy jednostek obstugiwanych do dnia 31.12.2016r. podejma czynnos$ci zwigzane
z wdrozeniem wspoélnej obstugi finansowej, organizacyjnej i kadrowo-ptacowej z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kierownik Samorzadowego Zespotu Obstugi Oswiaty w Maslowie w trybie i w terminach okreslonych
w odrebnej uchwale przeprowadzi czynnos$ci zwigzane z likwidacja tej jednostki.

§ 6. 1. W ramach obowiazku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 dyrektorzy / kierownicy jednostek obstugiwa-
nych w zakresie spraw finansowych kierowanych jednostek:

1) przeprowadza inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
2) ustalg nalezno$ci i zobowigzania,

3) ustalg stan srodkow obrotowych,

4) ustala stan majatku trwatego przydzielonego jednostce,

5) zamknag ksiegi rachunkowe,

6) zamkng rachunki bankowe,

7) sporzadza bilans jednostki obstugiwanej,

8) uporzadkuja oraz zarchiwizuja dokumentacje¢ finansows.

2. W ramach obowigzku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 dyrektorzy/ kierownicy jednostek obstugiwanych
w zakresie spraw organizacyjnych i kadrowo-ptacowych w kierowanych jednostkach:

1) poinformuja pracownikow o zmianach jakie maja nastapi¢ w zakresie ich stosunkow pracy,

2) poinformuja kontrahentow z obowigzujacych umoéw o zmianach jakie majg nastapi¢ w zwigzku ze wspol-
ng obstuga,

3) zawiadomig organy prowadzace postgpowania administracyjne, sgdowe lub inne z udziatem jednostki
o zmianach jakie maja nastgpi¢ w zwiazku z wdrozeniem wspodlnej obstugi,

4) uporzadkuja i zarchiwizujg dokumentacj¢ zwigzang ze sprawami organizacyjnymi jednostek i kadrowo-
ptacowymi.

§ 7. 1. Uporzadkowang i zarchiwizowang dokumentacj¢ finansowa, organizacyjng i kadrowo-ptacowa dy-
rektorzy / kierownicy jednostek obstugiwanych przekaza z dniem 01 stycznia 2017r. Gminie Mastow.

2. Migjsce, sposob gromadzenia i udostepniania dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1 okre§li Wojt Gminy
Mastow.

§ 8. 1. Pracownicy jednostek obstugiwanych, ktorzy w zakresie obowiazkow stuzbowych wykonuja czyn-
no$ci zwigzane z obstugg finansows, organizacyjng i kadrowo-ptacowg w jednostkach obstugiwanych stang si¢
z dniem 01 stycznia 2017r. pracownikami jednostki obstugujacej. Do stosunkow pracy pracownikdéw stosuje
si¢ art. 23.1 ustawy Kodeks pracy
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2. Jednostka obstugujaca wstapi w dotychczasowe stosunki pracy i ptacy pracownikéw, o ktorych mowa
w ust. 1.

§ 9. 1. Zobowiazuje si¢:

1) Skarbnika Gminy Mastéw do kontroli i nadzoru w zakresie czynnos$ci zwigzanych z wdrozeniem wspoélne;j
obstugi finansowej w jednostkach obstugiwanych,

2) Sekretarza Gminy do kontroli i nadzoru w zakresie czynno$ci zwigzanych z wdrozeniem wspdlnej obshugi
organizacyjnej i kadrowo-ptacowej w jednostkach obstugiwanych.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Mastow.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Woje-
wodztwa Swigtokrzyskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Mastoéw

mgr inZ. Sylwester Wojtyna
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