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UCHWALA NR XIX/95/2016
RADY GMINY SLUPIA

z dnia 28 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Gminy Slupia pod nazwa Centrum Uslug
Wspolnych Gminy Stupia oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a — 10d, art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 08 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 446), art. 12 ust. 1 pkt. 2 ust. 4, ust. 6, ust. 7
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 885 ze zm.),
Rada Gminy Stupia uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 01 stycznia 2017r. tworzy si¢ jednostke organizacyjng pod nazwg Centrum Ustug Wspodlnych
Gminy Stupia, zwang dalej ,,Centrum”, z siedzibg w Stupi 257, 28-350 Stupia.

§ 2. 1. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Stupia bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie
jednostki budzetowe;j.

2. Centrum Ustug Wspélnych Gminy Stupia nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 1 do
niniejszej uchwaty.

3. Naleznosci i zobowigzania oraz mienie zlikwidowanej jednostki — Biura Obstugi Szkot w Stupi -
przejmie nowo utworzone Centrum Ustug Wspolnych Gminy Stupia.

4. Pracownicy zatrudnieni w Biurze Obstugi Szkot w Shupi, stajg si¢ z dniem 1 stycznia 2017r.
pracownikami Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Stupia.

§ 3. Centrum Ustug Wspélnych Gminy Shupia kieruje Kierownik, ktory dziala na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Stupia.

§ 4. 1. Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy Stupia powoluje si¢ w celu zapewnienia jednostkom
organizacyjnym Gminy Shupia, zwanymi dalej ,jednostkami obstugiwanymi” obslugi ekonomiczno -
administracyjnej i finansowo — ksiegowe;j.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Placowek Oswiatowych w Stupi, Stupia 281, 28-350 Stupia;
2) Gimnazjum Publiczne im. Romana Czerneckiego w Stupi, Stupia 281, 28-350 Stupia;
3) Szkota Podstawowa im. Bohateréw Armii Krajowej w Obiechowie, Obiechéw 47, 28-350 Stupia;
4) Samorzadowy Zaktad Ustug Komunalnych Stupial53, 28 — 350 Stupia

3. Do wspolnej obstugi moga przystapic instytucje kultury dla ktérych organizatorem jest Gmina Stupia na
podstawie porozumienia zawartego pomiedzy instytucjg kultury, a jednostka obslugujaca po uprzednim
zgloszeniu tego zamiaru Wéjtowi Gminy.
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§ 5. W ramach wspdlnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej w catosci obowiazki w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczo$ci jednostek obslugiwanych. Zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje
kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

§ 6. Traci moc:
1. Uchwata Nr XI1/83/95 Rady Gminy w Shupi Jedrzejowskiej w sprawie utworzenia Biura Obstlugi Szkét.

2. Uchwata Nr XVIII/89/2012 Rady Gminy Stupia Jedrzejowska z dnia 25 stycznia 2012r. zmieniajaca
uchwale w sprawie utworzenia Biura Obshugi Szkot.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Stupia.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Gustawa Trawinska
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Zakacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XI1X/95/2016
Rada Gminy Stupia

z dnia 28 wrzes$nia 2016 r.

STATUT
Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Stupia

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Stupia , zwane dalej ,,Centrum” jest jednostkg budzetowg Gminy
Stupia realizujgcg zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej oraz administracyjno - gospodarczej szkot i
przedszkoli oraz jednostce komunalnej dla ktérych Gmina Stupia jest organem prowadzacym, jak rowniez w
Centrum Ustug Wspolnych, a takze zadania w zakresie prowadzenia ewidencji syntetyczno — analitycznej
srodkéw trwalych gminnych placowek oswiatowych, dla ktéorych Gmina Stupia jest organem prowadzacym,
oraz w Centrum Uslug Wspolnych. Prowadzi pelng dokumentacj¢ i dokonuje wszelkich czynnosci zwigzanych
z prawidtowym funkcjonowaniem o$wiaty i wychowania.

2. Centrum Ustug Wspdlnych jest jednostka obslugujaca w rozumieniu przepisu art. 10b ust. 1 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.z 2016 1., poz. 446).

3. Centrum Uslug Wspdlnych obejmuje swoja dzialalno$cia nastgpujace jednostki obstugiwane:
1) Zespot Placowek Oswiatowych w Stupi, Stupia 281, 28-350 Stupia;
2) Gimnazjum Publiczne im. Romana Czerneckiego w Stupi, Stupia 281, 28-350 Stupia;
3) Szkota Podstawowa im. Bohateréw Armii Krajowej w Obiechowie, Obiechow 47, 28-350 Stupi
4) Samorzadowy Zaktad Ustug Komunalnych, Stupia 153, 28 — 350 Stupia

4. Centrum dziata na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa, w szczegdlnosci na podstawie:
1) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 2156 z p6zn. zm.),
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.),
3) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 446),
4) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz.U z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),
5) Niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Siedzibg Centrum jest Stupia 257, 28-350 Stupia.

2. Centrum prowadzi dziatalno$¢ na terenie Gminy Stupia.

§ 3. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Stupia.

§ 4. Centrum nie posiada osobowosci prawne;j.

§ 5. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Centrum Ustug Wspolnych sprawuje Wojt Gminy

Stupia.

§ 6. 1. Kierowanie i zarzadzanie Centrum powierza si¢ Kierownikowi, ktory dziata na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Stupia oraz obowigzujacych przepisow.

2. Nabor na stanowisko Kierownika Centrum przeprowadza Wéjt Gminy Shupia.
§ 7. 1. Centrum jest pracodawca samorzadowym w rozumieniu przepisow prawa pracy.
2. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Centrum dokonuje Kierownik.

3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Kierownika wykonuje Wojt Gminy Shupia.
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§ 8. Centrum uzywa podtuznej pieczeci z pelng nazwa i adresem:
Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Stupia
Stupia 257
28 — 350 Stupia Jedrzejowska

Rozdzial 2.

Cele 1 zakres dziatania

§ 9. 1. Centrum Uslug Wspdlnych jest powotane w celu wykonywania obstugi finansowo-ksiggowej oraz
administracyjno — gospodarczej szkol, przedszkoli oraz jednostki komunalnej dla ktéorych Gmina Stupia jest
organem prowadzacym i Centrum oraz prowadzenia ewidencji syntetyczno — analitycznej srodkow trwatych
w/w jednostek. Swojg dziatalnoscia obejmuje wszelkie czynno$ci zwigzane z prawidlowym funkcjonowaniem
oswiaty i wychowania.

2. Przekazuje si¢ w caloSci obowigzki z zakresu rachunkowo$ci i1 sprawozdawczosci jednostek
obstugiwanych wymienionych w § 1 - Centrum Ustug Wspdlnych.

3. Centrum zapewnia realizacj¢ zadan gtownego ksiggowego jednostkom obstugiwanym.
§ 10. Zadania Centrum w zakresie obshugi finansowej jednostek obstugiwanych obejmujg w szczegdlnosci:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wymienionych w § 1 oraz Centrum, organizowanie wyplat
wynagrodzen i innych §wiadczen pieni¢znych dla pracownikow tych jednostek, ewidencjonowanie danych
o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i
odprowadzania sktadek z tytulu ubezpieczenia pracownikow oraz naleznosci podatkowych pracownikoéw
jednostek wymienionych w § 1i Centrum,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
finansowych i1 budzetowych wlasnych oraz poszczegolnych obstugiwanych jednostek, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowiazkowych sktadek ubezpieczeniowych i
podatkéw, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3) nadzoér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach objetych obstuga Centrum,,
4) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

5) opracowywanie projektow zadan rzeczowych oraz planéw dochodow i wydatkow budzetowych, w zakresie
dotyczacym o$wiaty i wychowania, zadan komunalnych dla obslugiwanych jednostek przy wspodtpracy z
Dyrektorami, a takze organizowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikow i1 limitow
okreslonych w planach finansowych. Wspoélpraca ze Skarbnikiem Gminy Stupia w zakresie realizacji
budzetu Gminy w czgsci dotyczacej finansowania obstugiwanych jednostek oraz Centrum, biezaca
informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,

6) dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

7) dokonywanie rozliczen podatkowych, w szczegdlnosci z Urzedem Skarbowym,

8) wydawanie zaswiadczen do celow emerytalnych,

9) obstuga pracowniczej kasy pozyczkowej,

10) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela.

§ 11. Zadania Centrum w zakresie rachunkowosci jednostek obstugiwanych obejmuja cato§¢ obowigzkow z
zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci, w szczegolnosci:

1) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
2) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow,

3) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
przypadku chronologicznym w sposéb systematyczny,

4) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa
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5) prowadzenie ewidencji sktadnikow majgtkowych.

§ 12. Zadania Centrum w zakresie obslugi administracyjno-organizacyjnej jednostek obstugiwanych
obejmujg w szczegoblnosci:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikow i innej dokumentacji zwigzanej

Z nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem stosunku pracy w jednostkach obstugiwanych oraz pracownikow
CUW,

2) realizowanie wspolnych i powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych zamowien na ustugi i
dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, oraz
zawieranie umoéw ramowych na potrzeby obstugiwanych placowek,

3) wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) zapewnienie obstugi w zakresie bhp i ppoz.

§ 13. Zakres obowigzkéw Centrum w ramach realizacji innych zadan bedacych zadaniami organu
prowadzacego, a zleconych do prowadzenia CUW, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem i odwotywaniem Dyrektorow jednostek obstugiwanych,
2) dokonywanie oceny pracy dyrektorow jednostek obstugiwanych,

3) przeprowadzanie postgpowan egzaminacyjnych dla nauczycieli kontraktowych ubiegajacych si¢ o awans na
stopien nauczyciela mianowanego oraz z prowadzeniem ewidencji wydanych aktow mianowania,

4) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Wdjta Gminy arkuszy organizacyjnych jednostek obstlugiwanych
oraz ich zestawien zbiorczych,

5) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojta Gminy oraz projektow uchwal Rady Gminy Stupia w
zakresie spraw o$wiatowych a takze materialow na komisje Rady Gminy Stupia,

6) prowadzenie ewidencji realizacji obowiazku szkolnego uczniow od 16 do 18 roku zycia,
7) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow z terenu Gminy Stupia,

9) prowadzenie baz danych os$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego dla
jednostek obstugiwanych i wspolpraca w tym zakresie z Kuratorium O$wiaty,

10) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

11) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

12) obstuga finansowo-ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu umow z
pracownikami mtodocianymi i przygotowanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mlodocianych,

13) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek o§wiatowych,
14) organizacja dowozu uczniow (w tym niepetnosprawnych) do placéwek oswiatowych,
15) planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora O$wiaty oraz Wojta
Gminy Shupia,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, utrzymywaniem, likwidowaniem
gimnazjow, szkot podstawowych, przedszkoli,

18) realizacja polityki o$wiatowej na terenie gminy oraz podstawowych kierunkéw rozwoju szkét i1 innych
placowek oswiatowo-wychowawczych,
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19) opracowywanie zbiorczego projektu budzetu szkot, przedszkoli,

20) wykonywanie sprawozdan Glownego Urzedu Statystycznego, Ministerstwa Edukacji Narodowe;j,
Rozdziat 3.

Organizacja i zarzadzanie

§ 14. 1. Centrum kieruje jednoosobowo kierownik, dziatajacy na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Wojta Gminy Stupia.

2. Kierownik zarzadza Centrum i reprezentuje je na zewnatrz.

3. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec kierownika wykonuje Wojt Gminy Shupia
natomiast pracownicy CUW podlegajg kierownikowi.

4. Kierownik sktada Wojtowi Gminy Stupia coroczne sprawozdanie z dziatalnosci CUW oraz przedstawia
potrzeby w zakresie polityki o§wiatowe;.

5. Do zadan Kierownika Centrum nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, a w szczegolnosci okres$lanie obowigzkoéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach,

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw Centrum,

3) wydawanie zarzadzen i regulacji okreslajacych dziatalnos¢ Centrum,

4) okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewngtrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji,
5) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum,

6) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,

7) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,

8) wspotpraca z Dyrektorami jednostek obstugiwanych,

9) akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowos$¢ wydatkow zwigzanych z realizacjg budzetu Centrum Uslug
Wspolnych

10) podejmowanie decyzji w ramach przekazanych pelnomocnictw i upowaznien przez Wojta Gminy Stupia,
11) nadzor nad dziatalno$cig placowek oswiatowych w zakresie o§wiaty i wychowania.

§ 15. Kierownik Centrum ponosi odpowiedzialno$¢ za zadania wykonywane w imieniu jednostek
obstugiwanych.

§ 16. Strukturg organizacyjng Centrum, ogodlne zasady kierowania oraz zakres zadan pracownikéw na
poszczegblnych stanowiskach pracy okresla regulamin organizacyjny nadawany przez Kierownika Centrum w
drodze zarzadzenia.

Rozdzial 4.

Gospodarka finansowa
§ 17. Dziatalno$¢ Centrum jest finansowana z budzetu Gminy Stupia

§ 18. 1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy czes¢ budzetu
Gminy uchwalonego przez Rad¢ Gminy Stupia (z podziatem na jednostki obstugiwane). Zmiany planu
finansowego w ciagu roku mogg by¢ dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

2.Srodki przeznaczone na dziatalno$é statutowa Centrum gromadzone sa na wlasnym rachunku
bankowym.

3. Obstuga bankowa Centrum prowadzona jest przez bank wybrany dla obstugi budzetu Gminy Shupia.

§ 19. 1. Centrum gospodaruje powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochrong
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i nalezyte wykorzystanie.

2. Mienie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ wykorzystywane wylacznie do celow zwigzanych w
wykonywaniem zadan statutowych Centrum.

3. Za stan mienia CUW odpowiada kierownik CUW.
Rozdziat 5.

Postanowienia koncowe

§ 20. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowiagzujace.

§ 21. Zmiana postanowien statutu moga by¢ dokonane w trybie wlasciwym dla jego nadania.
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