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Poz. 506

UCHWALA NR XXVI1/293/17
RADY MIEJSKIEJ W MOGILNIE

z dnia 25 stycznia 2017 r.

w sprawie trybu postepowania o udzielenie dotacji podmiotom niezaliczconym do sektora finanséw
publicznych i nie dzialajagcym w celu osiagniecia zysku, na zadania publiczne Gminy Mogilno, sposobu
ich rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania publicznego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt.15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 .
poz. 446 1 poz. 1579), art. 221 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1870, poz. 1948 i poz. 1984) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala okresla:

1) tryb postepowania o udzielenie podmiotom niezaliczonym do sektora finanséw publicznych inie
dzialajacym w celu osiggnigcia zysku dotacji na zadania publiczne;

2) sposob rozliczania i sposob kontroli wykonywania zleconego zadania publicznego.
§ 2. llekro¢ w tresci uchwaty mowi si¢ o:

1) burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Mogilna;

2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Mogilno;

3) Podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowa lub inny podmiot wymieniony w art.3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie;

5) wlasciwym Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzial Urzedu Miejskiego w Mogilnie, odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje danej czynnosci;

§ 3. 1. Zlecenie wykonania zadania Podmiotowi udziela burmistrz.

2. Wybor realizatora zadania publicznego sposrod podmiotow niezaliczonych do sektora finansoéw
publicznych i nie dziatajacych w celu osiagnigcia zysku, w rozumieniu przepisOw ustawy moze nastgpic:

1) z inicjatywy burmistrza - w drodze otwartego konkursu ofert;
2) z inicjatywy Podmiotu - w drodze otwartego konkursu ofert;

3) z inicjatywy Podmiotu - w wyniku postgpowania uproszczonego, przeprowadzonego z pomini¢ciem
konkursu ofert.

3. Finansowanie zleconych zadan publicznych moze by¢ realizowane w trybie:

1) wsparcia finansowego zadania przez Gmine przy udziale wiasnego wkladu finansowego lub
pozafinansowego, wnoszonego przez Podmiot realizujacy zadanie;
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2) powierzenia realizacji zadania publicznego z pelnym finansowaniem zadania przez Gming.

4. Zlecenie zadania nastepuje przy zastosowaniu zasad postgpowania w sprawie zlecenia realizacji zadania
publicznego, ustalonych w przepisach ustawy.

5. Warunkiem przyznania dotacji w przypadku realizacji zadan w formie wsparcia jest wniesienie przez
Podmiot:

1) wkladu wtasnego finansowego lub pozafinansowego, o wartosci co najmniej 15 % wartos$ci zdania;
2) wktadu wilasnego finansowego i pozafinansowego, o tacznej wartosci co najmniej 15% warto$ci zadania.

6. Przez wktad pozafinansowy rozumie si¢ zapewnienie przez Podmiot podczas realizacji zadania
okreslonych $wiadczen, dyspozycji sktadnikami majatku nie powodujace powstania faktycznego wydatku
pieni¢znego, w szczegolnosci:

a) zapewnienie we wilasnym zakresie przez Podmiot nieruchomosci, wyposazenia, sprz¢tu oraz materialow
i ustug na potrzeby realizacji zadania,

b) nieodptatna praca wykonywana przez wolontariuszy lub cztonkéw stowarzyszenia.
§ 4. 1. Zlecenie realizacji zadania z inicjatywy burmistrza rozpoczyna ogltoszenie
o przeprowadzeniu konkursu.

2. Po uplywie terminu wyznaczonego na zlozenie ofert burmistrz powoluje komisje konkursowa oraz ustala
regulamin pracy komisji, z zastrzezeniem ust.3.

3. W przypadku konkurséw, w ktérych oferty sa rozpatrywane w sposob ciagly, burmistrz powotuje
komisje konkursowa w dniu nastepnym po ogloszeniu o konkursie.

4. Komisja konkursowa dokonuje otwarcia ofert, zbadania ich pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci
formalnej, dokonuje oceny ofert iprzygotowuje propozycje rozstrzygnigcia konkursu, ktora przedstawia
burmistrzowi.

5. Burmistrz dokonuje wyboru oferty, oglasza o dokonaniu wyboru, informuje o przyznaniu dotacji na
realizacje zadania i podpisuje umowe z wybranym Podmiotem - realizatorem zadania.

§ 5. 1. Procedura zlecenia realizacji zadania z inicjatywy Podmiotu zostaje uruchomiona na podstawie
wniosku ztozonego przez ten Podmiot.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. | powinien zawieraé w szczeg6Olnosci opis zadania publicznego
przeznaczonego do realizacji oraz szacunkowa kalkulacje kosztow jego realizacji.

3. Oceny celowosci realizacji zadania zaproponowanego we wniosku, z zastrzezeniem ust. 4, dokonuje
Zespot Opiniujaco-Doradczy ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi w Gminie Mogilno, a w zakresie
zadan o charakterze sportowym Rada Sportu przy Burmistrzu Mogilna, powotane w drodze odrgbnych
przepisow, biorac pod uwage w szczegdlnosci:

1) stopien zgodnosci z priorytetowymi zadaniami publicznymi, okreslonymi w programie wspotpracy Gminy
Mogilno z organizacjami pozarzagdowymi 1iinnymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego,

2) zapewnienie wysokiej jakosci wykonania zadania publicznego (zgodno$¢ ze statutem, do$wiadczenie
w realizacji zadan podobnych, kwalifikacje 0s6b zaangazowanych w realizacje¢ zadania, posiadany wktad
rzeczowy i osobowy w tym m.in. praca spoteczna cztonkéw organizacji, wolontariusze, potrzebny sprzet,
lokal),

3) srodki dostepne na realizacj¢ zadania publicznego (Srodki wilasne, z innych zrddet, kalkulacja kosztow,
przejrzystos$¢ budzetu),

4) korzysci wynikajace z realizacji zadania (udzial mieszkancow gminy, trwato§¢ projektu po realizacji,
cyklicznoscé).
4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach oceny celowosci dokonuja pracownicy wlasciwego

Wydziatu.
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5. Oceniajacy celowo$¢ wniosku, odpowiednio - Zespot Opiniujaco — Doradczy ds. wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi w Gminie Mogilno lub Rada Sportu przy Burmistrzu Mogilna, przedstawia
burmistrzowi swoja ocen¢ celowosci realizacji objgtego wnioskiem zadania.

6. Burmistrz rozpatruje wniosek, podejmuje decyzje iinformuje sktadajacego wniosek o podjetym
rozstrzygnigciu, a w przypadku stwierdzenia celowosci realizacji zadania publicznego informuje wnioskodawce
o trybie zlecenia zadania publicznego, o ktorym mowa w §3 ust.3 oraz o terminie ogloszenia otwartego
konkursu ofert a nastgpnie realizuje czynnosci, o ktorych mowa w §4.

7. W przypadku braku $rodkow na dofinansowanie zadania bgdacego przedmiotem wniosku, o ktorym
mowa w ust.1, wniosek nie podlega ocenie, a Podmiot ja skladajacy jest niezwlocznie powiadamiany o tym
fakcie.

§ 6. 1. Zlecenie realizacji zadan publicznych o charakterze lokalnym lub regionalnym moze nastapi¢
z inicjatywy Podmiotu, z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert, wylacznie na podstawie ztozonej przez
Podmiot oferty realizacji zadania publicznego, na zasadach okreslonych w ustawie.

2. W trybie, o ktérym mowa w ust.1 Podmiot nie moze ztozy¢ tej samej oferty na realizacj¢ tego samego
zadania publicznego, ktore zostato ztozone w ramach otwartego konkursu ofert w danym roku.

3. Oceny celowosci realizacji zadania zawartego w ofercie dokonuje si¢ w sposob okreslony w §5 ust.3.

4. W przypadku uznania celowosci realizacji zadania, ktorego dotyczy oferta, burmistrz publikuje oferte
przez okres 7 dni, w sposob okreslony w §7.

5. W okresie publikacji kazdy moze zglosi¢ uwagi dotyczace oferty. Uwagi mozna sklada¢ w formie
pisemnej na adres siedziby Urzedu Miejskiego w Mogilnie lub ustnie pracownikom w/w Urzedu w godzinach
urzgdowania.

6. Po uptywie terminu 7 dni oraz po rozpatrzeniu w formie protokotu uwag, burmistrz niezwlocznie
informuje o przyznaniu dotacji na realizacj¢ zadania i zawiera umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji
zadania publicznego.

7. W przypadku braku $rodkow na dofinansowanie zadania bedgcego przedmiotem oferty, o ktorej mowa
w ust.1, oferta nie podlega ocenie, a Podmiot jg sktadajacy jest niezwlocznie powiadamiany o tym fakcie.

§ 7. Postgpowanie w sprawie zlecenia realizacji zadania publicznego prowadzone jest Ww sposob
zapewniajacy jawno$¢, poprzez upublicznienie informacji o ogloszeniu otwartego konkursu ofert, wynikow
otwartego konkursu ofert, oraz oferty realizacji zadania publicznego ztozonej w postgpowaniu uproszczonym,
w ktorym zlecenie zadania nastgpuje z pominigciem otwartego konkursu ofert w nastgpujacy sposob:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego,
2) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Mogilnie,
3) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Mogilnie.

§ 8. 1. W zaleznosci od diugosci okresu realizacji zadan publicznych finansowanych z budzetu gminy
dotacja jest przekazywana Podmiotowi w catosci lub w trakcie realizacji zadania w kilku okreslonych umowa
transzach w terminie ustalonym w umowie.

2. Podmiot, ktéremu przyznano kwote dotacji nizsza niz zaproponowana przez niego w ofercie lub oferent,
ktory z waznych przyczyn postanawia skorygowaé zakres realizacji zadania jeszcze przed podpisaniem umowy,
moze zaproponowa¢ w formie pisemnej korekte zakresu rzeczowego i finansowego zadania. Korekta powinna
by¢ zlozona niezwlocznie po wystapieniu przyczyn ja uzasadniajacych.

3. Korekty zakresu rzeczowego i finansowego moga wystapi¢ w trakcie realizacji zadania, w formie
pisemnego wniosku ztoZzonego do burmistrza niezwlocznie po wystapieniu przyczyn uzasadniajacych korekte
i nie poézniej niz w ciggu 14 dni przed terminem zakonczenia realizacji zadania. Korekta stanowi zatacznik do
wniosku 0 zmiang warunkow umowy.

4. Podmiot, ktéoremu przyznano kwote dotacji niZzszg niz zaproponowana przez niego w ofercie moze
zrezygnowac z dotacji. Pisemne o$wiadczenie o rezygnacji z dotacji ze srodkow budzetu gminy nalezy zlozy¢
w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia o wysoko$ci przyznanej dotacji. W szczegolnie uzasadnionych
przypadkach, o§wiadczenie to mozna ztozy¢ po terminie wymienionym powyze;j.
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5. Podmiot, ktéory zpowodu zaistnienia sity wyzszej lub wystgpienia innych okolicznosci, ktore
uniemozliwiaja realizacj¢ zadania, nie bedzie w stanie wykona¢ zadania niezwlocznie informuje na pismie
o rezygnacji z dotacji.

§9.1. Wysokos¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady przekazania $rodkoéw finansowych,
rozliczenia i kontroli zadania oraz zwrot dotacji, a takze inne kwestie istotne dla realizacji zadania uregulowane
zostang w umowie.

2. Zalacznikiem, stanowigcym integralng czg$¢ umowy jest oferta. W przypadku zmian zakresu rzeczowego
i finansowego burmistrz i Podmiot zawierajg aneks do umowy, ktorego zalacznikiem jest korekta zakresu
rzeczowego i finansowego zadania.

3. W przypadku zlozenia oferty wspdlnej przez dwa lub wigcej Podmioty, zalgcznikiem do umowy jest
rowniez umowa zawarta pomiedzy tymi organizacjami lub podmiotami, ktora okresla zakres ich $wiadczen
sktadajacych sie na realizacje¢ zadania publicznego.

§ 10. 1. Ze srodkéw budzetu Gminy finansowane beda jedynie niezbedne koszty zwigzane bezposrednio
z realizacjg zadania, w tym:

1) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania, w tym noclegi, materialy szkoleniowe,
wynajem pomieszczen iniezbednego sprzegtu, materialdw warsztatowych, koszty transportu, nagrod
i niezbednego wyzywienia;

2) koszt przygotowania i druku publikacji;
3) koszty materialow promocyjnych;

4) koszty osobowe merytoryczne, w tym wynagrodzenia dla artystow, szkoleniowcow, trenerdw, ekspertow,
sedziow sportowych i innych 0s6b zatrudnionych do realizacji zadania;

5) koszty administracyjne, w tym koordynacja iobsluga ksiegowa projektu, oplaty telekomunikacyjne,
ogrzewanie, czynsz za wynajem pomieszczen - w stosownej czg¢sci przypadajacej na dany projekt,
nie wyzszej niz 10 % przyznanej kwoty dotacji;

6) drobny sprzet ruchomy niezbedny do realizacji projektu w kwocie nie przekraczajacej 20% przyznanej
dotacji.

2. Ograniczenia procentowe, o ktorych mowa w §10 ust. 1 pkt 5 i pkt 6 nie dotycza projektéw, ktdrych
wnioskodawcy uzyskaja dotacje ze zrodel zewnetrznych tj. innych niz samorzad lokalny (gmina, powiat,
samorzad wojewodzki).

3. Ze srodkéw budzetu Gminy nie bgdg finansowane nastgpujace koszty:

1) zakupu $rodkéw trwalych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci (Dz. U. 22013 r., poz. 330 ze zm.) oraz art. 16a ust. 1 wzw. zart. 16d ust. 1 ustawy

z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 ze
zm.);

2) nabycia lub dzierzawy gruntow;

3) wydatkow poniesionych na przygotowanie wniosku;

4) wydatkow z tytutlu optat i kar umownych, grzywien, kosztow sadowych;
5) podatku od towaréw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia;
6) wydatkow nieuwzglednionych w ofercie;

7) wydatkow przekraczajacych kwoty przypisane poszczegdlnym pozycjom kosztorysu, z zastrzezeniem
ust. 3;

8) wydatkow powstalych przed lub po dacie obowigzywania umowy w sprawie zlecenia realizacji zadania
publicznego;

9) zakupu napojoéw alkoholowych.
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4. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przesunie¢ miedzy pozycjami wydatkéw okreslonych w kosztorysie zadania,
na ktore przyznano dotacje do wysokosci 20% kwoty przypisanej danej pozycji, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do umowy.

§11.1. Podmiot realizujacy zadanie w terminie okre§lonym w ustawie sporzadza sprawozdanie
koncowe z realizacji zadania publicznego, zgodnie z wzorem, o ktérym mowa w ustawie.

2. W przypadku zadan dhlugoterminowych burmistrz moze wezwaé Podmiot realizujacy zadanie do
przedtozenia w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania sprawozdania czgsciowego z wydatkowania danej
transzy i realizacji okre$lonego etapu zadania.

3. Sprawozdanie czesSciowe sporzadza si¢ wedlug wzoru, o ktorym mowa wust. 1. Zatwierdzenie
sprawozdania cz¢$ciowego jest warunkiem przekazania kolejnej transzy.

§ 12. Na czas czynno$ci kontrolnych oraz na kazde pisemne wezwanie burmistrza Podmiot realizujacy
zadanie przedktada do wgladu materialty dokumentujace realizacj¢ zadania. Dokumentacje stanowia
W szczegolnosci:

1) dokumenty finansowe (rachunki, faktury) dotyczace wydatkéw finansowanych z dotacji gminy, opatrzone:

a) pieczgcia Podmiotu, opisem merytorycznym, uzasadniajagcym poniesienie wydatku na realizacje
dotowanego zadania ze wskazaniem numeru umowy,

b) klauzulg ,,Ptatne ze $srodkéw budzetu Gminy Mogilno w wysokosci (kwota)” oraz w przypadku dzielenia
wydatku na kilka Zrédet finansowania, wskazanie pozostatych zrodet finansowania wraz z kwotami,

¢) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

d) stwierdzeniem, ktore przepisy ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien  publicznych
zastosowano przy wydatkowaniu dotacji; przy czym stwierdzenia wymienione pod lit.”’c” i lit.”d” nalezy
potwierdzi¢ podpisami o0s6b uprawnionych wraz z pieczatka imienng lub w przypadku jej braku,
czytelnymi podpisami z podaniem petnionej funkcji i stanowiska;

2) potwierdzenia przelewow odnoszace si¢ do wydatkoéw realizowanych w formie bezgotowkowej;
3) dowody wyptat w formie gotowkowej;

4) protokoly sedziowskie, protokoty jury, listy uczestnikow itp.;

5) dokumenty potwierdzajace odbior nagrdd,

6) materialty dokumentujace realizowane w trakcie realizacji zadania czynno$ci prawne, w szczegolnosci:
kopie umow, aneksow itp.;

7) kopie dokumentéw z przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych;

8) opinie, recenzje, artykulty prasowe, kasety, publikacje wydane w ramach projektu, raporty zwigzane
z realizowanym zadaniem, wyniki prowadzonych ewaluacji;

9) dokumenty potwierdzajace podawanie do publicznej wiadomosci informacji o dofinansowaniu zadania
przez gmine lub oswiadczenie o zrealizowaniu tych czynnosci;

10) inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonania zadania, w tym faktury
i rachunki, Iub ich potwierdzone kopie, dokumentujace pokrycie kosztow ze srodkdéw innych niz dotacja
z budzetu gminy.

§13. 1. Zadanie rozlicza ikontroluje wilasciwy Wydzial. Prawidlowos$¢ rozliczenia stwierdzajg:
pracownik odpowiedzialny za rozliczenie, dyrektor wlasciwego Wydzialu oraz Skarbnik Gminy, ktorzy
zatwierdzajg rozliczenie zadania.

2. Kontrola realizacji zadania moze polegaé na:
1) kontroli bezposredniej wybranych zadan w toku ich realizacji,

2) kontroli realizacji zadania wykonanej w oparciu o ztozone przez Podmiot sprawozdanie czgSciowe lub
koncowe wraz z dokumentacjg potwierdzajacg realizacj¢ zadania,

3) kontroli pod wzgledem finansowym, wykonanej w oparciu o dokumenty finansowe potwierdzajace fakt
poniesienia przez Podmiot realizujacy zadanie wydatkéw zgodnie z umowa.
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3. Osoba dokonujaca kontroli ma prawo kontroli wszelkich dokumentow zwiazanych z realizacja zadania.

4. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 2 pkt. 1, dokonywana jest przez upowaznionego pracownika wtasciwego
Wydziatu. Protokét z kontroli zatwierdzany jest przez dyrektora wtasciwego Wydziatu.

5. O planowanej kontroli Podmiot jest zawiadamiany nie pdzniej niz 7 dni przed terminem jej rozpoczgcia.

6. Kontrola realizacji zadan publicznych obejmuje nie mniej niz 10% dotowanych zadan w danym roku
budzetowym.

§ 14. 1. Zadanie uwaza si¢ za prawidlowo zrealizowane i rozliczone w przypadku:

1) nie stwierdzenia w czasie kontroli merytorycznej i finansowej odstepstw od zawartej umowy oraz tresci
oferty;

2) usunigcia stwierdzonych w czasie kontroli uchybien formalnych mniejszej wagi, nie majacych wptywu na
realizacje zadania.

2. Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidtowo takze w przypadku stwierdzenia odstepstw od
oferty, nie majacych zasadniczego wpltywu na jako$¢ zadania zwlaszcza, gdy nie nastgpily z winy Podmiotu.

§ 15. Zasady i obowigzek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci okreslajg przepisy ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz umowa.

§ 16. Traci moc uchwata nr VII/46/11 Rady Miejskiej w Mogilnie z dnia 23 marca 2011 w sprawie trybu
postepowania o udzielenie dotacji podmiotom niezliczonym do sektora finansow publicznych i nie dziatajagcym
w celu osiagniecia zysku, na zadania publiczne Gminy Mogilno, sposobu ich rozliczania oraz sposobu kontroli
wykonywania zleconego zadania publicznego (Dz.Urz. Woj. Kuj. — Pom. z26.04.2011r., Nr 100,
poz. 808 z pozn. zm.).

§ 17. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Mogilna.

§ 18. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Przewodniczaca Rady

Tersea Kujawa
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