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UCHWALA NR XVI/137/16
RADY POWIATU W BIELSKU PODLASKIM

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych dla ktérych
Powiat Bielski jest organem prowadzacym

Na podstawie art. 12 pkt 11, art. 6a — 6d ustawy z dnia 5czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z 2016 poz. 814), art.5ust. 7 pkt 3i ust. 9ustawy zdnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie o$wiaty
(Dz. U.z2015r. poz. 7, 357, 1045, 1418, 1629 i 2156, z 2016 r. poz. 35, 64, 195, 668 i 1010); art. 4 ust 5
i art. 11ust. 2 pkt 2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2016r. poz. 1047),
art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z2013r. poz. 885, zm.
poz. 938, 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189,
1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150, z 2016 r. poz. 195) uchwala si¢, co nast¢puje:

§1.Z dniem 01.01.2017 roku organizuje si¢ wspdlna obsluge finansowo-ksiegowa dla jednostek
organizacyjnych powiatu bielskiego, o ktorych mowa w § 2.

§ 2. 1. W celu zapewnienia wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej dla jednostek organizacyjnych powiatu
bielskiego ustala si¢ jednostki obstugujace i obstugiwane.

2. Dla jednostki obstugujacej - Zespotu Szkot Nr 1 im. Jozefa Klemensa Pitsudskiego w Bielsku Podlaskim,
ul. Szkolna 12, okresla si¢ jednostk¢ obstugiwang — Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng w Bielsku
Podlaskim.

3. Dla jednostki obstugujacej — Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bielsku Podlaskim, ul. 3 Maja
17, okresla si¢ jednostk¢ obstugiwang — Placéwke Opiekuniczo-Wychowawczg Typu Rodzinnego Nr 1
w Bielsku Podlaskim.

§ 3. Szczegotowy zakres zadan powierzony jednostkom obstugujacym w ramach wspdlnej obstugi
finansowo-ksiggowej obejmuje:
1) Ustalenie zasad rachunkowosci, planu kont i instrukcji inwentaryzacyjnej dotyczacych regulacji z zakresu
rachunkowosci

2) Przygotowanie wspolnie z dyrektorem jednostki obslugiwanej projektu planu finansowego, planu
finansowego oraz zmian w planach finansowych

3) Prowadzenie monitoringu realizacji zadan pod wzgledem wykorzystania S$rodkéw finansowych
i informowanie dyrektora jednostki obstugiwane;j.

4) Analiza wykonania planow finansowych i przedstawienie ich wynikow dyrektorowi jednostki.

5) Prowadzenie dla jednostki obstugiwanej odrebnej ewidencji ksiegowej analitycznej i syntetycznej zdarzen,
W tym operacji gospodarczych, na podstawie zatwierdzonych przez dyrektora jednostki obstugiwanej
dokumentow ksiggowych, zgodnie z wymogami ustawy o0 rachunkowosci.
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6) Sporzadzanie odrebnych dla jednostki obstugiwanej jednostkowych sprawozdan budzetowych,
finansowych, w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan opisowych zwykonania planu
finansowego dochodow i wydatkow.

7) Inwentaryzacja i wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.

8) Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych odrgbnej dla jednostki obstugiwane;.

9) Rozliczanie inwentaryzacji, w tym rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych.

10) Prowadzenie ewidencji umow cywilnoprawnych powodujacych zaciaganie zobowigzan lub przypisanie
naleznosci.

11) Sporzadzanie dokumentacji ptacowej odrgbnej dla pracownikow jednostki obstugiwane;j.
12) Rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikow i wyrejestrowywanie zwolnionych z pracy.

13) Naliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od o0sob fizycznych oraz sktadek ZUS
od wynagrodzen.

14) Sporzadzanie deklaracji miesiecznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych deklaracji.
15) Sporzadzanie deklaracji podatkowych do urz¢déw skarbowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

16) Sporzadzanie sprawozdan iprowadzenie ewidencji ksiegowej w formie komputerowej dotyczacej
Projektow wspotfinansowanych z budzetu srodkéw europejskich, w ujeciu analitycznym i syntetycznym
zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci stosowanymi przy wydatkowaniu $rodkow pochodzacych
z Unii Europejskiej osobno dla kazdego Projektu,

17) Realizacja dyspozycji srodkow pienigznych oraz sporzadzanie przelewow tych srodkow.

18) Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kontrola
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

19) Windykacja nalezno$ci i dochodzenie roszczen spornych oraz sptata zobowigzan.

20) Wspotdziatanie z bankiem prowadzacym obstuge rachunku, Urzedem skarbowym, Gtownym Urzedem
Statystycznym, Zakladem Ubezpieczen Spotecznych i innymi urzedami.

21) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odrebnej
dla jednostki obstugiwane;.

22) Terminowe przekazywanie uzyskanych dochodéw do Powiatu.
23) Archiwizowanie dokumentow finansowych.

§ 4. Kierownik jednostki obstugujacej jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz za rachunkowos$¢
i sprawozdawczos¢ jednostki obstugiwane;j.

§ 5. Kierownik jednostki obstugiwanej odpowiedzialny jest za cato$¢ gospodarki finansowej, dysponowanie
srodkami  publicznymi, zacigganie zobowigzan, sporzadzanie i zatwierdzanie planu finansowego
oraz dokonywanie zmian w planie finansowym.

§ 6. Kierownicy jednostek obslugiwanych i obstugujacych maja obustronng mozliwos¢ wgladu
w dokumenty, Zzadania informacji i wyjasnien w odniesieniu do dziatalno$ci bedacej przedmiotem obstugi.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Bielsku Podlaskim.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie zdniem podjgcia zmoca obowiagzujaca od 01.01.2017 r. ipodlega
ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady Powiatu
Adam Miron £eczycki
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