DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Biatystok, dnia 5 grudnia 2025 r. Podpisany przez
Krzysztof Stankiewicz
Data: 05.12.2025 14:40:25
Poz. 5108
UCHWALA NR XXI1/113/25
RADY MIASTA HAJNOWKA

z dnia 26 listopada 2025 r.

w sprawie Statutu Miasta Hajnowka

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025r.
poz. 1153 i1 1436) uchwala sie, co nastepuje:

Rozdziat 1.
Przepisy ogo6lne

§ 1. Wspdlnote samorzadowa Gminy Miejskiej Hajnowka, zwanej dalej ,,Gming”, stanowia jej mieszkancy.
§ 2. 1. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy jest Rada Miasta Hajnowka, zwana dalej ,,Rada”.

2. Organem wykonawczym Gminy jest Burmistrz Hajnowki, zwany dalej ,,Burmistrzem”.

§ 3. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Hajnowka.

Rozdzial 2.
Organizacja Rady

§ 4. Rada sktada si¢ z 15 radnych.
§ 5. Organami wewngetrznymi Rady sa Przewodniczacy Rady i komisje.

§ 6. Uchwaly Rady zapadaja zwykla wigkszo$cig gtosow w obecno$ci co najmniej potowy ustawowego
sktadu Rady w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

§ 7. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego Rady i 2 Wiceprzewodniczacych Rady bezwzgledna
wigkszo$cig glosdow w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu tajnym.

§ 8. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady, prowadzi jej obrady oraz wykonuje inne zadania
okreslone przepisami, a w szczegolnosci:

1) zwoluje sesje i ustala ich porzadek obrad;

2) podejmuje dziatania zwigzane z przygotowaniem sesji;

3) zaprasza gosci do udziatu w ses;ji;

4) przewodniczy obradom sesji;

5) podpisuje uchwaty, protokotly z obrad oraz inne dokumenty Rady.

2. Wybdr Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady nastepuje na pierwszej sesji nowej
kadencji.

3. Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan Wiceprzewodniczacego Rady.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady iniewyznaczenia Wiceprzewodniczgcego, zadania
Przewodniczacego Rady wykonuje Wiceprzewodniczgcy najstarszy wiekiem.
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Rozdzial 3.
Radni

§ 9. 1 Przed przystapieniem do wykonywania mandatu radni sktadajg slubowanie.

2. Radni obowiazani sg kierowa¢ si¢ dobrem Gminy i utrzymywac stalg wiez z mieszkancami oraz ich
organizacjami poprzez:

1) informowanie mieszkancéw o sprawach Gminy;
3) informowanie mieszkancoéw o swojej dziatalnosci w Radzie;
3) przyjmowanie postulatow mieszkancow i przedstawienie ich organom Gminy do rozpatrzenia.

§ 10. Radni potwierdzajg swoja obecno$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

§ 11. Radny nie moze bra¢ udziatu w glosowaniu w Radzie ani w komisji, jezeli dotyczy ono jego interesu
prawnego.

§ 12. Radny ma prawo domagaé si¢ wniesienia pod obrady sesji Rady lub komisji spraw, ktore uwaza
za spotecznie pilne i uzasadnione.

§ 13. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ komisj¢ dorazng dla szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznos$ci sprawy.

2. Komisja dorazna przedktada swoje ustalenia i propozycje na piSmie Przewodniczagcemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaly w sprawie zgody na rozwigzanie stosunku pracy, radny, ktorego uchwala
dotyczy, ma prawo zabrania glosu na sesji Rady.

§ 14. 1. Na zasadach okreslonych w art. 24 ust. 3—6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
radni moga zgtasza¢ interpelacje i zapytania.

2. Biuro Rady prowadzi ewidencje¢ zglaszanych interpelacji i zapytan oraz zapewnia ich publikacje.
§ 15. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

2. Klub radnych musi liczy¢ co najmniej 3 cztonkow.

3. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.

4. Przewodniczacy klubu radnych ma obowigzek zgloszenia utworzenia klubu na pismie
Przewodniczacemu Rady.

5. W przypadku zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu radnych jest obowiazany
do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady w formie pisemne;.

Rozdzial 4.
Sesje Rady

§ 16. Rada obraduje na sesjach:

1) zwyczajnych, zwotywanych zgodnie z przyjetym przez Rade planem pracy lub w miare potrzeby przez
Przewodniczacego Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat;

2) nadzwyczajnych, zwotywanych na wniosek Burmistrza lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.

§ 17. 1. Sesje Rady przygotowuje i zwotuje Przewodniczacy Rady, ustalajac porzadek obrad, miejsce, dzien
1 godzing rozpoczgcia sesji.

2. Przed kazda sesja Rady Przewodniczacy Rady — w porozumieniu z Burmistrzem — ustala liste 0sob
zaproszonych na sesj¢ oraz moze odby¢ spotkanie z Wiceprzewodniczacymi Rady i przewodniczacymi komisji
w celu omowienia przygotowania sesji.

§ 18. 1. Sesj¢ nadzwyczajng Przewodniczacy Rady jest obowigzany zwota¢ na dzien przypadajacy w ciggu
7 dni od dnia ztozenia wniosku o jej zwotanie.

2. Wniosek o zwotanie sesji nadzwyczajnej sktada si¢ tacznie z porzadkiem sesji oraz projektami uchwat
majacych stanowi¢ przedmiot porzadku obrad.
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3.Jezeli wniosek o zwotanie sesji nadzwyczajnej nie speinia warunkdéw okreslonych wust. 2,
Przewodniczacy Rady wzywa skladajacego wniosek do usuniecia brakéw. W takim przypadku termin
okreslony w ust. 1 biegnie od dnia usunigcia brakow.

§ 19. 1. Przewodniczacy Rady zawiadamia radnych oraz Burmistrza co najmniej na 10 dni przed terminem
sesji o miejscu, dniu i godzinie jej rozpoczgcia. W przypadku sesji nadzwyczajnej zawiadomienie przekazuje
si¢ niezwlocznie.

2. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z klubami radnych, Przewodniczacy Rady
moze zwolaé sesje zwyczajna bez zachowania terminu okreslonego w ust. 1 zdanie pierwsze, ztym
ze Przewodniczacy Rady zawiadamia o sesji radnych oraz Burmistrza, co najmniej na 3 dni przed sesja.

3. Zawiadomienie o sesji dorgcza si¢ droga elektroniczng na adres poczty elektronicznej. Wraz
z zawiadomieniem przesyta si¢ projekty uchwat ujetych w porzadku obrad oraz inne materiaty dotyczace sesji.

§ 20. Informacje o terminie, miejscu i porzadku obrad podaje si¢ do wiadomosci w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Gminy oraz poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta
Hajnéwka, zwanego dalej ,,Urzgdem”, nie pdzniej niz na 10 dni przed dniem sesji. W przypadku sesji
zwyczajnej, o ktorej mowa w § 19 ust. 2 oraz sesji nadzwyczajnej informacje, o ktérych mowa zdaniu
pierwszym podaje si¢ niezwlocznie.

§ 21. Sesj¢ otwiera, prowadzi obrady i zamyka Przewodniczacy Rady.

§ 22. 1. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwotuje komisarz wyborczy na dzien przypadajgcy w ciagu
7 dni po uptywie kadencji Rady.

2. Pierwsza sesje otwiera uroczyste odtworzenie hymnu panstwowego.

3. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady, prowadzi najstarszy
wiekiem radny obecny na sesji.

§ 23. Burmistrz udziela Radzie pomocy w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 24. 1. Sesje Rady sa jawne. Ograniczenia jawnosci sesji moze wynika¢ wylgcznie z ustawy.

2. Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad moze by¢ obecna publiczno$é, ktdra zajmuje wyznaczone dla
niej miejsca.

§ 25. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia. W szczegdlnych przypadkach, w tym ze wzgledu
na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad Iub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe dostarczenia
dodatkowych materialow lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajagce Radzie podejmowanie

uchwat, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym terminie na kolejnym
posiedzeniu tej samej sesji.

§ 26. 1. Rada moze podejmowac¢ uchwaly w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady,
chyba Ze ustawa stanowi inaczej.

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum przed glosowaniem, Przewodniczgcy Rady przerywa obrady.
Jezeli quorum nie zbierze si¢, Przewodniczacy Rady wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji.

3. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska iimiona radnych, ktorzy opuscili obrady przed zakonczeniem,
odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 27. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: ,,Otwieram ...
sesj¢ Rady Miasta Hajnowka”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady:

1) stwierdza na podstawie listy obecno$ci prawomocno$¢ obrad;

2) poddaje pod glosowanie wnioski o zmian¢ porzadku obrad, jezeli zostaty zgloszone.
3. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:

1) glos mieszkancow;

2) informacj¢ o dziatalno$ci Burmistrza w okresie pomi¢dzy sesjami;

3) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjecie uchwat;

4) sprawy rozne.
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4. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna wigkszo$cia glosow ustawowego sktadu
Rady, ztym ze w przypadku sesji nadzwyczajnej dodatkowo wymagana jest zgoda podmiotu, ktory zlozyt
wniosek o jej zwotanie.

5. Z wnioskiem o zmian¢ porzadku obrad moze wystapi¢ radny, komisja, klub radnych lub Burmistrz.

6. Na wniosek Burmistrza Przewodniczacy Rady obowigzany jest wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji Rady projekt uchwaty, jezeli wptynal on do Rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia
sesji Rady.

§ 28. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze dokona¢ zmian
w kolejnosci realizacji poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

2. Przewodniczacy Rady udziela gltosu wedtug kolejnosci zgloszen. W uzasadnionych przypadkach moze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

§ 29. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku obrad.

2. Przewodniczacy Rady moze ograniczy¢ czas wypowiedzi moéwcow, z wyjatkiem wypowiedzi radnego
w debacie nad raportem o stanie Gminy. W przypadku sprzeciwu wobec ograniczenia czasu wypowiedzi
mowcOw, 0 ograniczeniu czasu wypowiedzi rozstrzyga Rada.

3. Przewodniczacy Rady moze czynic méwcom uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania ich
wystapien na sesji, aw szczegélnych przypadkach przywota¢ méwce ,.do tematu”. Uwagi powinny by¢
odnotowane w protokole.

4. Jezeli temat lub sposob wystgpienia albo zachowanie uczestnika sesji w sposob oczywisty zaktoca
porzadek obrad lub uchybia powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywoluje go ,do porzadku”,
a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ glos, nakazujgc odnotowanie tego w protokole.

5. Na wniosek radnego Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystapienie radnego zgloszone
na pismie, lecz niewygltoszone w toku obrad, informujac o tym niezwlocznie Radg.

§ 30. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu radnemu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wniosku
formalnego, ktérego przedmiotem mogg by¢ w szczegolnosci sprawy:

1) zmiany lub uzupehienie okreslonego porzadku obrad;

2) ograniczenia czasu wystagpien mowcow;

3) zakonczenie dyskus;ji 1 podjecie uchwat;

4) zamkniecie listy mowcow;

5) zarzadzenia przerwy;

6) przerwania lub zamknigcia obrad;

7) zmiany w sposobie prowadzenia i przeprowadzenia gtosowania.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie, po wystuchaniu wnioskodawcy
i nie wiecej niz jednego glosu za i przeciw wnioskowi.

§ 31. 1. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie korzystajacej z prawa wstgpu na posiedzenia
Rady w punkcie porzadku obrad ,,glos mieszkancow”.

2. Czas jednego wystgpienia w ramach ,,glosu mieszkancéw” nie moze przekroczy¢ 5 minut.

3. Po uprzednim ostrzezeniu, Przewodniczacy Rady moze wezwaé do opuszczenia sali obrad osobg
korzystajagca z prawa wstgpu na posiedzenia Rady, ktéra swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktoca
porzadek obrad lub narusza powagg sesji.

§ 32. Po wyczerpaniu listy mowcow Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje, w razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wnioskodawcy, referentowi projektu uchwaty, wtasciwej komisji, pracownikom
Urzedu lub obstudze prawnej Urzedu ustosunkowanie si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow lub
poprawek.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Podlaskiego -5- Poz. 5108

§ 33. 1. W glosowaniu jawnym radni glosuja poprzez naci$nigcie przycisku urzadzenia umozliwiajacego
sporzadzenie iutrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych. Wyniki glosowania stanowia zalacznik
do protokotu ses;ji.

2. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne.

3. Glosowanie imienne odbywa si¢ poprzez wywolywanie nazwisk radnych przez Przewodniczacego Rady
i odnotowanie w protokole glosu ,,za”, ,przeciw” albo ,,wstrzymat si¢” od glosu. Wyniki odnotowuje si¢
na imiennym wykazie radnych, sporzadzonym w kolejnosci alfabetycznej, dotaczanym do protokotu sesji.

4. Imienne wykazy glosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej ina stronie internetowej Gminy oraz poprzez wywieszenie na tablicy informacyjnej
w Urzedzie.

§ 34. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje wypowiadajac formuie:
»Zamykam ... sesj¢ Rady Miasta Hajnowka”.

§ 35. 1. Z kazdej sesji Rady sporzadza si¢ protokot, ktory powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg
sesji, w tym w szczegolnosci zawierac:

1) okreslenie numeru, daty i miejsca odbywania sesji, godzin¢ jej rozpoczecia i zakonczenia oraz numery
podjetych uchwat;

2) stwierdzenie prawomocnos$ci obrad oraz imi¢ i nazwisko przewodniczgcego obradom;
3) nazwiska nieobecnych radnych;
4) porzadek obrad;

5) przebieg obrad, aw szczegolnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenia, teksty zgloszonych oraz
uchwalonych wnioskéw, odnotowanie faktu zgloszenia pisemnych wystgpien;

6) przebieg gtosowania i jego wyniki;
7) podpis przewodniczacego obradom i osoby sporzadzajacej protokot.

2. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajagcymi numerowi sesji w danej kadencji,
lamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego.

3. Do protokotu dotgcza si¢ listy obecnosci radnych, teksty uchwat przyjetych przez Rade, protokoty
glosowan tajnych wraz z protokotami Komisji Skrutacyjnej i1 inne dokumenty zlozone na rece
Przewodniczacego Rady.

4. Protokot z posiedzenia przechowuje sie w Biurze Rady.

5.Radny moze na piSmie, zlozy¢ do Przewodniczacego Rady wniosek o sprostowanie protokotu.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku o sprostowanie protokotu przez Przewodniczacego Rady, radny moze
zazadac rozpatrzenia wniosku przez Rade.

§ 36. 1. Obrady Rady sg transmitowane i utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk.
2. Nagrania obrad sg udost¢pniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy.

Rozdzial 5.
Procedura uchwalodawcza

§ 37. 1. Rada rozstrzyga wszystkie sprawy nalezace do jej wlasciwosci w formie uchwat.
2. Rada moze rowniez podejmowaé w formie uchwat o$wiadczenia, stanowiska, rezolucje i apele.
§ 38. 1. Projekt uchwaty moze ztozy¢:

1) Burmistrz;

2) komisja Rady;

3) klub radnych;

4) co najmniej 3 radnych.
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2. Wnioskodawca projektu uchwaly moze wskaza¢ referenta projektu uchwaly odpowiedzialnego
za przedstawienie projektu komisjom i na sesji Rady.

3. Obywatelska inicjatywe uchwatodawcza reguluja przepisy odrebnej uchwaty Rady.
§ 39. 1. Projekt uchwaty powinien zawierac:
1) date i tytut uchwaty;
2) podstawg¢ prawna;
3) przepisy lub rozstrzygniecia merytoryczne;
4) termin wej$cia w zycie.
2. Do projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie okreslajace potrzebe i cel podjecia uchwaty.

3. Burmistrz zapewnia zaopiniowanie projektu pod wzgledem formalnym i prawnym przez obstuge prawna
Urzedu.

4. Projekt uchwaty podpisuje osoba uprawniona do jego wniesienia lub osoba upowazniona przez podmiot
uprawniony do wniesienia projektu.

5. W razie zgloszenia projektu przez komisjg, klub radnych lub co najmniej 3 radnych Biuro Rady oraz
wlasciwe merytorycznie komoérki organizacyjne Urzedu udzielaja pomocy w przygotowaniu projektu zgodnie
z wymogami okreslonymi w ust. 1-3.

6. W przypadku projektéw uchwat wnoszonych przez Burmistrza oraz projektow, o ktorych mowa w ust. 5,
uzasadnienie projektu zawiera informacje o komodrce merytorycznej Urzedu wlasciwej merytorycznie
w sprawach, ktérych dotyczy projekt uchwaty.

§ 40. 1. Projekty uchwat dostarcza si¢ radnym.

2. Przewodniczacy Rady kieruje projekt do zaopiniowania komisjom Rady oraz Burmistrzowi.
3. Opinie w sprawie zgloszonych projektow komisje przedktadaja na sesji Rady.

§ 41. 1. Rozpatrywanie projektu uchwaty na sesji obejmuje:

1) przedstawienie projektu uchwaly przez wnioskodawce lub referenta projektu uchwaty oraz ich stanowiska
wobec zgloszonych poprawek;

2) przedstawienie Radzie opinii komisji;
3) przeprowadzenie dyskusji i zgloszenie poprawek;
4) glosowanie.
2. Poprawki do projektow uchwat mogg zgtasza¢ na pismie do Przewodniczacego Rady:
1) kazdy z radnych;
2) klub radnych:
3) komisja;
4) Burmistrz.
3. Opini¢ w sprawie projektu uchwaty podjeta na posiedzeniu komisji przedstawia przewodniczacy komisji
lub osoba przez niego upowazniona.
4. Przedstawienie opinii komisji i stanowiska wnioskodawcy do zgloszonych poprawek, moze dokonac
Przewodniczacy Rady, zwlaszcza gdy projekt uchwaty uzyskal pozytywna opini¢ komisji albo gdy poprawki
uzyskaty akceptacje wnioskodawcy.

§ 42. 1. Dyskusja nad projektem uchwaty odbywa si¢ wedlug kolejnosci zgloszen.

2. Poza kolejno$cig Przewodniczacy Rady udziela gtosu wnioskodawcy lub referentowi projektu uchwaty
1 Burmistrzowi.
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§ 43. Wnioskodawca lub referent projektu uchwaly przed glosowaniem przedstawia projekt uchwaty,
omawia zgloszone wnioski i poprawki wyjasniajac skutki wigzace si¢ zich przyjeciem izwraca uwage,
aby na skutek przyjecia poprawek nie wystapity sprzecznosci pomigdzy poszczegdlnymi postanowieniami
uchwaty lub uchwatami wczes$niej podjetymi przez Radg.

§44. 1. W pierwsze] kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek lub poprawke
najdalej idace, ktore wykluczaja potrzebg gtosowania nad innymi wnioskami lub poprawkami.

2. W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob, Przewodniczacy Rady przed zamknigciem listy
kandydatéw zapytuje kazdego znich, czy zgadza si¢ kandydowac idopiero po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzadza wybory.

§ 45. Glosowanie zwykla wigkszoScia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskata wigksza liczbe glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Gloso6w wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie uwzglednia
sie.

§ 46. 1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia glosdw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu
Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktore uzyskaty co najmniej jeden glos wigcej od sumy
pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych 1 wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata liczbg catkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem lub kandydatura
przewyzszajaca polowg ustawowego sktadu Rady.

§ 47. 1. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna wybrana na sesji sposrod radnych. Komisja
Skrutacyjna wybiera Przewodniczacego Komisji.

2. W glosowaniu tajnym radni glosujg kartami do glosowania opatrzonymi pieczecia Rady zgodnie
z procedurg podang przez Przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej i przyjeta przez Rade.

3. Komisja Skrutacyjna ustala wyniki glosowania tajnego i sporzadza protokél, ktory stanowi zatgcznik
do protokotu sesji.

§ 48. 1. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady albo Wiceprzewodniczacy Rady, ktéry prowadzit sesje.

2. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi) numer kolejny uchwaty i rok
podjecia (cyframi arabskimi).

3. Oryginaty uchwat Rady ewidencjonuje si¢ 1 przechowuje wraz z protokotem sesji w Biurze Rady.

§ 49. 1. Przewodniczacy Rady niezwlocznie po podpisaniu przekazuje uchwaty Burmistrzowi.

2. Burmistrz:
1) przekazuje uchwaty do realizacji wlasciwym jednostkom merytorycznym;
2) w ciggu 7 dni od dnia podjecia uchwaty przedktada ja Wojewodzie lub Regionalnej Izbie Obrachunkowej;
3) w ciggu 2 dni od ich podjecia uchwaty w sprawie przepisow porzadkowych przedktada ja Wojewodzie.

Rozdzial 6.
Ogélne zasady i tryb dzialania Komisji

§ 50. 1. Do wykonywania swoich zadan Rada powoluje stale i w miar¢ potrzeby komisje dorazne, ustalajac
przedmiot ich dziatania oraz sktad osobowy.

2.Rada kazdej kadencji powoluje odrgbnymi uchwalami Komisje Rewizyjna oraz Komisje Skarg,
Whioskoéw i Petycji oraz inne komisje state.

3. Komisje state dziatajg na podstawie planow pracy.
4. Komisja dorazna moze by¢ powolana przez Rade¢ do rozpatrzenia okreslonej sprawy.
§ 51. Radny moze by¢ cztonkiem wigcej niz jednej komisji.

§ 52. Komisja podejmuje uchwaly oraz rozpatruje irozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwyklg
wiekszoscia glosdow w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
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§ 53. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy wybrany przez komisje.

2. Przewodniczacy komisji moze upowazni¢ innego cztonka komisji do wykonywania swoich zadan.
§ 54. 1. Komisje moga odbywac¢ wspolne posiedzenia.

2. Komisje moga odbywac posiedzenia wyjazdowe w przypadku takiej koniecznosci.

§ 55. Przewodniczacy statych komisji przedktadaja Radzie plan pracy.

§ 56. 1. Przewodniczacy komisji zwotuje posiedzenia komisji i ustala ich porzadek co najmniej na 3 dni
przed posiedzeniem.

2. Zawiadomienie o posiedzeniu komisji dorgcza si¢ radnym droga elektroniczna na adres poczty
elektronicznej.

3. Przed kazdym posiedzeniem komisji Przewodniczacy ustala liste 0sob zaproszonych na posiedzenie.

4. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ bez prawa glosu osoby zaproszone przez Przewodniczacego
Komisji oraz osoby korzystajace z prawa wstepu na posiedzenia komisji.

§ 57. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.

2. Protokot podpisuje przewodniczacy komisji albo osoba prowadzaca obrady =z upowaznienia
przewodniczacego i protokolant.

Rozdzial 7.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§ 58. Rada powoluje Komisje Rewizyjng w celu kontrolowania dziatalnosci Burmistrza, gminnych
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy.

§ 59. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale stosuje si¢ przepisy rozdziatu 6.
§ 60. Do zakresu pracy Komisji Rewizyjnej nalezy:

1) kontrolowanie dzialalno§ci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych, w szczego6lnosci w zakresie:

a) zgodnosci z uchwatami Rady, Statutem i regulaminami,
b) realizacji budzetu gminy,
¢) gospodarowania mieniem komunalnym;
2) opiniowanie wykonania budzetu Gminy;
3) wystepowanie z wnioskiem do Rady w sprawie absolutorium dla Burmistrza;

4) opiniowanie wniosku o podjecie uchwaty o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwotania Burmistrza
z przyczyny innej niz nieudzielenie absolutorium lub nieudzielenie wotum zaufania;

5) opiniowanie i rozpatrywanie innych spraw przekazanych jej przez Rade lub nalezacych do wilasciwosci
Komisji Rewizyjnej na podstawie przepiséw odrebnych.

§ 61. 1. Komisja Rewizyjna sklada si¢ z co najmniej 4 radnych.
2. Liczba cztonkow Komisji Rewizyjnej nie moze by¢ mniejsza niz liczba klubow radnych.
3. Rada wybiera Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

§ 62. 1. Komisja Rewizyjna prowadzi dziatania kontrolne w oparciu o zatwierdzony przez Radg¢ plan pracy
oraz prowadzi dziatania kontrolne zlecone przez Rade.

2. Propozycje do planu pracy komisji mogg zgtasza¢ komisje i radni.

§ 63. 1. Komisja Rewizyjna moze powotywa¢ co najmniej 3-osobowe zespoly kontrolne dziatajace
na podstawie pisemnego zlecenia Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej okreslajacego:

1) imiona i nazwiska cztonkow zespotow;

2) temat kontroli;
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3) przedmiot i zakres kontroli;
4) termin zakonczenia kontroli.

2. Zespo6t kontrolny przedstawia na posiedzeniu Komisji Rewizyjnej w formie pisemnej wyniki kontroli
1 wyjasnienia kontrolowanego.

3. Komisja Rewizyjna analizuje materiaty pokontrolne i przedstawia swoje stanowisko na sesji Rady.
§ 64. 1. Zespot kontrolny sporzadza protokot pokontrolny zawierajacy:

1) nazwe Komisji;

2) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu oraz przedmiot kontroli;

3) imiona i nazwiska 0sob przeprowadzajacych kontrolg;

4) data rozpoczgcia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych;

5) ustalenie stanu faktycznego stwierdzonego przez kontrolujgcych oraz wyjasnien kontrolowanych;

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, w szczegolnosci wnioski z kontroli wskazujace lub stwierdzajace
nieprawidlowo$ci w dziatalnoséci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole;

7) podpisy osob kontrolujacych i obecnych podczas kontroli oraz kierownika jednostki kontrolowane;;

8) protokdt pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Protokot kontroli sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach i przekazuje:
1) Przewodniczacemu Rady;
2) Burmistrzowi;
3) kierownikowi kontrolowanej jednostki.

§ 65. 1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej powiadamia kierownika jednostki o zamiarze
przeprowadzenia kontroli i jej tematyce co najmniej 10 dni przed jej rozpoczeciem.

2. Kierownicy kontrolowanych jednostek udostepniaja dokumentacje¢ i udzielaja wyjasnien.

§ 66. W zwigzku zprzeprowadzang kontrolg czlonkowie Komisji Rewizyjnej maja prawo wgladu
do dokumentéw kontrolowanej jednostki w zakresie objetym kontrola oraz prawo do zadania ustnych
1 pisemnych wyjasnien.

§ 67. Kontrola odbywa si¢ w godzinach pracy i siedzibie kontrolowanego, na podstawie oryginatow
dokumentow udostgpnionych w obecnosci osoby wyznaczonej przez kierownika kontrolowanego podmiotu.

§ 68. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z opinii i ekspertyz osob posiadajagcych wiedze fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 69. 1. Komisja przedstawia Radzie do zatwierdzenia plan pracy do dnia 1 grudnia kazdego roku, ktory
Rada zatwierdza do dnia 31 grudnia.

2. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie do dnia 31 marca kazdego roku sprawozdanie z dzialalno$ci
za rok poprzedni.

3. Rada moze w kazdym czasie zazada¢ przedstawienia przez Komisj¢ sprawozdania z dziatalnosci za okres
krotszy niz rok.

Rozdzial 8.
Zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji

§ 70. Komisja Skarg, Wnioskéw 1 Petycji uczestniczy w rozpatrywaniu skarg, wnioskow 1 petycji
nalezacych do wiasciwosci Rady.

§ 71. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale stosuje si¢ przepisy rozdziatu 6.
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§ 72. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji jest powotywana przez Rade w liczbie od 3 do 5 cztonkéw lub
nie mniejszej niz liczba klubéw radnych.

§ 73. 1. Rada wybiera Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.
2. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji moze powota¢ rowniez sekretarza komisji.

§ 74. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji rozpatruje wstgpnie wptywajace do Rady skargi, wnioski
1 petycje oraz przygotowuje w tej sprawie stanowisko lub projekt uchwaly Rady.

§ 75. Wpltywajace do Rady skargi, wnioski i petycje Przewodniczacy Rady kieruje do Przewodniczacego
Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji, o ile nie zachodzg okolicznosci przekazania ich do innego organu.

§ 76. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji moze zwroci¢ si¢ do Burmistrza lub kierownika
jednostki organizacyjnej o pisemne wyjasnienia w sprawie bedacej przedmiotem skargi, wniosku i petycji.

§ 77. Jezeli okoliczno$ci sprawy tego wymagaja przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie
podmioty, ktérych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

§ 78. 1. Z przeprowadzonych czynnos$ci sporzadza si¢ protokoét, a okoliczno$ci w nim wskazane stanowig
podstawe sformutowania opinii lub projektu uchwaty w sprawie skargi, wniosku lub petycji.

2. Opinia zawiera krotki opis przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub niezasadnos$ci skargi
i wniosku lub propozycje stanowiska rady w zakresie dalszego procedowania w sprawie skargi, wniosku lub
petycji, wraz z uzasadnieniem.

§ 79. Komisja Skarg, Wnioskéw 1 Petycji proceduje w sposéb umozliwiajacy Radzie zachowanie
ustawowych terminow rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji.

Rozdzial 9.
Burmistrz

§ 80. 1. Burmistrz kieruje biezagcymi sprawami Gminy oraz reprezentuje Gming na zewnatrz.
2. Do zadan Burmistrza nalezy w szczeg6lnosci:
1) przygotowywanie projektow uchwatl Rady;
2) wykonywanie uchwat Rady;
3) gospodarowanie mieniem komunalnym;
4) wykonywanie budzetu;
5) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy.
§ 81. 1. Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzgdu.
2. Organizacje¢ i zasady funkcjonowania Urzg¢du okresla regulamin organizacyjny nadany przez Burmistrza.

§ 82. Burmistrz prowadzi wykaz jednostek organizacyjnych Gminy udostgpniany w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

Rozdzial 10.
Jednostki pomocnicze

§ 83. 1. O utworzeniu, polgczeniu, podziale izniesieniu jednostki pomocniczej rozstrzyga, w drodze
uchwaty, Rada po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

2. W sprawie utworzenia, laczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej Rada zasigga opinii
organow uchwatodawczych jednostek pomocniczych, ktorych zmiana dotyczy.

3. Uchwata Rady w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1, okresla w szczegolno$ci nazwe, obszar i granice
jednostki pomocniczej.

4. Granice jednostki pomocniczej powinny uwzglednia¢ utrwalone uwarunkowania przestrzenne,
komunikacyjne, tradycje i wigzi spotecznosci lokalne;.
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§ 84. 1. Jednostki pomocnicze prowadzg gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodarujg samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji,
przeznaczajac srodki na realizacje zadan wykonywanych przez te jednostki.

§ 85. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej otrzymuje zawiadomienia o sesji
Rady na zasadach takich jak radni i moze zabiera¢ glos na sesji za zgoda Przewodniczacego Rady, bez prawa
do udziatu w gtosowaniu.

Rozdzial 11.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw organéw Gminy

§ 86. 1. Dzialalno§¢ Rady i Burmistrza jest jawna. Ograniczenia jawno$ci moga wynikaé wylacznie
Z ustaw.

2. Jawno$¢ dzialania obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do uzyskiwania informacji o dziatalnosci
Rady i Burmistrza, wstepu na sesje Rady i posiedzenia komisji Rady oraz dostepu do dokumentow
wynikajacych z realizacji zadan publicznych, w tym protokoldw sesji Rady oraz komisji Rady.

§ 87. 1. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i komisji Rady udostepniane sg w Biurze Rady w godzinach
pracy Urzedu w obecnosci pracownika Biura Rady.

2. Dokumenty zzakresu dziatania Burmistrza stanowiace informacje publiczng udostepniane sg
na poszczegdlnych stanowiskach pracy, w godzinach pracy Urzgdu w obecnosci pracownikow Urzedu.

3. Protokoty sesji Rady wraz z podj¢tymi uchwatami udostepnia si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

4. Dostep do dokumentéw aktualnych i archiwalnych obejmuje prawo do wgladu oraz sporzadzania
odpisow i kopii.
5. W razie zwroOcenia si¢ o udostgpnienie dokumentow organu Gminy, nalezy je w miar¢ mozliwosci

udostepni¢ niezwlocznie. Jezeli wniosek o udostgpnienie wymaga udostepnienia dokumentéw znajdujacych si¢
w archiwum nalezy wskaza¢ termin i miejsce ich udostgpniania.

Rozdzial 12.
Przepisy dostosowujace, przejsciowe i koncowe

§ 88. Komisja Infrastruktury Komunalnej i Samorzadu, Komisja Spraw Spotecznych oraz Komisja Polityki
Gospodarczej istniejagce w dniu wejScia w zycie niniejszej uchwaly dzialaja do konca kadencji
w dotychczasowym skladzie oraz w zakresie okre§lonym w uchwale, o ktorej mowa w § 92, chyba ze Rada
odrebng uchwatg zmieni ich nazwe, sktad, zakres dziatania, lub je zniesie.

§ 89. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wybrany przed dniem wejécia w zycie niniejszej uchwaty petni
swoja funkcje do wyboru Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej przez Rade na podstawie § 61 ust. 3.

§ 90. Do rozpatrywania projektow uchwal Rady wniesionych i nierozpatrzonych przed dniem wejscia
w zycie niniejszej uchwaly stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 91. Do kontroli Komisji Rewizyjnej wszczetych iniezakonczonych przed dniem wejScia w Zycie
niniejszej uchwaty stosuje przepisy dotychczasowe.

§ 92. Traci moc uchwata nr X/47/07 Rady Miasta Hajnéwka z dnia 27 wrzesnia 2007 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta Hajnéwka (Dz. Urz. Woj. Podl. poz. 1001, z2009r. poz. 1005, z2010r.
poz. 7812627,z 2011 r. poz. 791, z 2018 r. poz. 4408 oraz z 2019 1. poz. 2035).

§ 93. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady
Marcin Boltryk
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