DZIENNIK URZEDOWY
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0Z.
UCHWALA NR XI11/99/25

RADY MIEJSKIEJ W MONKACH
7 dnia 27 marca 2025 r.

w sprawie okreSlenia wymagan, jakie powinien spelnia¢ projekt budzetu obywatelskiego w gminie Monki

Na podstawie art. 5a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465,
poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) uchwala sig, co nastepuje:

Rozdziat 1.
Zasady ogolne

§ 1. Okresla si¢ wymagania jakie powinien spetnia¢ projekt budzetu obywatelskiego w gminie Monki.
§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) ,,budzecie obywatelskim” — nalezy przez to rozumie¢ szczego6lna forme konsultacji spotecznych, w ramach
ktorych mieszkancy gminy Monki decyduja o wydatkowaniu okreslonej czgsci budzetu gminy Monki;

2) ,,mieszkancu” — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ zamieszkujacg na terenie gminy Monki z zamiarem statego
pobytu;

3) ,,projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ propozycje zadania do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego
ztozong na zasadach i w trybie okreslonym w niniejszej uchwale;

4) ,,Projektodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ mieszkanca, ktory zgtosit projekt do budzetu obywatelskiego;
5) ,,Zespole” — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t ds. Budzetu Obywatelskiego;

6) ,,Burmistrzu” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Moniek;

7) ,,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Monkach.

§ 3. Wysokos¢ budzetu obywatelskiego na rok budzetowy 2026, okre§li Burmistrz, do konca kwietnia
2025 r., a w latach kolejnych do konca I kwartatu, roku poprzedzajacego rok budzetowy, w ktorym realizowany
bedzie budzet obywatelski.

§ 4. 1. Realizacja budzetu obywatelskiego odbywa si¢ w nast¢pujacych etapach:
1) zgtaszanie projektow;
2) weryfikacja projektow i ogloszenie listy projektow zakwalifikowanych do gtosowania;
3) glosowanie mieszkancow na projekty;
4) ustalenie 1 ogtoszenie wynikow glosowania.

2. Harmonogram realizacji na kazdy rok budzetowy jest ustalany przez Burmistrza.
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§ 5. 1. W ramach budzetu obywatelskiego mogg by¢ finansowane projekty nalezace do zadan wiasnych
gminy.

2. Srodki wydatkowane w ramach budzetu obywatelskiego stanowig jedng pule obejmujaca teren gminy
Monki.

3. W przypadku projektow, ktorych realizacja wymaga lokalizacji na okre§lonym terenie, teren ten musi
stanowi¢ obszar, na ktérym gmina Monki moze zgodnie z prawem wydatkowac¢ $rodki publiczne.

Rozdzial 2.
Wymogi formalne jakie powinien spelnia¢ projekt budzetu obywatelskiego

§ 6. W ramach budzetu obywatelskiego moga by¢ realizowane projekty ktore:
1) zaktadaja realizacje cato$ci projektu, w tym sporzadzenie wymaganej dokumentacji projektowej;
2) sg zgodne z przyjetymi planami, strategiami i programami gminy Monki;

3) po realizacji nie generowatyby kosztow eksploatacji niewspotmiernie wysokich w stosunku do wartosci
jednostkowej zgltoszonego projektu;

4) spetniajg kryterium ogodlnodostepnosci, rozumianej jako korzystanie przez wskazane grupy odbiorcow
z efektow realizacji projektu w mozliwie najszerszym zakresie;

5) spetniajg kryterium celowosci i gospodarnosci, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych;
6) Budzet projektu nie przekracza srodkow okreslonych przez Burmistrza na dany rok.

Rozdziat 3.
Zglaszanie projektow

§ 7. 1. Projekt do zrealizowania w ramach budzetu obywatelskiego moze zglosi¢ mieszkaniec gminy
Monki.
2. Propozycja projektu musi uzyska¢ pisemne poparcie 10 mieszkancow. Projektodawca nie moze by¢
jednoczesnie osoba popierajaca swoj projekt.
3. Mieszkaniec moze zlozy¢ i poprze¢ dowolna liczbe projektow podlegajacych zgloszeniu.
4. Zgloszony projekt powinien zawierac:
1) tytut projektu;

2) lokalizacjg/miejsce realizacji projektu wraz ze wskazaniem numeru geodezyjnego iobrebu dziatki
w projektach inwestycyjnych lub adresu dla projektéw nie inwestycyjnych;

3) opis projektu wraz z uzasadnieniem — precyzyjny, jednoznaczny i umozliwiajacy identyfikacje kluczowych
elementow sktadajacych si¢ na projekt;

4) okreslenie odbiorcéw projektu;

5) okreslenie zasad korzystania z efektu realizacji projektu a w szczeg6lnosci okreslenie dostepnosci projektu
dla 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami — opis powinien wskazywac czy projekt uwzglednia zasady
uniwersalnego projektowania, tzn. rozwigzania umozliwiajace korzystanie z niego zwlaszcza przez osoby
z niepelnosprawno$ciami;

6) wstepny kosztorys projektu z wyszczegdlnieniem jego czgsci sktadowych — powinien uwzgledniac
wszystkie niezbedne elementy projektu, pozwalajac na wlasciwe i precyzyjne oszacowanie kosztow, w tym
np. koszt opracowania koncepcji;

7) okreslenie kosztow eksploatacji generowanych w skali roku w przypadku projektow inwestycyjnych;
8) dane osobowe, kontaktowe i podpis Projektodawcy;

9) wymagane poparcie mieszkancow (dane osobowe i podpis - imi¢ i nazwisko, adres, podpis);

10) niezbedne o$§wiadczenia, zgody wymagane przepisami prawa.

5. Wzor formularza zgloszeniowego projektu do budzetu obywatelskiego na dany rok, zawierajacy
elementy, o ktérych mowa w ust. 4 okresla Burmistrz.
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6. W przypadku, gdy Projektodawca jest osoba nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
do formularza zgloszeniowego nalezy dolaczy¢ zgode rodzica/opiekuna prawnego na zgloszenie projektu
do budzetu obywatelskiego, ktorej wzor okresla Burmistrz.

7. Ztozenie projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 4 wymaga dotaczenia do formularza zgloszeniowego
oswiadczenia dotyczacego udostepnienia i wykorzystania nieruchomosci do celéw realizacji projektu budzetu
obywatelskiego. Wzor o§wiadczenia okre§la Burmistrz.

8. Formularz zgloszeniowy projektu wraz z zatacznikami, o ktorych mowa w ust. 6 1 7 sktada sie:

1) w formie papierowej — osobiscie w Biurze Obstugi Klienta w Urzedzie Miejskim w Monkach
ul. Stowackiego 5a, 19- 100 Monki, w godzinach pracy Urzedu lub listownie (na adres Urzedu);

2) w formie elektronicznej — w wersji skanu z oryginatu na adres e-mail, lub poprzez wyslanie na skrzynke
ePUAP Urzedu lub na skrzynke¢ do e-dorgczen.

9. W przypadku wystania formularza za pos$rednictwem operatora pocztowego, za date zlozenia uwaza si¢
date wptywu do Urzedu.

10. W celu usprawnienia przeprowadzenia procedury oceny ztozonych projektow oraz poézniejszego
przygotowania umow, Projektodawca moze dolaczyé do propozycji zadania odpowiednio: wizualizacje,
przedmiar robot, kosztorys, projekt budowlany lub inne dokumenty, z ktérych wynika zakres i wartos¢
wykonania.

Rozdziat 4.
zasady oceny zgloszonych projektow co do ich zgodnos$ci z prawem, wykonalnosci technicznej, spelniania
przez nie wymogow formalnych

§ 8. 1. Kazdemu zgloszonemu projektowi nadaje si¢ numer identyfikacyjny.
2. Zgloszone projekty podlegaja ocenie: wstepnej, merytorycznej oraz ostatecznej.
3. Ocena wstepna i merytoryczna dokonywana jest przez pracownikow Urzedu.

4. Oceny ostatecznej dokonuje Zespot pracownikéw merytorycznych, ktorego sktad osobowy oraz tryb
pracy okresla Burmistrz.

§ 9. 1. Ocena wstgpna obejmuje oceng zgltoszonego projektu pod wzgledem:
1) spetniania wymogow formalnych wskazanych w § 7;
2) terminowosci zgloszenia projektu;
3) kompletnosci zatgcznikow;
4) poprawnosci danych Projektodawcy i 0sob popierajacych projekt.
2. Projekt ztozony po terminie nie podlega weryfikacji.

3. W przypadku stwierdzenia, iz formularz zgtoszeniowy jest niekompletny albo niepoprawnie wypetniony,
Projektodawca jest informowany drogg mailowsa, telefoniczng lub listownie zgodnie z danymi kontaktowymi
wskazanymi w formularzu zgloszeniowym o mozliwosci uzupetnienia lub poprawy formularza w ciggu 7 dni
od daty otrzymania informacji o weryfikacji. Je$li Projektodawca nie usunie w terminie stwierdzonych
nieprawidlowos$ci lub gdy nie wskazal w formularzu danych kontaktowych, projekt uznaje sig
za zweryfikowany negatywnie.

§ 10. 1. Projekty, ktore pozytywnie przeszly ocen¢ wstepng, kierowane sg do oceny merytorycznej,
obejmujacej ocene zgloszonego projektu co do zgodnosci z prawem i wykonalnos$ci technicznej, w tym:

1) spetniania wymogow, o ktorych mowa w § 5 ust. 1-4 oraz § 6;

2) analize faktycznej mozliwosci realizacji projektu przy uwzglednieniu uwarunkowan technicznych
i technologicznych;

3) sprawdzenie kosztorysu projektu wskazanego w formularzu zgtoszeniowym.
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2. Urzad moze weryfikowaé kosztorys projektu (wliczajac w to dodanie niezbednych, a nie ujetych przez
projektodawce elementow projektu) i ostatecznie obowigzywaé bedzie ustalenie kosztéw realizacji zadania
okreslonych przez Urzad, a nie podanych przez projektodawce. Powyzsza weryfikacja nastgpuje po uzyskaniu
opinii Projektodawcy. Opinia ta nie jest wigzaca.

3. W przypadku stwierdzenia na etapie weryfikacji merytorycznej, iz formularz zgltoszeniowy nie zawiera
istotnych informacji niezbednych do analizy projektu, wystepuje si¢ do Projektodawcy droga mailowa,
telefoniczng lub listownie zgodnie z danymi kontaktowymi wskazanymi w formularzu zgloszeniowym
o0 uzupekienie informacji w ciggu 7 dni.

4. W sytuacji, gdy wiecej niz jedna propozycja projektu dotyczy podobnego zakresu przedmiotowego lub
tej samej lokalizacji, ajednoczesna realizacja projektow nie bylaby mozliwa, organizuje si¢ spotkanie
z Projektodawcami. Jezeli wciggu 7 dni od przekazania powiadomienia do Projektodawcow nie dojdzie
do wypracowania wspolnej propozycji projektu lub wycofania jednego z projektéw, sa one procedowane
w wersji pierwotnie zlozone;.

5.Jezeli ocena merytoryczna wskazuje, ze projekt nie bedzie mogt by¢ poddany pod glosowanie
mieszkancdw, a istnieje mozliwos$¢ dokonania niezbednych zmian w projekcie, w tym modyfikacji elementow
kosztorysu, celem dostosowania go do wymogéw uchwaly i limitow kwot ustalonych dla pojedynczych
projektow, informuje si¢ Projektodawce o mozliwo$ci dokonania niezbgdnych zmian w projekcie,
przedstawiajac zakres proponowanych zmian. Jezeli w ciagu 7 dni od przekazania informacji Projektodawca
nie zaakceptuje propozycji zmian lub nie bedzie mozliwe osiagnigcie porozumienia w zakresie niezbgdnych
zmian projektu, projekt uzyskuje negatywna ocen¢ w zakresie weryfikacji merytoryczne;j.

§ 11. Po dokonaniu oceny merytorycznej projekty przekazywane sa Zespotowi, ktory dokonuje oceny
ostatecznej polegajacej na rozpatrzeniu projektow zweryfikowanych pozytywnie i negatywnie przez
pracownikow Urzgdu, a nastepnie przedstawia do akceptacji Burmistrza wyniki oceny poszczegdlnych
projektéw wraz z rekomendacjag do umieszczenia projektu na lisScie do glosowania lub odrzucenia projektu.
Negatywna rekomendacja wymaga uzasadnienia.

§ 12. 1. Wszystkie propozycje projektow do budzetu obywatelskiego poddane pod glosowanie oraz
odrzucone z podaniem uzasadnienia zostang udostgpnione na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen
Urzedu.

2. Projektodawcy, ktoérego propozycja realizacji zadania nie zostala dopuszczona do glosowania
przystuguje prawo ztozenia odwotania.

3. Odwotanie wraz zuzasadnieniem sktada si¢, w formie papierowej, w terminie 7 dni od dnia podania
do wiadomosci publicznej informacji, o ktdrej mowa ust. 1.

4. Burmistrz  rozpatruje odwotanie bez zbednej zwloki, uwzgledniajac harmonogram budzetu
obywatelskiego.

5. Liste Projektodawcow, ktorym przyznano $rodki z budzetu Gminy Monki, nazwy zadan, oraz wysokos¢
przedmiotowych dotacji, podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie stronie
internetowej Urzgdu, w Biuletynie Informacji Publicznej, oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

Rozdzial 5.
Zasady przeprowadzania glosowania

§ 13. Wyboru projektéw dokonuja mieszkancy w gtosowaniu bezposrednim.
§ 14. 1. Glosowanie polega na wypetnieniu wylgcznie jednej karty do glosowania w jednej z form:
1) papierowej - w jednym z wyznaczonych punktéow do glosowania, okreslonych przez Burmistrza;

2) elektronicznej - karta elektroniczna zostanie udostgpniona na stronie internetowej Urzedu od pierwszego
dnia glosowania.

2. W przypadku glosowania przez osobe nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
wymagana jest zgoda rodzica/opiekuna prawnego na jej udzial w gtosowaniu.
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3. Karta do gtosowania zawiera:
1) dane osobowe glosujacego;
2) numery identyfikacyjne wybranych przez glosujacego projektow;

3) podpis glosujacego lub w przypadku osoby nieposiadajacej petnej zdolnosci do czynnosci prawnych podpis
rodzica/opiekuna prawnego;

4) zgode rodzica/opickuna prawnego na udzial w glosowaniu osoby nieposiadajacej peinej zdolnosci
do czynno$ci prawnych;

5) w przypadku elektronicznej karty do glosowania dane kontaktowe stuzace do potwierdzenia glosowania;
6) o$wiadczenia i zgody wymagane przepisami prawa.

4. Wzér karty do glosowania na dany rok, zawierajacy elementy, o ktorych mowa w ust. 3 okresla
Burmistrz.

5.Na karcie do glosowania dokonuje si¢ wyboru maksymalnie 2 projektow sposrod wszystkich
zakwalifikowanych do glosowania.

Rozdzial 6.
Zasady ustalania wynikow glosowania

§ 15. 1. Po zakonczeniu glosowania nastepuje weryfikacja kart do glosowania.

2. Ustalenie wynikow glosowania polega na zsumowaniu waznych gloséw oddanych na kazdy z projektow
zakwalifikowanych do glosowania oraz sporzadzeniu list rankingowych.

3. W przypadku uzyskania réwnej liczby waznych glosow przez dwa lub wiecej projektéw o kolejnosci
na liscie decyduje losowanie przeprowadzane przez Zespol.

§ 16. 1. Wybrane do realizacji sa te projekty, ktore uzyskaty kolejno najwigkszg liczbe waznych glosow
na listach, o ktérych mowa w § 15 ust. 2, az do wyczerpania przewidzianych srodkow.

2. Jesli wsrod wybranych projektow znajda si¢ projekty majace taki sam zakres lub dotyczace tej samej
lokalizacji, ktore nie daja si¢ bezkolizyjnie zrealizowac, to za wybrany do realizacji uznaje si¢ tylko ten projekt,
ktory otrzymat wicksza liczbe waznych glosow.

3. Nie przeznacza si¢ do realizacji pomimo dostgpnosci srodkéw finansowych projektow, ktore w wyniku

glosowania nie uzyskaty minimum 50 gltoséw poparcia.

§ 17. Wyniki glosowania podawane sg do publicznej wiadomos$ci poprzez udostgpnienie na stronie
internetowej Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej, oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

§ 18. 1. Administratorem danych osobowych zebranych podczas realizacji budzetu obywatelskiego jest
Burmistrz.

2. Zbiér danych elektronicznych, ktory zostat wytworzony w trakcie gtosowania, a takze papierowe karty
do glosowania, podlegaja likwidacji w terminie 30 dni od dnia podania informacji o wynikach glosowania
do publicznej wiadomosci.

Rozdzial 7.
Przepisy koncowe

§ 19. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Moniek.

§ 20. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Wojciech Jacek Niedziotko
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