DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Biatystok, dnia 3 kwietnia 2025 r. Podpisany przez
Krzysztof Stankiewicz
Data: 03.04.2025 13:53:13
Poz. 1769
UCHWALA NR X/56{2025
RADY GMINY HAJNOWKA
z dnia 28 marca 2025 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Hajnéwka

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7 2024 r. poz. 1465 ze zm.) Rada Gminy uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Hajnowka stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr VII/33/2024 Rady Gminy Hajnéwka z dnia 29 listopada 2024 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Hajnoéwka.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Hajnowka.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady

Wiktor Grygoruk
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Zatacznik do uchwaty Nr X/56/2025
Rady Gminy Hajnowka
z dnia 28 marca 2025 r.

Statut Gminy Hajnowka

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gminy Hajnéwka stanowi wspolnotg samorzadowa wszystkich jej mieszkancow.
2. Gmina jest potozona w wojewodztwie podlaskim, w powiecie hajnowskim.

3. Terytorium gminy obejmuje obszar 293,3 km?. Granice gminy okre$lone sa na mapie stanowigcej
zatacznik Nr 1 do Statutu.

4. Organami gminy sg Rada Gminy i Wéjt Gminy, a siedzibg organéw gminy jest miasto Hajnowka.

§ 2. Gmina posiada osobowo$¢ prawna i wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym ina wilasng
odpowiedzialnos¢.

§ 3. Samodzielnos¢ gminy podlega ochronie prawne;.
§ 4. Gmina posiada herb i flage ustanowione odr¢gbng uchwata.
§ 5. Uzyte w niniejszym Statucie wyrazenia oznaczaj3:
1) Gmina — Gmina Hajnéwka,
2) Rada — Rada Gminy Hajnowka,
3) Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady Gminy Hajnowka,
4) Wiceprzewodniczacy - Wiceprzewodniczacy Rady Gminy Hajnowka,
5) Wojt —Wojta Gminy Hajnowka,
6) Urzad — Urzad Gminy Hajnowka,
7) Komisja — Komisja Rady Gminy Hajnéwka,
8) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Hajnowka,
9) Statut — Statut Gminy Hajnoéwka.

§ 6. Do zakresu dziatania gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezone
ustawami na rzecz innych podmiotow.

§ 7. Zadaniem wlasnym gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb jej mieszkancow, tworzenie
warunkow dla racjonalnego i harmonijnego rozwoju gminy oraz warunkow dla pelnego uczestnictwa obywateli
W zyciu wspdlnoty.

§ 8. 1. W celu wykonania zadan wilasnych, Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne izawieraé
umowy z innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozarzadowymi.

2. Rejestr jednostek organizacyjnych gminy prowadzi Wojt.

§ 9. Gmina wykonuje zadania zlecone ustawami z zakresu administracji rzagdowej oraz na podstawie
porozumien z organami tej administracji. Ponadto realizuje zadania zzakresu organizacji, przygotowan
i przeprowadzenia wyboréw powszechnych oraz referendow.
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Rozdzial 2.
Jednostki pomocnicze gminy

§ 10. 1. W ramach Gminy moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze. W sktad Gminy wchodzg nast¢pujace
sotectwa: Bielszczyzna, Borek, Borysowka, Chytra, Czyzyki, Dubicze Osoczne, Dubiny, Kotoéwka, Lipiny,
Lozice, Mochnate, Nowoberezowo, Nowokornino, Nowosady, Orzeszkowo, Pasieczniki Duze, Postotowo,
Progale, Puciska, Rzepiska, Stare Berezowo, Topito, Trywieza, Wasilkowo, Wygoda.

2. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej, a takze zmianie jej granic rozstrzyga Rada
w drodze uchwaly z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorami utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktérych ta jednostka obejmuje Iub ma obejmowac w liczbie co najmniej 50% uprawnionych do
glosowania lub organy gminy;

2) utworzenie, potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi by¢ poprzedzone konsultacjami
z mieszkancami, ktérych tryb okresla odrgbna uchwata Rady;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej
jednostki;

4) przebieg granic jednostki pomocniczej powinien w miar¢ mozliwosci uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

3. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust 2.
4. Uchwala, o ktérej mowa w ust. 2 powinna okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar,
2) granice,
3) siedzibg wladz,
4) nazwe jednostki pomocnicze;j.

§ 11. 1. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw gminy na zasadach okreslonych w statutach
tych jednostek.

2. Jednostka pomocnicza moze otrzymaé¢ wyodrebniong cze$¢ mienia komunalnego, ktérym dysponuje
tylko w zakresie zwyktego zarzadu oraz ubiega¢ si¢ o $rodki z budzetu gminy na swojg dziatalnos$¢ statutowa.

3. W przypadku otrzymania $rodkéw finansowych z budzetu gminy przez jednostk¢ pomocnicza, jednostka
ta proponuje sposob wydatkowania tych srodkow.

4. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Rada.

5. Wybory do organdéw jednostek pomocniczych zarzadza kazdorazowo Rada w drodze uchwaty, okreslajac
termin i zasady ich przeprowadzenia.

6. Kadencja organow jednostek pomocniczych trwa pig¢ lat liczac od dnia wyboru.

7. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢ w pracach Rady bez
prawa glosowania.

8. Przewodniczacy organu jednostki pomocniczej ma prawo do zabrania glosu na posiedzeniu Rady oraz
sktadania wnioskow 1 zapytan zgodnie z regulaminem Rady.

9. Szczegotows organizacje izakres dziatania jednostki pomocniczej okresla odrgbny statut ustalony
w formie uchwaty rady.

Rozdzial 3.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy rady

§ 12. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w gminie, a jej kadencja trwa pigc¢ lat liczac od dnia
wyboru.

2. Rada liczy 15 radnych.
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3. Rada wybiera ze swojego sktadu Przewodniczacego i dwoch Wiceprzewodniczacych na pierwszym
posiedzeniu.

§ 13. Uchwaty Rady gminy podejmowane sg zwykla wigkszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy
sktadu rady w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

§ 14. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug zasad okreslonych w niniejszym Statucie.
2. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 3 Radnych.
3. Przynalezno$¢ do klubu radnych jest dobrowolna.
4. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.
5. Powstanie klubu musi by¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu w formie pisemne;.
6. W zgloszeniu podaje si¢:
1) nazwe klubu;
2) liste cztonkow wraz z oswiadczeniami Radnych o wyrazeniu woli uczestnictwa w klubie;
3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.

7.0 powstaniu klubu, zmianach w jego sktadzie oraz wykresleniu klubu zrejestru Przewodniczacy
informuje Radg¢ na najblizszej ses;ji.

8. Przewodniczacy prowadzi rejestr klubow.

9. W razie zmiany sktadu klubu Iub jego rozwigzania Przewodniczacy klubu jest obowiazany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady w formie pisemne;j.

10. Kluby dziataja wylacznie w ramach Rady.

11. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji jest rownoznaczny z rozwigzaniem klubow.
12. Kluby moga uchwala¢ regulaminy dotyczgce ich dziatalnosci.

13. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem.

14. Przewodniczacy kluboéw sg obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminéw klubu iich
zmian Przewodniczagcemu Rady.

§ 15. 1. Klubom przystuguja uprawnienia uchwatodawcze, wnioskodawcze i opiniodawcze.
2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji wylacznie przez swoich przedstawicieli.

3. Na wniosek przewodniczacych klubow Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom warunki organizacyjne
w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

§ 16. 1. Przewodniczacy rady zawiadamia pisemnie Radnych, Wojta oraz przewodniczacych organéow
jednostek pomocniczych, co najmniej 7 dni przed terminem sesji 0 miejscu i godzinie jej rozpoczecia, podajac
jednoczesnie proponowany porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

2. Powiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu gminy przesyla
si¢ Radnym, Wojtowi i przewodniczacym jednostek pomocniczych najpdzniej na 14 dni przed sesja.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzgdku obrad powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci na
tablicy ogtoszen Urzedu.

4. Terminy, o ktéorych mowa w ust. 11 2 rozpoczynaja bieg od dnia nastepnego po wystaniu powiadomien
i nie obejmuja dnia odbywania sesji.

§ 17. Przewodniczacy Rady, aw przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy organizuje prace
Rady, a w szczegodlnosci:

1) zwotuje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom,

3) ustala porzadek obrad,
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4) sprawuje dyscypling sesyjna,

5) zarzadza i przeprowadza glosowania nad projektami uchwat i podpisuje uchwaty.
§ 18. 1. Do realizacji swoich zadan Rada powoluje nastepujace Komisje state:

1) Komisje Rewizyjna,

2) Komisj¢ Skarg, Wnioskow i Petycji.

3) Komisj¢ Rolnictwa, Finanséw i Rozwoju Gospodarczego,

4) Komisje Opieki Spotecznej, Kultury, Oswiaty i Ochrony Srodowiska,

2. W razie potrzeby Rada powotuje dorazne komisje okreslajac kazdorazowo ich zakres dziatania i sktad
osobowy.

§ 19. Szczegbdlowy tryb pracy rady i Komisji rady okresla ,,Regulamin Rady Gminy Hajnowka” stanowigcy
zatgcznik Nr 2 do Statutu.

§ 20. Szczegoélowy tryb pracy Komisji rewizyjnej okresla ,,Regulamin Komisji Rewizyjnej” stanowiacy
zalacznik Nr 3 do Statutu.

§ 21. Szczegbélowy tryb pracy Komisji skarg, wnioskéw i petycji okresla ,,Regulamin Komisji Skarg,
Wnioskow i Petycji” stanowigcy zalacznik Nr 4 do Statutu.

§ 22. Szczegoélowy tryb pracy Komisji rolnictwa, finanséw i rozwoju gospodarczego okresla ,,Regulamin
Komisji Rolnictwa, Finanséw i Rozwoju Gospodarczego”, stanowiacy zatacznik Nr 5 do Statutu.

§ 23. Szczegolowy tryb pracy Komisji opieki spolecznej, kultury, o$wiaty iochrony srodowiska okresla
»Regulamin Komisji Opieki Spotecznej, Kultury, O$wiaty i Ochrony Srodowiska”, stanowigcy zatacznik
Nr 6 do Statutu.

Rozdzial 4.
Organy wykonawcze i zarzadzajace gminy

§ 24. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.

§ 25. 1. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem sktada jednoosobowo Wojt Iub
dziatajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca wojta samodzielnie albo wraz z inng osobg upowazniong
przez Wojta.

2. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowigzan pieni¢znych, do jej skutecznos$ci
niezbedna jest kontrasygnata skarbnika Gminy.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nieposiadajacy osobowosci prawnej dziataja
jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego im przez Wojta.

§ 26. 1. Kierownikiem urzedu jest Wojt, ktory wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, o ile przepisy szczeg6lne nie stanowig inacze;j.

2. Woéjt moze upowazni¢ sekretarza gminy lub innych pracownikéw Urzedu do wydawania decyzji
administracyjnych, o ktorych mowa w ust. 1 w imieniu Wojta.

3. Wojt zobowigzany jest do przedtuzenia Wojewodzie Podlaskiemu uchwat rady w terminie 7 dni od dnia
ich podjecia. Uchwaly budzetowe i w sprawie absolutorium oraz inne uchwaly objete zakresem dziatania
Regionalnej Izby Obrachunkowej przesyla si¢ Izbie. Uchwaly w sprawie przepisow porzadkowych Wojt
przekazuje Wojewodzie Podlaskiemu w ciggu dwoéch dni od daty ich podjecia.

4. Wojt wyraza swoja wole w formie zarzadzenia. Zarzadzenie musi zawierac:
1) numer kolejny i rok,
2) date i tytut,
3) podstawe prawna,
4) postanowienie merytoryczne,

5) date wejscia w zycie.
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Rozdzial 5.
Gminne jednostki organizacyjne

§ 27. Do realizacji zadania Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne.
§ 28. W sktad gminnych jednostek organizacyjnych wchodza:

1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Hajnowce.

2) Gminne Centrum Kultury w Dubinach.

3) Szkota Podstawowa w Dubinach.

§ 29. Statuty gminnych jednostek organizacyjnych uchwala Rada na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa.

Rozdzial 6.
Mienie komunalne

§ 30. Mieniem komunalnym jest wlasno$¢ i inne prawa majatkowe Gminy oraz mienie innych gminnych
0s0b prawnych, w tym przedsicbiorstw.

Rozdzial 7.
Gospodarka finansowa gminy

§ 31. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie uchwaty budzetowej Gminy.

§ 32. 1. Zgodnie z przyjetym przez Rad¢ w formie odrgbnej uchwaty trybem prac nad projektem uchwaty
budzetowej, Wojt sporzadza i przedktada do zaopiniowania Radzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j projekt
uchwaty budzetowej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Wraz z projektem uchwaly budzetowej Wojt przedktada Radzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j:
1) uzasadnienie do projektu uchwaty budzetowej;
2) inne materiaty okreslone w uchwale w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

3. Uchwate budzetowa Rada podejmuje przed rozpoczeciem roku budzetowego, aw szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach nie p6zniej niz do dnia 31 stycznia roku budzetowego.

4. Bez zgody Wojta, Rada nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaty budzetowej zmian powodujacych
zmniejszenie dochoddéw lub zwiekszenie wydatkow i jednoczesne zwigkszenie deficytu budzetu Gminy.

§ 33. 1. Dochodami Gminy sg dochody okre§lone w odrebnych ustawach, a w szczegolnosci:
1) dochody wiasne,
2) subwencja ogolna,
3) dotacje celowe z budzetu panstwa.

2. W rozumieniu ustawy dochodami wlasnymi jednostek samorzadu terytorialnego sa rowniez dochody
z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

3. Dochodami Gminy mogg by¢:
1) srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,
2) $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskie;j,
3) inne $rodki okre§lone w odrebnych przepisach.

§ 34. 1. Uchwatly i zarzadzenia organéw Gminy dotyczace zobowigzan finansowych wskazuja zrdodla,
z ktorych zobowigzania te zostang pokryte.

2. Uchwaly, o ktorych mowa w ust. 1 zapadaja bezwzgledng wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej
potowy sktadu Rady.

§ 35. 1. Dyspozycja §rodkami pienigznymi Gminy jest oddzielona od kasowego jej wykonania.

2. Wydatki dokonywane sa w miar¢ wptywow dochodéw budzetowych w granicach uchwalonych przez
Rade.
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§ 36. 1. Za prawidtowg gospodarke finansowa Gminy odpowiada Wojt.
2. Wojtowi przyshuguje wytaczne prawo:

1) zaciggania zobowigzan majacych pokrycie w ustalonych w uchwale budzetowej kwotach wydatkow,
w ramach upowaznien udzielonych przez Rade,

2) emitowania papieréw wartosciowych, w ramach upowaznief udzielonych przez Radg,
3) dokonywania wydatkéw budzetowych,
4) zgltaszania propozycji zmian w budzecie Gminy,
5) blokowania srodkoéw budzetowych, w przypadkach okreslonych ustawa,
6) dysponowania rezerwami budzetu Gminy.
3. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna.

4. Wojt niezwlocznie oglasza uchwalg budzetowa i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym
dla aktéw prawa miejscowego.

§ 37. 1. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystepuje z wnioskiem do Rady
w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Waojtowi.

2. Zastepca Wojta jest powotywany i odwotywany zarzadzeniem Wojta Gminy.

3. Skarbnik gminy jest pracownikiem samorzadowym, zatrudnianym na podstawie powotania uchwala
Rady.

4. Sekretarz gminy jest pracownikiem samorzagdowym zatrudnionym na podstawie umowy o prace.

Rozdzial 8.
Zasady dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych i korzystanie z nich

§ 38. 1. Dziatalnos¢ Rady i Wéjta jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wylacznie z ustaw.

2. Jawno$¢ dziatania obejmuje w szczegodlnosci prawo obywateli do uzyskiwania informacji o dziatalnosci
Rady i Wojta, wstepu na sesje Rady iposiedzenia Komisji oraz dostgpu do dokumentéw wynikajacych
z realizacji zadan publicznych, w tym do protokotow posiedzen Rady oraz Komisji.

§ 39. 1. Przewodniczacy jest zobowigzany do podawania do publicznej wiadomosci informacji o terminie,
miejscu i porzadku obrad Rady oraz Komisji.

2. Udostepnianie dokumentéw polega na umozliwieniu wgladu do oryginatéw dokumentow sporzadzonych
takze na elektronicznych no$nikach informacji.

3.Organy Gminy sa zobowigzane do udostgpniania protokotéw zsesji Rady i Komisji w zakresie
wynikajagcym z wykonywania zadan publicznych o ile nie narusza to innych ustaw szczeg6lnych. Dotyczy to
réwniez udostepniania podjetych przez organy Gminy uchwat.

4. W razie zwrdcenia si¢ obywatela o udostgpnianie dokumentow organu Gminy, nalezy je w miarg
mozliwosci udostepni¢ niezwlocznie. Jezeli wniosek o udostepnienie wymaga udostepnienia dokumentow
znajdujacych si¢ w archiwum, nalezy wskaza¢ termin i miejsce ich udostgpnienia.

5. W razie kopiowania dokumentow na nosnikach elektronicznych ich udostgpnienie mozliwe bedzie
niezwlocznie, o ile nie zakloci to pracy Urzedu.

Rozdzial 9.
Postanowienia koncowe

§ 40. Uchwalenie lub zmiana Statutu wymaga podje¢cia przez Radg¢ uchwaty zwykta wigkszos$cig glosow.
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Zatagcznik Nr 1 do Zatgcznika
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Zatacznik Nr 2 do Zatgcznika

Regulamin Rady Gminy Hajnowka

§ 1. Regulamin okresla tryb pracy idzialania Rady, sposéb obradowania na sesjach i procedure
podejmowania uchwat.

§ 2. 1. Rada obraduje na sesjach, ktore zwotuje Przewodniczacy Iub wjego =zastgpstwie
Wiceprzewodniczacy, nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Sesje Rady odbywaja si¢ zgodnie z planem pracy.
3. Projekt planu pracy Rady przedstawia Przewodniczacy dla zatwierdzenia na sesji.

4. Sesje zwolywane sg rowniez bez wzgledu na plan pracy Rady na pisemny wniosek Wojta lub %
ustawowego sktadu Rady zlozony w kazdym czasie, jednak nie pdézniej niz w ciaggu 7 dni od daty ztozenia
wniosku.

5. W sytuacjach szczegdlnych, a zwlaszcza w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia mieszkancow
Gminy, Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy moze ustali¢, Zze sesja Rady gminy odbedzie si¢ za
pomoca urzadzen rejestrujacych dzwigk i obraz oraz zapewniajacych jednoczes$nie styszalnos$¢ i widzialno$¢
kazdego radnego z Przewodniczacym lub Wiceprzewodniczacym prowadzacym sesje, bez fizycznej obecnosci
radnych wtym samym lokalu. Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy prowadzacy obrady takiej sesji
powinien znajdowa¢ si¢ w lokalu wyznaczonym przez Wojta. Udzial radnego w glosowaniu za pomoca
urzadzen rejestrujacych dzwigk iobraz jest potwierdzeniem jego obecno$ci w obradach sesji. Do zwotania
i przeprowadzenia takiej sesji stosuje si¢ odpowiednio pozostale przepisy Statutu dotyczace sesji Rady Gminy.

§ 3. Sesje przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy, ustalajac porzadek obrad, date, godzing i miejsce obrad
sesji rady.

§ 4. 1. Przed kazdg sesja Przewodniczacy ustala liste 0osdb zaproszonych na sesje.

2. Kazdy radny moze zglasza¢ do Przewodniczgcego swoje propozycje dotyczace osob do zaproszenia.
§ 5. Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy w organizowaniu i odbywaniu ses;ji.

§ 6. 1. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach zpowodu koniecznosci rozszerzenia porzadku obrad, potrzebe
dostarczenia dodatkowych materiatéw lub innych przeszkod uniemozliwiajacych Radzie podjecie uchwal, Rada
moze postanowic o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym terminie na drugim posiedzeniu tej sesji.

§ 7. Rada moze podejmowac uchwaty tylko w obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady, chyba Ze ustawa
stanowi inaczej.

§ 8. Posiedzenie Rady otwiera, prowadzi izamyka Przewodniczacy lub wjego zastgpstwie
Wiceprzewodniczacy. W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego, funkcje Przewodniczacego wykonuje
Wiceprzewodniczacy ~ wyznaczony  przez  Przewodniczacego, aw  przypadku niewyznaczenia,
Wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.

§ 9. 1. Otwarcie sesji  nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuly: ”Otwieram...
sesj¢ Rady Gminy Hajnowka”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy:
1) stwierdza na podstawie listy obecno$ci prawomocnos$¢ obrad,

2) przedstawia porzadek obrad, z wnioskiem o uzupehienie lub zmiang porzadku obrad moze wystapi¢ Wojt,
Komisja Rady, radny, ewentualnie klub radnych,

3) poddaje pod gtosowanie wnioski, o ktorych mowa w pkt 2) bezwzgledng wigkszoscig glosow ustawowego
sktadu Rady.

4) w przypadku braku wniosku, o ktorym mowa w punkcie 2) tresci porzadku obrad nie poddaje si¢ pod
glosowanie.
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3. Na wniosek Wdjta Przewodniczacy Rady obowigzany jest wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej
sesji Rady projekt uchwaty, jezeli wptynat on do rady co najmniej 7 dni przed dniem sesji.

§ 10. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) informacje o dziatalnosci Wojta w okresie migdzy sesjami,
2) informacj¢ Przewodniczacego Rady dotyczaca zgtaszanych interpelacji i zapytan migdzy sesjami.
3) rozpatrzenie projektow uchwat,
4) zapytania i wolne wnioski.

2. Wojt sktada radzie nie rzadziej niz raz na pol roku informacj¢ z realizacji uchwal Rady. Do zlozenia
informacji upowaznia si¢ rowniez zastepce Wojta.

§ 11. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym punktem porzadku obrad. Za zgoda Rady moze dokona¢ zmian w kolejnoséci realizacji
poszczegdlnych punktow porzadku obrad.

2. Przewodniczacy udziela gltosu wedhug kolejnosci zgloszen, moze takze w uzasadnionych przypadkach
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

§ 12. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad sesji, a zwlaszcza nad zwigzloScia
wystapien Radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy moze czyni¢ uwagi osobom zabierajagcym glos w zakresie tematu, formy i czasu trwania
ich wystapien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach skroci¢ wystapienie do 3 minut.

3. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo sposéb zachowania osoby zabierajacej gtos w sposob oczywisty
zaktdcaja porzadek obrad badZ uchybiajg prowadzeniu sesji, Przewodniczgcy moze upomnieé takg osobg, a gdy
to nie odniesie skutku moze odebrac jej glos.

4. W przypadku osob sposrod publicznosci, ktére swoim zachowaniem badz wystagpieniami zaklocaja
porzadek obrad badz naruszaja powage sesji, Przewodniczacy po uprzednim ostrzezeniu moze zwrdci¢ si¢
o pomoc do policji.

§ 13. 1. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wnioskow
o charakterze formalnym w stosunku do nastepujacych spraw:

1) zmiany lub uzupehienia okreslonego porzadku obrad,
2) ograniczenia czasu wystapien mowcow,

3) zamknigcia listy méwcow,

4) przeliczenia glosow,

5) zakonczenia dyskus;ji 1 podjecie uchwat,

6) przerwania lub zamknigcia obrad.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy poddaje pod glosowanie, po wystuchaniu wnioskodawcy
i ewentualnej dyskusji nad wnioskiem.

§ 14. 1. Po wyczerpaniu listy méwcoéw Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje, w razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia referentowi uchwaty, wlasciwej Komisji oraz radcy prawnemu ustosunkowanie
si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskdw, a jezeli zaistnieje konieczno$¢, do przygotowania poprawek
w rozpatrywanym dokumencie lub uchwale.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy oznajmia, ze Rada przystgpuje do glosowania.

3. Po zakonczeniu glosowania Przewodniczacy podaje wyniki glosowania oznajmiajagc do protokotu
o0 przyjeciu badz odrzuceniu uchwaty, wniosku lub innego dokumentu bedacego przedmiotem gltosowania.

§ 15. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesj¢ wypowiadajac formutle: ,,Zamykam
... sesje Rady Gminy Hajnéwka.”

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.
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§ 16. 1. Obrady Rady sg transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzenia rejestrujagcego dzwigk i obraz.
Nagrania obrad sg udostepniane w BIP i na stronie internetowej Gminy.

2.7 kazdego posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokdt, ktéry powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty
przebieg sesji, a w szczegdlnosci zawierac:

1) okreslenie numeru, daty imiejsca odbywania sesji, godzing jej rozpoczegcia i zakoficzenia oraz numery
uchwalt,

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad oraz imi¢ i nazwisko Przewodniczacego obrad,
3) porzadek obrad,

4) przebieg obrad,

5) podjete uchwaty wraz z wynikiem gltosowania,

6) podpis Przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokot.

3. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej kadencji,
lamanymi przez dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego.

4. Protokét z posiedzenia Rady przechowuje si¢ na stanowisku pracy do spraw obstugi Rady, gdzie
udostepniany jest do wgladu zainteresowanym.

5. Poprawki iuzupetienia do protokotu moga by¢ wnoszone przez radnych ipowinny by¢ zglaszane
w przerwie miedzy sesjami, nie pozniej jednak niz do rozpoczecia najblizszej ses;ji.

6. Przewodniczacy obrad podczas sesji informuje Radg o zatwierdzeniu protokotu z poprzedniej ses;ji.
7. Do protokotu z sesji dotacza sie:

1) listg obecnosci radnych,

2) liste obecnosci przewodniczacych rad soteckich,

3) liste zaproszonych gosci,

4) oryginaty uchwat przyjetych przez Radg,

5) imienny wykaz gltosowan radnych,

6) protokoty glosowan tajnych wraz z protokotami Komisji skrutacyjnej,

7) zapis dzwigku i1 obrazu obrad,

8) inne dokumenty ztozone w trakcie obrad na r¢ce prowadzacego obrady.
§ 17. 1. Rada na sesji podejmuje:

1) uchwaty, w tym uchwaty stanowiace przepisy prawa miejscowego,

2) oswiadczenia zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,

3) apele zawierajace formalne nie wiazgce wezwanie adresatow zewngetrznych do okreslonego postepowania,
podjecia inicjatywy czy zadania,

4) opinie zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny faktow,

5) deklaracje — zawierajace samozobowiazanie si¢ do okreslonego post¢gpowania,
6) wnioski,

7) listy intencyjne.

2. Oswiadczenia, apele, opinie, deklaracje, wnioski i listy intencyjne o ktérych mowa w ust.1 pkt. 2)-7)
podejmowane sg w formie uchwat.

§ 18. 1. Wystgpowanie z wnioskiem o podjecie uchwaty lub innego aktu przystuguje:
1) Wojtowi,
2) Komisji,
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3) klubowi radnych,
4) radnym w liczbie co najmniej trzech oséb,

5) grupie co najmniej 100 mieszkancoOw gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze do organu
stanowigcego (obywatelska inicjatywa uchwatodawcza).

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien zawiera¢ wskazanie osoby odpowiedzialnej za nalezyte
przedstawienie projektu Komisjom i na sesji.

§ 19. 1. Projekt uchwaty powinien zawierac:
1) datg i tytut uchwaty,
2) podstawe¢ prawna,
3) okreslenie przedmiotu i $rodkoéw realizacji,
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za realizacj¢ uchwaty,
5) date wejscia w zycie.

2. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ uzasadnienie okreslajace potrzebe jej podjecia. Uzasadnienie stanowi
zatgcznik do projektu uchwaty.

§ 20. 1. Przewodniczacy Rady kieruje projekt do zaopiniowania Komisjom Rady. Projekty uchwat
dostarcza si¢ radnym.

2. Opinie w sprawie zgtoszonych projektow komisje przedktadaja na sesji Rady.
§ 21. Rozpatrywanie projektu uchwaty na sesji obejmuje:

1) przedstawienie projektu uchwaty przez wnioskodawce (referenta) oraz stanowiska wnioskodawcy wobec
zgloszonych poprawek,

2) przedstawienie radzie opinii komisji,
3) przeprowadzenie dyskusji i zgloszenie poprawek,
4) glosowanie,

5) przedstawienia wnioskéw Komisji i stanowiska wnioskodawcy do zgtoszonych poprawek moze dokonac
Przewodniczacy obrad, zwlaszcza gdy zgloszony projekt uchwaty uzyskat pozytywna opini¢ Komisji albo
gdy poprawki Komisji uzyskaly akceptacje wnioskodawcy.

§ 22. 1. Dyskusja nad projektem uchwaty odbywa si¢ wedlug kolejnosci zgloszen.
2. Poza kolejnoscig Przewodniczacy obrad udziela glosu referentowi uchwaty i Wojtowi.

§ 23. Referent projektu uchwaty przed glosowaniem przedstawia projekt uchwaly, omawia zgloszone
wnioski wyjasniajgc skutki wigzace si¢ z ich uchwaleniem.

§ 24. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem pod gtosowanie precyzuje i oglasza radnym proponowang
tres¢ uchwaly w taki sposob, aby byla zrozumiata i nie budzita watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktory moze
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostalymi wnioskami.

3. W przypadku gltosowania w sprawie wyboru 0sob Przewodniczacy przed zamknigciem listy kandydatow
pyta kazdego znich czy zgadza si¢ kandydowaé ipo otrzymaniu pozytywnej odpowiedzi poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy kandydatoéw i zarzadza wybory.

§ 25. 1. Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego upowazniona po wystuchaniu referenta uchwaty
przedstawia na sesji stanowisko w sprawie projektu uchwaty podjete na posiedzeniach Komisji.

2. Opinii Komisji nie wymagajg projekty uchwat zgloszone przez Wojta w sprawach osobowych.
§ 26. Rozpatrywanie projektow uchwat odbywa si¢ na sesji Rady w jednym czytaniu.
§ 27. W glosowaniu biorg udziat jedynie radni.

§ 28. 1. Glosowanie moze by¢:
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1) jawne zwykle,
2) jawne imienne,
3) tajne.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki przy réwnoczesnym korzystaniu
z urzadzenia umozliwiajacego sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

3. W przypadku gdy przeprowadzenie gtosowania w sposob okreslony w ust. 2 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne w nastepujacym trybie:

1) do przeliczenia glosd6w Przewodniczacy moze wyznaczy¢ radnych,

2) Przewodniczacy wyczytuje z listy obecnosci nazwiska radnych, ktérzy glosuja wypowiadajac ,,za”,
»przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢”.

3) sporzadza si¢ imienny wykaz radnych, w ktérym odnotowuje si¢ wyniki glosowania.
4. Wyniki glosowania jawnego zwyklego i jawnego imiennego ogtasza Przewodniczacy obrad.

5. Wykaz zawierajacy wyniki glosowania dotgcza si¢ do protokotu zsesji ipodaje niezwlocznie do
publicznej wiadomosci w BIP ina stronie internetowej Gminy oraz poprzez wywieszenie na tablicy
informacyjnej Urzedu.

§ 29. 1. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja skrutacyjna wybrana na sesji sposrod radnych. Komisja
skrutacyjna wybiera przewodniczacego Komisji.

2. W glosowaniu tajnym radni glosujg kartami do glosowania opatrzonymi pieczecia Rady Gminy zgodnie
z procedurg podanag przez przewodniczacego Komisji skrutacyjnej i przyjeta przez Radg.

3. Wyniki glosowania oglasza przewodniczacy Komisji skrutacyjnej niezwlocznie po ich ustaleniu.

4.7 glosowania tajnego Komisja skrutacyjna sporzadza protokot, ktory stanowi zatacznik do protokotu
sesji.

§ 30. 1. "Zwykta wigkszos¢ glosow" zapada wowcezas, jesli za rozstrzygnigciem opowie si¢ wigksza liczba
glosujacych niz przeciwko wnioskowi lub kandydaturze.

2. ,,Bezwzgledna wickszo$¢ glosdw” ma miejsce wowczas, gdy za rozstrzygnigciem, przez osoby biorace
udziat w glosowaniu, oddana zostata liczba glosow co najmniej o jeden glos wieksza od sumy pozostatych
waznie oddanych glosow przeciwnych i wstrzymujacych sie.

3. "Wigkszos¢ kwalifikowana" wymaga opowiedzenia si¢ za wnioskiem wyrazonej utamkowo (np. 3/5)
liczby gloséw waznie oddanych przez osoby biorace udzial w gtosowaniu. W przypadku nie uzyskania przy
obliczaniu wynikéw glosowania liczby catkowitej, zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby catkowite;.

§ 31. 1. Radny ma prawo zglaszania zapytan, interpelacji i wnioskow dotyczacych wszelkich spraw
i problemow zwigzanych z wykonywaniem mandatu.

2. Interpelacja dotyczy spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy, ktéra powinna zawieraé kroétkie
przedstawienie stanu faktycznego oraz wynikajace z tego zapytanie.

3. Zapytanie sktada si¢ w sprawach aktualnych problemow Gminy, a takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym.

4. Interpelacje i zapytania sktadane sg na piSmie do Przewodniczacego Rady, na sesji lub w okresie migdzy
sesjami, ktory przekazuje je niezwlocznie Wojtowi.

5. W¢jt lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzana udzieli¢ odpowiedzi na pis$mie nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub zapytania.

6. Tre$¢ interpelacji 1 zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest niezwlocznie do publicznej
wiadomo$ci w BIP ina stronie internetowej Gminy oraz poprzez wywieszenie na tablicy informacyjnej
Urzedu.

§ 32. Radny, ktory nie zgadza si¢ z trescig uchwaty moze ztozy¢ do protokotu zdanie odrgbne wraz z jego
pisemnym uzasadnieniem.
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§ 33. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy, ktory prowadzi sesje.

§ 34. Oryginaly uchwat i innych aktéw Rady ewidencjonuje si¢ i przechowuje wraz z protokotem sesji na
stanowisku ds. obstugi Rady.

§ 35. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), numer kolejny uchwaty i rok
podjecia (cyframi arabskimi).

§ 36. 1. Przewodniczacy obrad po podpisaniu niezwtocznie przekazuje uchwaty Wojtowi.
2. Wjt:
1) przekazuje uchwaty do realizacji wtasciwym jednostkom merytorycznym,

2) w ciggu 7 dni od dnia podjecia uchwaly przedklada je Wojewodzie Podlaskiemu lub Regionalnej Izbie
Obrachunkowej,

3) w ciggu 2 dni od ich podjecia, uchwaty w sprawie przepisow porzadkowych przedktada si¢ Wojewodzie
Podlaskiemu.

§ 37. 1. Do wykonywania swoich zadan Rada powotuje ze swego grona state i w miar¢ potrzeby dorazne
Komisje ustalajac przedmiot ich dziatania oraz sktad osobowy.

2. Komisje podlegaja Radzie Gminy.

3. Komisje moga odbywa¢ wspolne posiedzenia.

§ 38. 1. Do zadan Komisji statych nalezy:
1) opiniowanie i przygotowywanie projektow uchwat Rady,
2) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza,

3) opiniowanie przez wlasciwag Komisje kandydatow na stanowiska kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych,

4) sprawowanie kontroli nad wykonywaniem uchwat Rady.
§ 39. 1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji, wybrany przez cztonkéw Komisji. W przypadku

nieobecnosci lub niemozliwosci pehlienia funkcji przez przewodniczacego Komisji, jej pracami kieruje
wiceprzewodniczacy, wybierany i odwotywany przez cztonkow Komisji.

2. Komisje pracuja na posiedzeniach, w obecnosci co najmniej potowy swojego sktadu.

3. Zasady dziatania Komisji oraz tryb odbywania posiedzen, Komisje ustalajg we wlasnym zakresie.

4. W sytuacjach szczeg6lnych, azwlaszcza w przypadku zagrozenia zdrowia lub Zzycia mieszkancow
Gminy, przewodniczacy Komisji, aw przypadku wspolnego posiedzenia Komisji, przewodniczacy
zainteresowanych Komisji moga ustali¢, ze posiedzenie odbgdzie si¢ za pomocg urzadzen rejestrujacych
dzwigk iobraz oraz zapewniajacych jednoczesnie styszalno$¢ i widzialno§¢ kazdego czlonka Komisji
z przewodniczagcym Komisji prowadzacym posiedzenie, bez fizycznej obecnosci cztonkow Komisji w tym
samym lokalu. Przewodniczacy prowadzacy obrady takiej Komisji powinien znajdowaé si¢ w lokalu
wyznaczonym przez Wojta. Udziat radnego w glosowaniu za pomoca urzadzen rejestrujacych dzwigk i obraz

jest potwierdzeniem jego obecno$ci w obradach Komisji. Do zwotania i przeprowadzenia takiego posiedzenia
stosuje sie¢ odpowiednio pozostate przepisy Statutu dotyczace posiedzen Komisji Rady.

§ 40. Przewodniczacy statych Komisji przedktadaja radzie plan pracy oraz sprawozdanie z ich dziatalnosci.
§ 41. 1. Posiedzenia Komisji zwotuje i ustala porzadek obrad przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy.

2. O terminie posiedzenia powiadamia cztonkow Komisji pracownik ds. obstugi Rady — pisemnie, droga
elektroniczna, ewentualnie telefonicznie.

3. W posiedzeniach Komisji moga uczestniczy¢ radni niebedacy jej cztonkami. Moga oni zabiera¢ glos
w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w gtosowaniu.

§ 42. 1. Komisje Rady rozpatruja lub opiniuja sprawy nalezace przedmiotowo do ich wtasciwosci.

2. Uchwaly sa podejmowane w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscig glosow.
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3. Uchwaly numeruje si¢ cyframi arabskimi odpowiadajacymi w kolejnosci: numer posiedzenia Komisji
tamane przez kolejny numer uchwaty oraz dwie ostatnie cyfry roku, w ktérym podjeto uchwate.

4. Komisja przekazuje uchwaty Przewodniczacemu Rady, ktéry niezwlocznie przedstawia je Wojtowi lub
wlasciwym do rozpatrzenia organom.

5. Komisje moga formutowa¢ wnioski i opinie, ktéore mogg by¢ przekazywane bezposrednio Wojtowi,
informujac o tym Przewodniczacego Rady.

§ 43. 1. Z przebiegu kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

2. Przebieg posiedzenia Komisji protokoluje pracownik ds. obstugi Rady Gminy lub inny wskazany przez
Wojta.

3. Protokodt z posiedzenia Komisji powinien zawiera¢ dat¢ posiedzenia Komisji, przyjety porzadek, liste

uczestnikow, syntetyczny opis przebiegu posiedzenia, wyniki gtosowania oraz ewentualne zastrzezone zdania
odrebne.

4. Do protokotu zalacza sig:
1) liste obecnosci 0sdb uczestniczacych w posiedzeniu,
2) materiaty bedace przedmiotem posiedzenia,
3) opinie, uchwaty i wnioski o ile stanowig odrgbny do protokotu dokument.

5. Protokot numeruje si¢ cyfrg arabska odpowiadajaca numerowi posiedzenia Komisji w danej kadencji
lamang przez dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie.

6. Czlonek Komisji, a takze inna osoba zabierajaca gtos w dyskusji moze zglosi¢ uwagi do protokotu.
7. O przyjeciu badz odrzuceniu uwag decyduje Komisja.

8. Protokot, do ktorego nie wniesiono zastrzezen uwaza si¢ za przyjety.

9. Protokot podpisuje przewodniczacy Komisji prowadzacy obrady i protokolant.

10. Protokoét z posiedzenia Komisji znajduje si¢ do wgladu na stanowisku ds. obstugi Rady.

§ 44. Swoja obecnos$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach Komisji radni potwierdzajg podpisem na liscie
obecnosci.

§ 45. 1. Radny nie moze wykorzystywa¢ swej funkcji do celéw prywatnych ipowinien wylaczy¢ sie
z udziatu w sprawie, jezeli sprawa dotyczy jego, jego krewnych lub powinowatych lub jezeli jest w sprawie
zainteresowany materialnie.

2. Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w radzie ani w Komisji, jezeli dotyczy ono jego interesu
prawnego.

§ 46. 1. Radni maja prawo domagac si¢ wniesienia pod obrady sesji Rady Gminy lub Komisji sprawy, ktore
uwazajg za spolecznie pilne i uzasadnione.

2. Radny ma prawo wgladu i otrzymania kopii dokumentéw Rady, Komisji i Urzegdu Gminy oraz jednostek
organizacyjnych Gminy nie naruszajac przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych, o tajemnicy
skarbowej i ochronie danych osobowych.

§ 47. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada Gminy powinna powota¢ Komisje¢ do szczegdtowego zbadania sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem decyzji w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1 Rada winna wystucha¢ radnego.
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Zatacznik Nr 3 do Zatgcznika

Regulamin Komisji Rewizyjnej

§ 1. Komisja Rewizyjna, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie Statutu Gminy, regulaminu Rady
1 niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystepuje z wnioskiem do Rady Gminy w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Woéjtowi. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu
przez Regionalng Izbe Obrachunkowa.

2.Do pozostatych zadan Komisji nalezy kontrolowanie gminnych jednostek organizacyjnych
i pomocniczych, w szczego6lnosci w zakresie:

1) dziatalnos$ci zgodnej z uchwatami Rady, Statutem i regulaminami,
2) realizacji budzetu Gminy,
3) gospodarowania mieniem komunalnym.

§ 3. 1. W sktad Komisji rewizyjnej wchodzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow, z wyjatkiem
radnych petigcych funkcje, o ktorych mowa w art. 19 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Komisja powotywana jest przez Rade¢ w liczbie co najmniej 5 0sob.

3. Sktad osobowy Komisji powolywany jest odrgbna uchwala Rady, zwykla wickszoscia glosow
w glosowaniu jawnym.

§ 4. 1. Komisja wykonuje czynnosci kontrolne w sktadzie co najmniej potowy skladu Komisji, na
podstawie pisemnego zlecenia przewodniczacego Komisji, zawierajacego w szczegolnosci:

1) imie i nazwisko cztonkéw zespotu kontrolnego,
2) temat kontroli,
3) przedmiot i zakres kontroli,
4) termin dokonania kontroli.
2. W pracy Komisja korzysta¢ moze z opinii biegtych.
3. Zespot kontrolny przedstawia na posiedzeniu Komisji wyniki i wnioski z kontroli w formie pisemne;.

4. Komisja po dokonaniu analizy wynikoéw kontroli przedstawia swoje stanowisko i wnioski na sesji Rady
Gminy.

5. Komisja moze wspotpracowac z innymi Komisjami Rady i zaprasza¢ ich czlonkow na posiedzenia i do
udzialu w czynnos$ciach kontrolnych.

§ 5. 1. Komisja przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym przez
Rade.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem, o ktorym mowa
w ust. 1.

§ 6. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej decyzji
przez Radg.

§ 7. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene
kontrolowanej dziatalnosci.

2.0 terminie iprzedmiocie kontroli Komisja zawiadamia Wojta Gminy ikierownika jednostki
kontrolowanej najp6zniej na siedem dni przed data rozpoczgcia kontroli.

3. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach i godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.
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§ 8. 1. Zespot kontrolny sporzadza protokot zawierajacy:
1) nazwe Komisji,
2) miejsce, datg, przedmiot i podmiot kontroli,
3) ustalenie stanu faktycznego stwierdzonego przez kontrolujacych oraz wyjasnienia kontrolowanych,
4) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wykaz dokumentow, na podstawie ktorych je stwierdzono,
5) podpisy 0sob kontrolujacych i obecnych przy kontroli.
2. Protokoét sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach: dla Komisji, kontrolowanego podmiotu i dla Wojta.

3. Protokdt pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 9. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on
obowigzany do ztozenia Przewodniczagcemu Komisji Rewizyjnej - w terminie 3 dni od daty odmowy -
pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

§ 10. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na regce Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sklada si¢ wterminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

3. Uwagi o ktérych mowa w ust. 2 s rozpatrywane na najblizszym posiedzeniu Komisji.
§ 11. Uchwaty Komisja podejmuje zwykla wigkszoscig glosow.

§ 12. 1. Posiedzenia Komisji zwotuje iustala porzadek dzienny przewodniczacy Komisji Iub
wiceprzewodniczacy. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ zgodnie z planem pracy lub w miare potrzeb.

2. O terminie i porzadku dziennym posiedzenia Komisji zawiadamia si¢ cztonkdéw na 3 dni przed terminem
posiedzenia, chyba ze Komisja postanowi inaczej.

§ 13. Z posiedzenia Komisja sporzadza protokoét.

§ 14. 1. Komisja przedktada Radzie Gminy plan pracy oraz po kazdym roku dziatalno$ci sprawozdanie
z jego realizacji.

2. Rada Gminy moze w kazdym czasie zazada¢ przedstawienia przez Komisje sprawozdania.
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Zatacznik Nr 4 do Zatgcznika

Regulamin Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 1. Komisja Skarg, Wnioskow 1 Petycji, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie Statutu Gminy,
regulaminu Rady i niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Do zadan Komisji nalezy:

1) opiniowanie skarg na dzialania Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych, do rozpatrzenia ktdérych
wiasciwa jest Rady Gminy;

2) opiniowanie wnioskdéw, ktorych przedmiotem moga by¢ w szczegolnosci sprawy ulepszenia organizacji,
wzmocnienia praworzadno$ci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony wlasnosci oraz
lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci, do rozpatrzenia ktérych wlasciwa jest Rady Gminy;

3) opiniowanie petycji kierowanych do Rady Gminy.

§ 3. 1. W sktad Komisji wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow z wyjatkiem radnych
petniacych funkcje, o ktérych mowa w art. 19 ust 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Komisja powotywana jest przez Radg¢, w liczbie co najmniej 5 cztonkéw.

3. Sktad osobowy Komisji powolywany jest odrgbng uchwala Rady, zwykla wickszoscia glosow
w glosowaniu jawnym.

4. Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenie niezwloczne, nie pozniej niz w ciagu 7 dni od dnia
wplynigcia skargi, wniosku lub petycji.

5. Komisja proceduje w sposéb umozliwiajacy Radzie zachowanie ustawowych termindow rozpatrywania
skarg, wnioskow 1 petycji.

6. Komisja rozpatruje irozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwykla wickszoscia gloséw w obecnosci co
najmniej potowy sktadu.

§ 4. 1. Wpltywajace do Rady skargi, wnioski ipetycje Przewodniczacy Rady kieruje niezwtocznie do
przewodniczacego Komisji celem ich rozpatrzenia, o ile nie zachodza okolicznosci przekazania jej do innego
organu.

2. Komisja bada zasadno$¢ skargi, wniosku lub petycji. Przy rozpatrywaniu kieruje si¢ zasadami legalizmu,
obiektywizmu i rzetelno$ci oraz wnikliwo$ci.

3. Stan faktyczny bedacy przedmiotem rozpatrywania Komisja ustala na podstawie dowodow zebranych
w toku postgpowania sprawdzajacego, w szczegolnosci w oparciu o dokumenty, ogledziny, sktadane pisemne
lub ustne wyjasnienia, opinie biegtych oraz oswiadczenia.

4. 7Z przeprowadzonych czynno$ci sporzadza si¢ protokodt, a okolicznosci w nim wskazane stanowig
podstawe sformutowania opinii lub projektu uchwaty w sprawie skargi, wniosku Iub petycji.

5. Opinia zawiera krotki opis przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub niezasadnosci skargi
i wniosku lub propozycje stanowiska rady w zakresie dalszego procedowania w sprawie skargi, wniosku,
petycji wraz z uzasadnieniem.

6. Komisja przedktada opini¢ Przewodniczagcemu Rady, ktory wprowadza do porzadku obrad najblizszej
sesji rozpatrzenie skargi.

7. Przewodniczacy Rady zawiadamia skladajacego skarge, wniosek lub petycje o terminie sesji Rady,
w ktorej porzadku obrad znajduje si¢ punkt dotyczacy rozpatrzenia sprawy.

8. Po podjeciu rozstrzygnigcia w sprawie Przewodniczacy Rady zawiadamia sktadajacego skarge, wniosek
lub petycje o sposobie zatatwienia sprawy, przesytajac przedmiotowa uchwale.

§ 5. 1. Skargi i wnioski, ktore nie zawierajg adresu wnoszacego i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu
na podstawie posiadanych danych pozostawia si¢ bez rozpoznania, co znajduje odzwierciedlenie w protokole
Komisji oraz zostaje odnotowane w rejestrze skarg i wnioskow.
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2. Jezeli podanie nie spelnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwa¢ wnoszacego
do usuniecia brakéw w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz siedem dni, z pouczeniem, ze nieusuniecie
tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania, co roéwniez znajduje odzwierciedlenie
w protokole Komisji oraz zostaje odnotowane w rejestrze skarg i wnioskow.

§ 6. Do Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji stosuje si¢ odpowiednio zapisy § 46 Regulaminu Rady Gminy
Hajnowka.
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Zatagcznik Nr 5 do Zatgcznika

Regulamin Komisji Rolnictwa, Finanséw i Rozwoju Gospodarczego

§ 1. Komisja Rolnictwa, Finansow i Rozwoju Gospodarczego, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie
Statutu Gminy, regulaminu Rady i niniejszego regulaminu.

§ 2. Do zakresu dziatania Komisji nalezy opiniowanie problematyki dotyczacej w szczegolnosci:
1. projektow uchwal w sprawie budzetu Gminy oraz sprawozdan z dziatalnosci finansowej gminy,
2. projektow uchwat w sprawach podatkéw i optat lokalnych,

3. projektow uchwal w sprawach majatkowych Gminy przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu
dotyczacych w szczegolnosci:

1) okreslenia zasad nabycia, zbycia i obcigzenia  nieruchomos$ci gminnych oraz ich wydzierzawiania
lub najmu na okres dtuzszy niz 3 lata,

2) zacigganie dlugoterminowych pozyczek i kredytow,

3) ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek ikredytow krotkoterminowych zaciaganych przez Wojta
w roku budzetowym,

4) zobowigzan w zakresie podejmowanej inwestycji i remontow o wartosci przekraczajagcej granicg ustalong
corocznie przez Rad¢ Gminy,

drogownictwa,

zaopatrzenia w wode i kanalizacje, zaopatrzenia w energi¢ elektryczng i cieplna,

4.
5.
6. gminnych obiektow uzytecznos$ci publicznej i administracyjnych,
7. rolnictwa na terenie Gminy,

8. uchwalania programéw gospodarczych i promocji Gminy,

9. ochrony przeciwpozarowej,

10. projektéw uchwal w sprawie przejecia zadan zzakresu administracji rzadowej, powiatowej
1 wojewodzkiej na podstawie porozumienia z organami tej administracji,

11. projektow uchwat w sprawie wspotdziatania z innymi gminami,

12. wspotpracy ze spoteczenstwem lokalnym i regionalnym innych panstw,

13. projektéw uchwat w sprawach: herbu, nazw ulic,

14. komunalnych zasobow mieszkaniowych,

15. przestrzegania prawa i porzadku publicznego,

16. wspotpracy z radami soteckimi,

17. dziatalnosci gospodarczej i handlowej na terenie Gminy,

18. zagospodarowania przestrzennego Gminy.

§ 3. 1. W sktad Komisji wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow.
2. Komisja powolywana jest przez Rade, w liczbie co najmniej 5 cztonkow.

3. Sktad osobowy Komisji powolywany jest odrgbng uchwala Rady, zwykla wickszoscia glosow
w glosowaniu jawnym.

§ 4. Uchwaly Komisja podejmuje zwykta wiekszoscia gtosow.

§ 5. 1. Posiedzenia Komisji zwoluje iustala porzadek dzienny przewodniczacy Komisji lub
wiceprzewodniczacy. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ zgodnie z planem pracy lub w miare potrzeb.
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2. O terminie i porzadku dziennym posiedzenia Komisji zawiadamia si¢ cztonkéw na 3 dni przed terminem
posiedzenia, chyba ze Komisja postanowi inacze;.

§ 6. Z posiedzenia Komisja sporzadza protokot.

§ 7. 1. Komisja przedktada Radzie Gminy plan pracy oraz po kazdym roku dzialalno$ci sprawozdanie
z jego realizacji.

2. Rada Gminy moze w kazdym czasie zazgda¢ przedstawienia przez Komisje sprawozdania.
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Zatagcznik Nr 6 do Zatgcznika

Regulamin Komisji Opieki Spolecznej, Kultury, Oswiaty i Ochrony Srodowiska

§ 1. Komisja Opieki Spolecznej, Kultury, Oswiaty i Ochrony Srodowiska zwana dalej Komisja, dziata na
podstawie Statutu Gminy, regulaminu Rady i niniejszego regulaminu.

§ 2. Do zakresu dziatania Komisji nalezy opiniowanie problematyki dotyczacej:
1. edukacji publiczne;j,

kultury,

ochrony dobr kultury,

kultury fizycznej, sportu i turystyki,

ochrony zdrowia,

2.
3.
4.
5.
6. pomocy spotecznej i spraw socjalnych,
7. funkcjonowania szkolnictwa na terenie Gminy,
8. utrzymania czystos$ci oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i utylizacji odpadow komunalnych,
9. ochrony srodowiska i przyrody,

10. patologii spoteczne;j,

11. wspierania i upowszechniania idei samorzadowej,

12. projektu budzetu i sprawozdan z jego realizacji w zakresie spraw nalezacych do zakresu dziatania
Komisji.

§ 3. 1. W sktad Komisji wchodzg Radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow.

2. Komisja powotywana jest przez Rade, w liczbie co najmniej 5 cztonkow.

3. Sktad osobowy Komisji powotywany jest odrgbng uchwatlg Rady, zwykta wigkszoscig glosoéw

w glosowaniu jawnym.

§ 4. 1. Komisja odbywa posiedzenia w ktorych dla ich prawomocno$ci winna uczestniczy¢ co najmniej
potowa sktadu Komisji.

2. Uchwaly Komisja podejmuje zwykta wiekszoscig gtosow.

§ 5. 1. Posiedzenia Komisji zwoluje iustala porzadek dzienny przewodniczacy Komisji lub
wiceprzewodniczacy. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ zgodnie z planem pracy lub w miare potrzeb.

2. O terminie i porzadku dziennym posiedzenia Komisji zawiadamia si¢ cztonkéw na 3 dni przed terminem
posiedzenia, chyba ze Komisja postanowi inacze;j.

§ 6. Z posiedzenia Komisja sporzadza protokot.

§ 7. 1. Komisja przedktada Radzie Gminy plan pracy oraz po kazdym roku dziatalno$ci sprawozdanie
z jego realizacji.

2. Rada Gminy moze w kazdym czasie zazada¢ przedstawienia przez Komisj¢ sprawozdania.
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