DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Biatystok, dnia 1 czerwca 2026 r. Podpisany przez
Krzysztof Stankiewicz
Data: 01.06.2026 13:41:02
Poz. 2329
UCHWALA NR XXI1/156/26

RADY MIEJSKIEJ W CZYZEWIE
z dnia 25 maja 2026 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Czyzew

Na podstawie art. 169 ust. 4 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78,
poz. 483 zpdzn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 1iart. 18 ust. 2 pkt 1 oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy =z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Czyzew w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata nr 11I/21/10 Rady Gminy Czyzew - Osada z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Czyzew (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego 2011.39.534).

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Czyzewa.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po 14 dniach od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Robert Krakowko
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr XXI1/156/26
Rady Miejskiej w Czyzewie
z dnia 25 maja 2026 r.
STATUT GMINY CZYZEW
Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne
§ 1. Niniejszy Statut reguluje nastepujace sprawy:
1) ustr6j gminy;
2) zasady tworzenia, tgczenia, podzialu oraz znoszenia jednostek pomocniczych gminy;
3) zasady dostgpu do dokumentow oraz ich wykorzystywania;
4) zasady i tryb dzialania komisji rewizyjne;j;
5) organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organdéw gminy;

6) uprawnienie jednostki pomocniczej do =zarzadzania i1 korzystania z mienia komunalnego oraz
rozporzadzania dochodami pochodzacymi z tego zrddta;

7) uprawnienie jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy;
8) zasady i tryb dziatania komisji skarg, wnioskow i petycji;
9) zasady dziatania klubéw radnych;

10) zasady uczestniczenia przewodniczacego organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach rady
gminy;

11) tryb zgtaszania wniosku o podjecie inicjatywy uchwatodawczej przez Mtodziezowa Rad¢ Gminy Czyzew.
§ 2. llekro¢ w Statucie Gminy Czyzew jest mowa o:

1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Czyzewie;

2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Czyzewa;

3) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Czyzew;

4) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ Rady Miejskiej w Czyzewie;

5) Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Miejskiej w Czyzewie
ds. skarg, wnioskow i petycji;

6) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumien Komisj¢ Rewizyjng Rady Miejskiej w Czyzewie;
7) Mtodziezowej Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Mtodziezowa Rade Gminy Czyzew;

8) Przewodniczacym Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Komisji Rady Miejskiej
w Czyzewie;

9) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miegjskiej w Czyzewie;
10) Radnym — nalezy przez to rozumie¢ Radnego Rady Miejskiej w Czyzewie;

11) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miejska w Czyzewie;

12) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Czyzew;

13) Sesji — nalezy przez to rozumie¢ Sesj¢ Rady Miejskiej w Czyzewie;

14) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Czyzew;

15) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Czyzew;

16) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Czyzewie;
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17) ustawie o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.);

18) Wiceprzewodniczacym Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczgcego Komisji
Rady Miejskiej w Czyzewie;

19) Wiceprzewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego Rady Miejskiej
w Czyzewie;

20) Zastepcy Burmistrza — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Burmistrza Czyzewa.

Rozdziat 2.
Organizacja wewnetrzna i tryb pracy organu stanowiacego Gminy

§ 3. 1. Do form dziatania Rady naleza: obrady sesji, posiedzenia Komisji oraz indywidualna praca radnych.

2. Rada moze prowadzi¢ obrady sesji w przypadku braku kworum, jednak bez mozliwosci podejmowania
uchwat.

2.1. Sesje

§ 4. 1. Rada rozstrzyga w drodze uchwat we wszystkich sprawach nalezacych do jej kompetencji
okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym, w innych ustawach oraz Statucie.

2. W Sesji mogg uczestniczyc:
1) Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz oraz Skarbnik;
2) pracownicy Urzedu oraz przedstawiciele gminnych jednostek organizacyjnych;
3) sottysi;
4) przedstawiciele instytucji i urzedow, ktérych dotycza sprawy bedace przedmiotem obrad;
5) obywatele.

3. Obywateli informuje si¢ o terminie, miejscu i porzadku obrad Sesji za posrednictwem soltysow oraz
poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Urzedu i na tablicy ogloszen w Urzedzie.

4. Sprawy nieobjete zaplanowanym porzadkiem obrad zglasza si¢ pisemnie lub ustnie Przewodniczacemu
Rady.

5. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu, jednak na wniosek radnego Rada moze postanowic
o przerwaniu obrad i kontynuowaniu Sesji w innym terminie.

6. Sesje otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka Przewodniczacy Rady.

7. Otwarcie Sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: ,,Otwieram ... sesj¢
Rady Migjskiej w Czyzewie”.

8. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos¢ obrad.
9. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy Rady przedstawia porzadek obrad.
10. Porzadek obrad powinien przewidywac interpelacje, zapytania i wolne wnioski.

11. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen, a w uzasadnionych przypadkach moze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

12. W trakcie sesji Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawach o charakterze
formalnym, ktorych przedmiotem moga by¢:

1) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie obrad,
2) odroczenie lub zamknigcie dyskusji,

3) glosowanie bez dyskusji,

4) przejscie do porzadku obrad,

5) zmiana porzadku obrad,
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6) zmiana w sposobie prowadzenia dyskusji i przeprowadzenia gtosowania,
7) ograniczenie czasu przemowien,
8) stwierdzenie kworum poprzez sprawdzenie listy obecnosci,
9) zmian¢ przewodniczacego obrad.
13. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym po jego wystuchaniu.
14. Przewodniczacy Rady moze, bez zgody Rady, udzieli¢ glosu:
1) referentowi projektu uchwaty;
2) przewodniczacemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej;
3) osobie sposrdd publicznosci;
4) zaproszonym gosciom.
15. Przewodniczacy Rady utrzymuje porzadek podczas obrad, w tym tez celu moze:

1) zwrdci¢ mowey uwage oraz wezwac ,,do rzeczy”, jezeli odbiega od tematu, niewlasciwie zachowuje si¢ lub
wyraza,

2) odebrac glos po bezskutecznym zwrdceniu uwagi, badz wezwaniu mowcy ,,do rzeczy”,
3) wykluczy¢ z posiedzenia z zagdaniem opuszczenia sali obrad,

4) odebra¢ glos bez uprzedzenia temu, kto prosi o glos, stawia wnioski lub odzywa sie¢ po przystapieniu
do glosowania.

16. Po wyczerpaniu si¢ porzadku obrad przewodniczacy zamyka sesj¢ wypowiadajac formute: ,,Zamykam
sesje Rady Miejskiej w Czyzewie”.

17. W glosowaniu tajnym Radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczecia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania. Glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady komisja
skrutacyjna, ktora wybiera sposrod siebie przewodniczacego komisji.

18. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob gtosowania.
19. Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcej niz Radnych obecnych na Sesji.

20. Po przeliczeniu glosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét z wynikami
glosowania.

21. Karty z oddanymi gltosami przechowuje si¢ w Urzgdzie.

22. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza zebranym
proponowang tres¢ w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci
co do intencji wnioskodawcy.

23. Jezeli w jednej sprawie zostato zgloszonych kilka wnioskdw, w pierwszej kolejnosci pod glosowanie
poddaje si¢ wniosek najdalej idacy, to jest taki, ktorego przyjecie wyklucza potrzebe glosowania
nad pozostatymi.

24. W innych przypadkach pod glosowanie poddaje si¢ kazdy wniosek oddzielnie, w kolejnosci
ich zglaszania.

25. Rada rozstrzyga sprawe w formie uchwaty, ktora powinna zawierac:
1) tytul sktadajacy si¢ z:

a) oznaczenia rodzaju aktu (uchwata) i jego numer,

b) oznaczenie organu wydajacego uchwate,

c) daty podjecia uchwaty,

d) ogdlnego okreslenia przedmiotu uchwaty;

2) podstawe¢ prawna;
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3) motyw lub cel podjecia uchwaty;
4) przedmiot sprawy - przepisy merytoryczne (w przypadku potrzeby podzielone na ogoélne i szczegdtowe);
5) przepisy koncowe:
a) przepisy uchylajace,
b) przepisy wykonawcze,
c) przepisy o wejéciu w zycie uchwaly;
6) uzasadnienie.

26. Numer uchwaty sktada si¢ z cyfry rzymskiej oznaczajacej kolejno$¢ sesji tamanej przez cyfre arabska
oznaczajaca kolejnos¢ uchwaly w kadencji Rady famanej przez dwie ostatnie cyfry roku.

27. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady, ktory prowadzit obrady
Sesji.

28. Oryginaty uchwat ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje si¢ w Urzedzie.

29. Uchwaly przekazuje si¢ Burmistrzowi w terminie 3 dni po zamknigciu sesji.

30. Z kazdej Sesji sporzadza si¢ materiat audiowizualny rejestrujacy w petni jej obrady.

31. Material audiowizualny, o ktorym mowa w ust. 30 udostgpnia si¢ w BIP oraz na stronie internetowej
Urzedu.

32. Materiatly audiowizualne z obrad Sesji przechowuje Urzad.
33. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych oraz na sesjach nadzwyczajnych.
2.1.1. Sesje zwyczajne

§ 5. 1. Sesje zwyczajne sg domy$lnym trybem pracy Rady zwolywane na podstawie z art. 20 ust. 1 ustawy
0 samorzadzie gminnym.

2.0 terminie, miejscu iporzadku obrad Sesji Przewodniczacy zawiadamia radnych, soltysow oraz
Burmistrza pisemnie najp6zniej na 4 dni przed terminem obrad.

3. Wniosek o zmiang porzadku obrad moze zglosi¢ pisemnie lub ustnie Przewodniczacemu Rady
przed Sesja lub w dowolnym momencie obrad Sesji, Radny, Burmistrz lub Zastepca Burmistrza.

4. Szczegdlnym rodzajem sesji zwyczajnej jest tzw. sesja inauguracyjna, czyli pierwsza Sesja
nowo wybranej Rady.

2.1.2. Sesje nadzwyczajne

§ 6. 1. Sesje nadzwyczajne sg to sesje zwolywane w sprawach pilnych na podstawie art. 20 ust. 5 ustawy
0 samorzadzie gminnym.

2. Wniosek o zmiang porzadku obrad moze zglosi¢ pisemnie lub ustnie Przewodniczacemu Rady
przed Sesja lub w dowolnym momencie obrad Sesji, Radny, Burmistrz lub Zast¢pca Burmistrza.

2.1.3. Komisje
§ 7. Rada powotuje nastgpujace stale Komisje:
1) Komisje rewizyjna;
2) Komisje skarg, wnioskow i petycji;
3) Komisje ds. oswiaty, kultury, sportu i polityki spoteczne;j;
4) Komisje ds. rolnictwa, infrastruktury i mienia komunalnego.
§ 8. Do zadan Komisji nalezy:

1) rozpatrywanie 1 opiniowanie spraw przekazanych Komisji przez Rade oraz Burmistrza, w tym projektow
uchwal Rady;

2) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawczg.
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§ 9. 1. Radni moga zglasza¢ che¢ uczestniczenia w pracy danej Komisji.

2. Komisje wybieraja sposréd swoich cztonkéw Przewodniczacych Komisji i Wiceprzewodniczacych
Komisji.

3. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ w miarg potrzeb i sg zwolywane przez Przewodniczacego Komisji.

§ 10. 1. Komisje opracowuja zasady i tryb dziatania Komisji.

2. Komisje przedktadaja Radzie roczny plan pracy do 31 grudnia kazdego roku.

3. Rada zatwierdza roczny plan pracy na poczatku kazdego roku kalendarzowego.

4. Komisje do 31 stycznia kazdego roku przedktadaja do zatwierdzenia Radzie roczne sprawozdanie
ze swojej dzialalno$ci w roku poprzednim.

§ 11. Do zadan stalych Komisji w zakresie spraw, dla ktorych zostaty powotane, naleza:
1) stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, dla ktérych zostaty powotane;
2) kontrola Burmistrza i jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie kompetencji danej Komisji;

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych przez Radg, Burmistrza oraz spraw przedkladanych
przez cztonkow Komisji;

4) inicjowanie oraz przygotowywanie projektow uchwat;
5) kontrola wykonania uchwat Rady w zakresie dziatalnosci Komisji;

6) badanie terminowo$ci zalatwiania przez Burmistrza 1ijednostki organizacyjne Gminy postulatow,
wnioskow i skarg mieszkancow w zakresie dziatalnosci Komisji;

7) inne sprawy zlecone przez Rade.
2.1.4. Posiedzenia Komisji

§ 12. 1. Komisje dziataja na posiedzeniu oraz poprzez swoich cztonkow badajacych na miejscu
poszczegblne sprawy.

2. Komisja rozpatruje na posiedzeniu sprawy, w ktorych podejmuje wnioski, wydaje opinie lub zajmuje
stanowiska.

§ 13. 1. Przewodniczacy Komisji kieruje pracami Komisji, zwotuje jej posiedzenia, ustala termin, miejsce
i godzing rozpoczgcia obrad, porzadek obrad i materiaty jakie otrzymac powinni cztonkowie Komisji.

2. Z upowaznienia Przewodniczacego Komisji, moze go zastgpowaé Wiceprzewodniczacy Komisji.
3. Przewodniczacy Komisji obowigzany jest zwotaé posiedzenie Komisji na:

1) zadanie % liczby cztonkéw Komisji;

2) wniosek Przewodniczacego Rady badz Burmistrza w celu rozpatrzenia okreslonej sprawy.

§ 14. 1. O terminie i porzadku obrad posiedzenia Komisji Przewodniczacy Komisji zawiadamia pisemnie
pozostatych cztonkow Komisji, Przewodniczacego Rady i Burmistrza.

2. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad podawane jest do publicznej wiadomosci poprzez
publikacje stosownej informacji w BIP.

3. Przewodniczacy Komisji moze zaprasza¢ inne osoby do wziecia udziatu w posiedzeniu, w celu ztozenia
informacji i wyjasnien w sprawach bedacych przedmiotem obrad lub badan Komisji.

§ 15. 1. Czlonkowie Komisji bioracy udzial w posiedzeniu potwierdzaja swg obecno$¢ poprzez zlozenie
podpisu na li$cie obecnosci.

2. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ material audiowizualny rejestrujagcy w petni jej obrady.

3. Material audiowizualny, o ktorym mowa w ust. 2 udostgpnia si¢ w BIP oraz na stronie internetowej
Urzedu.

4. Materiaty audiowizualne z obrad Komisji przechowuje Urzad.
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§ 16. 1. Uchwaty Komisji zapadaja zwykta wigkszoscia gtoséw przy obecnosci co najmniej potowy liczby
cztonkow Komisji.

2. Stanowisko Komisji przedstawia na posiedzeniu Rady Przewodniczacy Komisji lub upowazniony
przez niego sprawozdawca.

3. Uchwaly Komisji przekazuje si¢ Przewodniczacemu Rady, ktéry niezwlocznie przedstawia je
Burmistrzowi oraz innym zainteresowanym organom.

2.1.5. Kontrole przeprowadzane przez Komisje

§ 17. 1. Komisja na wniosek Przewodniczacego Komisji, ustala sklady osobowe zespotow kontrolnych
Komisji oraz okresla zakres kontroli i sposob jej przeprowadzania. W sklad zespolu wchodzi co najmniej
3 osoby.

2. Zespdt kontrolny legitymuje si¢ upowaznieniem podpisanym przez Przewodniczacego Komisji
i Przewodniczacego Rady.

3. Upowaznienie powinno zawierac:
1) piecze¢ Rady;
2) sktad zespotu kontrolnego;
3) okreslenie jednostki kontrolowanej;
4) okreslenie przedmiotu kontroli;
5) termin waznosci.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej obowigzany jest zapewni¢ kontrolujacym dostgp do wszystkich
informacji i materialdéw odnoszacych si¢ do przedmiotu kontroli.

5. Udostepnianie informacji i materiatbw objetych tajemnica panstwowa i stuzbowa odbywa si¢
na zasadach okreslonych w odrgbnych ustawach.

§ 18. 1. Zespot kontrolny sporzadza protokot, ktory podpisuja cztonkowie zespotu kontrolnego i kierownik
kontrolowanej jednostki.

2. Protokot sporzadza si¢ w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje kierownik
jednostki, drugi Przewodniczacy Rady, trzeci pozostaje w aktach Komisji.

3. W protokole ujmuje si¢ fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawidtowosci,
ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne, jak rowniez osiagnigcia i przyktady dobrej pracy.

4. Protokot powinien zawieraé:
1) piecze¢ Rady;
2) nazwe jednostki kontrolowanej oraz dane osobowe kierownika jednostki kontrolowanej;
3) date kontroli;
4) sktad zespotu kontrolnego;
5) okreslenie przedmiotu kontroli;
6) czas trwania kontroli;
7) ustalenia kontroli,
8) wnioski pokontrolne;
9) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej;
10) wykaz zaltgcznikow.

5. Zespot kontrolny przekazuje protokét Przewodniczacemu Rady, ktory zapewnia jego doreczenie
wszystkim Radnym.

6. Zespot kontrolny sktada na najblizszym posiedzeniu Komisji sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli
wraz z odpowiednimi wnioskami.

7. Sprawozdanie moze by¢ przedmiotem obrad sesji Rady.
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2.1.6. Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej
§ 19. 1. Komisja Rewizyjna pracuje wylgcznie na zlecenie Rady.
2. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie roczny plan pracy do 31 grudnia kazdego roku.
3. Rada zatwierdza roczny plan pracy na poczatku kazdego roku kalendarzowego.

4. Komisja Rewizyjna do 31 stycznia kazdego roku przedktada do zatwierdzenia Radzie roczne
sprawozdanie ze swojej dzialalno$ci w roku poprzednim.

5. Rada zlecajac Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli okresla szczegdtowo zakres i przedmiot
kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

6. W sklad Komisji Rewizyjnej wchodza radni w liczbie nie mniejszej niz 3 osoby zgodnie z warunkami
okreslonymi w art. 18a ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 20. 1. Do uprawnien Komisji nalezy:

1) zadanie przedtozenia dodatkowych materialdow iwyjasnien Burmistrza do sprawozdania z wykonania
budzetu oraz do projektu budzetu;

2) zadanie w uzasadnionych przypadkach udost¢pnienia dokumentéw finansowych Gminy, dokumentacji
z przetargdw oraz innych dokumentow powodujacych powstanie zobowigzan Gminy;

3) otrzymywanie materiatbw niezbednych do zaopiniowania wykonania budzetu w terminie 45 dni,
a do zaopiniowania projektu budzetu w terminie 14 dni przedwtasciwa sesjg Rady.

§ 21. 1. Do kierowania praca Komisji Rewizyjnej jej cztonkowie wybieraja sposrod swojego grona
Przewodniczacego Komisji 1 Wiceprzewodniczacego Komisji na pierwszym posiedzeniu zwolanym
przez Przewodniczacego Rady.

2. Przewodniczacy Komisji kieruje pracami Komisji, zwotuje jej posiedzenia, ustala termin, miejsce
i godzing rozpoczgcia obrad, porzadek obrad i materiaty jakie otrzymac powinni cztonkowie Komisji.

3. Z upowaznienia Przewodniczgcego Komisji, moze go zastgpowac¢ Wiceprzewodniczacy Komisji.
4. Przewodniczacy Komisji obowigzany jest zwota¢ posiedzenie Komisji na:

1) zadanie % liczby cztonkéw Komisji;

2) wniosek przewodniczacego Rady badz Burmistrza w celu rozpatrzenia okreslonej sprawy.
5. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej zobowigzani sa do:

1) przestrzegania Zasad i trybu dziatania Komisji Rewizyjnej;

2) aktywnego uczestnictwa w pracach Komisji Rewizyjne;.

§ 22. 1. O terminie iporzadku obrad posiedzenia Komisji Rewizyjnej jej Przewodniczacy zawiadamia
pisemnie jej cztonkow, Przewodniczacego Rady i Burmistrza.

2. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad podawane jest do publicznej wiadomos$ci poprzez
publikacje stosownej informacji w BIP.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprasza¢ inne osoby do wziccia udziatu w posiedzeniu,
w celu ztozenia informacji 1 wyjasnien w sprawach bedgcych przedmiotem obrad lub badan Komisji.

§ 23. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej bioracy udziat w posiedzeniu potwierdzaja swa obecnos¢ poprzez
ztozenie podpisu na liscie obecnosci.

2. Z kazdego posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ materiat audiowizualny rejestrujagcy w petni jej
obrady.

3. Material audiowizualny, o ktérym mowa w ust. 2 udostepnia si¢ w BIP oraz na stronie internetowej
Urzedu.

4. Materiaty audiowizualne z obrad Komisji Rewizyjnej przechowuje Urzad.

§ 24. 1. Uchwaly podejmowane przez Komisje Rewizyjng zapadajg zwykla wigkszoscig glosow
przy obecnosci co najmniej potowy liczby jej cztonkow.
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2. Stanowisko Komisji Rewizyjnej przedstawia na posiedzeniu Rady Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
lub upowazniony przez niego sprawozdawca.

3. Uchwaly Komisji Rewizyjnej przekazuje si¢ Przewodniczacemu Rady, ktory niezwtocznie przedstawia
je Burmistrzowi oraz innym zainteresowanym organom.

§ 25. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych co najmniej dwa razy w ciggu roku
budzetowego. Posiedzenia zwotuje Przewodniczacy Komisji w miare¢ potrzeby.

2. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej moga bra¢ udzial Radni, osoby zaproszone na posiedzenie
przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz obywatele.

3. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa cztonkow Komisji.
4. Udziat w glosowaniu biora wylacznie cztonkowie Komisji Rewizyjne;.
§ 26. 1. Rozstrzygnigcia Komisji Rewizyjnej maja forme opinii lub wnioskow i sg przedktadane Radzie.

2. Przy wydawaniu opinii o projekcie budzetu Gminy Komisja Rewizyjna postepuje zgodnie z uchwala
Rady w sprawie procedury opracowywania i uchwalania budzetu gminy.

3. Komisja Rewizyjna wspodlpracuje z innymi Komisjami.
§ 27. 1. Podstawowa forma dziatania Komisji Rewizyjnej sg kontrole.

2. Komisja Rewizyjna bada pod wzglgdem legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci dzialalnos¢
Burmistrza, jednostek organizacyjnych gminy oraz jednostek pomocniczych gminy.

§ 28. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia Burmistrza o zamiarze przeprowadzenia kontroli
co najmniej na 7 dni przed jej terminem.

§ 29. Komisja Rewizyjna uprawniona jest do:
1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow kontrolowanej jednostki;

2) wgladu do akt oraz innych dokumentow znajdujacych si¢ w kontrolowanej jednostce i zwigzanych
z jej dziatalnoscia;

3) zabezpieczenia dokumentow oraz innych dowoddow;
4) powotania bieglego do zbadania spraw bedacych przedmiotem kontroli;

5) zadania od pracownikow kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli;

6) przyjmowania o$wiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

§ 30. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujacym odpowiednich
warunkow do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

2. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych Komisja Rewizyjna jest zobowigzana do przestrzegania:
1) przepiséw bhp obowigzujacych na terenie kontrolowanej jednostki;

2) przepisOw o postepowaniu z wiadomosciami zawierajgcymi tajemnice panstwowsg i stuzbowa w zakresie
obowigzujacym w tej jednostce.

3. Dziatalno$¢ Komisji Rewizyjnej nie moze naruszaé obowigzujacego w kontrolowanej jednostce
porzadku pracy, w tym kompetencji organéw sprawujacych kontrole stuzbowa.

§ 31. W ramach kontroli zadaniem Komisji Rewizyjnej jest:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego;

2) ustalanie nieprawidlowo$ci iuchybien oraz przyczyn iskutkow ich powstania, jak rowniez o0soOb
odpowiedzialnych za ich powstanie.

§ 32. 1. Z przebiegu kontroli Komisja Rewizyjna sporzadza protokoét, ktory podpisuja jej cztonkowie oraz
kierownik jednostki kontrolowane;j.
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2. Protokot sporzadza si¢ w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje kierownik
jednostki, drugi Przewodniczacy Rady, trzeci pozostaje w aktach Komisji Rewizyjnej.

3. W protokole ujmuje si¢ fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawidtowosci,
ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne.

4. Protokot powinien ponadto zawierac:
1) piecze¢ Rady;
2) nazwe jednostki kontrolowanej oraz dane osobowe kierownika jednostki kontrolowanej;
3) datg kontroli;
4) sktad zespotu kontrolnego;
5) okreslenie przedmiotu kontroli;
6) czas trwania kontroli;
7) ustalenia kontroli,
8) wnioski pokontrolne;
9) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej;
10) wykaz zalgcznikow.

§ 33. Komisja Rewizyjna kieruje do jednostek kontrolowanych oraz do Burmistrza i Rady wystgpienia
pokontrolne zawierajace uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci, zapobiezenia
im na przyszto§¢ oraz usprawnienia dzialalnosci, ktora byta przedmiotem kontroli, atakze wyciagnigcia
odpowiednich konsekwencji wobec oséb odpowiedzialnych za ich powstanie.

§ 34. Kierownicy jednostek, do ktorych wystgpienie pokontrolne zostalo skierowane sg zobowigzani
w wyznaczonym terminie zawiadomi¢ Komisj¢ Rewizyjna o sposobie wykorzystania jej uwag i o wykonaniu
wnioskow.

§ 35. Na podstawie wynikow przeprowadzonej kontroli komisja wystepuje z wnioskiem zamierzajacym
do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci, zapobiezenia im na przyszto$¢ oraz usprawnienia dziatalnosci,
ktora byta przedmiotem kontroli.

2.1.7. Zasady i tryb dzialania Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji

§ 36. W sklad Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji wchodza radni w liczbie nie mniejszej niz 3 osoby
zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 18b ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 37. Do zadan Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji nalezy:

1) opiniowanie skarg, do rozpatrzenia ktérych organem wiasciwym jest Rada, sktadanych przez obywateli
dotyczacych dziatan Burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych;

2) opiniowanie wnioskow, do rozpatrywania ktorych organem wlasciwym jest Rada;
3) opiniowanie petycji kierowanych do Rady.
§ 38. 1. Komisja ds. skarg, wnioskow 1 petycji przedktada Radzie roczny plan pracy do 31 grudnia kazdego
roku.

2. Rada zatwierdza roczny plan pracy na poczatku kazdego roku kalendarzowego.

3. Komisja ds. skarg, wnioskow i petycji do 31 stycznia kazdego roku przedktada do zatwierdzenia Radzie
roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

§ 39. 1. Przewodniczacy Komisji ds. skarg, wnioskow 1 petycji kieruje jej pracami, zwoluje jej posiedzenia,
ustala termin, miejsce i godzing rozpoczecia obrad, porzadek obrad imaterialy jakie otrzymaé powinni
jej cztonkowie.

2.7 upowaznienia Przewodniczacego Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji, moze go zastgpowac
Wiceprzewodniczacy Komisji.
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3. Przewodniczacy Komisji obowigzany jest zwota¢ posiedzenie Komisji na:
1) zadanie % liczby cztonkéw Komisji;
2) wniosek przewodniczacego Rady badz Burmistrza w celu rozpatrzenia okreslonej sprawy.

§ 40. 1. O terminie i porzadku obrad Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji jej Przewodniczacy zawiadamia
pisemnie jej cztonkow, Przewodniczacego Rady, Burmistrza i obywateli.

2. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad podawane jest do publicznej wiadomos$ci poprzez
publikacje stosownej informacji w BIP.

3. Przewodniczacy Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji moze zaprasza¢ inne osoby do wzigcia udziatu
w posiedzeniu, w celu ztozenia informacji 1 wyjasnien w sprawach bedacych przedmiotem obrad lub badan
Komisji.

§ 41. 1. Czlonkowie Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji bioracy udziat w posiedzeniu potwierdzaja swa
obecnos¢ poprzez ztozenie podpisu na li§cie obecnosci.

2.7 kazdego posiedzenia Komisji ds. skarg, wnioskow 1 petycji sporzadza si¢ material audiowizualny
rejestrujacy w petni jej obrady.

3. Materiat audiowizualny, o ktéorym mowa w ust. 2 udostgpnia si¢ w BIP oraz na stronie internetowe;
Urzedu.

4. Materiaty audiowizualne z obrad Komisji ds. skarg, wnioskoéw i petycji przechowuje Urzad.

§ 42. 1. Uchwaly Komisji ds. skarg, wnioskéw 1ipetycji zapadaja zwykla wickszoscia gloséw
przy obecnosci co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

2. Stanowisko Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji przedstawia na posiedzeniu Rady Przewodniczacy
Komisji lub upowazniony przez niego sprawozdawca.

3. Uchwaly Komisji ds. skarg, wnioskow i petycji przekazuje si¢ Przewodniczacemu Rady, ktory
niezwlocznie przedstawia je Burmistrzowi oraz innym zainteresowanym organom.

2.2. Kluby radnych
§ 43. 1. Wewnetrzna organizacja klubu nalezy do kompetencji radnych, ktorzy go tworza.
2. Kluby dziatajg na nastgpujacych zasadach:
1) klub tworzy przynajmniej 3 radnych;
2) klub jest reprezentowany na zewnatrz przez jego przewodniczacego;
3) radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu;

4) wtadze klubu podaja do wiadomosci Przewodniczagcemu Rady ich sktady osobowe oraz regulaminy
wewngetrzne;

5) klubowi przystuguje inicjatywa uchwatodawcza;
6) klubowi przystuguje prawo sktadania wnioskow i interpelac;ji;
7) radnemu dziatajagcemu w klubie nie przystuguje dieta ani zwrot kosztow podrozy z tytulu pracy w klubie.

Rozdzial 3.
Tryb pracy organu wykonawczego Gminy

§ 44. 1. Burmistrz pracuje w zadaniowym systemie czasu pracy, samodzielnie decydujgc o rozktadzie
SWojego czasu pracy.

2. Tryb przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow okresla regulamin organizacyjny Urzedu
Miejskiego w Czyzewie.

3. Burmistrz na kazdej Sesji przedstawia Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnos$ci dotyczace okresu
pomigdzy kolejnymi Sesjami.
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Rozdzial 4.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 45. Rejestr utworzonych jednostek pomocniczych prowadzi i aktualizuje Burmistrz.

§ 46. Wybory organow wykonawczych jednostek pomocniczych zarzadza Rada najpdzniej w ciagu
6 miesiecy po uplywie kadencji rady soteckie;.
§ 47. 1. Przewodniczacy zarzadu osiedla i sottysi majg glos doradczy w przypadkach rozwazania kwestii
zwigzanych z interesem reprezentowanej przez nich jednostek.
2. Przewodniczacy zarzadu osiedla i sottysi moga za zgoda Przewodniczacego Rady referowal sprawy
i udziela¢ wyjasnien.
4.1. Zasady tworzenia, laczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych Gminy

§ 48. 1. Inicjatorami utworzenia, potaczenia, poddzialu oraz znoszenia jednostek pomocniczych moga by¢
mieszkancy oraz Rada.

2. Projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej
jednostki.

3. Przebieg granic jednostki pomocniczej powinien, w miar¢ mozliwosci, uwzgledniaé naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne oraz istniejgce wiezi migdzy mieszkancami.

4. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 okresla uchwata Rady.

5. Wyniki konsultacji nie sg wigzace dla Rady.

4.2. Uprawnienie jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu
Gminy

§ 49. 1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji, przeznaczajac te
srodki na realizacje zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

3. Rada moze wyodrebni¢ w budzecie Gminy $rodki budzetowe do dyspozycji jednostek pomocniczych.
W takim przypadku jednostka pomocnicza opracowuje plan finansowy, w ktorym szczegoétowo okresla wydatki
finansowe ze $rodkow zaplanowanych do wiasnej dyspozycji.

4. Plan finansowy jednostki pomocniczej stanowi zalacznik do budzetu Gminy.

Rozdzial 5.
Zasady dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych przez organy gminy
i korzystania z nich przez obywateli

§ 50. 1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez organy gminy udost¢pniane sa
w godzinach pracy Urzedu oraz gminnych jednostek organizacyjnych. Z dokumentami Rady i Komisji
obywatele mogg zapozna¢ si¢ w siedzibie Urzedu, a z pozostalymi dokumentami w siedzibach gminnych
jednostek organizacyjnych, ktore je przygotowaty.

2. Udostepnianie dokumentow jest bezplatne.
3. Dostep do dokumentdéw, o ktdorych mowa w ust. 1 obejmuje roéwniez mozliwos$¢ sporzadzania notatek.

4. Informacje o miejscu udostgpniania dokumentéw wymienionych w ust. | zamieszcza si¢ na tablicy
ogtoszen Urzedu.

5. Informacje o terminie, miejscu i planowanym porzadku obrad Sesji podaje si¢ do publicznej wiadomosci
nie pozniej niz 3 dni przed Sesja za posrednictwem przewodniczacego organu wykonawczego jednostki
pomocniczej, poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Urzedu oraz poprzez wywieszenie
na tablicy ogtoszen w Urzedzie.

6. Informacje o terminie, miejscu i planowanym porzadku obrad sesji nadzwyczajnej Rady podaje si¢
do publicznej wiadomosci nie poézniej niz 1 dzien przed Sesjg poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
w Urzedzie.
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7. Informacje o terminie, miejscu i planowanym porzadku obrad posiedzenia Komisji sa podawane zgodnie
z § 14 Statutu.

8. Informacje, o ktorych mowa w art. 8 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej sg zamieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

§ 51. Dokumenty podlegajace udostepnieniu na podstawie ustaw udostepnia:
1) Burmistrz lub osoba przez niego wskazana — jezeli dotycza zadan wykonywanych w Urzedzie;

2) kierownik gminnej jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego wskazana — jezeli dotycza zadan
wykonywanych przez te jednostke;

3) Przewodniczacy Rady — jezeli dotycza zadan wykonywanych przez Rade, w tym Komisje.

Rozdzial 6.
Tryb zglaszania wniosku o podjecie inicjatywy uchwalodawczej przez Mlodziezowg Rade Gminy Czyzew

§ 52. 1. Mlodziezowa Rada moze zglosi¢ wniosek o podjgcie inicjatywy uchwalodawczej do Burmistrza
lub Komisji.

2. Wniosek do Komisji sklada si¢ za posrednictwem Przewodniczacego Rady, ktéry kieruje go
do odpowiedniej Komisji zgodnie z zakresem jej dziatania okreslonym w Statucie.

3. Mtodziezowa Rada do wniosku o podj¢cie inicjatywy uchwatodawczej zatacza projekt uchwaty.

4. Projekt uchwaty nie moze dotyczy¢ spraw, dla ktorych ustawy lub odrgbne uchwaty Rady zastrzegaja
wylaczno$¢ inicjatywy uchwatodawczej Burmistrzowi lub innym podmiotom.

5. Projekt uchwaty musi zawierac:
1) tytuk;
2) podstawe prawna;
3) Sciste okreslenie przedmiotu uchwaty i srodkow realizacji;
4) date wejscia w zycie;
5) uzasadnienie, ktore musi:
a) wyjasnia¢ potrzebe i cel podjecia uchwaty;
b) informowac o aktualnym stanie prawnym w dziedzinie, ktéra ma by¢ unormowana uchwata;
¢) informowac¢ o dotychczasowych dziataniach w sprawie, ktorej dotyczy projekt uchwaty;
d) przewidywac¢ skutki prawne i finansowe wynikajace z przyjecia uchwaty.

6. Mlodziezowa Rada ma prawo wskaza¢ swojego przedstawiciela do reprezentowania w zwiazku
ze zgloszonym projektem uchwaty.

§ 53. Podmiot uprawniony, do ktéorego Milodziezowa Rada zlozyla wniosek o podjecie inicjatywy
uchwatodawczej, nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku, postanawia w formie
pisemnej, o jego przyjeciu badz odrzuceniu.

§ 54. W przypadku postanowienia o przyjeciu wniosku Mtodziezowej Rady podmiot uprawniony wystepuje
z wnioskiem o podjecie uchwaty w terminie 60 dni od daty przyje¢cia wniosku.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 55. Zmiana Statutu wymaga podjecia przez Rad¢ uchwaly o jego zmianie.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
Robert Krakowko
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