
 

 

UCHWAŁA NR XVI/115/2015 

RADY GMINY LEŻAJSK 

z dnia 3 grudnia 2015 r. 

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych szkół, przedszkoli, 

oddziałów przedszkolnych szkół podstawowych i innych form wychowania przedszkolnego 

prowadzonych na terenie Gminy Leżajsk oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości 

pobrania i wykorzystania dotacji. 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 2015 r., 

poz. 1515) i art. 80 ust. 4 i art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j. Dz. U. 2004 r. 

Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.
1)

) Rada Gminy uchwala, co następuje: 

§ 1. 1. Uchwałę stosuje się do zakładanych i prowadzonych na terenie Gminy Leżajsk: 

1) publicznych przedszkoli, szkół podstawowych, gimnazjów i innych form wychowania przedszkolnego 

prowadzonych przez podmioty inne niż jednostki samorządu terytorialnego; 

2) niepublicznych przedszkoli, szkół podstawowych, gimnazjów i innych form wychowania przedszkolnego 

prowadzonych przez podmioty inne niż jednostki samorządu terytorialnego. 

2. Niniejsza uchwała reguluje tryb udzielania i rozliczania dotacji z budżetu Gminy Leżajsk dla jednostek, 

o których mowa w ust. 1 uwzględniając w szczególności podstawę obliczania dotacji, zakres danych, 

które powinny być zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, oraz termin 

i sposób rozliczania dotacji, a także tryb i zakres kontroli prawidłowości pobrania i wykorzystania dotacji. 

3. Przepisy niniejszej uchwały dotyczące przedszkoli publicznych stosuje się odpowiednio do oddziałów 

przedszkolnych publicznych szkół podstawowych. 

4. Przepisy niniejszej uchwały dotyczące przedszkoli niepublicznych stosuje się odpowiednio do oddziałów 

przedszkolnych niepublicznych szkół podstawowych. 

§ 2. 1. Osoba prowadząca jednostkę, składa corocznie wniosek o udzielenie dotacji rocznej do Gminy 

Leżajsk w terminie do dnia 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji, wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do uchwały. 

2. Wniosek składa się odrębnie dla każdej jednostki organizacyjnej. 

                                                      
1) 

Zm. Nr 69, poz. 624, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, 

poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, 

poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, 

poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, 

z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, 

poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991, z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 139, 

poz. 814, Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206, z 2012 r. poz. 941 i 979, z 2013 r. poz. 87, 827, 1191, 1265, 1317 i 1650, 

z 2014 r. poz. 7, 290, 538, 598, 642, 811, 1146, 1198 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 357, 1240, 1607 i 1640. 
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3. Przepis § 2 ust. 2 dotyczy również oddziałów przedszkolnych przy szkołach podstawowych. 

§ 3. 1. Dotacja udzielana jest na każdego ucznia jednostki organizacyjnej, wykazywanego w informacji 

miesięcznej, składanej przez osoby otrzymujące dotację w terminie do 10 dnia każdego miesiąca, 

z tym że za miesiąc grudzień do dnia 5 grudnia, według stanu na pierwszy dzień roboczy miesiąca. 

2. Wzór informacji o aktualnej liczbie uczniów, stanowi załącznik Nr 2 do uchwały. 

3. Informację składa się odrębnie dla każdej jednostki organizacyjnej. 

4. Przepis § 3 ust. 3 dotyczy również oddziałów przedszkolnych przy szkołach podstawowych. 

5. Miesięczną kwotę dotacji oblicza się na podstawie informacji, o której mowa w ust. 2 z zaokrągleniem 

do pełnych złotych. 

6. Osoba otrzymująca dotację zobowiązana jest do złożenia korekty informacji, o której mowa w ust. 2, 

zwiększającej lub zmniejszającej liczbę uczniów niezwłocznie po stwierdzeniu faktu błędnego podania liczby 

uczniów będącej podstawą do naliczenia dotacji. 

7. W miesiącu wrześniu do informacji o której mowa w § 3 ust 2 należy dołączyć wykaz faktycznie 

uczęszczających uczniów do szkoły, przedszkola, oddziału przedszkolnego lub innej formy wychowania 

przedszkolnego. 

§ 4. W przypadku zmiany z trakcie roku budżetowego podstawy obliczania dotacji dokonuje się weryfikacji 

kwoty dotacji należnej na ucznia. 

§ 5. 1. Osoba otrzymująca dotację składa rozliczenie z jej wykorzystania w terminie do dnia 15 stycznia 

roku następującego po roku którego dotyczyła dotacja. 

2. Wzór rozliczenia dotacji stanowi załącznik Nr 3 do uchwały. 

3. W przypadku prowadzenia kilku dotowanych z budżetu Gminy Leżajsk jednostek przez ten sam organ 

prowadzący, rozliczenie należy złożyć osobno dla każdej jednostki. 

4. Przepis § 5 ust. 3 dotyczy również oddziałów przedszkolnych przy szkołach podstawowych. 

5. Ewentualne nadpłaty bądź niedopłaty w stosunku do kwoty należnej dotacji będą korygowane 

przez Gminę przy przekazywaniu kolejnej raty. 

§ 6. 1. W dotowanych jednostkach Wójt Gminy Leżajsk może przeprowadzać okresowe kontrole, o których 

mowa w art. 80 ust. 3e oraz art. 90 ust. 3e ustawy. 

2. Kontrole, o których mowa w ust. 1 przeprowadzane są na podstawie imiennego upoważnienia wydanego 

przez Wójta Gminy Leżajsk. 

3. Kontrola może polegać również na wezwaniu organu prowadzącego daną jednostkę do złożenia 

informacji dotyczącej wykorzystania przekazanej części dotacji. 

§ 7. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz przekazuje się osobie 

reprezentującej jednostkę kontrolowaną. 

2. Jednostce kontrolowanej przysługuje możliwość złożenia umotywowanych zastrzeń w terminie 14 dni 

od dnia przedłożenia protokołu do podpisania. 

§ 8. 1. Dokumentacja finansowa dotycząca podmiotu dotowanego powinna być opisana w sposób 

umożliwiający ustalenie wysokości wydatków finansowanych ze środków dotacji. 

2. W przypadku, gdy księgi finansowe znajdują się poza siedzibą dotowanej jednostki, organ prowadzący 

zobowiązany jest zapewnić dostępność ksiąg finansowych i dowodów księgowych, na czas kontroli, 

w siedzibie dotowanej jednostki. 

§ 11. Tracą moc Uchwała Nr XVI/85/2007 Rady Gminy Leżajsk z dnia 29 sierpnia 2007 r. w sprawie 

ustalania trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych szkół o uprawnieniach szkół publicznych 

w których jest realizowany obowiązek szkolny lub obowiązek nauki. 
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§ 12. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Leżajsk. 

§ 13. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia jej ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 

Województwa Podkarpackiego, nie wcześniej jednak niż z dniem 1 stycznia 2016 r.   

  

 

Przewodniczący Rady 

 

Kazimierz Krawiec 
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Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr XVI/115/2015 

Rady Gminy Leżajsk 

z dnia 3 grudnia 2015 r. 

 

  

 Miejscowość, data 

 
 

Pieczęć organu prowadzącego placówkę 
  

 Adresat  

   

 

Wniosek o udzielenie dotacji 

 

Wnoszę o udzielenie dotacji na rok   

dla szkoły/przedszkola/oddziału przedszkolnego innej formy wychowania przedszkolnego* 

 

(nazwa i adres placówki) 

prowadzonej przez 
 

 

1. Szkoła jest wpisana do ewidencji szkół niepublicznych – zaświadczenie 

nr 

 

 

z dnia 
 

i posiada uprawnienia szkoły publicznej nadane przez 

 

 decyzją nr  z dnia  

 

2. Planowana liczba uczniów od dnia 1 stycznia do 

31 sierpnia 
  

- w tym: 

a) liczba uczniów niepełnosprawnych   

 

b) liczba uczniów objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju  

 

c) liczba uczniów nie będących mieszkańcami Gminy  

3. Planowana liczba uczniów od 1 września do 31 grudnia 

- w tym: 

a) liczba uczniów niepełnosprawnych   

 

b) liczba uczniów objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju  
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c) liczba uczniów nie będących mieszkańcami Gminy  

 

 

 

 

 

4. Dotację proszę przekazać na rachunek bankowy: 

 

 

(nazwa i adres banku) 

 

(numer rachunku bankowego) 

 

  

 (czytelny podpis osoby reprezentującej organ 

prowadzący) 

Pouczenie: 

Wniosek o udzielenie dotacji należy składać w terminie do dnia 30 września roku poprzedzającego 

rok udzielenia dotacji. 

*Niepotrzebne skreślić 
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Załącznik Nr 2 do Uchwały Nr XVI/115/2015 

Rady Gminy Leżajsk 

z dnia 3 grudnia 2015 r. 

 

  

 Miejscowość, data 

  

Pieczęć organu prowadzącego placówkę   

Informacja o aktualnej liczbie uczniów 

w miesiącu  roku 

 

1. Dane szkoły/przedszkola/oddziału przedszkolnego innej formy wychowania przedszkolnego* 

 

(nazwa i adres placówki) 

2. Dane o aktualnej liczbie uczniów: 

Liczba uczniów według stanu na pierwszy dzień roboczy miesiąca (ogółem)  

- w tym: 

a) liczba uczniów niepełnosprawnych   

 

b) liczba uczniów objętych wczesnym wspomaganiem rozwoju  

 

c) liczba uczniów nie będących mieszkańcami Gminy  

 

3. Dane o uczniach uczęszczających do szkoły/przedszkola/oddziału przedszkolnego i innej formy 

wychowania przedszkolnego*zamieszkujących na terenie innych gmin: 

Liczba uczniów ogółem   

 

Lp. Imię i Nazwisko Adres zamieszkania Data urodzenia Gmina 

1     

2     

3     

4     

5     

 

  

 (czytelny podpis osoby reprezentującej organ 

prowadzący) 

Pouczenie: 

Termin składania informacji – do 10-tego każdego miesiąca, za miesiąc grudzień do dnia 5 grudnia, 

według stanu na pierwszy dzień roboczy miesiąca. 

*Niepotrzebne skreślić 
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Załącznik Nr 3 do Uchwały Nr XVI/115/2015 

Rady Gminy Leżajsk 

z dnia 3 grudnia 2015 r. 

 

  

 Miejscowość, data 

  

Pieczęć organu prowadzącego placówkę 
  

 Adresat  

   

Rozliczenie dotacji 

 

za miesiąc  roku 

 

Nazwa i adres placówki 

 

 

Liczba uczniów ogółem, wg. stanu na ostatni dzień miesiąca rozliczeniowego: 
 

 

Kwota dotacji na jednego ucznia 
 zł 

 

Należna dotacja 
 zł 

 

Otrzymana dotacja 
 zł 

 

Różnica (nadpłata /niedopłata*) 
 zł 

Uwagi: 

 

 

  

 (czytelny podpis osoby reprezentującej organ 

prowadzący) 

*Niepotrzebne skreślić 
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