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UCHWALA NR XIV/184/ 2015
RADY MIASTA SOPOTU

z dnia 21 grudnia 2015 1.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci jej
wykorzystania dla niepublicznych oraz publicznych przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, szkél i placowek oSwiatowych prowadzonych przez inne niz m. Sopot osoby prawne
i osoby fizyczne

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1515 ze zm.) 'oraz art. 80 ust. 41 art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.)?

Rada Miasta Sopotu
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ tryb udzielania irozliczania dotacji oraz tryb izakres kontroli prawidlowosci jej
wykorzystania dla niepublicznych oraz publicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego,
szkot 1 placowek o§wiatowych prowadzonych przez osoby prawne i osoby fizyczne inne niz m. Sopot, zwany
dalej ,,regulaminem”, stanowigcym zalacznik 1 do uchwaty.

2. Wzor wniosku o udzielenie dotacji okres$la zalacznik nr 2 do uchwaty.
3. Wzoér informacji o liczbie uczniéw / wychowankow /shuchaczy okresla zatacznik nr 3 do uchwaty.
4. Wzor rozliczenia dotacji okresla zatacznik nr 4 i nr 5 do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr XXXVII/511/2014 Rady Miasta Sopotu z dnia 4 kwietnia 2014 r. w sprawie
trybu udzielania irozliczania dotacji oraz trybu izakresu kontroli prawidlowosci jej wykorzystania dla
niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkoét iplacowek oswiatowych
prowadzonych na terenie m. Sopotu przez osoby prawne i osoby fizyczne inne niz m. Sopot.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Sopotu.
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§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Miasta
Sopotu

Wieczestaw Augustyniak

11Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2015 r. poz.1045 oraz poz.1890.

21Zmiany tekstu jednolitego wymienione]j ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz.
2781,z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz.
2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr
115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr
216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, 22009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr
219, poz. 1705, 22010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991, 22011 r. Nr 106, poz.
622, Nr 112, poz. 654, Nr 139, poz. 814, Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206, z 2012 r. poz. 9411979 oraz z 2013 r.
poz. 87, poz.827, poz. 1265, poz. 1317, poz. 1650, z 2014 r. poz.7, poz.290, poz.538, poz.598, poz.642, poz.811,
poz.1146.
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Zalacznik Nr 1
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Zatgeznik Nr 1

do uchwaly Nr XIV/184/ 2015
Rady Miasta Sopotu

z dnia2l grudnia 2015 r.

REGULAMIN

trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu izakresu kontroli prawidlowosci jej
wykorzystania dla niepublicznych oraz publicznych przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, szkol i placowek oswiatowych prowadzonych przez inne niz m. Sopot osoby
prawne i osoby fizyczne

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

2.

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz 2572 z pozn. zm.);

przedszkolach - nalezy przez to rozumiec¢ prowadzone na terenie m. Sopotu, przez inne niz m.
Sopot osoby prawne 1 fizyczne przedszkola publiczne 1 niepubliczne, w tym z oddzialami
integracyjnymi oraz przedszkola specjalne, oddzialy przedszkolne przy szkolach
podstawowych:

innych formach wychowania przedszkolnego — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone
naterenie m. Sopotu przez inne niz m. Sopot osoby prawne i fizyczne publiczne
i niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego, o ktorych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 14a ust. 7 ustawy;

szkolach — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie m. Sopotu przez inne niz m.Sopot
osoby prawne 1 fizycame publiczne i niepubliczne szkoly podstawowe, w tym integracyjne,
z oddzialami integracyjnymi i sportowymi, sportowe 1 mistrzostwa sportowego, gimnazja,
w tym integracyjne, z oddzialami integracyjnymi, dwujezycznymi lub sportowymi, sportowe
I mistrzostwa sportowego, szkoly ponadgimnazjalne o uprawnieniach szkol publicznych,
w tym z oddziatami dwujezycznymi, integracyjnymi, sportowymi i mistrzostwa sportowego;
placowkach odwiatowych - nalezy przez to rozumieé prowadzone przez inne niz m. Sopot
osoby prawne 1 fizycane placowki publiczne 1 niepubliczne zapewniajace opicke
i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkania:
szkolach mniepublicznych bez uprawnien szkol publicznych— nalezy przez to rozumiec
prowadzone przez osoby prawne i fizyczne, szkoly ponadgimnazjalne
nieposiadajgce uprawnien szkot publicznych;

uczniach — nalezy przez to rozumiec takze dzieci, stluchaczy i wychowankow:

uczniach niepetnosprawnych — nalezy przez to rozumieé uczniow posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego. o ktorym mowa w art. 71 bust. 3 ustawy:

Wydziale Oswiaty — nalezy przez to rozumieé¢ Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta Sopotu:

. organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ inne niz m. Sopot osoby prawne i fizyczne

prowadzace na terenie m. Sopotu publiczne i niepubliczne przedszkola, inne formy
wychowania przedszkolnego, szkoly, placowki oswiatowe, o ktorych mowa w ust, 2 — 6,
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Rozdzial 11
Sposob obliczania dotacji

§2

I. Podstawa obliczenia miesigcznej stawki dotacji na jednego ucznia jest uchwata budzetowa
Rady Miasta Sopotu oraz informacja o sposocbie wyliczenia czesci oswiatowej subwencji
ogolnej, olrzymana przez m. Sopot na realizacjg zadan z zakresu odwiaty 1 wychowania.

2. Publicznym przedszkolom prowadzonym przez inne niz m. Sopot osoby prawne i fizyczne
przyshuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci rowne) wydatkom biezacym
ponoszonym  w przedszkolach publicenych prowadzonych przez m. Sopot. w przeliczeniu na
jednego ucznia , pomnigjszona o oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za
wyzywienie, stanowiace dochody budzetu gminy, z tym Ze na ucznia niepelnosprawnego
w kwocie nie nizszej niz kwota przewidziana na ucznia niepelnosprawnego przedszkola
w czescl oswiatowe] subwenc)i ogolne) otrzymane] przez m.Sopot.

3. Publicznym innym formom wychowania przedszkolnego prowadzonym przez inne niz
m.Sopot osoby prawne i fizyczne przysluguje na kazdego ucznia objetego ta forma
wychowania przedszkolnego, dotacja w  wysokosci 50%  wydatkow  biezacych
przewidzianych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez m. Sopot w przeliczeniu
na jednego ucznia, pomniejszona o oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz
za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu gminy, z tym Ze na ucznia niepelnosprawnego
w wysokoscl nie nizsze] niz kwota przewidziana na niepelnosprawnego ucznia przedszkola
w czescl oswiatowej subwencji ogolnej otrzymanej przez m. Sopot.

4, Publicznym szkolom prowadzonym przez inne niz m.Sopot osoby prawne i fizyczne,
w ktorych realizowany jest obowiazek szkolny lub obowiazek nauki preyshuguje dotacja
w wysokosci rowne] wydatkom biezacym ponoszonym na jednego ucznia w szkolach tego
samego typu i rodzaju prowadzonych przez m.Sopot. pomniejszona o kwote dotagji
przewidziane] do wykorzystania, o ktorej mowa w art.22ae ust.3 ustawy, nie nizszej jednak
niz kwota przewidziana na jednego ucznia szkoly publicznej] danego typu i rodzaju w czesci
odwiatowe] subwencji ogolne] dla m. Sopotu

5. Publicznym przedszkolom., innym formom wychowania przedszkolnego, szkolom
podstawowym, publicznym osrodkom wymienionym w art.2 pkt 5 ustawy  prowadzonym
przez inne niz m.Sopot osoby prawne i fizyczne prowadzacym wczesne wspomaganie
rozwoju dziecka zgodnie z art.71 b ust2 a ustawy preysluguje dotacja w  kwocie
przewidziane] na dziecko objete wezesnym wspomaganiem rozwoju w cze¢icl oswiatowe)
subwencji ogdlnej otrzymywanej przez m. Sopot.

6. Publicznym placowkom oswiatowym przystuguje dotacja w  wysokosci kwocie
przewidzianej na jednego ucznia placowki danego typu i rodzaju przewidziane] w czesci
odwiatowe] subwencji ogolne] otrzymane) przez m. Sopot.

7. Publicznym szkolom ponadgimnazjalnym prowadzonym przez inne niz m.Sopot osoby
prawne i fizyczne prowadzacym kwalifikacyjne kursy zawodowe otrzymuja na kazdego
stuchacza kursu ktory zdal egzamin potwierdzajacy kwalifikacje, w zakresie danej
kwalifikacji , dotacje w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jednego stuchacza
kwalifikacyjnego kursu zawodowego w czgscl oswiatowe] subwencji ogolnej dla m.Sopotu
Jjezeli osoba prowadzaca szkole spelni warunki . o ktorych mowa w art. 80 ust.8 ustawy.

8. Wysokoi¢ miesigczne] kwoty dotacji w przeliczeniu na jednego uczia przyslugujaca
organom prowadzacym publiczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego,
szkoly 1 placowki odwiatowe ustalana jest coroceie w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Sopotu
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§3

I .MNiepublicznym przedszkolom przyshiguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci 75%
ustalonych w budzecie  wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych
prowadzonych przez m.Sopot w przeliczeniu na jednego ucznia, pomnigjszonych o oplaty za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiagce dochody budzetu
gminy, ztym ze na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana
na niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czegscl oswiatowe] subwencjl ogdlne] otrzymywane)
przez m. Sopot.

2.0rganom prowadzacym niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego, przysluguje
na kazdego ucznia objetego ta forma wychowania przedszkolnego dotacja w wysokosci 40 %
wydatkéw biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez m. Sopot
w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o oplaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budZetu gminy, z tym Ze na ucznia
niepelnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana na niepelnosprawnego ucznia
przedszkola w czescl oswiatowe) subwencjl ogolnej otrzymywanej przez m. Sopot.
3.Niepublicznym szkolom o uprawniemach szkol publicznych, w ktorych realizowany jest
obowigzek szkolny lub obowiazek nauki, przystuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci
przewidziane] na jednego ucznia danego typu i rodzaju szkoly w czesci oswiatowe] subwencji
ogolnej otrzymywane) przez m. Sopot.

4. MNiepublicznym szkolom o uprawnieniach szkol publicznych, w ktorych nie jest realizowany
obowigzek nauki, przyshiguje dotacja na kazdego ucznia uczestniczacego w co najmnie] 50 %
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w danym miesiacu, w wysokosci 50% wydatkéw biezacych
ponoszonych w szkolach publicznych tego samego typu 1 rodzaju prowadzonych przez m. Sopot
w przeliczeniu na jednego wucznia. Uczestnictwo uczniow w  obowigzkowych =zajeciach
edukacyjnych musi by¢ potwierdzone ich wlasnorgcznymi podpisami na listach obecnosci na tych
zajeciach.

S.Niepublicznym  przedszkolom, innym formom wychowania przedszkolnego i szkolom
podstawowym prowadzgcym wcezesne wspomaganie rozwoju dziecka zgodnie z art.71 b ust.2 a
ustawy przysluguje dotacja w kwocie nie nizszej niz kwota przewidziana na dziecko objete
WCZesnym wspomaganiem rozwoju w czesci oswiatowej subwencji ogolnej otrzymanej przez
m.Sopot.

6. Niepubliczne szkoly ponadgimnazjalne o uprawnieniach szkol publicznych prowadzace
kwalifikacyjne kursy zawodowe otrzymuja na kazdego sluchacza kursu, ktory zdal egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zakresie danej kwalifikacji. dotacje w wysokosci réwnej kwocie
przewidziane] na jednego shichacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego w czesci oswiatowej
subwencji ogdlnej otrzymywanej przez m. Sopot, jezeli osoba prowadzaca szkole spelni warunki,
o ktorych mowa w art. 90 ust.8 ustawy.

T.Niepublicznym placowkom oswiatowym przystuguje dotacja w wysokosci kwocie
przewidzianej na jednego ucznia placowki danego typu i rodzaju przewidzianej w czesci
oswiatowe] subwencji ogdlne] otreymane] przez m. Sopot.

8. Wysokosc miesieczne] kwoty dotacji w przeliczeniu na jednego ucznia przyshigujaca organom
prowadzacym niepubliczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego, niepubliczne
szkoly o uprawnieniach szkol publicznych i niepubliczne placowki oswiatowe ustalana jest
corocznie w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Sopotu.

9. W przypadku braku na terenie m. Sopotu przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego,
szkoly lub placowki publiczne] danego typu lub rodzaju - podstawa do ustalenia wysokosci dotacji
sg wydatki biezace ponoszone przez najblizsza gming lub powiat na prowadzenie przedszkola,
szkoly lub placowki publiczne] danego typu lub rodzaju.

10.Szkoty niepubliczne nieposiadajace uprawnien szkoly publiczne] oraz niepubliczne
placowki oswiatowo - wychowawcze, w tym ogniska artystyczne, poradnie psychologiczno -
pedagogicane, w tym  poradnie  specjalistyczne, biblioteki pedagogiczne oraz placowki

ksztalcenia ustawicznego 1 placéwki ksztalcenia praktycmmego umozliwiajace uzyskanie
i uzupelienie wiedzy ogolnej. umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych moga otrzyvmywac

dotacje w wysokosci do 50% wydatkow  biezacych ponoszonych przez m. Sopot na
prowadzenie szkoly lub placowki o podobnym zakresie 1 rodzaju zadan.



Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa Pomorskiego -7-

Poz. 199

Rozdzial 111
Tryb udzielania dotacji

§4

Organ prowadzacy preedszkole, inng forme wychowania przedszkolnego, szkole
lub placowke oswiatows sktada w Wydziale Oswiaty wniosek o udzielenie dotacji, nie pozniej
niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2 do regulaminu.

Do 10 dnia kaidego miesiaca organ prowadzacy przedszkole, inna forme wychowania
przedszkolnego, szkole lub placowke odwiatowa sklada w Wydziale Oswiaty, w ktorym zostal
zlozony wniosek o udzielenie dotacji, informacje o faktyczne) liczbie uczniow, sporzadzona
na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej 1 opiekuicze)
odpowiedniej dla danego typu i1rodzaju przedszkola, innej formy  wychowania
przedszkolnego, szkoly i placowki oswiatowe), wedlug stanu na pierwszy dzien miesigea, za
ktory udzielana jest czes¢ dotacji przypadajaca na dany miesiac, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 3 do regulaminu.

Upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta Sopotu moga dokonaé sprawdzenia zgodnosci
ze stanem faktycznym liczby uczniow wykazywanych w informacji, o ktorej mowa w ust.2,
na podstawie udostgpnione] do wgladu przez organ prowadzacy dokumentacji stanowiace)
podstawe sporzadzenia tej informacji, w tym dokumentacji organizacyjnej, finansowej
I dokumentacji przebiegu nauczania.

Dotacje sa przekazywane w 12 czesciach w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca,
Z tym, 7e czesé za grudzien jest przekazywana w terminie do dnia 15 grudnia.

Przekazanie czesci dotacji przypadajace) na dany miesiac nastepuje po zlozeniu w Wydziale
Oswiaty, informacji o faktycznej liczbie uczniow oraz z zachowaniem terminu, o ktoérym
mowa w ust, 2.

Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy przedszkola, innej formy wychowania
przedszkolnego, szkoly lub placowki oswiatowe], wiskazany we wniosku o udzielenie
dotacji, sporzadzonym wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 1.

Dotacja za miesiac grudzien dla szkol niepublicznych, w ktorych nie jest realizowany
obowiazek nauki., przekazywana jest na liczbe uczniow podana przez organ prowadzacy.
Czesc dotac)i pobrana w miesiacu grudniu na uczniow nie spetniajacych warunku minimum
uczestnictwa w zajgciach edukacyjnych w 50% frekwencji, jako pobrana w nadmierne)
wysokosci podlega awrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
Decyzje w sprawie udzielenie dotacji szkolom i placéwkom, o ktorych mowa w § 3 ust.10
podejmuje Prezydent Miasta Sopotu, po rozpatrzeniu wniosku osoby prowadzacej, zloZzonego
nie pozniej] niz do dma 30 wrzesnia w roku poprzedzajacym rok udzielenia dotacji,
zawierajacego, dane o ktorych mowa w ust. 2, oraz informacje dotyczace planowanego
rodzaju i zakresu zadan przewidzianych do realizacji.

W miesiacach wakacyjnych (lipiec i sierpien) szkoly, o ktorych mowa w § 3 ust. 4, otrzymuja
dotacje na kazdego ucznia, ktéry w miesiacu czerwcu uczestniczyl w co najmniej 50%
obowiazkowych zajec edukacyjnych.

. W przypadku  przerwy wakacyjne] w przedszkolach 1 innych formach wychowania

przedszkolnego w okresie od 1 lipca do 31 sierpnia, dotacja udzielana jest na liczbe ucznidow
wykazang w informacji w miesigcu poprzedzajacym miesiac, w ktorym rozpoczyna sie
przerwa wakacyjna.
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Rozdzial IV
Tryb rozliczenia dotacji

§5

1. Dotacje przekazane z budzetu m. Sopotu dla publicznych 1 niepublicznych jednostek
oswiatowych, prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne inne niz m. Sopot,
przeznaczone sa na dofinansowanie realizacjli zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania,
opieki, w tym profilaktyki spolecznej. Dotacje moga bwyé przeznaczone wylacznie na
dofinansowanie realizac)i zadan okreslonych w ustawie, o ktorej mowa w § 1 pkt 1.

2. Dotacja, o ktore] mowa w ust.1, ktora nie zostala wydatkowana do dnia 31 grudnia danego
roku budzetowego, podlega zwrotowi do dnia 31 stycenia nastepnego roku kalendarzowego.

3. Organ prowadzacy przedszkole, inna forme wychowania przedszkolnego, szkole, placowke
oswiatowa  sporzadza miesigczne rozliczenie przekazanej dotacji w terminie do dnia
20 kazdego miesiaca nastgpujacego po miesigcu otrzymania dotacji.

4. Rozliczenie dotac)i powinno zawierad: nazwe jednostki, wysokosé otrzymane) dotacji
i miesiac za ktory zostala ona wyplacona, wysokosc dotacji narastajaco od poczatku roku
kalendarzowego oraz zestawienie w rozbiciu na rodzaje wydatkow finansowych w ramach
otrzymanej dotacji wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do regulaminu.

5. Rocme rozliczenie dotacji nastgpuje w terminie do 15 stycznia roku nastepujacego po roku
udzielenia dotacji wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do regulaminu.

6. W przypadku wprowadzenia systemu informatycznego do obslugi naliczania i rozliczania
dotacji, publiczne i niepubliczne jednostki oswiatowe prowadzone przez osoby prawne lub
fizyczne inne niz m. Sopot, beda przekazywac¢ dane zgodnie z wymaganiami okreslonyimi
w tym programie.

7. Organy prowadzace przedszkole, inna formeg wychowania prredszkolnego, szkolg, placowke
oswiatowa prowadza dokumentacje finansowa:

1) w sposob umozliwiajacy jednomaczne okreslenie wykorzystania otrzymane] dotacji;
2) zawierajaca na dowodach ksiegowych adnotacje o wydatku dokonanym z udzielonej
dotac)i wraz ze wskazaniem kwoty oraz opisu przeznaczenia wydatku.

§6

I. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane w zawyzonej wysokosci lub
nienalezne - podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami, liczonymi jak od zalegloici podatkowych.
Odsetki nalicza sige od dnia:

1) przekazania dotacji z budzetu m. Sopotu wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem;
2) stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji.
Zwrotowl do budzetu m. Sopotu podlega dotacja:
1) niewykorzystana- nierozliczona dowodem poniesienia wydatkow biezgeych;
2) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem — na pokrycie innyvch wydatkow niz okreslone
w ustawie, o ktore] mowa w § 1 pkt 1:
3) pobrana nienaledmie lub w nadmiermne) wysokosci.

2. Zwrot dotacji, o ktorej mowa w ust.] do organu dotujacego, nastgpuje na zasadach

okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

3. Dotacje niewykorzystane lub wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami, liczonymi jak dla
zaleglosci podatkowych.

Odsetki nalicza sig od dnia przekazania dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub od dnia stwierdzenia nieprawidlowosci naliczenia lub nienaleznego pobrania dotacji.
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Rozdzial V
Tryb i zakres kontroli

§7

Upowaznieni pracownicy Urzedu m. Sopotu, zwani dalej ,kontrolujacymi”, moga dokonywac

kontroli w przedszkolach, innych formach wychowania przedszkolnego, szkotach,

placowkach odwiatowych, zwanych dalej , kontrolowanymi”, obejmujacej:

1) sprawdzenie zgodnosci =ze stanem faktycznym liczby uczniow  wykazywanych
w informacjach, o ktorych mowa w § 4 ust. 2:

2} sprawdzenie prawidlowosci wykorzystania dotacji zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie, o ktorej mowa w § 1 pkt 1.

Postepowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym

przedmiotem kontroli.

&8

Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie
do kontroli, wydane przez Prezydenta Miasta Sopot zawierajace:

1) 1imieg i nazwisko kontrolujacego:
2) nazwe i adres kontrolowanego;

3) temat kontroli:

4)  termin waznosci upowaznienia.

§9

Czymnosci kontrolne przeprowadza sie¢ w siedzibie kontrolowanego w dniach 1 godzinach

pracy obowiazujacych w jednostkach, przy czym moga sie odbywac¢ w miejscach i w czasie

realizacji zadan statutowych realizowanych przez dotowane  przedszkola, inne formy

wychowania przedszkolnego, szkoly, placowki odwiatowe.

Kontrolujacy ma prawo:

1y wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej 1 dokumentacji przebiegu nauczania,
a w stosunku do szkol  niepublicenych o uprawnieniach  szkol  publicenych
niewymienionych w art.90 ust.2a ustawy dodatkowo wgladu do list obecnosci, o ktérych
mowa w art. 90 ust. 3, oraz ich weryfikacji:

2} wstgpu do obiektow 1 pomieszcezen szkoly /przedszkola/placowki;

3) gromadzenia ustnych i pisemmych wyjasnien:

4} sporzadzania niezbednych dla przeprowadzenia kontroli dokumentow, kserokopii lub
wyclggow poswiadezonych za zgodnosé z oryginalem.

§ 10

Z przeprowadzone) kontroli sporzadza sie protokol.

Protokot kontroli zawiera:

1) pelna nazwe i adres kontrolowanego, nazwe 1 adres jego organu prowadzacego oraz imig
i nazwisko osoby lub osob upowamionych do reprezentowania kontrolowanego,

2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

3) imiona i nazwiska kontrolujacych;

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola:

5) opis stanu  faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych
nieprawidlowosci, z uwzglednieniem zakresu i skutkow tych nieprawidlowosci,

6) opis zalacmikow do protokolu;

7)1 wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen 1 skladania
wyjasnien do protokohy

8) podpisy kontrolujagcych 1 osoby lub osob upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego, a takze date i miejsce podpisania protokolu;
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9) parafy kontrolujacych 1 osoby lub osob upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego, na kazdej stronie protokohu.

3. Protokotl podpisuyje kontrolujacy i kontrolowany, w terminie 14 dni od daty jego otrzymania
lub niezwlocznie po uzupelnieniu lub zmianie protokohu, o ktérych mowa w ust. 5.

4. Kontrolowanemu przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosic
kontrolujacemu na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokohu kontroli.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4, kontrolujacy jest zobowigzany
dokonac ich analizy 1, w miarg potrzeby, podjac dodatkowe czynnosci kontrolne,
a w wypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen - zmienic¢ lub uzupeli¢ odpowiednia czes¢
protokotu kontroli.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci, kontrolujacy przekazuje
na pismie swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje
protokot w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego.

7. Kontrolowany moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, skladajac w terminie wlasciwym
do jego podpisania, wyjasnienie te] odmowy.

8. O odmowie podpisania protokotu kontroli 1 zloZzenia wyjasnien kontrolujaey czyni wzmianke
w protokole.

9. Odmowa podpisania protokolu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli.

§11

. W terminie 14 dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokolu kontroli przez
kontrolowanego, kontrolujacy sporzadza wystapienie pokontrolne skierowane
do kontrolowanego oraz jego orgamu prowadzacego, zawierajace oceng kontrolowanej
dziatalnosci, a w razie stwierdzenia nieprawidlowoici, zalecenia pokontrolne.

2. Kontrolowany, do ktorego zostalo skierowane wystapienie pokontrolne jest zobowiazany,

w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym, zawiadomicé osobe podpisujaca
wystapienie pokontrolne o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych i wykorzystania uwag
zawartych w wystapieniu pokontrolnym.
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Zalacznik nr 2
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Zalgcrnik Nr 2

douchwaly Nr XIV/ 184 2015

Rady Miasta Sopotu

# dnia 21grudnia 2015 r

(pieczed sekoly /placdowki /przedszkola’ s
innej formy wychowania przedszkolnego) (migjscowosé i data)

Urzad Miasta Sopot
Wydzial Oswiaty
ul. Kosciuszki 25/27
81-704 Sopot
WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACIJI

Wnoszg o udzielenie dotacjinarok ...l dla: szkoty / placowki / przedszkola /innej

formy wychowania przedszkolnego™®. ..

(nazwa iadres szkoly / placowki / przedszkola /innej formy wychowania przedszkolnego)

PrOWAUZOTIE] PIERZ. .ottt it i i ittt ettt et ettt et e et st s iaa e siia st e s rainaanaas

(nazwa iadres organu prowadzacego)
1) Planowana liczba uczniow od dnia 1 stycznia do 31 sierpnia ..................
- w tym liczba ucznidw z orzeczeniem poradni psychologiczno — pedagogicznej o potrzebie
ksztalcenia specjalnego ...
2) Planowana liczba uczniow od dnia 1 wrzesnia do 31 grudnia ............... ...
- w tym liczba ucznidw z orzeczeniem poradni psychologiczno — pedagogicznej o potrzebie
ksztatcenia specjalnego ...
Dotacje prosze przekazaé¢ na rachunek bankowy: szkoly / placowki / przedszkola / innej
formy wychowania przedszkolnego *

(nazwa posiadacza rachunku)

(nr rachunky bankowega § nazwa banku)

* adpowiednie podkreslic

(pieczgd i podpis osoby uprawionej
do reprezentowania szkoby'placdwki)
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Zalacznik nr 3
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Zalgcrmk Nr 3
do Uchwaby Nr XV 1342015
Rady Miasta Sopotu

zdnia 21 grudmia 20155

INFORMACJA O LICZBIE UCZNIOW

NCENIGW UC Z¢

LICZBA UCZNIOW
NA DZIEN it iiiceeerevenveaniseesees

Nazwa szkoly/placiwki Stan liczbowy ucznidw na dzied... . T
1 2 3 4 5 [
Laczna liczba ueznidw W tym Bczba
Liczba L , ) . uc znidw Liczba ucznidéw | Liczba ucznidw
oddzialdw Grupa/Klasa/ w oddziatach niepelnosprawnych fnowoprzyjetych ] wykreslonych
na dzief .........coeee |z podaniem rodzaju
0
I
11
IT1
IV
v
Vi
LACEZNIE
W przypadku szkol dotowanych na podstawie art. 90 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty, nalezy podac liczbe stuchaczy,

szajgeych w co najmniej 50% zajec obowigzkowych w miesigeu rozlic zeniowym.

Rocznik wie kowy (rok
urodzenia) ueznidw™®

Liczba ucznidw z danego
rocznika wiekow ego

W tym liczba
uczniow

zamieszkalych na

terenie innych

omin
—

Nazwa gminy wraz z liczba
uczniéow w kaidej z nich

Sopot, dmia ..

w przypadin punkiow preedszkolnvch § pizedszkoli nalezy podad I

he dzieci w wicku 2, 3

¥ lat i starszyeh

ceyielny podpis(pieczaika) osoby

upowazniongj do zloZenia rozliczenia
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Zalacznik nr 4
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do uchwalby Nr XIV/ 184/ 2015
Rady Miasta Sopotu

(pieczel szkoly/placdwki/ preedszkola’ z dnia 21.12.2015r. (migjscowosd i data)

innej formy wychowania preedszkolnego)

ROZLICZENIE DOTACH ZA MIESIAC r.
Kwota dotacji otrzymanej za miesiac.......ooevveeveeen W Wysoko$ el viiensiis v veevenen. Zostala przeznaczona na:
Wysokost poniesiony ch
L.p Rodzaje wydatkéw finansowanych w ramach dotacji Qpis w .\'dntkul pnnlmlnnq.n w miesigeu: \:‘\\?::{i\‘pn:;h:mch “r'::; ::\:“:1: :ﬂs::_] n;"'\t: ,I:‘
I {narastaj geo/
1 2 3 4 5
1 |Wydatki na wynagrodzenia kadry pedagogicznej
2 |Wydatki na wynagrodzenia pracownikdw administracii
3 |Wydatki na wynagrodzenia pracownikow obslugi
4 |Skladkina ubezpieczenie spoleczne i fundusz pracy
5 |Wydatki na zakup pomocy dydakiyeznych
6 |Wydatki na wynajem pomieszezen dydakiycznych
7 |Wydatki na zakup uslug dydaktyeznyek
B | Wydatki na zakup artykuldw administracyino- biur
O |Wydatki na zakup materalow i uslug remontowych
10 |Wydatki na utrzyman ie budynku placdwki (2 wyjatkiem poz.5 i 8)
11 | Wydatki na wyposazenie szkoly/przedszhkola/placowki
12 |Wydatki na realizacjg zadan zwiazanych 2 profilaktyks spolecmg ucznidw
13 | Wydatki na dok sztalcanie nauczycieli
Wydatki swigzane z rzeczowsy obsl preedszkola/innych form wychowania
14 |przedszkolnego’szkoly/placowki nie wymienione w poz_4-13
SUMA WYDATKOW SFINANSOWANYCH Z DOTACI1 .00 0,00

Kwota otrzymanej dotacji narastajaco :
Wykorzystanie dotacji narastajaco w kwocie:

nie zostala rozliczona. Rozliczenie nastapi w najblizszym/szych miesiacach.
Ofwiadezam, #e wszysikie podane przeze mnie dane s zgodne ze stanem fakiycznym.
(imienna pieczgtka i podpis osoby upowainionej

do zlodenia rozliczenia)
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Zalacznik nr 5
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Zalacznik Nr 5

do uchwaly Nr XIV/184/ 2015
Rady Miasta Sopotmu

z dnia2l1 122015 r.

(pieczgd srkoly/placdwkiprzedszkola’ Migjscowoss, data
innych form wychowania preedszkolnego)

ROCZNE ROZLICZENIE DOTACII OTRZYMANEJ W ROKU..............

- Mazwa i adres szkoly/placowki‘preedszkolali b form wychowania preedszkolnego

6. Forma kszwalcenia: stacj A zaoncEna®
7. System kszialcenia: dla mlodziedy/dla dorostych*
¥ Rachunek bankowy szkoly/placéwki/przedszkola/innych form wychowania preedszkolnego (nazwa banku i nr rachunku)

9. Dane o licebie LJE!J)].l-]W-"‘\A‘-}'L‘l]l:lw'ill)kl‘] ‘sluchaczy rreczywistych w miesiacach:
[1 [ 11 [ 1 [ v [ v [ vi [vii  [wvm Jix [ x [ x1 [ X1 | Razem |

10 Kwota preyemane] dOoC i ..o s

1. Kwota wykorzystane] dOCii. .. ..o e

L.p. Nazwa wydatku Kwata wydatku sfinansowana
srodkami z dotacji podmiotowej

Wydatki na wynagrodzenia kadry pedagogicmej

Wynagrodzenie na wynagrodzenia pracownikdw adminisiracji

Wydatki na wynagrodzenia pracownikow obslugi

Skladki na uberpicczenie spoleczne i fundusz pracy
Wydatki na zakup pomocy dydaktycenych

Wydatki na wynajem pomieszezen dydaktycznych
Wydatki na zakup ushug dydakiyczonych

Wydaiki na zakup artykuldw adminisiracyjno-biur.

| e b | b [ =

el -l

Wydatki na zakup materialdw i uslug remontowy ch
10 Wydatki na utrzymanie budynkue placdwki (2 wyjatkiem poz 5 i 8)

11 Wydatki na wyposaenie szkoly/przedszkola/’plachwki

12 Wydatki na realizacjy zadan 2wigzanych z profilakiyka spoleczng ucznidw

13 Wydatki na dokszialcanie nauczycieli

14 Wydatki wigzane 2 reeczowa obslugs preedszkolafinnych form wychowania
preedszkolnego szkoly/plach wki nie wymienione w poz_4-13
SUMA WYDATKOW SFINANSOWANYCH Z DOTACITI

12, Kwota niewykorzystane] dotacji — pobrana w nadmiernej wysokosei:

B L e et e e e e e e e e e
uzasadnienie

13. Oswiadczam, ze wszystkie podane preeze mnie dane s 2godne ze stanem faktycznym.

ceyielny podpis{pieczaika) osoby
upowaznionej do Flozenia rozliczenia

¥ podkreslic wlasciwe
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