DZIENNIK URZEDOWY
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Data: 2016-09-27 12:02:54

Poz. 3245

UCHWALA NR XXVIII/312/2016
RADY MIEJSKIEJ WEADYSEAWOWA

z dnia 31 sierpnia 2016 1.

w sprawie zapewnienia wspodlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektérym
jednostkom organizacyjnym Gminy Wladystawowo oraz zmian w statucie Zespolu Obstugi Placowek
Oswiatowych

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust 1 i 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h , art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( teks jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwigzku
z art. 48 ust.1 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym i niektorych innych
ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz. 1045) oraz art. 53 wust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjng, finansowa oraz organizacyjng niektorych
jednostek organizacyjnych, dla ktorych organem prowadzgcym jest Gmina Wiadystawowo.

2. Jednostkami obslugiwanymi sa
1) Zespot Szkot Nr 1 we Whadystawowie;
2) Szkota Podstawowa w Karwi;
3) Szkota Podstawowa w Jastrzebiej Gorze;
4) Szkota Podstawowa w Chiapowie;
5) Szkota Podstawowa Nr 2 we Wiadystawowie;
6) Szkota Podstawowa Nr 3 we Wiadystawowie.

§ 2. Jednostka obstugujaca jednostki obstugiwane wymienione w § 1 ust. 2 jest Zespot Obstugi Placowek
Oswiatowych we Wladystawowie z siedzibg przy ul. Gen. J. Hallera 19 we Wiadystawowie.

§ 3. 1. Dziatania jednostki obstugujacej w zakresie obstugi administracyjnej obejmuja :

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja szkot i placowek oswiatowych prowadzonych
przez Gming Wiadystawowo,

2) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoly lub placéwki publicznej przez osoby prawne
lub fizyczne,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej,

4) prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych,
5) opracowywanie projektow uchwat dotyczacych o$wiaty,

6) koordynowanie prac zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,
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7) przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych,

8) organizowanie dowozu dzieci do szkot,

9) nadzor nad spelnianiem obowigzku nauki,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wyltaniajacej kandydata

na dyrektora placowki o$wiatowej,

11) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan ustalonych

w odrebnych przepisach,

12) obstuga stypendiéw i nagrod Burmistrza,

13) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikéw;
2. Dziatania jednostki obstugujacej w zakresie obstugi finansowej obejmujg :

1) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

2) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

3) opracowywanie we wspOtpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych planu finansowego i jego zmian,

4) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

5) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

6) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS,US itp.,

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
8) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela,

9) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych wymaganych
przepisami prawa,

10) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS;
3. Dzialania jednostki obstugujacej w zakresie obshugi rachunkowej obejmujg :
1) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

2) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostek
obshugiwanych wymienionych w §1 ust. 2

3) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym w sposob systematyczny,

4) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa,
5) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych.

4. Jednostka obstugujaca zapewnia obstuge prawng obstugiwanych jednostek.

5. Jednostka obstugujaca prowadzi postgpowania o udzielenie zamowien publicznych.

§ 4. Z dniem 01.01.2017 Statut Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych otrzymuje brzmienie

jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Wtadystawowa.

§ 6. Uchwala podlega ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Pomorskiego i wchodzi
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w zycie z dniem 01 stycznia 2017.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Stefan Klein
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Zakacznik do Uchwaty Nr XXVIII/312/2016
Rady Miejskiej Wiadystawowa
z dnia 31 sierpnia 2016 1.

StatutZespolu Obstugi Placéwek Oswiatowych

§ 1. 1. Zespdt Obslugi Placowek O$wiatowych (ZOPO) jest jednostka organizacyjna Gminy
Wiadystawowo dziatajacg w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg ZOPO jest miejscowos¢ Wiadystawowo.

§ 2. ZOPO dziata w szczegolnosci na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.)
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.)
3) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.)
4) niniejszego statutu

§ 3. 1. ZOPO zapewnia prowadzenie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostkom , o ktorych mowa w art. 10a pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. ZOPO prowadzi obstluge, o ktérej mowa w ust. 1, nie naruszajac postanowien art. 10c ustawy
0 samorzadzie gminnym.

§ 4. 1. ZOPO jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych dotyczacych
jednostek budzetowych.

2. Za prawidtowa gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor ZOPO.

3. Podstawa gospodarki finansowej ZOPO jest roczny plan finansowy stanowigcy cze$¢ budzetu Gminy
uchwalonego przez Rad¢e Gminy Wiadystawowo.

4. Ksiggowos¢ ZOPO jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
5. ZOPO realizuje swoje zadania przy pomocy gtownego ksiggowego i pozostatych pracownikow.
§ 5. 1. Dziatania ZOPO w zakresie obstugi administracyjnej obejmuja w szczegdlnosci :

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg szkot i placowek oswiatowych prowadzonych
przez Gming Witadystawowo,

2) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoly lub placéwki publicznej przez osoby prawne
lub fizyczne,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkolom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej,

4) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,

5) opracowywanie projektow uchwat dotyczacych o$wiaty,

6) koordynowanie prac zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

7) przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata
na dyrektora placowki oswiatowej,

9) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan ustalonych
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w odrebnych przepisach,

10) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikéw,
11) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw szkot jednostek obstugiwanych,

12) nadzér nad spetnianiem obowigzku nauki,

13) archiwizowanie akt zlikwidowanych placowek,

14) obsluga w zakresie nagrod i stypendiow Burmistrza,

15) obstuga w zakresie dotacji podrgcznikowe;,

16) prowadzenie zbiorcze bazy danych o$wiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie informacji
oswiatowej,

17) przygotowywanie dokumentéw do realizacji ustawowej dotacji dla niepublicznych placéwek
o$wiatowych,

18) prowadzenie ewidencji podmiotéw prowadzacych ztobki i kluby dziecigce,
19) wykonywanie sprawozdawczo$ci w zakresie o§wiaty.

2. Dziatania ZOPO w zakresie obstugi finansowej obejmujg w szczegdlnosci:
1) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

2) prowadzenie biezacej analizy realizacji planu wydatkéw oraz informowanie o wystepujacych
nieprawidlowosciach w trakcie realizacji budzetu,

3) opracowywanie jednostkowych i zbiorczych projektéw planéw wydatkow i dochodoéw przy wspotpracy z
dyrektorami jednostek obstugiwanych,

4) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

5) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym S$wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS,US itp.,

6) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
7) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela,

8) sporzadzanie dla jednostek obstugiwanych sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa, oraz sprawozdawczosci statystycznej ,

9) obstuga kasowa jednostek obstugiwanych.
3. Dziatania ZOPO w zakresie obstugi rachunkowej obejmuja w szczegdlnosci:
1) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

2) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek
obstugiwanych,

3) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym w sposob systematyczny,

4) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa,

5) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej $rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych
,zbiorow bibliotecznych 1 wartosci niematerialnych i prawnych jednostek obstugiwanych .

4. ZOPO zapewnia obstuge prawna obstugiwanych jednostek.

5. ZOPO prowadzi postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych.
§ 6. 1. Pracami ZOPO kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje ZOPO na zewnatrz.

3. Dyrektora ZOPO zatrudnia i zwalnia Burmistrz Wtadystawowa.
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4. Dyrektor ZOPO jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisoéw Kodeksu pracy
i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow ZOPO.

§ 7. Szczegdtowa organizacje i1 zasady funkcjonowania ZOPO okresla regulamin organizacyjny
opracowany przez Dyrektora ZOPO.

§ 8. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.

§ 9. ZOPO uzywa pieczeci podluznej o tresci ,,Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych 84-120
Wiadystawowo.
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