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UCHWALA NR XVIII/ 111 /2016
RADY GIMNY W STAREJ KISZEWIE

z dnia 30 sierpnia 2016 r.

w sprawie zmiany statutu Biura Obstugi Szkot w Starej Kiszewie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit h, art. 10b ust. 2 pkt. 1-3 i art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 5 ust. 9
ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 2156 z p6zn. zm.)

Rada Gminy Stara Kiszewa
uchwala co nastepuje:

§ 1. Statut Biura Obstugi Szkdl w Starej Kiszewie otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwatly traci moc Uchwata Nr V/31/2007 Rady Gminy w Starej
Kiszewie z dnia 27.03.2007r. w sprawie Statutu Biura Obstugi Szkot w Starej Kiszewie.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Stara Kiszewa

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego z moca obowigzujaca od 01.01.2017r.

Przewodniczaca Rady Gminy
Stara Kiszewa

Maria Moritz
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Zakacznik do Uchwaty Nr XVIII/ 111 /2016
Rady Gimny w Starej Kiszewie
z dnia 30 sierpnia 2016 1.

STATUT BIURA OBSLUGI SZKOL W STAREJ KISZEWIE

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Biuro Obstugi Szkot w Starej Kiszewie zwane dalej BOS jest jednostka budzetowg Gminy Stara
Kiszewa.

§ 2. BOS jest jednostkg obstugujaca nastgpujace jednostki organizacyjne gminy, zwane dalej
jednostkami obstugiwanymi:

1. Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Starej Kiszewie

2. Zespot Szkot w Starych Polaszkach

3. Publiczna Szkota Podstawowa w Gorze

4. Szkota Podstawowa w Nowych Polaszkach

5. Przedszkole Samorzadowe w Starej Kiszewie

Rozdzial 2.
Zakres dzialalno$ci

§ 3. Przedmiotem dziatalnosci BOS jest:
1. Prowadzenie dla jednostek obstugiwanych:

a.obstugi finansowo — ksiggowej jednostek obstlugiwanych, a w szczegélno$ci obshugi wyptat
wynagrodzen i innych $wiadczen pieni¢znych dla pracownikow, ewidencjonowanie wydatkow z osobowego
funduszu ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu ubezpieczenia
pracownikow oraz nalezno$ci podatkowych, rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art.
30a Karty Nauczyciela, wystawianie za§wiadczen dla pracownikow obstugiwanych jednostek

b.rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych,

c.prowadzenia ewidencji syntetyczno — analitycznej srodkow trwalych i pozostalych $rodkoéw trwatych
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

d.opracowania jednostkowych i zbiorczych projektéw zadan rzeczowych, planéw dochodow i wydatkow
budzetowych i pozabudzetowych oraz sprawozdan z wykonania budzetu w zakresie obstugiwanych
jednostek przy wspotpracy z dyrektorami,

e.sporzadzania dla jednostek obstugiwanych sprawozdan budzetowych, finansowych oraz innych
wymaganych przepisami prawa i sprawozdawczo$ci statystycznej,

f.wstepnej weryfikacji arkuszy organizacyjnych jednostek obstugiwanych,

g.koordynacji spraw organizacyjno — administracyjnych dla zapewnienia odpowiednich warunkow
dzialania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki i
wychowania w publicznych placowkach o§wiatowych,

h.obstugi dziatan w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

i.prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej scentralizowanego funduszu mieszkaniowego tworzonego
ze $rodkdéw wydzielonych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych pracownikéow, emerytéw i
rencistow — bytych pracownikow jednostek obstugiwanych,
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j-prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej funduszu $wiadczen socjalnych pracownikow, emerytow i
rencistow — bylych pracownikéw jednostek obstugiwanych tworzonego ze $rodkow wydzielonych z
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych tych jednostek,

k.prowadzenie obstugi Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej pracownikoéw jednostek obstugiwanych i
jednostki obstugujace;j,

l.prowadzenie obstugi bankowej jednostek
m.ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

2. Zorganizowanie obowigzku zapewnienia przez gmin¢ dzieciom i mlodziezy niepelnosprawnej
bezptatnego transportu i opieki do placéwek oswiatowych,

3. Organizowanie dowozu uczniow do szkot na terenie gminy Stara Kiszewa,

4. Kontrola spelniania obowigzku nauki,

5. Koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek oswiatowych
6. Obstluga komisji egzaminacyjnych do spraw stopni awansu zawodowego nauczycieli,

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora O$wiaty oraz
Wojta Gminy Stara Kiszewa,

8. Obsluga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikdow,

9. Realizacja stypendiow i zasitkow szkolnych w ramach pomocy materialnej dla uczniéw zamieszkatych
na terenie gminy Stara Kiszewa,

10. Realizacja stypendiow edukacyjnych Gminy Stara Kiszewa,
11. Prowadzenie ewidencji placowek niepublicznych,
12. Przygotowanie dokumentow do realizacji ustawowej dotacji dla niepublicznych placowek,

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na
dyrektora placowki o§wiatowe;j,

14. Przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Stara Kiszewa i zarzadzen Wojta Gminy Stara
Kiszewa dotyczacych o$wiaty,

15. Opracowywanie jednostkowych planéw rzeczowych i finansowych, sprawozdan z wykonania budzetu
oraz innych wymaganych przepisami prawa dotyczacych BOS,

16. Wykonywanie sprawozdawczos$ci statystycznej z zakresu o$wiaty,
17. Wykonywanie rocznych i okresowych analiz ekonomicznych z zakresu o$wiaty,
18. Sporzadzanie wnioskow o dotacje i ich rozliczanie,

19. Wprowadzanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej oraz do Zmodernizowanego Systemu
Informacji O$wiatowej,

20. Naliczanie optat za wprowadzanie gazow i pytow do srodowiska,

21. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placéwek oswiatowych,
22. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy Stara Kiszewa.

§ 4. Ewidencja dochodéw i wydatkow prowadzona jest oddzielnie dla kazdej jednostki.

§ 5. BOS jako jednostka obstugujaca przejmuje w caloSci obowigzki w zakresie rachunkowosci i
sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

§ 6. Zakres wspolnej obslugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obslugiwanych do
dysponowania $srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.
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Rozdzial 3.
Organizacja jednostki

§ 7. Bezposredni nadzor nad Biurem Obslugi Szkot w Starej Kiszewie sprawuje Wojt Gminy Stara
Kiszewa.

§ 8. Dziatalnoscig BOS kieruje Kierownik, ktory reprezentuje go na zewnatrz.

§ 9. Kierownik BOS ustala w Regulaminie Organizacyjnym strukturg¢ organizacyjng BOS oraz zakres zadan
pracownikoéw na poszczegdlnych stanowiskach pracy.

§ 10. Kierownik BOS w celu realizacji swoich zadan wspoétdziata z Dyrektorami jednostek obstugiwanych.
§ 11. Siedziba BOS miesci si¢ przy ul. Ogrodowej 1 w Starej Kiszewie.
§ 12. BOS uzywa pieczatki z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby:

Biuro Obstugi Szkot

83-430 Stara Kiszewa, ul. Ogrodowa 1

Tel. (58) 687 60 36-35

NIP 591-13-30-785 REGON 191253514

Rozdzial 4.
Majatek i gospodarka finansowa

§ 13. BOS prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych i o
rachunkowosci.

§ 14. BOS jest finansowane z budzetu Gminy Stara Kiszewa.
§ 15. Majatek BOS stanowig $rodki trwale i pozostale srodki trwate bedace w jego posiadaniu.
§ 16. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy przyjety zgodnie z przepisami.

§ 16. W celu realizacji zadan statutowych Kierownik BOS zawiera umowy w imieniu BOS na podstawie
stosownego upowaznienia.

§ 17. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Stara Kiszewa

Maria Moritz
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