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UCHWALA NR XVI1/134/2016
RADY GMINY STUDZIENICE

z dnia 15 wrze$nia 2016 r.

w sprawie utworzenia Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty i Kultury Gminy Studzienice
dla jednostek organizacyjnych Gminy Studzienice oraz nadania mu statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h i art. 40 ust 2 pkt 2 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zmianami) Rada Gminy
Studzienice uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 listopada 2016 roku jednostki o$wiatowe Gminy Studzienice sg obslugiwane w ramach
wspolnej obstugi.

§ 2. 1. Jednostka obstugujaca jest ,,Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Os$wiaty i Kultury Gminy
Studzienice”, zwany dalej: ,,Zespot”, ktory prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg ,,Zespolu” jest miejscowos¢ Studzienice.

3. Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Zespot Szkot im. Ks. Antoniego Peplinskiego w Studzienicach,
2) Zespot Szkot w Poteznie,
3) Zespot Szkot w Ugoszezy.

4. Z dniem 1 listopada 2016 roku:

1) pracownicy Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty i Kultury Gminy Studzienice dziatajacego
na podstawie Uchwaly nr X/46/1995 roku Rady Gminy w Studzienicach z dnia 27 grudnia 1995 roku, staja
si¢ pracownikami ,,Zespotu” w trybie art. 23 Kodeksu pracy,

2) srodki trwate oraz mienie ruchome bgdace w posiadaniu Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Oswiaty 1 Kultury Gminy Studzienice, dzialajacego na podstawie Uchwaty nr X/46/1995 roku Rady Gminy
w Studzienicach z dnia 27 grudnia 1995 roku, stajg si¢ Srodkami trwalymi i mieniem ruchomym ,,Zespotu”,

3) naleznosci i zobowigzania Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty i Kultury Gminy Studzienice
dzialajacego na podstawie Uchwaty nr X/46/1995 roku Rady Gminy w Studzienicach z dnia 27 grudnia
1995 roku, stajg si¢ naleznos$ciami i zobowigzaniami ,,Zespotu”,

§ 3., Zespot” zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlng obstuge administracyjng, finansowa i
organizacyjng polegajaca w szczegolnosci:

1) prowadzeniu rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

2) prowadzeniu spraw kadrowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
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3) prowadzeniu spraw ptacowych pracownikow jednostek obstugiwanych,

4) sporzadzaniu sprawozdawczo$ci finansowej, budzetowej, w zakresie operacji finansowych i statystycznych
jednostek obstugiwanych,

5) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,
6) prowadzeniu obstugi prawnej jednostek obstugiwanych

§ 4. Jednostce obstugujacej nadaje si¢ statut, w ktérym okresla si¢ zakres obowigzkow powierzonych
»Zespotowi” w ramach wspdlnej obstugi. Statut stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Studzienice.
§ 6. Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty traca moc:

1) Uchwata Nr X/46/1995 Rady Gminy Studzienice z dnia 27 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty i Kultury Gminy Studzienice,

2) Uchwala Nr VI/45/1999 Rady Gminy Studzienice z dnia 8 pazdziernika 1999 roku w sprawie zmiany
uchwaty Rady Gminy Studzienice o utworzeniu Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Os$wiaty i
Kultury Gminy Studzienice,

3) Uchwata Nr VII/29/2001 Rady Gminy Studzienice z dnia 27 lipca 2001 roku w sprawie zmiany uchwaty
Rady Gminy Nr X/46/1995 o utworzeniu Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty i Kultury
Gminy Studzienice,

4) Uchwala Nr VI/41/2003 Rady Gminy Studzienice z dnia 11 kwietnia 2003 roku w sprawie zmiany uchwaty
Rady Gminy Studzienice z dnia 27 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego O$wiaty i Kultury Gminy Studzienice,

5) Uchwata Nr V/43/2007 Rady Gminy Studzienice z dnia 21 marca 2007 roku w sprawie zmiany uchwaty
Rady Gminy Studzienice z dnia 27 grudnia 1995 roku w sprawie utworzenia Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Oswiaty i Kultury Gminy Studzienice.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego z mocg obowiazujacg od 1 listopada 2016 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

mgr Artur Kobiella
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Zakacznik do Uchwaty Nr XVI1/134/2016
Rady Gminy Studzienice
z dnia 15 wrze$nia 2016 1.

Statut
Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Oswiaty i Kultury Gminy Studzienice w Studzienicach

§ 1. 1. Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny Oswiaty i Kultury Gminy Studzienice,
zwany dalej ,,Zespotem” jest jednostka organizacyjna Gminy Studzienice
dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg Zespotu jest miejscowos¢ Studzienice.

§ 2. ,,Zespot” dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1.
poz. 446),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 ze zmianami),

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1.
poz. 330 ze zmianami),

4) niniejszego statutu.

§ 3. 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny O$wiaty i Kultury zostat utworzony w celu wspolnej obstugi
administracyjne;j,

finansowej, organizacyjnej jednostek, o ktorych mowa w art. 10a ustawy o
samorzadzie gminnym dla nizej wymienionych jednostek:

1) Zesp6t Szkot im. Ks. Antoniego Peplinskiego w Studzienicach,

2) Zespot Szkot w Poteznie,

3) Zespot Szkot w Ugoszezy.

2. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Oswiaty i Kultury prowadzi obstuge, o ktorej mowa w ust. 1, nie
naruszajac postanowien art. 10c ustawy o samorzadzie gminnym, tj. nie naruszajac kompetencji kierownikow
jednostek obstugiwanych.

§ 4. 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Os$wiaty 1 Kultury, jako jednostka budzetowa Gminy
Studzienice prowadzi gospodarke

finansowg na podstawie przepisow okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, ustawie o rachunkowo$ci oraz przepisow wykonawczych dotyczacych
jednostek budzetowych.

2. Za prawidtowg gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢
ponosi kierownik Zespotu.

3. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy, stanowiacy
cze$¢ budzetu Gminy uchwalonego przez Rade Gminy Studzienice.

4. Ksiggowos¢ Zespotu jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
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5. Zespot realizuje okreslone zadania przy pomocy glownego ksiggowego i
pozostatych pracownikow.

§ 5. 1. Dziatania Zespotu w zakresie obstugi administracyjnej organéw Gminy Studzienice
obejmuja:

1) opracowanie projektow uchwat dotyczacych oswiaty,

2) sporzadzanie zestawien statystycznych oraz sprawozdan zgodnie z
wymogami przepisow biezacych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja szkot i placowek
oswiatowych prowadzonych przez Gming Studzienice,

4) analiza projektow arkuszy organizacyjnych szkoét i pozostatych placowek
o$wiaty Gminy Studzienice,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora,
wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego szkoty lub placowki,

6) koordynowanie prac zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania
zawodowego nauczycieli,

8) prowadzenie spraw zwigzanych ze $§wiadczeniami w ramach pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli,

9) analiza dokumentacji dotyczacej obcigzen Gminy Studzienice tytutlem
korzystania przez dzieci zamieszkate na terenie gminy Studzienice z
przedszkoli publicznych i niepublicznych w innych gminach,

10) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji obowigzku szkolnego dzieci z
gminy Studzienice w wieku 16 — 18 lat,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem ucznidéw i dzieci do szkot i
placowek o$wiaty Gminy Studzienice,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow i zasitkéw
szkolnych.

2. Dziatania Zespotu w zakresie obstugi kadrowej Zespotu i jednostek obstugiwanych
obejmuja:

1) prowadzenie akt osobowych i wszystkich formalno$ci zwiagzanych z
zatrudnieniem pracownikoéw Zespotu oraz pracownikéw pedagogicznych i
niepedagogicznych obstugiwanych placowek oswiatowych,

2) pelng obstuge finansowo — ksiggowg placowek oswiaty i Zespolu w zakresie
naliczania, organizowania wyptat z tytulu zawartych stosunkow pracy,
umow cywilno prawnych,

3) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach.

3. Dziatania Zespotu w zakresie obstugi finansowej obejmuja w szczegolnosci:

1) zapewnienie obstugi finansowo — ksiggowej Zespotu i jednostek

obstugiwanych,
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2) prowadzenie gospodarki finansowej Zespotu oraz jednostek obstugiwanych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w szczegolnosci z ustawa o
rachunkowosci, ustawg o finansach publicznych oraz z przepisami
wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych,

3) planowanie zadan, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odrgbnie
wymaganych sprawozdan finansowych i budzetowych oraz rozliczen w
zakresie zadan rzeczowych, funduszu ptac zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych,

4) opracowywanie planéw finansowych Zespotu oraz wspotpraca z
kierownikami jednostek obstlugiwanych w zakresie sporzadzania planow
finansowych tych jednostek.

4. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, 2 i 3 stanowia podstawowa dziatalnos¢
Zespotu.

5. W ramach wspdlnej obstugi Zesp6t wykonuje w catosci obowiazki w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, za wyjatkiem
inwentaryzacji majatku objetego spisem z natury.

6. Zakres dziatania Zespotu obejmowa¢ moze rowniez inne dziatania wynikajace z
przepisow prawa i potrzeb jednostek obstugiwanych.

§ 6. 1. Zespotem kieruje kierownik zatrudniony przez Wojta Gminy Studzienice.

2. Zakres czynno$ci 1 warunki zatrudnienia i wynagrodzenia okresla kierownikowi
Wojt Gminy Studzienice.

3. Kierownik Zespotu jest osoba odpowiedzialng za powierzone mienie, podejmuje
wszystkie czynnos$ci organizacyjne i administracyjne zwigzane z kierowaniem
Zespotu, a takze reprezentuje go na zewnatrz.

4. Kierownik wydaje decyzje w zakresie dziatania Zespotu.

5. Kierownik Zespolu wydaje we wtasnym imieniu decyzje administracyjne w
sprawach o$wiaty nalezacych do wlasciwosci gminy na podstawie
pelmomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy Studzienice.

6. Kierownik Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow
Kodeksu Pracy i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy
wobec pracownikoéw Zespotu.

§ 7. Organizacj¢ wewnetrzng stanowisk pracy Zespolu okresla ,,Regulamin
organizacyjny Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Oswiaty i Kultury Gminy
Studzienice” nadany przez kierownika i podlegajacy zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy Studzienice.

§ 8. Zmian w statucie dokonuje sie¢ w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.

§ 9. Zespodt uzywa pieczeci podtuznej o tresci:

»Zespot Ekonomiczno — Administracyjny O$wiaty i Kultury Gminy Studzienice”.
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