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UCHWALA NR XXIV/217/16
RADY MIEJSKIEJ W CZERSKU

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

w sprawie zapewnienia wspodlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektérym
jednostkom organizacyjnym gminy Czersk

Na podstawie art. 18 ust 2 pkt 9 lit h oraz art. 10a pkt 1, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
roku o samorzadzie gminnym (tj. - Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.), w zwigzku z art. 48 ust. 11 3 ustawy z
dnia 25 czerwca 2015r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z
2015 r., poz. 1045) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (tj. - Dz. U z
2013 r., poz. 885 ze zm.)

Rada Miejska uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Zesp6t Obstugi Finansowej z siedzibg w Czersku zwany dalej jednostka
obstugujaca, prowadzi wspolng obstuge dla jednostek organizacyjnych gminy wskazanych w § 2.

§ 2. Jednostkami organizacyjnymi gminy, zwanymi dalej jednostkami obslugiwanymi, ktérych obsluge
prowadzi jednostka obstugujaca s3:

1. Zesp6t Szkot w Czersku,

2. Zespot Szkot w Rytlu,

3. Zespot Szkot w Legu,

4. Szkota Podstawowa w Czersku,

5. Szkota Podstawowa w Gotelpiu,

6. Przedszkole Samorzadowe Nr 1 w Czersku,

7. Przedszkole Samorzadowe Nr 2 w Czersku,

8. Administracja Zasobow Komunalnych w Czersku,

9. Dzienny Dom ,,Senior Wigor” w Czersku

§ 3. 1. W ramach wspolnej obstugi jednostka obstugujaca zapewnia wykonywanie zadan:
1) obstugi administracyjnej,
2) obstugi organizacyjnej,
3) obstugi finansowej, w tym rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w catosci,

2. Szczegotowy zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej tj. .Zespolowi Obstugi
Finansowej w Czersku, a takze organizacj¢ oraz zasady jej funkcjonowania okresla Statut stanowigcy zatacznik
do niniejszej uchwaty.
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§ 4. Z dniem 31 grudnia 2016 r. traci moc uchwata nr XXI/114/95 . Rady Miejskiej w Czersku z dnia 27

grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Zaktadu Obstugi O§wiaty Gminnej z po6zniejszymi
Zmianami.

§ 5.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Czerska

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Przewodniczacy Rady

Grzegorz Kobierowski
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Zakacznik

do Uchwaty Nr XXIV/217/16
Rady Miejskiej w Czersku

z dnia 29 wrzesnia 2016 r.

STATUT
ZESPOLU OBSLUGI FINANSOWEJ W CZERSKU

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Zespot Obstugi Finansowej w Czersku zwany dalej ,,ZOF” , jest jednostkg budzetowa utworzong na
mocy Uchwaty Nr XX1/114/95r. Rady Miejskiej w Czersku z dnia 27 grudnia 1995 r.

§2
Zespot Obstugi Finansowej w Czersku dziata na podstawie:
1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pozn.
zm.),
2. ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2015, poz. 2196 z p6zn.
zm.),
3. ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych. (tj. Dz. U. z 2013, poz. 885 z
pozn. zm.),
4. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013, poz. 330 z p6zn.
zm.),
5. regulaminu organizacyjnego zatwierdzonego przez Burmistrza Czerska

§3
Terenem dziatania ZOF jest obszar gminy Czersk, a jego siedziba miesci si¢
w Czersku przy ul. Dworcowej 31.

ROZDZIAL 11 )
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALALNOSCI ZOF

§4
1. Przedmiotem dziatalno$ci ZOF jest prowadzenie wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i

organizacyjnej jednostek obstugiwanych w szczegdlnosci:
1) zadania w zaKkresie obstlugi finansowej:
a) rachunkowos$¢, w zakresie:

1. przyjetej zasady (polityke) rachunkowosci;

2. prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych

zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;
3. okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i

pasywow;

4. wyceng aktywow i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego;
5. sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;
6. gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji

przewidzianej ustawg;
7. poddanie badaniu, sktadanie do wtasciwego rejestru sadowego, udostepnianie i oglaszanie
sprawozdan finansowych w przypadkach przewidzianych ustawa.
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b) sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w catoséci, ktorych dane wynikajg z ksiag
rachunkowych,

¢) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodow jednostek obstugiwanych na zasadach i w
terminach wynikajacych z obowigzujacych przepisow ( w tym rozliczania vat),

d) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi jednostek obstugiwanych, w granicach kwot
okreslonych w planie finansowym jednostek obstugiwanych i zgodnie z planowanym
przeznaczeniem po zatwierdzeniu dowodoéw ksiegowych przez kierownika jednostki
obstlugiwane;j,

e) zapewnienie nalezycie dokonywanej wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub
finansowej z planem finansowym lub kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
takiej operacji, biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego oraz informacja o sytuacji
finansowej 1 realizacji budzetu, w tym ocena realizacji zatwierdzonych arkuszy
organizacyjnych w danym roku szkolnym w odniesieniu do planu finansowego,

f) zapewnienie obstugi kasowej i bankowej jednostek obstugiwanych,

g) zapewnienie obstugi finansowo ksiggowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

h) zapewnienie obstugi finansowo ksieggowej w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli

i) zapewnienie obstugi finansowo ksiggowej w zakresie dofinansowania doksztatcania i
doskonalenia zawodowego nauczycieli,

J) przedkiadanie propozycji projektu budzetu oraz projektu zmian budzetu na podstawie
materiatdow 1 wnioskow przedktadanych przez jednostke obstugiwang,

k) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji programéw
rzadowych i innych projektow pomocowych w tym rozliczanie przyznanych dotacji.

2) zadania w zakresie administracyjno-organizacyjnym:

a) zapewnienie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych: sporzadzanie list ptac, dokonywanie
wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym $§wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US , itp, wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu, rozliczanie
sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a karty nauczyciela,

b) przechowywanie i gromadzenie dokumentacji finansowej, ksiegowej i kadrowej
oraz przekazywanie do archiwum zaktadowego,

C) prowadzenie na rzecz pracownikow jednostek obstugiwanych kas zapomogowo
pozyczkowych,

d) organizowanie, rozliczanie i koordynowanie dowozu uczniow (w tym niepetnosprawnych) do
placowek oswiatowych,

e) realizacja zadan w zakresie udzielania pomocy materialnej dla uczniéw zgodnie z art. 90 f
ustawy z dnia 07 wrze$nia 1991 r o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z
2016 r. poz. 35, 64, 195, 668), w szczegbélnosci: przyjmowanie i ewidencjonowanie
wnioskow, sprawdzanie wnioskéw pod katem poprawnosci i kompletnosci ztozonych
dokumentow, przygotowanie decyzji administracyjnych, terminowe rozliczanie przyznanych
$wiadczen,

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obslugiwanych w
zakresie realizacji ustawowych zadan tych jednostek oraz do dysponowania $rodkami publicznymi
oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkow w tym planie.

3. Zakres wspolnej obslugi zapewnia realizacje zadan gltownego ksiegowego jednostek
obstugiwanych przez osobg¢ spetniajaca wymogi, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
26 listopada 1998 roku o finansach publicznych. (tj. Dz. U. z 2013, poz. 885 z p6zn. zm.). W
jednostce obstugiwanej nie zatrudnia si¢ glownego ksiegowego.

§5
1. Dyrektor kieruje dziataniami ZOF i reprezentuje jego jednostke na zewnatrz - na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Czerska.
2. Dyrektora ZOF powotuje i odwoluje Burmistrz Czersk.
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3. Do wykonywania czynno$ci prawnych, przekraczajacych zakres udzielonego upowaznienia
potrzebna jest zgoda Burmistrza Czerska - w formie pelnomocnictwa szczegdlnego.
4. Przetozonym stuzbowym Dyrektora ZOF jest Burmistrz Czerska.

§6
Strukturg organizacyjng, podziat czynnosci, odpowiedzialno$¢ zatrudnionych osob okresla regulamin
organizacyjny ZOF.

§7
1. Dyrektor i pracownicy ~ ZOF  powinni  posiada¢  kwalifikacje =~ odpowiednie
do zajmowanych stanowisk i petnionych funkcji, okreslone w odrgbnych przepisach.
2. Wynagrodzenie pracownikow ZOF okres$lajg odrgbne przepisy.

ROZDZIAL 111

GOSPODARKA FINANSOWA ZOF

§8
1. ZOF prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej na podstawie wilasnego
planu finansowego - na zasadach okres$lonych w ustawie 0 finansach publicznych.
2. Plan finansowy realizuje dyrektor ZOF i ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe
wykorzystywanie srodkow.
ZOF posiada wyodrgbniony rachunek bankowy.
4. Kontrole prawidlowos$ci rozliczen z budzetu gminy prowadzi wiasciwa komoérka organizacyjna
Urzgdu Miejskiego w Czersku.

@

§9
Odrgbne przepisy okreslajg zasady:
1) ewidencji, planowania, sprawozdawczo$ci budzetowej, finansowej i statystycznej,
2) finansowania i rozliczen z budzetu powiatu.

§10
Prawa i obowigzki pracownikow ZOF okreslaja:

1) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku - kodeks pracy

2) ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2014 r. poz. 1202
Z pozn. zm.)

3) regulamin pracy i rozporzadzenie Rady Ministrow z z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
Wynagradzania pracownikéw samorzadowych ( tj. Dz. U. z 2014r. , poz. 1786)

4) regulamin organizacyjny i zakresy obowigzkoéw

ROZDZIAL IV,
POSTANOWIENIA KONCOWE

§11
Majatek ZOF stanowi wtasnos¢ gminy Czersk i moze by¢ wykorzystywany dla potrzeb zwigzanych z
jego dziatalnoscia.

§12
Statut wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 1.
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