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UCHWALA NR XXXI7/224/16
RADY GMINY ZBLEWO
z dnia 29 grudnia 2016 1.

w sprawie wprowadzenia zmian do uchwaly nr XXI / 145 /2016 Rady Gminy Zblewo z dnia
30 maja 2016 r. okreslajacej jednostke obslugujaca oraz jednostki obslugiwane w tym zakres
obowiazkow powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspoélnej obstugi

Na podstawie art.10a, art.10b, art.10c, art.10d, art.18 ust.2 pkt9 lit.h) ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446), art.11 ust.2, art.53 ust.5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) oraz par.14 ust.l1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z2014r.
poz. 119 z p6zn. zm.)

Rada Gminy Zblewo uchwala, co nast¢puje:

§ 1. W par.3 ust.2 pkt.1 otrzymuje brzmienie:

1) obstugi  administracyjnej 1iorganizacyjnej jednostek obstugiwanych Gminy Zblewo — w zakresie
kompetencji wynikajacych zustawy o systemie o$wiaty iinnych ustaw regulujacych zadania gminy
w zakresie o$wiaty, w obszarach okre§lonym statutem, o ktérym mowa w ust.3,

§ 2. W par.3 w ust.2. dodaje si¢ pkt 4:
4) zapewnienie realizacji zadan gtéwnego ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych.

§ 3. Statut Centrum Ustug Wspolnych w Gminie Zblewo okreslony w par.3 ust.3 stanowiacy zatacznik do
uchwaly otrzymuje nowe brzmienie okre§lone w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Zblewo.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Leszek Burczyk
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Zakacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXX1/224/16
Rady Gminy Zblewo
z dnia 29 grudnia 2016r.

Statut Centrum Uslug Wspolnych w Gminie Zblewo

§ 1. Centrum Ustug Wspélnych w Gminie Zblewo, z siedziba w Zblewie, ul. Gtéwna 17, 83-210 Zblewo
zwany dalej ,,CUW w Zblewie” jest gminng jednostka organizacyjng dziatajaca w formie jednostki budzetowej
na terenie Gminy Zblewo.

§ 2. Centrum Ustug Wspoélnych w Gminie Zblewo uzywa pieczgci nagtowkowej z nazwa jednostki w
petnym brzmieniu z adresem siedziby, numerem telefonu oraz NIP-em.

§ 3. CUW w Zblewie dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U.2015r., poz 2156 z pdzn. zm.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z p6zn. zm.);
5) niniejszego statutu.

§4.1. CUW w Zblewie jako jednostka obstugujgca, zapewnia wspoOlng obstuge administracyjng,
organizacyjng i finansowg jednostkom obslugiwanym wymienionym w ust.2 w obszarach okreslonych w ust.3,
ust.4, ust.5 pkt.1-10, ust.6 pkt.2 i ust.7 pkt.2.

2. Jednostki obslugiwane:
1) Zespot Szkot Publicznych w Bytoni:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Bytoni im. Edmunda Dywelskiego;
b) Publiczne Gimnazjum w Bytoni.
2) Zespo6t Szkot Publicznych w Borzechowie:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Borzechowie im. o. Flawiana Stominskiego;
b) Publiczne Gimnazjum w Borzechowie im. o. Flawiana Stominskiego.
3) Zespot Szkot Publicznych w Kleszczewie Koscierskim:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Kleszczewie Koscierskim im.Jana Pawta II;
b) Publiczne Gimnazjum w Kleszczewie Koscierskim.
4) Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Pinczynie:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Pinczynie im. Bohaterow Westerplatte;
b) Publiczne Gimnazjum w Pinczynie im. ks. Stanistawa Hoffmanna;
c) Publiczne Przedszkole w Pinczynie.
5) Zespot Szkot Publicznych w Zblewie:

a) Publiczna  Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi w Zblewie im. Wincentego
Kwasniewskiego;

b) Publiczne Gimnazjum w Zblewie im. Wincentego Kwasniewskiego.

6) Gminne Przedszkole w Zblewie.
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3. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie  obstugi  administracyjnej i organizacyjnej jednostek
obslugiwanych Gminy Zblewo dotyczacych kompetencji wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty i innych
ustaw regulujacych zadania gminy w zakresie o$wiaty, obejmuja w szczegolnosci:

1) opracowanie projektow uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen Woéjta Gminy dotyczacych o§wiaty;
2) przygotowanie opinii i analizowanie projektow arkuszy organizacji placowek o$wiatowych;

3) prowadzenie zbiorczej bazy danych o$wiatowych - System Informacji O$wiatowej (SIO) w zakresie
wynikajagcym z ustawy zdnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz.U. z2015r.,
poz. 45 z p6zno zm.);

4) wspomaganie dyrektorow/kierownikow jednostek obslugiwanych w planowaniu inwestycji i remontow
obiektow;

5) wspotpraca z dyrektorami/kierownikami jednostek obstugiwanych w organizacji dowozenia dzieci/uczniow
do placowek oswiatowych;

6) wspomaganie dyrektoréw jednostek obstugiwanych w prowadzeniu spraw dotyczacych pomocy materialnej
dla uczniow Gminy Zblewo;

7) wspomaganie dyrektorow jednostek obslugiwanych w realizacji programow rzadowych dotyczacych
wspierania jednostek obstugiwanych w tym dotacji celowych;

8) wspomaganie dyrektoréw jednostek obstugiwanych w prowadzeniu spraw dotyczacych oplat za
korzystanie ze Srodowiska;

9) wspomaganie dyrektoréw jednostek obstugiwanych w prowadzeniu obstugi prawnej w zakresie konsultacji
oraz weryfikacji zgodnosci z prawem dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

10) prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne;j;

11) prowadzenie funduszu §wiadczen socjalnych w oparciu o regulamin CUW w Zblewie oraz w oparciu
o dokumenty przygotowane i przekazane przez dyrektorow/kierownikéw jednostek obstugiwanych;

12) prowadzenie wspdlnej mig¢dzyzaktadowej dzialalnosci socjalnej CUW w Zblewie i jednostek
obstugiwanych po podpisaniu stosownych uméw regulujacych zasady wspotpracy;

13) sporzadzanie w porozumieniu z dyrektorami/kierownikami jednostek obstugiwanych wnioskow
aplikacyjnych w sprawie pozyskania §rodkoéw finansowych ze zrodet zewngtrznych;

14) wykonywania zadan z zakresu gospodarowania srodkami transportu;
15) archiwizacja dokumentéw w zakresie wykonywanych zadan.

4. W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ CUW w Zblewie w catosci obowigzki w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

5. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie obstugi finansowej CUW w Zblewie oraz  jednostek
obstugiwanych obejmujg w szczegodlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci oraz sprawozdawczosci finansowej i budzetowej;

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zleconych przez dyrektoréw/kierownikéw jednostek
obstugiwanych;

3) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;
4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodow;

5) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych oraz rozliczanie inwentaryzacji
sktadnikow  majatkowych  woparciu o dokumenty przygotowane  iprzekazane — przez
dyrektorow/kierownikow  jednostek obstugiwanych, wtym dokumentacje inwentaryzacyjng -
z wylaczeniem odpowiedzialnos$ci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury;

6) prowadzenie rozliczen z Urzegdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi;
7) rozliczanie wynagrodzen pracownikéw oraz innych naleznosci z tytutu zawartych stosunkow pracy;

8) rozliczanie delegacji pracownikow;
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9) rozliczanie dotacji dla publicznych placowek oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne inne
niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek o§wiatowych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych zrozliczeniem $rodkéw finansowych zewnetrznych w tym unijnych
na wsparcie dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

11) prowadzenie ewidencji majatkowej CUW w Zblewie;
12) opracowywanie planéw finansowych CUW w Zblewie.
6. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie zamowien publicznych:
1) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych dla CUW w Zblewie;

2) przygotowanie i przeprowadzenie w porozumieniu z dyrektorami/kierownikami jednostek obslugiwanych
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, do ktérych znajduje zastosowanie ustawa Prawo
zamoOwien publicznych na:

a) zakup opatu;
b) zakup ustug opieki medycznej;
c) zakup ustug transportowych zwigzanych z dowozeniem dzieci/uczniow do placowek oswiatowych.

7. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie obstugi kadrowej CUW w Zblewie i jednostek obstugiwanych
obejmuje, w szczegolnosci:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikow CUW w Zblewie oraz innej dokumentacji zwigzanej
z nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem ich stosunku pracy;

2) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem akt osobowych dyrektorow/kierownikow
jednostek obshugiwanych oraz innej  dokumentacji  zwigzanej  z nawigzaniem,  przebiegiem
i rozwigzaniem ich stosunku pracy.

8. Zadania, o ktorych mowa w ust.3, ust.4, ust.5, ust.6 iust.7 stanowiag podstawowa dziatalnos¢ CUW
w Zblewie. Zakres dziatania CUW w Zblewie obejmowa¢ moze réwniez inne dziatania dotyczace obstugi
administracyjnej, organizacyjnej ifinansowej wynikajace zprzepisow prawa ipotrzeb jednostek
obstugiwanych Gminy Zblewo.

§ 5. 1. Organem zatozycielskim CUW w Zblewie jest Gmina Zblewo.
2. Bezposredni nadzér nad CUW w Zblewie sprawuje Wojt Gminy Zblewo.

§ 6. 1. Pracami CUW w Zblewie kieruje Kierownik CUW w Zblewie odpowiedzialny za realizacje
zadan statutowych i catoksztatt pracy jednostki.

2. Kierownika CUW w Zblewie zatrudnia izwalnia Wojt Gminy Zblewo zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz wykonuje wobec niego czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Do zadan Kierownika CUW w Zblewie nalezy w szczegdlnosci:
1) biezacy nadzoér nad wykonywaniem zadan CUW w Zblewie;
2) organizowanie pracy podleglego zespotu pracowniczego;
3) realizacja rocznego planu finansowego, o ktérym mowa w par.8 ust.3;
4) realizacja gospodarki finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych;
5) reprezentowanie CUW w Zblewie na zewnatrz.

4. Kierownik CUW w Zblewie jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy
i wykonuje wszystkie czynno$ci wynikajgce ze stosunku pracy wobec pracownikow CUW w Zblewie.

5. Kierownik CUW w Zblewie dziata jednoosobowo w ramach pelnomocnictwa udzielonego mu przez
Wojta Gminy Zblewo.

6. Do czynno$ci przekraczajacych zakres pelnomocnictwa, o ktorym mowa w ust.5 wymagana jest zgoda
Woéjta Gminy Zblewo.
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§ 7. 1. Szczegdtowa organizacje izasady funkcjonowania CUW w Zblewie okresla regulamin
organizacyjny opracowany przez Kierownika CUW w Zblewie.

2. Regulamin organizacyjny CUW w Zblewie podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Zblewo.
§ 8. 1. Majatek CUW w Zblewie stanowig srodki trwate i nietrwate bedace w jego posiadaniu.

2. Majatek CUW w Zblewie moze by¢ wykorzystywany wylacznie do realizacji celow statutowych
jednostki.

3. Podstawa gospodarki finansowej CUW w Zblewie jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Wojta
Gminy Zblewo.

4. Projekt planu, o ktorym mowa w ust.3 opracowuje Kierownik CUW w Zblewie.

5. W celu realizacji zadan statutowych Kierownik CUW w Zblewie upowazniony jest do zawierania umow
w imieniu jednostki.

§ 9. Statut CUW w Zblewie zatwierdza Rada Gminy w Zblewie.

§ 10. Zmiany w statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
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