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UCHWALA NR XLVIII/573/2022
RADY GMINY STAROGARD GDANSKI

z dnia 25 sierpnia 2022 r.

w sprawie zmiany uchwaly nr XX1/206/2016 Rady Gminy Starogard Gdanski z dnia 16 czerwca 2016 r.
w sprawie centrum ustug wspélnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Starogard Gdanski

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22022 .
poz. 559 zp6ézn. zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z202lr.
poz. 1082 z p6ézn. zm.) oraz art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2021r. poz. 305 z p6ézn. zm.) uchwala sie¢, co nastgpuje:

§ 1. W uchwale nr XXI/206/2016 Rady Gminy Starogard Gdanski zdnia 16 czerwca 2016T.
w sprawie centrum ushug wspdlnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Starogard Gdanski wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w § 3 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu ,,Publiczne Przedszkole w Rokocinie”;

2) zatacznik do uchwaly nr XXI1/206/2016 Rady Gminy Starogard Gdanski z dnia 16 czerwca 2016r.
w sprawie centrum ushug wspodlnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Starogard Gdanski stanowiacy
statut Gminnego Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Starogardzie Gdanskim otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego i wchodzi w zycie
z dniem 1 wrze$nia 2022 r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Marcin Hinca
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Zatacznik do uchwaty Nr XLVIII/573/2022
Rady Gminy Starogard Gdanski
z dnia 25 sierpnia 2022 r.

Statut Gminnego

Zespolu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Starogardzie Gdanskim

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gminny Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Starogardzie Gdanskim zwany dalej ,,Zespotem”
jest jednostka organizacyjna Gminy Starogard Gdanski dzialajaca na zasadach jednostki budzetowej
realizujaca zadania w zakresie obshlugi finansowo-ksiegowej oraz zadania inspektora ochrony danych

osobowych publicznych szkot i przedszkoli zwanych dalej placowkami, dla ktorych organem prowadzacym
jest Gmina Starogard Gdanski.

2. Zespot dziala na podstawie:

1) uchwaty nr XX1/206/2016 Rady Gminy Starogard Gdanski z dnia 16 czerwca 2016r. w sprawie centrum

ushug wspolnych dla jednostek organizacyjnych gminy Starogard Gdanski (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2016r.,
poz. 2512 z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021r., poz. 305 z pézn.zm.),
3) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022r., poz. 559 z p6zn. zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r., poz. 217 z pdzn. zm.),

5) ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Os$wiatowe (Dz.U. z 2021r., poz. 1082 z pdzn. zm.),

6) ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r., poz. 1781),

7) niniejszego Statutu.

§ 2. Zespdt peini funkcje jednostki obstugujacej jednostki organizacyjne Gminy Starogard Gdanski
dziatajace w zakresie o$wiaty.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Publiczna Szkota Podstawowa w Brzeznie Wielkim,
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Dabrowce,
3) Publiczna Szkota Podstawowa w Jabtowie,
4) Publiczna Szkota Podstawowa w Kokoszkowach,
5) Publiczna Szkota Podstawowa w Rokocinie,
6) Publiczna Szkota Podstawowa w Suminie,
7) Publiczna Szkota Podstawowa w Trzcinsku,
8) Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Rywaldzie,
9) Przedszkole Publiczne w Kokoszkowach,

10) Publiczne Przedszkole w Rokocinie

§ 4. Gminny Zespot Obshlugi Placowek Oswiatowych w Starogardzie Gdanskim moze realizowaé inne

zadania na rzecz gminnych instytucji kultury, w drodze porozumief zawieranych z kierujagcymi tymi
jednostkami.

§ 5. Siedzibg Zespotu jest miasto Starogard Gdanski ul. Sikorskiego 7.
§ 6. Nadzor nad Zespotem sprawuje Wojt Gminy Starogard Gdanski.
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§ 7. Zespot uzywa pieczeci z napisem: Gminny Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych,
ul. Sikorskiego 7, 83-200 Starogard Gdanski.

§ 8. Zespot nie jest jednostkg nadrzgdng w stosunku do obstugiwanych placowek. Kazda placowka jest
samodzielng jednostka organizacyjng nadzorowang przez Wojta Gminy Starogard Gdanski.

Rozdzial 2.
Zadania Gminnego Zespolu Obslugi Placowek Oswiatowych

§ 9. 1. Zespot realizuje zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej oraz zadania inspektora ochrony
danych osobowych publicznych szkot i przedszkoli, dla ktoérych organem prowadzacym jest Gmina Starogard
Gdanski, wymienionych w § 3 statutu.

2. Do zadan Zespotu w szczegolnosci nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ksiegowoscia, bankowoscig, sprawozdawczoscia finansowa i budzetowa
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych oraz przepisami
szczegblnymi,

2) prowadzenie pelnej ksiggowosci w rozbiciu na poszczegdlne jednostki zgodnie z przepisami
o rachunkowosci, zakladowym planem kont 1iinstrukcjg obiegu dokumentéw finansowo- ksiggowych
placowek i Zespotu,

3) naliczanie i wyplacanie wynagrodzen iinnych $§wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy, naliczanie
i odprowadzanie zwigzanych ztym zaliczek, sktadek iodpisow oraz prowadzenie ewidencji
i sprawozdawczosci z zakresu zatrudnienia i funduszu ptac placowek i Zespotu,

4) wspoéldziatanie z dyrektorami placowek w przygotowywaniu projektdow planéw finansowych dla
poszczegolnych placowek oraz biezaca kontrola nad prawidtowoscia dysponowania przyznanymi $rodkami
budzetowymi i gospodarowaniem powierzonym mieniem placowek,

5) czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej oraz innych wytycznych i zarzadzen,
ktore majg zastosowanie w palcowkach objetych zakresem dziatania Zespotu,

6) obstuga finansowo-ksiggowa funduszu na pomoc zdrowotng dla nauczycieli, w tym emerytow i rencistow,

7) obstuga finansowo-ksiegowa zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych placéwek, dla nauczycieli,
pracownikow administracji i obshugi, w tym emerytow i rencistow,

8) przeprowadzanie irozliczanie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych, zgodnie Z ustawa
o rachunkowosci,

9) prowadzenie wszelkich zadan wynikajacych z funkcjonowania Zespotu, wtym prowadzenie akt
osobowych pracownikow Zespotu,

10) przygotowywanie na potrzeby Wdjta Gminy niezbednych materiatlow i informacji dotyczacych oswiaty,
11) przygotowanie i prowadzenie budzetow placéwek oraz Zespotu,

12) archiwizowanie dokumentacji dotyczacej zakresu dziatania Zespotu,

13) wykonywanie zadan inspektora ochrony danych osobowych w stosunku do Zespotu i placowek.

3. Zespot realizuje zadania statutowe w porozumieniu z dyrektorami placéwek oswiatowych, w oparciu
o wydzielony budzet uchwalony przez Rad¢ Gminy Starogard Gdanski oraz plany finansowe placowek.

4. Szczegdtowy wykaz zadan realizowanych przez Zespot okresla regulamin organizacyjny Zespotu.

Rozdzial 3.
Funkcjonowanie i zarzadzanie Zespolem

§ 10. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor Zespohu, ktorego zatrudnia Wojt Gminy
Starogard Gdanski.

§ 11. Dyrektor kieruje dzialalnoscia Zespotu na podstawie udzielonego przez Wdjta Gminy Starogard
Gdanski pelnomocnictwa.
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§ 12. Struktura organizacyjna Zespotu jest bezwydzialowa, a szczegdlowy podzial zadan miedzy
zatrudnionych w nim pracownikéw okresla dyrektor Zespotu.

§ 13. 1. Dyrektor Zespolu wykonuje czynnosci pracodawcy w stosunku do oso6b zatrudnionych w Zespole
W rozumieniu przepisOw prawa pracy.
2. Liczba etatow dla Zespotu okres$lana jest corocznie w planie finansowym Zespotu.
3. Dyrektor Zespotu w szczegdlnosci ustala:
1) Regulamin organizacyjny,
2) Regulamin pracy,
3) Regulamin wynagradzania pracownikéw,

4) Inne akty prawne regulujace funkcjonowanie Zespotu.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowo-ksiegowej Zespolu

§ 14. Zespot otrzymuje $rodki finansowe na funkcjonowanie placéwek i Zespotu zbudzetu Gminy

Starogard Gdanski.
§ 15. 1. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre§lonych dla jednostek budzetowych

w ustawie o finansach publicznych.
2. Za prawidtowa gospodarke, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi dyrektor Zespohu.
§ 16. Podstawg gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy, ustalajacy dochody i wydatki.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe
§ 17. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowiazujacego.
§ 18. Zmiany w Statucie Zespolu mogg by¢ dokonywane w trybie obowigzujacym dla jego nadania.
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