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UCHWALA NR X/116/2025

RADY POWIATU KARTUSKIEGO
z dnia 28 marca 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji publicznym i niepublicznym szkolom
i placowkom, dla ktorych Powiat Kartuski jest organem rejestrujacym oraz trybu przeprowadzania
kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakresu danych, ktére powinny by¢ zawarte
we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze terminu przekazania
informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankéw lub
uczestnikow zajeé rewalidacyjno-wychowawczych, oraz terminu i sposobu rozliczenia wykorzystania
dotacji

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 754, 15621 1572)

Rada Powiatu Kartuskiego
na wniosek Zarzadu Powiatu Kartuskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji publicznym i niepublicznym szkotom i placowkom, dla
ktorych Powiat Kartuski jest organem rejestrujacym oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich
pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji
i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania informacji o liczbie dzieci objg¢tych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, oraz
termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji, zgodnie z zatgcznikiem do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata nr LVI/521/2023 Rady Powiatu Kartuskiego z dnia 15 grudnia 2023 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji publicznym i niepublicznym szkotom i placéwkom, dla ktérych
Powiat Kartuski jest organem rejestrujacym oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania
i wykorzystania, w tym zakresu danych, ktéore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji iw
rozliczeniu jej wykorzystania, atakze terminu przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankéw lub uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych
oraz terminu i sposobu rozliczenia wykorzystania dotacji (Dz. Urz. Woj. Pom. z2023 poz. 59091z 2024 r.
poz. 1872).

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Kartuskiego.
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§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Mieczystaw Wozniak
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Zatgcznik do uchwaty Nr X/116/2025
Rady Powiatu Kartuskiego
z dnia 28 marca 2025 r.

Tryb udzielania irozliczania dotacji publicznym i niepublicznym szkolom i placowkom, dla
ktorych Powiat Kartuski jest organem rejestrujacym oraz tryb przeprowadzania Kkontroli
prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktéore powinny by¢ zawarte we
wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania informacji
o liczbie dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankow lub uczestnikow
zajeé rewalidacyjno-wychowawczych, oraz termin i sposéb rozliczenia wykorzystania dotacji.

§ 1. llekro¢ w zataczniku jest mowa o:

1) ustawie o samorzadzie powiatowym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym,;

2) ustawie o finansowaniu zadan o$wiatowych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych;

3) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje udzielong z budzetu Powiatu Kartuskiego dla szkoty lub
placowki, dla ktorej Powiat Kartuski jest organem rejestrujacym;

4) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Kartuski;
5) Zarzadzie Powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Kartuskiego;

6) szkole i placowce - nalezy przez to rozumie¢ szkote iplacéwke, uprawniong do otrzymania dotacji
z budzetu Powiatu Kartuskiego;

7) symbolach — nalezy przez to rozumie¢ wagi przypisane dzieciom iuczniom okre$lane corocznie przez
ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania w drodze rozporzadzenia w sprawie sposobu podziatu
lacznej kwoty potrzeb oswiatowych migdzy jednostki samorzadu terytorialnego;

8) roku bazowym — nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy, na ktory wnioskuje sie
o dotacje;

9) systemie teleinformatycznym - nalezy przez to rozumie¢ system elektroniczny stuzacy do obstugi
udzielania, rozliczania i kontroli udzielanej dotacji, administrowany przez Starostwo Powiatowe

w Kartuzach, udostgpniony jednostkom dotowanym, w tym stuzacy do rejestracji danych dotyczacych liczby
uczniow, danych osobowych ucznidéw w zwigzku zudzielaniem i rozliczaniem wykorzystania dotacji,
danych finansowych dotyczacych rozliczenia dotacji.

§ 2. 1. Z budzetu Powiatu udziela si¢ dotacji publicznym szkotom i placowkom, dla ktérych Powiat jest
organem rejestrujacym.

2. Niepublicznym szkotom i placowkom udziela si¢ dotacji na wniosek ztozony przez organ prowadzacy
w terminie do 30 wrze$nia roku bazowego.

3. Organ prowadzacy przesyta wniosek, o ktdrym mowa w ust. 2:
1) za posrednictwem systemu informatycznego udostepnionego przez Powiat Kartuski oraz

2) podpisany przez organ prowadzacy wydruk przekazuje do Starostwa Powiatowego w Kartuzach osobiscie
lub z wykorzystaniem ustugi pocztowej, a w przypadku dokumentu utrwalonego w postaci elektronicznej —
wnosi na adres do dorgczen elektronicznych lub za posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym
Powiatu Kartuskiego.

4. W przypadku prowadzenia kilku placowek przez ten sam organ, wniosek o udzielenie dotacji nalezy
ztozy¢ osobno dla kazdej jednostki.

5. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdej szkoty i placowki
i sktada w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kartuzach. Wniosek zawiera w szczegolnosci:

1) dane identyfikacyjne organu prowadzacego;
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2) dane identyfikacyjne jednostki dotowane;j;
3) informacje o planowanej liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju;
4) informacj¢ o planowanej liczbie wychowankdéw lub uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

5) informacje o planowanej liczbie uczniow szkoly niepublicznej, w tym szkoty specjalnej w podziale na
grupy wiekowe, liczbe uczniéw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju
niepetnosprawnosci, oraz formy ksztatlcenia tych ucznidéw odpowiednio w oddziale og6élnym,
integracyjnym lub specjalnym;

6) informacj¢ o planowanej liczbie uczniow/ stuchaczy w szkole w ktorej nie jest realizowany obowiazek
szkolny lub obowiazek nauki oraz informacj¢ o planowanej liczbie uczniow/ shuchaczy, ktorzy planowo
uzyskaja $wiadectwo dojrzatosci, certyfikat kwalifikacji zawodowej oraz dyplom zawodowy.

6. Informacje, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 3 — 6, nalezy sporzadzi¢ z podziatem na okres od 1 stycznia do
31 sierpnia oraz od 1 wrzes$nia do 31 grudnia na dany rok budzetowy.

§ 3. Podstawg ustalenia wysokos$ci miesigcznej czesci dotacji dla danej szkoty lub placowki jest informacja
orzeczywistej liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankow
lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 4. 1. Do dnia 5 kazdego miesigca, organ prowadzacy szkote lub placowke przekazuje do Starostwa
Powiatowego w Kartuzach, wygenerowang przez system teleinformatyczny informacje miesi¢czng,
odpowiednio do realizowanych zadan oswiatowych, tj:

1) o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,
2) uczniach, wychowankach i uczestnikach zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,
3) uczniach szkotly niepublicznej, w tym szkoty specjalne;j,

4) liczbie uczniow szkoly niepublicznej, w ktorej nie jest realizowany obowigzek szkolny lub obowiazek
nauki uczestniczacych w co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych

w miesigcu poprzedzajacym miesiac, w ktorym naliczana jest dotacja.

2. Miesieczna informacja, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera dane szczegotowe niezbedne dla prawidlowego
ustalenia naleznych kwot dotacji dla uczniow i realizowanych na ich rzecz zadaniach o§wiatowych, zgodnie
z opisem ich sposobu finansowania ustalonym w rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych na dany rok
dotowania.

3. Informacje¢ miesigeczng, o ktérej mowa w ust. 1 organ prowadzacy podaje na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, wtym organizacji ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych
1 wczesnego wspomagania rozwoju wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca.

4. Organ prowadzacy niepubliczng szkotg, w ktorej nie jest realizowany obowigzek szkolny

i obowiazek nauki, zinformacjg o ktérej mowa wust. 1 dodatkowo przekazuje dokumentacje,
potwierdzajaca imienng frekwencj¢ uczniow na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych

w poprzednim miesigcu.

5. Dokumentacja o ktérej mowa w ust. 3 zawiera zestawienie podsumowujace odnoszace si¢ do kazdego
ucznia, na ktorego zostala przekazana dotacja w poprzednim miesigcu, stwierdzajace spelnienie lub
niespelnienie wymogu 50 % obecnos$ci na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych, ktora to obecno$¢ uczen
potwierdzil wlasnorgcznym podpisem.

§ 5. Niepublicznym: liceom ogdlnoksztalcacym dla dorostych, branzowym szkotom II stopnia

i szkolom policealnym niebedacymi szkotami specjalnymi dotacja, o ktdrej mowa w art. 26 ust. 5 ustawy
o finansowaniu zadan o$wiatowych wyptacana jest jednorazowo w terminie 30 dni od dnia ztozenia przez
organ prowadzacy szkole zaswiadczenia o uzyskaniu $wiadectwa dojrzatosci, dyplomu potwierdzajacego
kwalifikacje zawodowe przez ucznia, certyfikatu kwalifikacji zawodowych wydanego przez Okregowa
Komisje Egzaminacyjng na wniosek osoby prowadzacej szkote.

§ 6. 1. Organ prowadzacy sporzadza w systemie teleinformatycznym rozliczenie wykorzystania dotacji
otrzymanej na prowadzenie szkoty, placowki i sktada Powiatowi rozliczenie wygenerowane
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w programie w terminie do 15 stycznia roku nastgpujacego po roku udzielenia dotacji

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa wust 1, organ prowadzacy sporzadza odrgbnie
dla kazdej szkoty i placowki.

3. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
ustalenie, czy wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w art. 35 ustawy.

4. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa wust. 1 zawiera pelne zestawienie wydatkdéw
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktérego dotyczy rozliczenie, z podziatem na:

1) wydatki przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, z podzialem na:
a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od pracownikéw administracji i obstugi;
¢) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora(ow);

2) wydatki zwigzane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy —
Prawo oSwiatowe;

3)zakup  $rodkow  trwatych oraz  wartoSci niematerialnych  iprawnych, o ktéorych ~mowa
w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy;

4) wydatki poniesione na organizacje ksztalcenia specjalnego 1izajecia rewalidacyjno-wychowawcze,
o ktérych mowa w art. 35 ust. 4 ustawy;

5) wydatki biezace inne niz okre§lone w punktach 1-4.

5. Zestawienie wydatkow, o ktérym mowa w ust. 4, zawiera chronologiczny wykaz dowodéw ksiegowych
wszystkich wydatkow sktadajacych si¢ na sume rozliczenia dotacji ogdtem, z przyporzadkowaniem ich
do poszczegolnych kategorii wydatkow wymienionych w ust. 4, z podaniem kwoty wydatku, w tym kwoty
wydatku poniesionego z dotacji, daty zaplaty oraz nazwy i numeru dowodu ksiggowego.

6. Szkota lub placéwka zobowigzana jest do oznaczania dokumentacji finansowo - ksieggowe;j

w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych wydatkow sfinansowanych z dotacji. Przy czym
brak takiego oznaczenia, o ile powigzanie wydatkow szkoty lub placéwki z otrzymana dotacja nie zostanie
wykazane innymi mozliwymi do weryfikacji dowodami, moze stanowi¢ podstawe uznania wykorzystania
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem.

7. Kazda z faktur (rachunkow) iinnych dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki szkoty Iub
placéwki zudzielonej dotacji powinny zawiera¢ adnotacj¢: ,,Wydatek sfinansowany ze $rodkoéw dotacji
z budzetu Powiatu Kartuskiego w kwocie ..... zt stownie ............... dotyczacy ... (nazwa dotowanej szkoty
lub placowki) ...” oraz pieczg¢C i podpis dyrektora szkoty Iub placowki lub osoby prowadzacej szkole Iub
placowke badz osoby upowaznionej przez te osoby.

8. Powiat ma prawo zadania dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonego przez organ prowadzacy
rozliczenia dotacji.

9. Zatwierdzenie prawidlowo ztozonego rozliczenia dotacji nastepuje w terminie 30 dni od dnia zloZenia
rozliczenia lub zadanych wyjasnien i informacji.

10. Zwrot dotacji niewykorzystanej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem nastgpuje
w trybie i na zasadach okre§lonych w art. 251 i 252 ustawy o finansach publicznych.

§7.1. W przypadku, gdy jednostka dotowana konczy swoja dziatalnos¢ w trakcie trwania roku
budzetowego, w ktorym udzielono dotacji, organ prowadzacy t¢ jednostk¢ powiadamia Powiat o zakonczeniu
jej dziatalnoscii w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej cze$ci dotacji przekazuje mu rozliczenie
dotacji otrzymanej w roku budzetowym, w ktorym jednostka dotowana zakonczyta dzialalnosc.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje si¢ odpowiednio zapisy § 6.
§ 8. Powiat ma prawo do kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji, o ktorych mowa w § 2.

§ 9. 1. Kontrole przeprowadzaja osoby upowaznione przez Staroste Kartuskiego.
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2. Osoby upowaznione do kontroli powiadamiajg organ prowadzacy jednostke dotowang o zamiarze
przeprowadzenia kontroli w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni do dnia planowanej kontroli.

3. Starosta ma prawo do zlecenia kontroli w trybie natychmiastowym z pominigciem terminu,

o ktorym mowa w ust. 2, jesli czynno$ci kontrolne sg niezbedne dla zabezpieczenia dowodow stanowigcych
podstawe wykluczenia pobrania dotacji nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci.

4. Kontrola rozpoczyna si¢ w chwili okazania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, ktore zawiera:
1) imi¢ i nazwisko osoby lub 0s6b przeprowadzajacych kontrole;
2) nazwe kontrolowanej szkoty lub placowki;
3) program kontroli.

5. Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia kontrolerom warunkow niezbgdnych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, w tym przedstawienia zgdanych dokumentéw w oryginale, terminowego udzielania
wyjasnien oraz w miar¢ mozliwosci do udostgpnienia oddzielnego pomieszczenia umozliwiajacego sprawne
przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych.

6. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia kontrolerom warunkow niezbednych do przeprowadzenia
kontroli, organ prowadzacy dostarcza zadane przez kontrolerow dokumenty do siedziby Starostwa
Powiatowego w Kartuzach.

7. Kontrolujagcy moze zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem,
udzielenia wyjasnien na pi§mie, sporzadzenia niezbednych do kontroli odpisow, wyciagow

z dokumentéow zaparafowanych przez podmiot kontrolowany. W toku postepowania kontrolnego
kontrolujacy moze przeprowadzac ogledziny obiektow i sktadnikow majatkowych objetych kontrola

i zgda¢ dokumentoéw potwierdzajacych nabycie tych sktadnikow z dotacji oswiatowych.

8. Przebieg kontroli dokumentowany jest w protokole kontroli, ktory ustala stan faktyczny, ana jego
podstawie sporzadzane jest wystapienie pokontrolne. Jezeli w wyniku kontroli nie stwierdzono
nieprawidlowosci, kontrolujacy odstepuje od sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

9. Po zakonczeniu kontroli protokot kontroli przedktada si¢ do podpisu osobie reprezentujgcej organ
prowadzacy.

10. Organ prowadzgcy w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli ma prawo zglosi¢
do Zarzadu Powiatu pisemne zastrzezenie, dotyczace zgodnosci ustalen kontroli ze stanem faktycznym.

11. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen, o ktorych mowa wust 9, Zarzad Powiatu powiadamia organ
prowadzacy w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

§ 10. 1. Na podstawie ustalen protokotu kontroli, w terminie do 30 dni od dnia dorgczenia protokotu,
aw przypadku zgloszenia przez organ prowadzacy zastrzezen do ustalen stanu faktycznego w protokole
kontroli - w terminie do 30 dni od dnia dor¢czenia odpowiedzi Zarzadu Powiatu na zgloszone zastrzezenia, do
organu prowadzacego kierowane jest pisemne wystapienie pokontrolne.

2. Wystgpienie pokontrolne moze okre$la¢ stwierdzone nieprawidtowosci w pobraniu i wykorzystaniu
dotacji oraz zawiera¢ wyliczenie dotacji pobranej nienaleznie, w nadmiernej wysoko$ci albo niezgodnie
Z przeznaczeniem.

3. 0d wystapienia pokontrolnego w terminie 7 dni od jego otrzymania, organ prowadzacy szkot¢ lub
placéwke ma prawo zglosi¢ do Zarzadu Powiatu umotywowane zastrzezenia w sprawie zawartych w nim uwag,
wnioskéw i stwierdzonych nieprawidlowosci.

4. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust 3, Zarzad Powiatu Kartuskiego powiadamia
organ prowadzacy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

5. Podmiot kontrolowany, do ktérego zostanie skierowane wystapienie pokontrolne, zobowigzany jest
w terminie okreslonym w tym wystapieniu, zawiadomi¢ organ kontrolujacy o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych.
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