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UCHWALA NR XXI11/133/2025
RADY GMINY KOSAKOWO

z dnia 31 marca 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidlowoSci ich pobrania i wykorzystania dla placowek wychowania przedszkolnego dla ktérych
Gmina Kosakowo jest organem rejestrujagcym

UCHWALA NR XXI11/133/2025
RADY GMINY KOSAKOWO

z dnia 31 marca 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidlowoSci ich pobrania i wykorzystania dla placowek wychowania przedszkolnego dla ktérych
Gmina Kosakowo jest organem rejestrujacym

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940) oraz na podstawie
art. 38 ust. 1 12 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 754, poz. 1562 i poz. 1572)

Rada Gminy Kosakowo uchwala, co nastepuje:
§ 1. 1. Uchwala ustala:
1. tryb udzielania i rozliczana dotacji,
2. tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania,

3. zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji iw rozliczeniu jej
wykorzystania,

4. termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wychowaniem przedszkolnym, wczesnym
wspomaganiem rozwoju,

5.termin 1isposob rozliczenia wykorzystania dotacji w publicznych 1 niepublicznych placowkach
wychowania przedszkolnego, dla ktérych Gmina Kosakowo jest organem rejestrujagcym.

§ 2. 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1. dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ podmiotowa udzielong z budzetu Gminy Kosakowo dla
placowki wychowania przedszkolnego, dla ktorej Gmina Kosakowo jest organem rejestrujacym,

2. dotowanych placowkach — nalezy przez to rozumie¢ placowki wychowania przedszkolnego, dla ktorych
Gmina Kosakowo jest organem rejestrujacym, objete dotowaniem z budzetu Gminy Kosakowo,
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3. organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ inng niz Gmina Kosakowo osob¢ prawna lub osobe
fizyczna, prowadzacg na terenie Gminy Kosakowo podmiot, o ktorym mowa w punkcie 3.

2. symbolach przypisanych kategoriom ksztalcenia specjalnego — nalezy przez to rozumie¢ wagi
przypisane uczniom objetym ksztalceniem specjalnym w przepisach sprawie podziatu czgéci o§wiatowej
subwencji ogolnej dla JST na dany rok budzetowy,

3. Wéjcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kosakowo, ktory jest organem uprawnionym do
udzielania i rozliczania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Kosakowo,

4. systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny stuzacy do obshugi
irozliczania dotacji, wskazany iadministrowany przez organ dotujacy, sluzacy do rejestracji imienia
i nazwiska ucznia, numeru pesel ucznia, adresu zamieszkania ucznia, danych dotyczacych liczby uczniow,
danych finansowych dotyczacych rozliczenia wykorzystania dotacji, danych identyfikujagcych dokumenty
finansowe oraz inne niezbedne dane do ustalenia prawidlowej kwoty dotacji dna danego ucznia.

§3.1.Na podstawie art.38. ust.2 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz.U. 2024 poz. 754), organ dotujacy, w zwigzku z udzielaniem i rozliczaniem wykorzystania
dotacji, dopuszcza wykorzystanie systemu teleinformatycznego stuzacego do gromadzenia danych osobowych.

2. Organ dotujacy wskazuje system teleinformatyczny, ktéry moze by¢ uzywany w zwigzku z udzielaniem
i rozliczaniem wykorzystania dotacji.

3.0rgan dotujacy ma obowigzek umozliwi¢ dostgp podmiotom dotowanym do systemu
teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 4.

4. Podmioty dotowane moga korzysta¢ ze wskazanego systemu teleinformatycznego w zakresie
posiadanych przez niego funkcjonalno$ci, a w szczegdlnosci sporzadzaé iprzesylaé za pomocg systemu
teleinformatycznego:

1) wnioski o udzielenie dotacji,

2) informacje miesigczne o aktualnej liczbie dzieci, uczniow, wychowankow, a takze ewentualne korekty tych
informacji miesi¢cznych,
3) rozliczenia wykorzystania dotacji,

4) inne rodzaje dokumentow, ktore zostang wskazane przez organ dotujacy.

§4.4. 1. W celu uzyskania prawa do dotacji organy prowadzace placowki wychowania przedszkolnego
sktadaja Wojtowi Gminy Kosakowo wnioski o udzielenie dotacji dla kazdego prowadzonego przez siebie
podmiotu oswiatowego, zawierajgce informacje o planowanej liczbie uczniow, dzieci objetych ksztatceniem
specjalnym z uwzglednieniem symboli przypisanych kategoriom ksztalcenia specjalnego, dzieci objetych
wczesnym wspomaganiem rozwoju, jesli takie zadanie jednostka planuje realizowac - nie p6zniej, niz do dnia
30 wrzesnia roku bazowego.

2. Wniosek, o ktorym mowa w § 4. 1, organ prowadzacy sporzadza odrgbnie dla kazdej placowki,
wychowania przedszkolnego.

§ 5. 5. 1. Wniosek, o ktérym mowa w § 4. 1, zawiera odpowiednio informacje o:
1) organie prowadzacym i sposobie jego reprezentacji;

2) placowce wychowania przedszkolnego, ktorej wniosek dotyczy, w tym dane adresowe jej siedziby, a takze
innych lokalizacji prowadzenia zadan o$wiatowych oraz sposobie jej reprezentacji;

3) planowanej liczbie dzieci objgtych ksztatlceniem specjalnym zuwzglednieniem symboli przypisanych
kategoriom ksztalcenia specjalnego;

4) planowane;j liczbie uczniéow objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju,

5) rachunku bankowym nalezacym do placéwki wychowania przedszkolnego, wskazanym do przekazywania
dotacji udzielonej na jednostke, ktorej wniosek dotyczy.

2. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego, zobowigzany jest pisemnie poinformowac
wojta o zmianie danych zawartych we wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1,2,5 w terminie 14 dni od
dnia ich zaistnienia.
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§ 6. 6. Podstawa ustalenia wysokos$ci miesigcznej czeSci dotacji dla danej placowki wychowania
przedszkolnego jest imformacja o liczbie dzieci wtym objetych ksztalceniem specjalnym i wczesnym
wspomaganiem rozwoju.

§7.7. 1. Do dnia 7-go kazdego miesigca organ prowadzacy podaje informacj¢ wedlug stanu na pierwszy
dzien danego miesiaca o liczbie:

1) dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju,
2) uczniow objetych wychowaniem przedszkolnym, w tym:

a) uczniow objetych ksztalceniem specjalnym w wychowaniu przedszkolnym ze wskazaniem symboli
przypisanych kategoriom ksztalcenia specjalnego, nie realizujacych obowiazku rocznego przygotowania
przedszkolnego,

b) uczniow objetych ksztalceniem specjalnym w wychowaniu przedszkolnym ze wskazaniem symboli
przypisanych kategoriom ksztalcenia specjalnego, realizujacych obowiazek rocznego przygotowania
przedszkolnego,

¢) uczniow realizujgcych obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego poza placowka wychowania
przedszkolnego.

2. Informacje o ktérej mowa w ust. 1, organ prowadzacy podaje na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, orzeczen o ksztalceniu specjalnym, opinii o wczesnym wspomaganiu rozwoju, wydanych przez
publiczne poradnie psychologiczno-pedagogiczne.

3. Organ, prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego zinformacjg, o ktéorej mowa wust. 1,
przekazuje informacj¢ o uczniach, ktérzy w danym miesigcu uczgszczajg do dotowanej placowki wychowania
przedszkolnego, ale nie sa:

a) mieszkancami gminy Kosakowo, a jednocze$nie
b) uczniami objetymi ksztatceniem specjalnym i
¢) uczniami realizujagcymi obowiazek przedszkolny.

4. Informacja, o ktorej mowa w ust. 3, zawiera niezb¢dne dane o miejscu zamieszkania, ucznia ustalone
na podstawie o$wiadczenia rodzicéw. Dane o ktorych mowa w § 7.ust 4 stuzag do zwrotu dotacji przez gming,
ktorej mieszkancem jest ten uczen.

§ 8. 8. 1. Organ prowadzacy sporzadza miesieczne rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na
prowadzenie placowki wychowania przedszkolnego i przedstawia je Wojtowi, w terminie do 7 dnia kazdego
miesigca nastepujgcego po otrzymanej dotacji.

2. Rozliczenie miesigczne wykorzystania dotacji, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdej
placowki wychowania przedszkolnego.

3. Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na prowadzenie
placowki wychowania przedszkolnego i przedstawia je wojtowi, w terminie do dnia 10 stycznia roku
nastepujacego po roku udzielenia dotacji.

4. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
ustalenie czy wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkéw okreslonych w art. 35 ustawy
o finansowaniu zadan o§wiatowych.

5. Do rozliczenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 3, zalacza si¢ zestawienie wydatkéw poniesionych z dotacji
w roku budzetowym, ktoérego dotyczy rozliczenie, z podzialem na:

1) wydatki biezgce przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:
a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od pracownikéw administracji i obshugi;
¢) wynagrodzenia i pochodne od dyrektora;

2) wydatki zwigzane zrealizacja zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art. 10 ust.1
ustawy Prawo oswiatowe;
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3) zakup $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktorych mowa art.35
ust. 1 pkt 2 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych;

4) wydatki  poniesione na organizacj¢ ksztalcenia  specjalnego, o ktéorych mowa
w art. 35 ust. 4 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;

5) wydatki biezgce inne niz okreslone w pkt. 1-4

6. Zestawienie wydatkéw o ktérych mowa w §8 ust. 5 zawiera wykaz wszystkich wydatkow sktadajacych
si¢ na sume rozliczenia dotacji ogoélem z przyporzadkowaniem ich do poszczegodlnych kategorii wydatkow
wymienionych w ust. 5 pkt 1-4 z podaniem kwoty wydatku oraz nazwy i numeru dowodu ksiggowego.

7. Wojt ma prawo zada¢ dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonych przez organ prowadzacy
rozliczen dotacji.

§9. 1. Organy prowadzace podmioty oswiatowe, ktore koncza swoja dziatalnos¢ w trakcie trwania
roku budzetowego skladaja, w terminie do 15 dnia nastepujacego po terminie zakonczenia dziatalnosci,
pisemne rozliczenie z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku budzetowego do dnia
zakonczenia dziatalnosci.

2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostata udzielona dotacja, organ prowadzacy
jednostke dotowang przekazat ja do prowadzenia innemu podmiotowi, w terminie 30 od dnia jej przekazania
powiadamia wojta i1 przedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej do dnia przekazania prowadzenia tej jednostki
innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okreslonym w § 9 ust. 1 i 2 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje si¢ zapisy §8.

4. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych rozliczen
oraz korekt tych rozliczen.

5. Poprawnie sporzadzone rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ
dotujacy w terminie 14 dni od dnia wptywu rozliczenia.

6. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia roku nastgpujacego po
roku udzielenia dotacji.

§ 10.10. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania dotacji oraz
prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Kosakowo, w tym ustalenie:

1) czy dotacja zostata pobrana naleznie/nienaleznie,
2) czy dotacja zostata pobrana w naleznej wysoko$ci/nadmiernej wysokosci,
3) czy dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem/niezgodnie z przeznaczeniem.

2. Kontrole przeprowadzaja pracownicy na podstawie upowaznienia Woéjta Gminy Kosakowo po okazaniu
tego upowaznienia, zawierajacego:

1) imi¢ i nazwisko osoby lub 0s6b przeprowadzajacych kontrole,
2) nazwe kontrolowanej placowki wychowania przedszkolnego,
3) zakres kontroli,

4) przewidywany czas trwania kontroli.

3.0 zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujgcy zawiadamia pisemnie kontrolowany podmiot
oswiatowy pisemnie - nie p6zniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.

4. Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli, zgodnie zustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 1.
o finansowaniu zadan o$wiatowych, maja prawo wstgpu do placowek wychowania przedszkolnego oraz do
wgladu do prowadzonej przez nie dokumentacji organizacyjnej, finansowej idokumentacji przebiegu
nauczania a takze list obecnosci, w zwiazku z przekazang dotacja.

5. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach
pracy obowigzujacych w podmiocie kontrolowanym oraz w obecnosci jego pracownikéw, a w uzasadnionych
przypadkach - w dniach i godzinach ustalonych pomigdzy kontrolujacymi a osobami reprezentujacymi
podmioty kontrolowane.
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6. W przypadku nieposiadania dokumentow, objetych kontrola, w siedzibie kontrolowanego podmiotu
oswiatowego, organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ iudostepni¢ kontrolujacym dokumenty
W miejscu, o ktorych mowa w ust. 5.

7. Organ prowadzacy udostepnia dokumentacj¢, o ktéorej mowa w ust. 4 w terminie 14 dni od dnia
zwrdcenia si¢ przez osob¢ upowazniong do kontroli o udostepnienie tej dokumentacji.

8. Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia osobom przeprowadzajacym kontrole warunkow
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, wtym przedstawiania zadanych dokumentow,
terminowego udzielania wyjasnien oraz w miar¢ mozliwosci do udostepnienia oddzielnego pomieszczenia
umozliwiajgcego sprawne przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych.

9. Kontrola moze obejmowac okres 5 lat budzetowych poprzedzajacych rok budzetowy, w ktorym jest ona
przeprowadzana.

10. W przypadku utrudniania lub udaremniania przez placowke wychowania przedszkolnego, organ
dotujacy wzywa dyrektora tej placowki lub organ prowadza te placéwke do zaprzestania tych dziatan
W wyznaczonym terminie.

11. Po bezskutecznym uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 10, organ dotujacy wstrzymuje , w drodze
decyzji administracyjnej, przekazywanie placowce dotacji do dnia umozliwienia przeprowadzenia w tej
placowce czynnosci kontrolnych.

§ 11. 11.1. Przebieg kontroli dokumentowany jest w protokole kontroli, ktory ustala stan faktyczny na
podstawie ktorego sporzadzane jest wystapienie pokontrolne.

2. Po zakonczeniu kontroli, protokét kontroli dorgcza si¢ osobie reprezentujacej organ prowadzacy, a jego
kopig osobie kierujacej kontrolowana placowka wychowania przedszkolnego.

3. Organ prowadzacy w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, ma prawo zgtosi¢ do W¢jta
pisemne zastrzezenia, dotyczace zgodnosci ustalen kontroli ze stanem faktycznym.

4. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen o ktorych mowa w ust. 3, Wojt powiadamia organ prowadzacy,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

§12. 1. Na podstawie ustalen protokotu kontroli w terminie do 30 dni od dnia dor¢czenia protokotu,
aw przypadku zgloszenia przez organ prowadzacy zastrzezen do ustalen stanu faktycznego w protokole
kontroli, w terminie do 30 dni od dnia dorgczenia odpowiedzi Wojta na zgloszone zastrzezenia, do organu
prowadzacego kierowane jest pisemne wystapienie pokontrolne.

2. Wystagpienie pokontrolne zawiera ocen¢ prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonej
zbudzetu Gminy Kosakowo aw przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w zakresie prowadzonej
dokumentacji pobrania i wykorzystania dotacji, takze uwagi i wnioski w sprawie ich usunigcia.

3. Wystgpienie pokontrolne moze okres§la¢ stwierdzone nieprawidlowo$ci w pobraniu i wykorzystaniu
dotacji oraz zawiera¢ wyliczenie dotacji pobranej nienaleznie w nadmiernej wysokosci albo wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem.

4. Od wystapienia pokontrolnego w terminie 7 dni od jego otrzymania, organ prowadzacy placéwke
wychowania przedszkolnego ma prawo zglosi¢ do wdjta umotywowane zastrzezenia w sprawie zawartych
w nim uwag, wnioskow i stwierdzonych nieprawidtowosci.

5. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen o ktéorych mowa w ust. 4, Wojt powiadamia organ prowadzacy,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

§ 13. 13. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kosakowo.

§ 14. 14. Traci moc Uchwata Nr V/19/2018 Rady Gminy Kosakowo z dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzenia kontroli prawidlowo$ci ich pobrania
i wykorzystania dla placowek wychowania przedszkolnego dla ktéorych Gmina Kosakowo jest organem
rejestrujacym
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15. Uchwata wchodzi w zycie po upltywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Kosakowo

Stawomir Konarski
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