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UCHWALA NR XV/290/25
RADY MIASTA GDANSKA
z dnia 24 kwietnia 2025 r.

w sprawie Regulaminu udzielania dotacji celowych z budzetu Gminy Miasta Gdanska na prace przy
zabytku

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 9 i art. 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72024 1. poz. 1465, 1572, 1907, 1940) oraz art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow
1 opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1292) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ ,,Regulamin udzielania dotacji celowych z budzetu Gminy Miasta Gdanska na prace przy
zabytku" stanowiacy zalacznik do uchwaty.

§ 2. Do wnioskow o udzielenie dotacji na prace przy zabytku ztozonych do 31 grudnia 2024 r. stosuje si¢
przepisy uchwaty Nr XIV/193/2011 Rady Miasta Gdanska z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie przyjecia zasad

i trybu udzielania dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie iroboty budowlane przy
zabytku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 107, poz. 2150, zm. z 2013 r. poz. 4596).

§ 3. Traci moc uchwata Nr XIV/193/2011 Rady Miasta Gdanska z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie
przyjecia zasad i trybu udzielania dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane
przy zabytku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 107, poz. 2150, zm. z 2013 r. poz. 4596).

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczaca Rady Miasta Gdanska

Agnieszka Owczarczak
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Zatgcznik do uchwaty Nr XV/290/25
Rady Miasta Gdanska
z dnia 24 kwietnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA DOTACJI CELOWYCH Z BUDZETU GMINY MIASTA
GDANSKA NA PRACE PRZY ZABYTKU

Regulamin udzielania dotacji celowych z budzetu Gminy Miasta Gdanska na prace przy zabytku, zwany
dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady i procedury postepowania przy udzieleniu dotacji celowej na
prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkow na podstawie indywidualnej decyzji, znajdujacym si¢ na terenie Gminy Miasta Gdanska, nie
stanowigcym wilasnosci Gminy Miasta Gdanska.

Rozdzial 1

§ 1. Dotacja celowa moze by¢ udzielona na dofinansowanie naktadéw koniecznych na wykonanie
prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych przy zabytku, ktére zostang
przeprowadzone w roku nastepujacym po roku zlozenia wniosku o udzielenie dotacji. Dotacja moze
obejmowac naktady konieczne do poniesienia, zawierajace si¢ w nastgpujacym katalogu prac:

1) sporzadzenie ekspertyz technicznych i konserwatorskich;

2) przeprowadzenie badan konserwatorskich lub architektonicznych;

3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej;

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich;

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego;

6) sporzadzenie projektu odtworzenia kompozycji wnetrz;

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku;

8) stabilizacje konstrukcyjng czesci sktadowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie niezbednym
dla zachowania tego zabytku;

9) odnowienie lub uzupethienie tynkéw i oktadzin architektonicznych albo ich catkowite odtworzenie,

z uwzglednieniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki;

10) odtworzenie zniszczonej przynalezno$ci zabytku, jezeli odtworzenie to nie przekracza 50 %
oryginalnej substancji tej przynaleznosci;
11) odnowienie lub catkowite odtworzenie okien, w tym o$cieznic i okiennic, zewngetrznych odrzwi

i drzwi, wigzby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych;

12) modernizacje instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, ktore posiadaja
oryginalne, wykonane z drewna czgs$ci sktadowe i1 przynaleznosci;

13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej;

14) uzupetianie narysow ziemnych dziet architektury obronnej oraz zabytkow archeologicznych
nieruchomych o wtasnych formach krajobrazowych;

15) dziatania zmierzajace do wyeksponowania istniejgcych, oryginalnych elementéw zabytkowego
uktadu parku lub ogrodu;

16) zakup materiatow konserwatorskich i budowlanych, niezbednych do wykonania prac i robot przy

zabytku wpisanym do rejestru, o ktérych mowa w pkt 7-15;

17) zakup i montaz instalacji przeciwwlamaniowej oraz przeciwpozarowej i odgromowe;.
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§ 2. Dotacja moze by¢ udzielona na prace przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow
indywidualng decyzja Pomorskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.
§ 3. Dotacja moze by¢ udzielona wytacznie podmiotom, ktore:

1) posiadajg tytul prawny do zabytku wynikajacy z prawa wiasnosci, uzytkowania wieczystego,
trwatego zarzadu, ograniczonego prawa rzeczowego, stosunku zobowigzaniowego lub innego
prawa do zabytku;

2) nie sa zaliczane do jednostek sektora finanséw publicznych.

§ 4. 1. Laczna kwota dotacji udzielonych ze srodkéw publicznych, w tym z budzetu Gminy Miasta
Gdanska, nie moze przekracza¢ wysokosci 100% naktadéw koniecznych na wykonanie prac lub
robot wskazanych w § 1.

2. Dotacja nie moze zosta¢ udzielona w formie refundacji kosztow poniesionych przez

wnioskodawce na prace juz wykonane.

3. Jezeli o dotacje ubiega si¢ podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu unijnego
prawa konkurencji, dotacja — w zakresie w jakim dotyczy tej dziatalnosci — stanowi pomoc de
minimis w rozumieniu rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 =z 15.12.2023 r.). Podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc de minimis jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowi udzielajagcemu pomocy,
wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

a) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis W rolnictwie lub
rybolowstwie otrzymanej w ciggu minionych trzech lat, albo o$wiadczenia o wielkosci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie,

b) informacji okreSlonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc
de minimis (Dz. U. 2024 poz. 40).

4. Pomoc de minimis, o ktorej mowa w ust. 3, moze by¢ udzielana do dnia 30 czerwca
2031r.

5. W przypadku, gdy wnioskodawca bedzie miat prawng mozliwos¢ zwrotu podatku VAT,
wowczas podatek ten bedzie uznany jako wydatek niekwalifikowany.

6. O udzieleniu dotacji decyduje Rada Miasta Gdanska w formie uchwaly, okreslajacej nazwe
podmiotu otrzymujacego dotacje, zakres prac, na ktorych wykonanie przyznano dotacjg
i ostateczng, nieprzekraczalng kwote przyznanej dotacji.

7. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o udzielenie dotacji nie majg zastosowania przepisy ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

8. Szczegdtowe warunki udzielenia i rozliczenia dotacji okresla¢ bedzie umowa zawarta pomiedzy
Gming Miasta Gdanska a beneficjentem.

9. Dotacja musi by¢ wyptacona i wykorzystana nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego.

§ 5. Wnioski zakwalifikowane jako poprawne pod wzgledem formalnym podlegajg ocenie wedtug

ponizszych kryteriow:

1) dostepnos¢ zabytku dla ogdtu spotecznosci lokalnej i turystow;

2) stan zachowania zabytku;

3) promowanie kultury oraz historii Gminy Miasta Gdanska, wzbogacenie jej oferty turystycznej
i kulturalnej;

4) rzetelnos¢ i terminowos$¢ rozliczenia dotacji, w przypadku, gdy wnioskodawca otrzymat
w przesztosci dotacje z budzetu Gminy Miasta Gdanska.
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Rozdzial 2

§ 6. Procedury udzielenia dotacji:
1) procedura podstawowa:

a) dotacja moze by¢ udzielona w wysokosci do 50% naktadéw planowanych do poniesienia na
wykonanie prac przy zabytku;

b) dotacja moze by¢ udzielona w wysokosci do 75% naktadéw planowanych do poniesienia na
wykonanie prac przy zabytku w sytuacji szczegolnej, gdy zabytek posiada wyjatkows wartosé
historyczna, artystyczna lub naukowa albo wymaga przeprowadzenia ztozonych pod wzgledem
technologicznym prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych.

2) procedura przedawaryjna:
Dotacja moze by¢ udzielona w wysokosci do 75% naktadow planowanych do poniesienia na
wykonanie prac przy zabytku w sytuacji, gdy stan zachowania zabytku wymaga niezwlocznego
podjecia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robo6t budowlanych (o ile stan techniczny
zabytku nie jest wynikiem zaniedban wnioskodawcy); warunkiem koniecznym ubiegania si¢
o dotacje w tej procedurze jest dolaczenie do wniosku dodatkowo ekspertyzy uprawnionego
rzeczoznawcy, wg ktorej wystepuje konieczno$¢ niezwlocznego podjecia prac (w przypadku
prac konserwatorskich i restauratorskich — rzeczoznawcy z listy Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, w przypadku robot budowlanych — osoby posiadajacej uprawnienia do orzekania
o stanie technicznym budynkow) lub decyzji Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow badz Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego nakazujacej wykonanie prac
bedacych przedmiotem wniosku.
3) procedura awaryjna:

Dotacja moze by¢ udzielona w wysokosci do 100% naktadéw w sytuacji zniszczenia lub
uszkodzenia zabytku w skutek Kkatastrofy naturalnej (w szczegoélnosci wytadowan
atmosferycznych, wstrzaséw sejsmicznych, silnych wiatréw, intensywnych opadow
atmosferycznych, dlugotrwatego wystepowania ekstremalnych temperatur, osuwisk ziemi,
pozaréw, suszy, powodzi albo tez dziatania innych zywiotéw) lub awarii technicznej
rozumianej jako gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie zabytku
powodujacego przerwe w jego uzytkowaniu; warunkiem koniecznym ubiegania si¢ o dotacje
w tej procedurze jest dotaczenie do wniosku dodatkowo ekspertyzy uprawnionego
rzeczoznawcy, wg ktorej wystepuje konieczno$¢ niezwlocznego podjecia prac w wyniku
zaistnienia katastrofy naturalnej (osoby posiadajacej uprawnienia do orzekania o stanie
technicznym budynkow) lub decyzji Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow
badz Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego nakazujacej wykonanie prac bgdacych
przedmiotem wniosku.

§ 7. Sktadanie wnioskow:
1) termin sktadania wnioskow:
a) procedura podstawowa:
— whniosek sktada si¢ do Urzedu Miejskiego w Gdansku w terminie do 31 grudnia roku
poprzedzajacego przyznanie dotacji celowej (Gdansk 80-803 ul. Nowe Ogrody 8/12).
W sytuacji, gdy dzien 31 grudnia przypadnie na dzien wolny od pracy obowiazujacym
terminem zlozenia wniosku bedzie ostatni przypadajacy przed nim dzien pracujacy.
O przyjeciu wniosku decyduje data wpltywu do Urzedu Miejskiego w Gdansku.
— w przypadku niepetnego wykorzystania puli srodkéw przewidzianych na dotacje lub
zwickszenia $rodkow na ten cel w budzecie Gminy Miasta Gdanska, Prezydent Miasta
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2)

Gdanska moze oglosi¢ dodatkowy termin sktadania wnioskow o przyznanie dotacji.
Dodatkowy termin, zostanie podany w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy
ogltoszen Urzedu Miejskiego w Gdansku,

b) procedura przedawaryjna:

— whniosek sktada si¢ do Urzedu Miejskiego w Gdansku, jednak ze wzgledu na
niebezpieczenstwo wynikajace z przedawaryjnego stanu technicznego obiektu, nie okresla
si¢ daty granicznej ztozenia wniosku,

— udzielenie dotacji na wnioski ztozone poza terminem wskazanym przy procedurze
podstawowej uzaleznione bg¢dzie od przyznania przez Prezydenta Miasta Gdanska na ten
cel dodatkowych srodkow w trakcie roku budzetowego lub posiadania niewykorzystanych
srodkéw przewidzianych na dotacje na prace przy zabytkach w danym roku budzetowym,

c) procedura awaryjna:

— whniosek sktada si¢ do Urzedu Miejskiego w Gdansku, jednak z uwagi na szczegdlny
charakter okolicznos$ci udzielenia dotacji, nie okresla si¢ daty granicznej ztozenia wniosku,

— udzielenie dotacji na wnioski ztozone poza terminem wskazanym przy procedurze
podstawowej uzaleznione be¢dzie od przyznania przez Prezydenta Miasta Gdanska na ten
cel dodatkowych $rodkow w trakcie roku budzetowego lub posiadania niewykorzystanych
srodkow przewidzianych na dotacje na prace przy zabytkach w danym roku budzetowym.

wymagane dokumenty:

a) wypeliony wniosek, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu,

b) aktualny dokument, z ktorego wynika tytut prawny do zabytku,

c) zatwierdzony przez wnioskodawce kosztorys inwestorski prac sporzadzony w oparciu
0 obowigzujace przepisy prawne (m.in. rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii
z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym (Dz. U. poz.
2458), srodowiskowe zasady wycen prac projektowych PTE); w przypadku prac
konserwatorskich planowanych w zabytkach, dla ktérych nie bedg miaty zastosowania Ww.
przepisy, dopuszcza si¢ wykonanie wyceny w oparciu 0 zwyczajowo przyjete zasady
wynagradzania artystow plastykow konserwatorow- restauratorow dobr kultury opracowane
przez Ogdlnopolska Rad¢ Konserwatorow Dziel Sztuki w 2000 r.,

d) zgoda wiasciciela (wspotwlasciciela) zabytku lub uzytkownika wieczystego nieruchomosci
gruntowej na przeprowadzenie prac (w przypadku, gdy wnioskodawca nie jest wiascicielem
zabytku),

e) upowaznienie/ pelnomocnictwo udzielone przez wtasciciela zabytku wnioskodawcy, w celu
zlozenia oswiadczenia woli w zakresie zawarcia z Gming Miasta Gdanska umowy
0 udzielenie dotacji celowej na prace przy zabytku, w przypadku kiedy wnioskodawca nie
posiada tytutu prawnego do zabytku, o ktorym mowa w § 3 pkt 1,

f) uchwaty wspotwiascicieli zabytku nieruchomego o powotaniu Zarzadu, o wyrazeniu zgody na
przeprowadzenie prac oraz o upowaznieniu Zarzadu/ Zarzadcy do ztozenia o§wiadczenia woli
w zakresie zawarcia z Gming Miasta Gdanska umowy na udzielenie dotacji celowej na prace
przy zabytku (dotyczy wspolnot mieszkaniowych),

g) ekspertyza uprawnionego rzeczoznawcy dotyczaca stanu zachowania obiektu (dokument
wymagany w przypadku ubiegania si¢ o dotacje w oparciu o procedur¢ przedawaryjna
i awaryjng),

h) pozwolenie Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow na prowadzenie prac, ktore
maja by¢ przedmiotem dotacji wraz ze stanowigca jej integralng cze$¢, opieczgtowang ze
stanowiska konserwatorskiego, dokumentacjg okreslajaca szczegotowy zakres prac,
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i) pozwolenie na budowe lub zgtoszenie, jesli prace wymagaja takiego pozwolenia lub zgloszenia;
w przypadku braku koniecznosci uzyskania pozwolenia na budowe lub dokonania zgloszenia,
pisemng informacj¢ od wlasciwego organu budowlanego, ze prace nie wymagaja pozwolenia
na budowe lub dokonania zgloszenia,
j) fotograficzna dokumentacja stanu zachowania zabytku, sporzadzona w formie drukowanej
i cyfrowej (dokumentacja powinna zawiera¢ widoki ogodlne obiektu — minimum 2 szt. - oraz
fotografie fragmentow, potwierdzajace faktyczny stan zachowania obiektu — minimum 10 szt.),
k) zaswiadczenie z Kurii Metropolitalnej lub whasciwego Urzgdu Wojewodzkiego potwierdzajace
posiadang osobowos$¢ prawng (dotyczy osob prawnych kosciota),
I) zaswiadczenia o uzyskanej pomocy publicznej (dotyczy przedsigbiorcow),
3) Dokumenty wymienione w pkt 2 lit. b — | sktada sie w formie kserokopii potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez wnioskodawce.
4) W przypadku procedury awaryjnej, z uwagi na szczegdlny charakter okolicznosci udzielenia dotacji,
wymagane dokumenty, o ktorych mowa w pkt 2 lit. b — | moga by¢ uzupetione po ztozeniu wniosku,
nie p6zniej niz w terminie podpisania umowy o udzielenie dotacji.

§ 8. Rozpatrywanie wnioskow:

1) Prezydent Miasta Gdanska w drodze zarzadzenia powotuje Komisje opiniujaca wnioski
0 udzielanie dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy
zabytku oraz ustala regulamin pracy Komisji;

2) sprawdzenia wnioskow pod wzgledem formalnym dokonuje komorka organizacyjna Urzedu
Miejskiego w Gdansku odpowiedzialna za prowadzenie procedury zwigzanej z udzielaniem dotacji
celowych na prace przy obiektach zabytkowych oraz ich rozliczanie (zwana dalej komorka
organizacyjna Urzedu), a pod wzgledem merytorycznym Komisja powotana przez Prezydenta
Miasta Gdanska,

3) whniosek podlega odrzuceniu w przypadku:

a) gdy nie zawiera wszystkich niezbednych danych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu;

b) zlozenia go po terminie, o ktorym mowa w § 7 pkt 1 lit. a;

c) braku ktoregokolwiek z zatacznikow, o ktérych mowa w § 7 pkt 2 (dotaczone do wniosku
nieaktualne zalaczniki, zalaczniki dotyczace innego niz wnioskowany zakresu prac,
w jakos$ci uniemozliwiajacej odczytanie ich tresci - traktowane beda jako ich brak);

d) nie ztozenia wyjasnien w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania;

e) zlozenie przez podmiot, dla ktorego wnioskowana dotacja spowodowataby przekroczenie
dopuszczalnego limitu pomocy publicznej de minimis tj. 300 000 euro w okresie trzech
kolejnych lat podatkowych.

4) procedura podstawowa:

a) do 31 stycznia komérka organizacyjna Urzedu dokonuje sprawdzenia wnioskow pod wzgledem
formalnym,

b) w przypadku wyznaczenia dodatkowego terminu sktadania wnioskow, o ktorym mowa
w § 7 pkt 1 lit. a tiret drugie 14 dni od wyznaczonego terminu - sprawdzenie wnioskéw pod
wzgledem formalnym,

c) w przypadku konieczno$ci ztozenia dodatkowych wyjasnien, komorka organizacyjna Urzedu
wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Wyjasnienia nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gdansku (Gdansk 80-803
ul. Nowe Ogrody 8/12) lub za posrednictwem instytucji zajmujgcej si¢ przewozeniem oraz
dostarczaniem korespondencji i przesytek. Obowigzuje dzien wptywu do Urzgdu Miejskiego
w Gdansku,
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5)

6)

d) w terminie do 30 dni od dnia uptynigcia wyznaczonego terminu na sktadanie przez
wnioskodawcow wyjasnien, Komisja powotana przez Prezydenta Miasta Gdanska, dokonuje
merytorycznej oceny wnioskow,

e) Komisja przedktada Prezydentowi Miasta Gdanska rekomendacj¢ wnioskow. Do rekomendacji
zalacza sie informacje¢ o wnioskach, ktore zostaly odrzucone z przyczyn formalnych,

f) rekomendacja Komisji zaopiniowana przez Prezydenta Miasta Gdanska stanowi podstawe do
przygotowania projektu uchwaty Rady Miasta Gdanska o udzieleniu dotacji celowych,

g) po podjeciu uchwaty Rady Miasta Gdanska komorka organizacyjna Urzedu przygotowuje
umowy i nadzoruje ich zawarcie z beneficjentami,

h) beneficjent w terminie do 30 dni od otrzymania pisemnej informacji 0 mozliwos$ci podpisania
umowy zobowigzany jest do jej podpisania, badZz zlozenia pisemnego o$wiadczenia
0 rezygnacji z podpisania umowy; niewywigzanie si¢ z tych zobowigzan jest rOwnoznaczne
Z rezygnacja z udzielonej dotacji,

i) podstawag ustalenia ostatecznej wysokosci dotacji bedzie przyjecie przez komorke
organizacyjng Urzgdu sprawozdania z wykonania prac, na ktore zostata udzielona dotacja. Wzor
sprawozdania stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

procedura przedawaryjna:

a) komorka organizacyjna Urzedu dokonuje sprawdzenia wniosku pod wzglgdem formalnym
terminie 14 dni od dnia jego wptyniecia,

b) w przypadku koniecznos$ci ztozenia dodatkowych wyjasnien, komorka organizacyjna Urzedu
wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Wyjasnienia nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gdansku (Gdansk 80-803
ul. Nowe Ogrody 8/12) lub za posrednictwem instytucji zajmujacej si¢ przewozeniem oraz
dostarczaniem korespondencji i przesylek. Obowiazuje data wptywu do Urzedu Miejskiego
w Gdansku,

c) w terminie do 14 dni od dnia uplynigcia wyznaczonego terminu na sktadanie przez
wnioskodawce wyjasnien, Komisja powotana przez Prezydenta Miasta Gdanska, dokonuje
merytorycznej oceny wniosku,

d) Komisja przedktada Prezydentowi Miasta Gdanska rekomendacj¢ wniosku lub informacje
0 odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych,

e) rekomendacja Komisji zaopiniowana przez Prezydenta Miasta Gdanska stanowi podstawe do
przygotowania projektu uchwaty Rady Miasta Gdanska o udzieleniu dotacji celowej,

f) po podjeciu uchwaty komoérka organizacyjna Urzedu przygotowuje umowe i nadzoruje jej
zawarcie z beneficjentem,

g) beneficjent w terminie do 30 dni od otrzymania pisemnej informacji o mozliwosci podpisania
umowy zobowigzany jest do jej podpisania badz ztozenia pisemnego o$wiadczenia
o rezygnacji z podpisania umowy; niewywigzanie si¢ z tych zobowiazan jest rownoznaczne
z rezygnacja z udzielonej dotacji,

h) podstawa ustalenia ostatecznej wysokosci dotacji bedzie przyjecie przez komorke
organizacyjng Urzedu sprawozdania z wykonania prac, na ktdre zostata udzielona dotacja. Wzor
sprawozdania stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

procedura awaryjna:

a) komorka organizacyjna Urzedu dokonuje sprawdzenia wniosku pod wzgledem formalnym
terminie 7 dni od dnia jego wptyniecia,

b) w przypadku konieczno$ci ztozenia dodatkowych wyjasnien, komorka organizacyjna Urzedu
wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Wyjasnienia nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gdansku (Gdansk 80-803
ul. Nowe Ogrody 8/12) lub za posrednictwem instytucji zajmujgcej si¢ przewozeniem oraz
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dostarczaniem korespondencji i przesytek. Obowigzuje dzien wptywu do Urzedu Miejskiego
w Gdansku,

C) po uptynigciu terminu na sktadanie przez wnioskodawce wyjasnien, Komisja powotana przez
Prezydenta Miasta Gdanska, niezwtocznie dokonuje merytorycznej oceny wniosku,

d) Komisja przedktada Prezydentowi Miasta Gdanska rekomendacje wniosku lub informacje
0 odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych,

e) Prezydent Miasta Gdanska moze podja¢ decyzj¢ o udzieleniu dotacji celowej na prace przy
zabytku zniszczonym lub uszkodzonym w wyniku katastrofy naturalnej lub awarii technicznej,
bez wczesniejszej rekomendacji Komisji,

f) komorka organizacyjna Urzedu niezwlocznie przygotowuje projekt uchwaty Rady Miasta
Gdanska o udzieleniu dotacji,

g) po podjeciu uchwaty komorka organizacyjna Urzedu przygotowuje umoweg i nadzoruje jej
zawarcie z beneficjentem,

h) beneficjent w terminie do 30 dni od otrzymania pisemnej informacji o0 mozliwosci podpisania
umowy zobowigzany jest do jej podpisania badz ztozenia pisemnego o$wiadczenia
o rezygnacji z podpisania umowy; niewywiazanie si¢ z tych zobowigzan jest rownoznaczne
z rezygnacja z udzielonej dotacji,

i) podstawa ustalenia ostatecznej wysokosci dotacji bedzie przyjecie przez komorke
organizacyjng Urzedu sprawozdania z wykonania prac, na ktdre zostata udzielona dotacja. Wzor
sprawozdania stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 9. Ztozenie poprawnego pod wzglgdem formalnym wniosku o dotacje¢ nie jest rownoznaczne
Z jej przyznaniem oraz nie gwarantuje przyznania dotacji we wnioskowanej wysokosci.

§ 10. Umowa pomigdzy Gming Miasta Gdanska, a beneficjentem zawiera¢ bedzie

m. in.:

1) szczegbtowy opis prac, na ktore zostata udzielona dotacja;

2) maksymalng kwote udzielonej dotacji;

3) wysoko$¢ udzielonej dotacji, wyrazona jako procentowy udziat Gminy Miasta Gdanska
w planowanych pracach;

4) zapis informujacy, ze w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty beda nizsze niz zaktadane
w kosztorysie inwestorskim, ostateczna wysoko$¢ dotacji zostanie pomniejszona i obliczona na
podstawie procentowego udziatu, o ktorym mowa w § 10 pkt 3;

5) zapis informujacy, ze w przypadku czgsciowego pokrycia przez beneficjenta udziatu wilasnego,
proporcjonalnie kwota udzielonej dotacji bedzie podlegata zwrotowi lub nie zostanie wypltacona;

6) sposob przekazania dotacji;

7) informacje, ze ostateczna wysoko$¢ srodkow przekazanych beneficjentowi nie moze przekroczyé
maksymalnej kwoty udzielonej dotacji;

8) termin wykonania prac, termin wykorzystania dotacji oraz termin zlozenia sprawozdania
z wykonania prac;

9) zobowiazanie beneficjenta do pokrycia przez niego pozostatych kosztow prac, na ktore udzielono
dotacji, lub oswiadczenia, ze srodki na pokrycie wktadu wtasnego bgda pochodzi¢ z innych dotacji;

10) zobowigzanie do pokrycia przez beneficjenta kosztow wynikajacych z wystapienia w trakcie
realizacji prac robot dodatkowych nie ujetych w kosztorysie inwestorskim i nie stanowiacych robot
zamiennych;

11) zobowigzanie beneficjenta do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej Srodkow
otrzymanych z dotacji oraz wydatkow dokonanych z tych $§rodkow.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK O UDZIELENIE W ROKU .............. DOTACJI CELOWEJ NA PRACE PRZY
ZABYTKU

1.

N

A

Whiosek ztozony w ramach procedury: podstawowej / przedawaryjnej / awaryjnej*
*(niepotrzebne skreslic)

Whnioskodawca:

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

L.5.

1.6.

Osoba fizyczna:

Imie:

Nazwisko:

Adres zamieszkania:
Numer PESEL:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

Tytut prawny do zabytku:

Osoba prawna:

Nazwa jednostki organizacyjne;j:
Siedziba jednostki organizacyjnej:

Forma osobowosci prawne;:

Numer NIP:

Numer REGON:

Numer w rejestrze przedsigbiorcéw KRS:

Tytut prawny do zabytku:

Osoba lub osoby upowazniona lub upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy:

Imieg, nazwisko, funkcja:
Osoba monitorujgca zadanie, osoba do kontaktu:

Imig:

Nazwisko:

Adres e-mail:

Numer telefonu:

Adres do korespondencji:

Wyodrebnione konto bankowe Wnioskodawcy:

Numer konta:

Dane o zabytku:

Nazwa lub okreslenie zabytku:
Doktadny adres zabytku:

Numer rejestru zabytkow:

Data wpisu do rejestru zabytkow:

Tytut zadania objetego wnioskiem:

Krétki opis prac wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich przeprowadzenia:

Termin wykonania prac objetych wnioskiem:

Okreslenie wysokosci dotacji, o ktorg ubiega si¢ Wnioskodawca:

Ogo6lny koszt prac netto, zgodnie z kosztorysem inwestorskim (ZL):
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Podatek VAT (%, zt) (w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada status podatnika VAT koszt
zwigzany z podatkiem jest kosztem niekwalifikowalnym):

Ogdlny koszt prac brutto (z1):

Udzial wlasnoséciowy czesci prywatnej (dotyczy Wspolnot Mieszkaniowych) (%, z1):

Koszty wiasne planowane do poniesienia (%, zt):

Wysoko$¢ dotacji, o ktora obiega sie wnioskodawca (%, zt):

7. Inne podmioty, u ktérych wnioskodawca ubiega si¢ o dotacje na przedmiotowe prace :

Podmiot:

Kwota brutto (z}):

Udziatl procentowy:

(nalezy wymieni¢ wszystkie podmioty, u ktérych wnioskodawca ubiega sie o dotacje)

8. Wykaz prac przeprowadzonych przy zabytku w okresie ostatnich 5 lat:
(z podaniem wysokosci poniesionych naktadow, w tym ze srodkow publicznych)

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Rok:

Zakres prowadzonych prac:

Poniesione wydatki ogétem brutto:

Wysoko$¢ srodkéw wiasnych brutto:

Wysokos$¢ srodkdéw pozyskanych z dotacji Gminy Miasta Gdanska brutto:
Wysokos¢ i zrédto pochodzenia srodkéw zewnetrznych brutto:

Rok:

Zakres prowadzonych prac:

Poniesione wydatki ogotem brutto:

Wysoko$¢ srodkéw wiasnych brutto:

Wysokos$¢ srodkéw pozyskanych z dotacji Gminy Miasta Gdanska brutto:
Wysoko$¢ i1 zrodto pochodzenia srodkoéw zewngtrznych brutto:

Rok:

Zakres prowadzonych prac:

Poniesione wydatki ogétem brutto:

Wysoko$¢ srodkéw wiasnych brutto:

Wysokos$¢ srodkdéw pozyskanych z dotacji Gminy Miasta Gdanska brutto:
Wysoko$¢ i1 zrodto pochodzenia srodkdéw zewngtrznych brutto:

Rok:

Zakres prowadzonych prac:

Poniesione wydatki ogétem brutto:

Wysoko$¢ srodkéw wiasnych brutto:

Wysoko$¢ srodkow pozyskanych z dotacji Gminy Miasta Gdanska brutto:
Wysoko$¢ i zrodto pochodzenia srodkéw zewngtrznych brutto:

Rok:

Zakres prowadzonych prac:

Poniesione wydatki ogotem brutto:

Wysokos¢ srodkow wlasnych brutto:

Wysoko$¢ srodkdéw pozyskanych z dotacji Gminy Miasta Gdanska brutto:
Wysoko$¢ 1 zrodto pochodzenia srodkdéw zewngtrznych brutto:

9. Wykaz zatacznikdéw (zgodnie z § 7 pkt 2 Regulaminu):

9.1.
9.2.

aktualny dokument, z ktérego wynika tytut prawny do zabytku,
zatwierdzony przez wnioskodawce kosztorys inwestorski prac sporzadzony w oparciu

0 obowigzujace przepisy prawne (m.in. rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia
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20 grudnia 2021 r. w sprawie okreSlenia metod i1 podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno - uzytkowym (Dz.
U. poz. 2458), srodowiskowe zasady wycen prac projektowych PTE); w przypadku prac
konserwatorskich planowanych w zabytkach, dla ktorych nie be¢dg miaty zastosowania ww.
przepisy, dopuszcza si¢ wykonanie wyceny w oparciu 0 zwyczajowo przyjete zasady
wynagradzania artystow plastykow konserwatorow- restauratorow dobr kultury opracowane
przez Ogolnopolska Rade Konserwatorow Dziet Sztuki w 2000 r.,

9.3. zgoda wiasciciela (wspotwlasciciela) zabytku lub uzytkownika wieczystego nieruchomosci
gruntowej na przeprowadzenie prac (w przypadku gdy wnioskodawca nie jest wlascicielem
zabytku),

9.4. upowaznienie/ pelnomocnictwo udzielone przez wiasciciela zabytku, wnioskodawcy w celu
ztozenia os$wiadczenia woli w zakresie zawarcia z Gming Miasta Gdanska umowy
o udzielenie dotacji celowej na prace przy zabytku, w przypadku kiedy wnioskodawca nie ma
tytulu prawnego do zabytku, o ktérym mowa w § 3 pkt 1,

9.5. uchwaty wspotwlascicieli zabytku nieruchomego o powotaniu Zarzadu, o wyrazeniu zgody na
przeprowadzenie prac oraz o upowaznieniu Zarzadu/ Zarzadcy do ztozenia o§wiadczenia woli
w zakresie zawarcia z Gming Miasta Gdanska umowy na udzielenie dotacji celowej na prace
przy zabytku (dotyczy Wspolnot Mieszkaniowych),

9.6. ckspertyza uprawnionego rzeczoznawcy dotyczaca stanu zachowania obiektu (dokument
wymagany w przypadku ubiegania si¢ o dotacje w oparciu o procedur¢ przedawaryjna
i awaryjng),

9.7. pozwolenie Pomorskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow na prowadzenie prac, ktore
maja by¢ przedmiotem dotacji wraz ze stanowiaca jej integralng czes$¢, opieczetowana
ze stanowiska konserwatorskiego, dokumentacja okreslajaca szczegdtowy zakres prac,

9.8. pozwolenie na budowe lub zgtoszenie, jesli prace wymagaja takiego pozwolenia lub zgloszenia;
w przypadku braku koniecznos$ci uzyskania pozwolenia na budowe lub dokonania zgloszenia,
pisemng informacj¢ od wtasciwego organu budowlanego, ze prace nie wymagajg pozwolenia
na budowe lub dokonania zgtoszenia,

9.9. fotograficzna dokumentacja stanu zachowania zabytku, sporzadzona w formie drukowanej
i cyfrowej (dokumentacja powinna zawiera¢ widoki ogdlne obiektu — minimum 2 szt. - oraz
fotografie fragmentow, potwierdzajace faktyczny stan zachowania obiektu — minimum
10 szt.),

9.10. zaswiadczenie z Kurii Metropolitalnej lub wtasciwego Urzgedu Wojewodzkiego potwierdzajace
posiadang osobowos$¢ prawng (dotyczy oséb prawnych kosciota),

9.11. zaswiadczenia o uzyskanej pomocy publicznej (dotyczy przedsigbiorcow),

9.12. Zataczniki wymienione powyzej sktada si¢ w formie kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginalem przez wnioskodawce.

10. O$wiadczenie:
Niniejszym o$wiadczam, ze w przypadku udzielenia dotacji, pozostala czgs¢ kosztow prac pokryje
ze $srodkow wlasnych lub pozyskanych z innych Zrodet.

Miejscowo$¢ i data:

Podpis Wnioskodawcy lub osoby reprezentujacej Wnioskodawce:
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PRAC, NA KTORE ZOSTALA UDZIELONA DOTACJA

UmMOWa NUMET ...ttt eeiieeeeeans ,zdnia ..o
Nazwa i adres beneficjenta:
Tytut zadania objetego umowa:
Niniejszym przedstawiam sprawozdanie merytoryczne i finansowe z wykonania prac przy zabytku
1. Sprawozdanie merytoryczne
1.1  Prace objete wnioskiem:

(zwiezly opis wykonania prac, z podaniem zakresu i terminow realizacji poszczegdlnych etapow
/ zadan).

1.2 Prace zamienne:

(jezeli wystepowaty, nalezy poda¢ rodzaj prac oraz datg protokotu z komisji konserwatorskiej
z udziatem Miejskiego Konserwatora Zabytkow lub jego przedstawiciela potwierdzajacy
konieczno$¢ wykonania prac zamiennych).

2. Sprawozdanie finansowe:
Zestawienie kosztow:
2.1 Ogoblny koszt prac netto (z}):
2.2 Podatek VAT (%, z}):
2.3 Ogolny koszt prac brutto (zt):
2.4 Udziat czesci gminnej (%, zt):
2.5  Udziat czesci prywatnej (%, zt):
2.6 Udziat dotacji/dofinansowan pochodzacych z innych zrodet (%, zt):
2.7  Zestawienie faktur / rachunkow: (wystawca dokumentu ksiegowego, numer dokumentu, data,
nazwa wydatku, kwota brutto w zltotych),

3. Wykaz zatacznikdéw dotgczonych do sprawozdania:

3.1. Kosztorys powykonawczy, zatwierdzony przez beneficjenta, potwierdzajacy ostateczng
wysoko$¢ poniesionych naktadow, (kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
beneficjenta),

3.2. Rachunki i faktury za przeprowadzone i odebrane prace, opisane zgodnie z wymogami

wskazanymi w umowie, (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez beneficjenta),

3.3. Potwierdzenia przelewoéw dokumentujgce poniesiony przez beneficjenta wktad wiasny (dotyczy
faktur/rachunkow, ktorych termin platnosci uptynat),

3.4. Umowy beneficjenta z wykonawcg prac (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
beneficjenta),
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3.5. Protokoty z komisji konserwatorskich, w tym protokot czesciowego lub koncowego odbioru
prac potwierdzajacy wykonanie prac zgodne sg z wydanym pozwoleniem (kopie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem przez beneficjenta),

3.6. Oryginal dokumentacji powykonawczej z przeprowadzonych prac w wersji drukowanej
i elektronicznej na no$niku elektronicznym,

3.7. Oswiadczenie beneficjenta o przekazaniu Gminie Miasta Gdanska praw autorskich
do dokumentacji, zgodnie z zapisami umowy,

3.8. Inne (jezeli si¢ zalacza, podac jakie).

Miejscowos¢ 1 data:

Podpis beneficjenta lub 0sob reprezentujacych beneficjenta:

4. Ocena sprawozdania (wypetnia komorka organizacyjna Urzedu Miejskiego w Gdansku):
4.1. Zakres merytoryczny:
4.2. Zakres finansowy:

Miejscowos¢ i data:

Podpis dyrektora/kierownika komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Gdansku.
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