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UCHWALA NR X1/100/2024

RADY MIEJSKIEJ W REDZIE
z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa.

Na podstawie art. 18 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r,
poz. 1465 ze zm.) w zw. z art. 33 1 art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 1. poz. 928)

Rada Miejska w Redzie uchwala, co nast¢puje:

§ 1. 1. Ustala si¢ procedur¢ przyjmowania przez Rade Miejska w Redzie (dalej: ,,Rada”) zgloszen
zewngtrznych i podejmowania dziatan nastepczych.

2. Sygnalista jest to osoba fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa
uzyskang w kontek$cie zwigzanym z pracg (art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow -
dalej jako ustawa o ochronie sygnalistow).

§ 2. 1. Zgloszenia zewnetrznego mozna dokona¢ Radzie:
1) ustnie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2-8 ustawy o ochronie sygnalistow,
2) w postaci elektronicznej poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres: zgloszenia.rada@reda.pl,

3) w postaci pisemnej za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Urzad Miasta w Redzie, ul. Gdanska 33,
84-240 Reda (dalej: Urzad) z dopiskiem ,,Zgloszenie zewngetrzne do Rady";

2. Skrzynka e-mail, o ktoérej mowa w ust. 1 pkt 2, obstugiwana jest tylko przez osoby upowaznione do
przyjmowania zgloszen.

§ 3. 1. Zgloszenie zewnetrzne zawiera:
1) informacje, jakiego obszaru dotyczy zgloszenie,
2) opis nieprawidtowosci - opis zglaszanego incydentu,
3) datg i czas naruszenia,
4) dane osobowe Sygnalisty.
2. Zgloszenie zewngtrzne moze ponadto zawierac:

1) istotne informacje dodatkowe dotyczace naruszen — wskazanie $wiadkow, danych osoby, ktora zostala
pokrzywdzona na skutek nieprawidtowosci,

2) adres do kontaktow,

3) zataczniki - dowody lub dokumenty istotne w sprawie,
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4) podpis osoby zglaszajacej, jesli zgloszenia dokonano w formie papierowe;.

3. W przypadku, gdy zgloszenie nie zwiera danych, o ktérych mowa wust. 1 pkt4 lub ust. 2 pkt2 —
zgloszenie takie stanowi zgloszenie anonimowe.

4. Wzo6r zgloszenia stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.
§ 4. 1. Rada powoluje Komisj¢ do spraw zgloszen zewng¢trznych (dalej: Komisja) w sktadzie:
1) Hanna Janiak — Sekretarz Miasta — przewodniczacy komisji,
2) Dorota Tarnowska — Starszy Specjalista Referatu Organizacyjnego — zastgpca przewodniczgcego komisji,
3) Karolina Szrot — radca prawny — cztonek komisji.
2. Rada udziela upowaznienia czlonkom Komisji, o ktérej mowa w ust. 1 do:
1) dziatania w imieniu Rady w zwiazku z rozpatrywaniem zgloszen zewnetrznych,
2) przyjmowania zgloszen zewnetrznych,
3) wstepnej weryfikacji zgltoszen zewnetrznych,
4) informowania Sygnalisty o przekazaniu zgloszenia zewnetrznego,

5) informowania Sygnalisty o odstapieniu od przekazania zgloszenia zewngtrznego, podajac ustalenia ze
wstepnej weryfikacji zgtoszenia,

6) mozliwo$ci poinformowania Sygnalisty, ze informacja obj¢ta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych,

7) kontaktu z Sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- w razie potrzeby - zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu,

8) podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,

9) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych,
10) przekazania zgtoszenia do organu publicznego wiasciwego do podj¢cia dziatan naprawczych,
11) prowadzenia centralnego rejestru zgloszen zewnetrznych,

12) przetwarzania danych osobowych Sygnalisty.

3. Przewodniczacy Komisji, apod jego nieobecno$¢ zastgpca przewodniczacego Komisji, zwotuje
posiedzenia Komisji i kieruje jej pracami.

4. Przed przystapieniem do pracy w Komisji, osoby wchodzace wjej sktad sktadaja o$wiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z niniejsza Procedura oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy, stanowigce zatacznik nr
2 do uchwaty. O$wiadczenie przechowywane jest w aktach osobowych.

5. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidtowosci dotyczy czlonka Komisji lub jego osoby najblizszej
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 ze zm.),
cztonek ten jest automatycznie wytaczany z prac Komis;ji.

§ 5. 1. Komisja przesyla Sygnaliscie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie o jego przyjeciu, chyba, ze Sygnalista wystapit z odmiennym wnioskiem
w tym zakresie, lub istnieja uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia
zagrozitoby ochronie poufno$ci tozsamosci Sygnalisty oraz gdy zgloszenie jest anonimowe.

2. Komisja ocenia wstepnie zgloszenie pod katem formalnym, sprawdzajac czy zostato zlozone przez
Sygnaliste iczy przedmiotem zgloszenia jest naruszenie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow oraz tego, czy dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady.

3. Jesli Komisja stwierdzi, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje od
przekazania zgloszenia zewngtrznego. Jednocze$nie Komisja informuje Sygnaliste o odstapieniu, podajac
ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia. W przypadku zgtoszenia anonimowego zdania drugiego
nie stosuje sig.
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4. Jezeli Komisja ustali, ze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajacej w zakresie
kompetencji Rady, ustala organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatan nastgpczych i przekazuje zgloszenie
zewnetrzne, informujac o tym Sygnaliste, z wylaczeniem zgloszenia anonimowego.

5. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady, Komisja
wszczyna postgpowanie wyjasniajace, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe
kontaktuje si¢ z Sygnalista, w celu uzupetnienia zgtoszenia.

6. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego Rada moze
przekaza¢ zgloszenie zewngtrzne jednostce organizacyjnej Gminie Miasto Reda lub innej jednostce
organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

7. Rada moze nie podjaé dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego Sygnaliste
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem
zewnetrznym. Rada informuje Sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania inie informuje otym Sygnalisty (wylaczeniem
zgloszenia anonimowego).

§ 6. 1. Komisja:
1) rozpatruje zgloszenie zewngtrzne,
2) podejmuje dziatania nast¢pcze badz stwierdza brak do podjgcia takich dziatan,

3) przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotng bez zbednej zwloki, jednak nie pézniej niz w terminie
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Komisja przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym
Sygnalisty przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Komisja informuje Sygnalist¢ o ostatecznym wyniku postegpowan wyjasniajacych wszczetych na skutek
zgloszenia zewngtrznego.

4. W przypadku zgloszen anonimowych i jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu
ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych Komisja nie realizuje
obowiazkéw, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 3 uraz ust. 2 i ust. 3.

5. Komisja rozpatruje zgloszenia z zachowaniem bezstronnos$ci i poufnosci, w szczegolnosci w zakresie
mozliwodci ustalenia tozsamos$ci Sygnalisty oraz przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami odr¢gbnymi.

6. Komisja dokonuje sprawdzenia zasadno$ci zgloszenia w postgpowaniu wyjasniajagcym z uwzglgdnieniem
jego rodzaju i charakteru, z zastrzezeniem zachowania zasad poufnosci.

7. Komisja ma prawo wgladu w akta spraw, danych zawartych w programach, kopiach zapasowych plikow
oraz zapoznania si¢ znagraniami iinnymi danymi zwigzanymi ze zgloszonym naruszeniem, w celu
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego.

8. W przypadku, gdy zajdzie taka konieczno$¢ Komisja moze wezwaé na posiedzenie $wiadkow, ktorzy
moga mie¢ zwigzek lub wiedze w zakresie zgloszenia lub Sygnaliste, w celu ztozenia przez niego dodatkowych
wyjasnien.

9. Jezeli weryfikacja zgloszenia zewng¢trznego wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji

moze wystapi¢ z wnioskiem do Rady o upowaznienie podmiotu zewngtrznego do podejmowania dziatan
nastepczych, w celu zasiggnigcia jego opinii.

§ 7. 1. Postepowanie wyjasniajace prowadzone przez Komisje konczy si¢ przyjeciem raportu
podsumowujacego zawierajacego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie, czy zarzut
postawiony w zgloszeniu jest zasadny oraz rekomendowane dziatania nastgpcze, aw szczegolnosci
rekomendacje o celowosci przekazania informacji zawartych w zgloszeniu zewnetrznym do instytucji, organu
lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki.
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2. Decyzje Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig gtosow.

3. W przypadku réznicy zdan miedzy Czlonkami Komisji w sprawie oceny postgpowania w zwiazku ze
zgloszeniem Sygnalisty, kazdy Cztonek Komisji ma prawo dotaczy¢ do raportu Komisji zdanie odrebne.

4. Wyjasnienia sktadane przez Sygnaliste, $wiadkéw iinne osoby, utrwalane sg w formie protokotu
1 stanowig zatacznik do raportu.

§ 8. Raport, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 przewodniczacy Komisji przekazuje Przewodniczagcemu Rady
w terminie 5 dni roboczych od dnia jego przyjecia.

§ 9. 1. Rejestr zgtoszen zewngtrznych prowadzony jest w postaci papierowe;.
2. Wzor Rejestru stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej Uchwaty.

3. Komisja sporzadza i przekazuje Radzie, do konca lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok poprzedni
zawierajace dane statystyczne, o ktorych mowa w art. 47 ustawy o ochronie sygnalistow, dotyczace zgloszen
zewnetrznych.

§ 10. Burmistrz Miasta Redy nie rzadziej niz raz na trzy lata dokonuje przegladu przepisow niniejszej
procedury, przedstawiajac jej wyniki Radzie oraz propozycje dostosowania procedury do wynikéw dokonanego
przegladu oraz do§wiadczenia wlasnego lub innych organow publicznych.

§ 11. Zobowiazuje si¢ Burmistrza Miasta Redy do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Miasto Reda w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji informacji, o ktérych
mowa w § 48 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 12. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Redy.

§ 13. Uchwata podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta w Redzie oraz
ogloszeniu poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w Redzie.

§ 14. Uchwata wchodzi w zycie zmoca obowiazujaca od dnia 25 grudnia 2024 r. ipodlega ogloszeniu
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Redzie

Lukasz Kaminski
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr X1/100/2024
Rady Migjskiej w Redzie
z dnia 19 grudnia 2024 r WZOR ZGLOSZENIA

NIEPRAWIDLOWOSCI
Data zgloszenia
Imie i Nazwisko
Numer telefonu
Adres email
Informacja dotyczgce zglaszajacego .
(podkresl wiasciwe) Praconmk
Zleceniodawca
Ushlugodawca
Byly pracownik
Kandydat do pracy
Wolontariusz
Praktykant/stazysta
Zatrudniony u wykonawcy/dostawcy
Inne

Opis zglaszanej nieprawidlowosci
(doktadny opis)

Osoba, ktérej dzialania lub
zaniechania dzialania zgloszenie
dotyczy (imie i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe)

Kiedy miala miejsce nieprawidlowos¢

Dowody potwierdzajace zgloszenie
nieprawidlowoSci

Swiadek zgloszenia

Dane osoby, ktéra zostala
pokrzywdzona na skutek
nieprawidlowosci

Dodatkowe informacje udzielane przez
zglaszajacego

Podpis zglaszajacego

KLAUZULA INFORMACYJNAWypekiajac obowiazek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej RODO, informujemy,

V4N

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta w Redzie reprezentowane przez
Burmistrza Miasta Redy, ul. Gdanska 33, 84-240 Reda.
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2. W sprawach dotyczacych Pani/Pana danych osobowych mozna kontaktowa¢ si¢ z inspektorem ochrony
danych pod adresem e-mail: iod@reda.pl lub poczta tradycyjna na adres administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej administratorowi na podstawie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937
z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony o0sob zgtaszajacych przypadki naruszenia prawa Unii.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celach przyjmowania, weryfikowania oraz wyjasniania
zgloszen naruszen prawa zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa, na podstawie wyzej
wymienionej Dyrektywy Parlamentu Europejskiego w sprawie ochrony osob zglaszajacych przypadki
naruszenia prawa Unii.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Administrator zapewnia poufnosci Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku
z tym dane moga by¢ udostgpnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, atakze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego inie wystgpujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Pani/Pana dane nie bedg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;j.
9. Pani/Pana dane nie b¢dg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

10. W kazdym przypadku, w ktérym uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr X1/100/2024
Rady Miejskiej w Redzie
z dnia 19 grudnia 2024 r.

............................................................ OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

W zwigzku z udzialem w pracach Komisji przyjmujacego zgloszenia naruszenia prawa Zobowigzuj¢ si¢:

1. Nieodwotlalnie i bezwarunkowo do zachowania w $cislej tajemnicy informacji poufnych w rozumieniu
niniejszego o$wiadczenia oraz zobowigzuje si¢ traktowac je i chroni¢ przed ich ujawnieniem do wiadomosci
0s6b postronnych. Przez informacje poufne nalezy rozumie¢ wszelkie informacje (w tym przekazane Iub
pozyskane w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej i kazdej innej) wynikajace z prac i zwigzane z pracami
Komisji, uzyskane w trakcie prac Komisji, w trakcie spotkan, posiedzen bez wzgledu na to, czy zostaly one
udostepnione w zwigzku z pracami Komisji, czy tez zostaty pozyskane przy tej okazji w inny sposob.

2. Nie ujawniaé, nie upublicznia¢, nie przekazywaé¢ ani w inny sposéb nie udostgpnia¢ osobom trzecim lub
wykorzystywac jakichkolwiek informacji poufnych.

3. Bezterminowo zachowa¢ w poufnosci informacje, o ktorych mowa w niniejszym o$wiadczeniu.

podpis skladajacego o§wiadczenie
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr X1/100/2024
Rady Migjskiej w Redzie
z dnia 19 grudnia 2024 r.
Lp. | Numer Przedmiot | Data Dane Podjete Dane Data Szacunkowa
zgloszenia | naruszenia | zgloszenia | Sygnalist | dzialania | osoby, zakonczenia | szkoda
y nastepcze | ktorej zgloszenia majatkowa
dotyczy

zgloszenie
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