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Poz. 3312

UCHWALA NR XVI1/97/25
RADY GMINY SUBKOWY

z dnia 2 wrze$nia 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych przez Gmin¢ Subkowy dla publicznych i niepublicznych
szkol, przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne
i prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7 2024 r. poz. 1465; zm.: poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 439) Rada Gminy Subkowy uchwala, co
nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Uchwala ustala tryb udzielania irozliczania dotacji publicznym i niepublicznym placéwkom
wychowania przedszkolnego i szkotom prowadzonym przez osoby fizyczne i prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego, dla ktorych Gmina Subkowy jest organem rejestrujacym oraz tryb przeprowadzania
kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we
wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania informacji o liczbie
dzieci objgtych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankow lub uczestnikow zajec
rewalidacyjno-wychowawczych, oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych;

2) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Subkowy, ktory jest organem uprawnionym do udzielania,
rozliczania i kontroli dotacji udzielonych z budzetu gminy;

3) jednostce dotowanej - nalezy przez to rozumie¢ — prowadzone przez osoby prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne przedszkole, punkt przedszkolny, szkole tj. placowke,
ktéra na podstawie ustawy ma prawo do dotacji z budzetu Gminy Subkowy;

4) rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie sposobu podziatu tacznej kwoty potrzeb o$wiatowych miedzy jednostki
samorzadu terytorialnego;

5) ksztalceniu specjalnym — nalezy przez to rozumie¢ specjalng organizacje ksztalcenia uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie zajec
rewalidacyjno- wychowawczych realizowang zgodnie z art. 127 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz.737 z pdzn.zm.).
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Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1. Jednostka dotowana otrzymuje dotacj¢ na kazdy rok budzetowy odrebnie na wniosek ztozony przez
organ prowadzacy do organu rejestrujacego, w terminie do 30 wrzesnia roku bazowego.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera informacje o planowanym zakresie zadan oswiatowych
w roku udzielenia dotacji, zgodnych zrozporzadzeniem o podziale potrzeb os$wiatowych na dany rok
dotowania w tym odpowiednio:

1) liczba dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

2) liczba ucznidw wychowania przedszkolnego, w tym liczba ucznidéw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia
specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych ucznidow odpowiednio
w oddziale ogdélnym, integracyjnym, specjalnym,;

3) liczba ucznidw szkoly podstawowej dla dzieci imlodziezy, wtym liczba ucznidéw z orzeczeniami
o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepetnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych
uczniow odpowiednio w oddziale ogélnych, integracyjnym, specjalnym,;

4) liczba uczestnikoéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz forma realizacji zaje¢ rewalidacyjno
— wychowawczych.

3. Wniosek, o ktorym mowa wust.2, organ prowadzacy sporzadza odrgbnie dla kazdej placowki
wychowania przedszkolnego i szkoly.

§ 4. 1. Dotacja przekazywana jest na podstawie miesigcznych informacji sktadanych przez organ
prowadzacy jednostke dotowang, w terminie do 5 dnia kazdego miesigca, o aktualnej liczbie dzieci objetych
wczesnym — wspomaganiem  rozwoju, uczniow, wychowankow, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych.

2. Miesigczna informacja, o ktérej] mowa w ust. 1 zawiera dane szczegdétowe niezbedne dla prawidtowego
ustalenia naleznych kwot dotacji dla uczniéw i realizowanych na ich rzecz zadan oswiatowych, zgodnie
z opisem ich sposobu finansowania ustalonym w rozporzadzeniu o podziale potrzeb o§wiatowych na dany rok
dotowania.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 5. 1. Organ prowadzacy sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na prowadzenie
jednostki dotowanej i przedstawia je Wojtowi, w terminie do dnia 15 stycznia roku nastgpujacego po roku
udzielenia dotacji.

§ 6. 1. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
ustalenie czy:

1) pobrana dotacja zostata wykorzystana w catosci do konca roku budzetowego udzielenia dotacji, a czes$¢
niewykorzystana zostala zwrécona do budzetu Gminy Subkowy w terminie do dnia 31 stycznia roku
nastepujacego po roku udzielenia dotacji;

2) wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w art. 35 ustawy;

3) cze$¢ dotacji przekazanej na organizacj¢ ksztalcenia specjalnego zostata wykorzystana na pokrycie
wydatkdéw zwigzanych z organizacja ksztalcenia specjalnego zgodnie z zasadami opisanymi w art. 35 ust.4
15 ustawy;

4) wydatki poniesione zdotacji na wynagrodzenia poszczegdlnych osob fizycznych, wtym o0s6b
zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, nie przekraczaja limitu wydatkéw okreslonych
w art. 35 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa wust. 1, zawiera pelne zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie.

§ 7. 1. Zestawienie wydatkéw, o ktorym mowa w §6 ust. 2 zawiera chronologiczny wykaz dowodow
ksiegowych sktadajacych si¢ na sume rozliczenia dotacji i wskazanie informacji szczegdétowych o wydatkach
poniesionych na ich podstawie, w tym:
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1) informacji identyfikujacej kazdy dowod ksiegowy: numer w ewidencji ksiggowej, date jego wydania i date
jego zaplaty;

2) informacji o wydatkach poniesionych na podstawie danego dowodu ksiggowego: kwota wydatku ogdltem,
kwota wydatku z dotacji, czego dotyczy wydatek;

3) przyporzadkowanie odpowiedniej kwoty kazdego dowodu ksiggowego do kategorii wydatkow
wymienionych w art. 35 ustawy, poprzez wskazanie w danej kategorii:

a) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na wynagrodzenia ipochodne od wynagrodzen zgodnie
zart. 35 ust.1 pkt I ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwiazku
z organizacja ksztatcenia specjalnego;

b) kwoty wydatkoéw poniesionych z dotacji zwigzanych z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktérych
mowa w art. 35 ust.1 pkt 1b ustawy, w tym wskazanie kwoty tych wydatkéw poniesionych w zwigzku
z organizacja ksztatcenia specjalnego;

c) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na zakup $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wymienionych w art. 35 ust.1 pkt2 ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkdéw
poniesionych w zwiazku z organizacja ksztalcenia specjalnego;

d) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na inne niz okreslone w punktach a-c wydatki biezace, w tym
wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwiagzku z organizacja ksztatcenia specjalnego.

2. Wojt ma prawo zgdania wyjasnien do ztozonego przez organ prowadzacy rozliczenia dotacji.

3. Wojt zatwierdza prawidtowo zlozone rozliczenie dotacji, ktore przyjmuje w catosci, w terminie 30 dni
od dnia ztozenia rozliczenia.

4. W przypadku gdy organ prowadzacy zostal wezwany do zlozenia wyjasnien, termin, o ktorym mowa
w ust. 3, liczony jest od dnia ztozenia ostatnich wyjasnien.

5. W przypadku gdy organ dotowany nie przedstawi wyjasnien lub przedstawione wyjasnienia nie sg
wystarczajace do zatwierdzenia sprawozdania w terminie okreslonym w ust. 3 i 4, Wéjt Gminy Subkowy ustala
prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji w trybie kontroli.

§ 8. 1. W przypadku, gdy jednostka dotowana konczy swoja dziatalno$s¢ w trakcie trwania roku
budzetowego, w ktorym udzielono dotacji, organ prowadzacy t¢ jednostke powiadamia Wojta o zakonczeniu
jej dziatalnosci i w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czeSci dotacji przekazuje mu rozliczenie
dotacji otrzymanych w roku budzetowym, w ktorym jednostka dotowana zakonczyta dziatalnos¢.

2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostala udzielona dotacja organ prowadzacy
jednostke dotowang przekazal ja do prowadzenia innemu podmiotowi, w terminie 30 dni od dnia jej
przekazania powiadamia Wajta i przedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej do dnia przekazania prowadzenia
tej jednostki innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okreslonym w ust. 1 i 2 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje si¢ odpowiednio zapisy
§7.

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 9. 1. Organem uprawnionym do kontroli jednostek dotowanych, w zakresie prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Subkowy jest Wojt.

2. Kontrole, o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadza si¢ na podstawie programu kontroli, ktory okresla
przedmiot i zakres kontroli, termin jej rozpoczgcia oraz planowany termin jej zakonczenia.

3. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki dotowanej, a takze w innych lokalizacjach prowadzenia
dotowanej dzialalnosci.

4. Organ prowadzacy kontrolowang jednostke dotowang zapewnienia warunki niezbedne do
przeprowadzenia kontroli, tzn. udostgpnia dokumenty wskazane przez kontrolera, udziela wyjasnien, a takze
udostepnienia pomieszczenie dla oséb przeprowadzajacych czynno$ci kontrolne.

5. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia oddzielnego pomieszczenia dla oséb przeprowadzajacych
czynnosci kontrolne, organ prowadzacy dostarcza wymagane dokumenty na adres wskazany przez Wojta.
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§ 10. 1. Kontrolg przeprowadzaja osoby imiennie upowaznione przez Wojta zwane dalej ,,kontrolerami” na
podstawie imiennego upowaznienia.

2. Upowaznienie zawiera:
1) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia;
2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;
3) imiona i nazwiska upowaznionych pracownikow;
4) okreslenie nazwy kontrolowanej jednostki o§wiatowej i osoby ja prowadzace;;
5) okreslenie zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;
7) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

3. Kontrolerzy pisemnie powiadamiajg organ prowadzacy jednostke dotowana o zamiarze przeprowadzenia
kontroli w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia dziatan kontrolnych.

4. Wojt Gminy Subkowy ma prawo do zlecenia kontroli w trybie natychmiastowym z pomini¢ciem terminu
o ktorym mowa w ust. 3, jesli czynnosci kontrolne sa niezbgdne dla zabezpieczenia dowodéw stanowigcych
podstawe wykluczenia pobrania dotacji nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci.

5. Kontroler moze zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z dokumentem
przedtozonym do kontroli oraz udzielania wyjasnien na pi$mie.

6. Organ prowadzacy kontrolowang jednostk¢ ma prawo upowazni¢ osobe reprezentujaca go w trakcie
przeprowadzania kontroli, w tym w szczegdlnosci upowazniong do udzielania wyjasnien i przekazywania
wymaganej dokumentacji.

7. Kontrolerzy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych okazuja organowi prowadzacemu i dyrektorowi
kontrolowanej jednostki imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

§ 11. 1. Przebieg kontroli dokumentowany jest w protokole kontroli, ktérego celem jest ustalenie stanu
faktycznego prawidtowosci pobrania i/lub wykorzystania dotacji w zakresie objetym programem kontroli,
potwierdzonego dowodami zgromadzonymi w toku kontroli.

2. Protokot z kontroli winien by¢ sporzadzony w terminie 7 dni od dnia zakonczenia kontroli.

3. Kontrola prawidtowosci pobrania dotacji obejmuje weryfikacje danych podanych we wniosku, o ktorym
mowa w§ 3 uchwaty, ktory byl podstawa udzielenia dotacji oraz danych podanych w miesigcznych
informacjach zgodnie z § 4 uchwaly, ktore byly podstawa przekazania dotacji.

4. Kontrola prawidtowos$ci wykorzystania dotacji obejmuje weryfikacje wydatkow poniesionych z dotacji
i ustalenie ich zgodnosci lub niezgodno$ci z przepisami ustawy, a takze odnosi si¢ do ustalenia rzetelnoSci
dokumentacji identyfikujacej poniesione wydatki.

5. Po zakonczeniu kontroli, protokét czynno$ci kontrolnych dorgcza si¢ organowi prowadzacemu, a jego
kopig osobie kierujacej kontrolowang jednostke o§wiatows.

6. Na podstawie ustalen protokotu kontroli do organu prowadzacego kierowane jest pisemne wystgpienie
pokontrolne.

7. Wystapienie pokontrolne zawiera oceng prawidtowos$ci pobrania lub/i prawidlowosci wykorzystania
dotacji udzielonej z budzetu Gminy Subkowy w zakresie okre§lonym w programie kontroli, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci w zakresie prowadzonej dokumentacji pobrania lub/i wykorzystania dotacji,
takze zalecenia w sprawie ich usunigcia.

8. Wystapienie pokontrolne moze zawiera¢ informacj¢ o ustaleniu kwot pobrania dotacji nienaleznie
w nadmiernej wysokosci lub kwot dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.

9. Od wystgpienia pokontrolnego w terminie 7 dni od jego otrzymania, organ prowadzacy moze zglosi¢
pisemne zastrzezenia do Wdjta Gminy Subkowy.

10. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen, o ktéorych mowa w ust. 9, Wojt Gminy Subkowy powiadamia organ
prowadzacy, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.
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§ 12. Traci moc uchwata LIII/348/23 Rady Gminy Subkowy z dnia 23 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania irozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci  pobrania
1 wykorzystania dotacji udzielonych przez Gming Subkowy dla publicznych 1 niepublicznych szkoét,
przedszkoli iinnych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne iprawne
niebgdace jednostkami samorzadu terytorialnego (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2023 r. poz. 4948).

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 13.. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Rafal Cichocki
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