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POROZUMIENIE NR 12/2025
ZARZADU POWIATU W NOWYM DWORZE GDANSKIM

z dnia 29 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie realizacji przez Powiat Nowodworski zadania z zakresu udzielania nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej

zawarte w dniu 29 wrzesnia 2025 r. 2025 r. pomigdzy:

Powiatem Nowodworskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim
z siedzibg w Nowym Dworze Gdanskim, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23, zwanym dalej ,,Powiatem”,
w imieniu, ktérego dziataja:

1) Barbara Ogrodowska — Starosta Nowodworski,

2) Lubomir Glowacki — Wicestarosta Nowodworski, przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Iwony
Stokowskiej,

a Gming Stegna, ul. Gdanska 34, 82 - 103 Stegna, zwang dalej ,,Gming”, reprezentowang przez:
1) Ewe Dabska — Wojta Gminy Stegna,
zwanymi dalej facznie ,,Stronami”.

§1.

Na podstawie art. 9 ustawy zdnia 5 sierpnia 2015r1. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1534 ze zm.), zwanej dalej Ustawa,
Strony zawierajag Porozumienie, ktére bedzie realizowane pod warunkiem otrzymania z budzetu panstwa
dotacji z przeznaczeniem na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w powiecie nowodworskim.

§2.1. W celu realizacji przez Powiat zadan zzakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j,
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej, wynikajacych
z art. 8 ust. 1 Ustawy, Strony ustalajg zasady wspolpracy zwigzanej z prowadzeniem w lokalu Gminy punktu
nieodplatnych porad prawnych (lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego), zwanego dalej ,,punktem”.

2. W celu realizacji zadania udzielania niecodptatnej pomocy prawnej (lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego), Gmina zobowigzuje si¢ nieodptatnie udostepni¢ Powiatowi wyodrebniony lokal biurowy
w budynku Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stegnie przy ul. Wojska Polskiego 12, zwany dalej
,Jokalem”.

3. Strony Porozumienia ustalajg ponadto, iz osoby oczekujgce na udzielenie niecodptatnej pomocy prawnej
(lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego) beda korzysta¢ zkorytarza przylegajacego do lokalu,
wyposazonego w odpowiednia ilo§¢ miejsc siedzacych.
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4. Gmina o$wiadcza, iz jest uprawniona do dysponowania pozostajgcymi w zasobach gminnych budynkiem
i lokalem, o ktéorych mowa wust. 2, oraz ze spelniaja one okreslone w przepisach wymogi zwigzane
z prowadzeniem punktu niecodptatnej pomocy prawnej (lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego),
z wykluczeniem tatwego dostep do lokalu z uwzglednieniem potrzeb oséb niepelnosprawnych. Lokal posiada
dostep do sieci energetycznej, teleinformatycznej oraz wezla sanitarnego. Lokal umozliwia zachowanie
dyskrecji przy udzielaniu pomocy prawne;.

5. Powiat wyposazy lokal w urzadzenie wielofunkcyjne z funkcjg drukowania, kopiowania i skanowania
dokumentow, niszczark¢ oraz zamykang na klucz szafk¢ umozliwiajaca bezpieczne przechowywanie
dokumentow zawierajacych dane osobowe.

6. W miejscu przeznaczonym dla osob oczekujacych na udzielenie nicodptatnej pomocy prawne;j

(lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego), Gmina udostepni otrzymane od Powiatu informacje
o zasadach udzielania nieodptatnej pomocy prawnej (lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego), osobach
uprawnionych do jej otrzymania oraz sposobach wykazywania uprawnienia do uzyskania nieodptatnej pomocy,
a takze o wszystkich punktach nieodptatnej pomocy prawnej (lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego)
zlokalizowanych na obszarze powiatu nowodworskiego. Informacja zawiera¢ bgdzie wskazanie, w ktorych
punktach nieodptatnej pomocy prawnej jest udzielana nieodplatna pomoc prawna przez adwokata lub radce
prawnego, oraz ktére z punktéw nieodplatnej pomocy prawnej sa prowadzone przez organizacje pozarzadowe,
ze wskazaniem danych organizacji, oraz czy udzielana w tych punktach nieodplatna pomoc prawna jest
swiadczona przez adwokata, radce prawnego albo osobe wymieniong w art. 11 ust. 3 Ustawy.

7. Gmina zapewni mozliwo$¢ umieszczenia na korytarzu zamknigtej, nieprzezroczystej urny, w ktorej
osoby uprawnione beda mogly osobiscie umiesci¢ wypetniong cze¢$¢ B karty pomocy.

8. Prawnik kazdorazowo przed rozpoczgciem dyzuru pobiera z pokoju nr 6 w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Stegnie klucz do lokalu oraz podpisuje dostepng liste obecnosci na dyzurze w danym dniu. Po
zakonczeniu dyzuru prawnik ma obowigzek zwroci¢ do pokoju nr 6 klucz do lokalu. Czynno$¢ pobrania
i zdania klucza prawnik potwierdza kazdorazowo wlasnorgcznym podpisem z datg i godzing w dostepnym
w pokoju nr 6 Rejestrze Pobrania/Zdania Klucza.

§ 3. 1. Nieodptatna pomoc prawna i nieodplatne poradnictwo obywatelskie w punkcie udzielane bedzie
w wymiarze 2 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie, wedlug harmonogramu, ktory zostanie
udostepniony Gminie niezwlocznie po podpisaniu umowy o §wiadczenie nieodptatnych porad prawnych lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. W sytuacji, gdy liczba 0s6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna (lub
nieodptatne poradnictwo obywatelskie), uniemozliwia sprawne umawianie termindow wizyt w punktach na
obszarze powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich
punktach na obszarze powiatu nowodworskiego. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastgpuje na zadanie
Starosty Nowodworskiego.

3. Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscia ruchowa, ktére nie moga stawic¢ si¢ w punkcie osobiscie oraz
osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
2011 roku o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢ (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 20), moze by¢
udzielana nieodptatna pomoc prawna (lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie), z wylaczeniem nieodptatne;j
mediacji, takze poza punktem albo za posrednictwem $rodkow porozumiewania si¢ na odlegltos¢ podczas
dyzurow $swiadczonych w punkcie znajdujagcym si¢ w Domu Pomocy Spotecznej ,,Mors” przy ul. Morska
11 w Stegnie.

4. Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie nie bedg udzielane w dni, o ktérych
mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz.U. z2025r.
poz. 296).

5. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej (lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego) odbywa sie
wedhug kolejnosci zgloszen, po umdéwieniu terminu wizyty. Z waznych powodow dopuszcza si¢ ustalenie innej
kolejnosci udzielania nicodptatnej pomocy prawnej (lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego). Kobiecie,
ktora jest w ciazy, udzielanie nieodptatnej pomocy prawne;j

(lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego) odbywa si¢ poza kolejnoscia.
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6. Zgtoszen dokonuje si¢ telefonicznie pod numerem telefonu wskazanym przez Staroste Nowodworskiego
badz za posrednictwem elektronicznego kalendarza wizyt Ministerstwa Sprawiedliwosci dostepnego pod
adresem https://zapisy-np.ms.gov.pl/. Powiat oprocz dokonywania zgloszen telefonicznych, moze roéwniez
umozliwi¢ dokonywanie zgloszen za posrednictwem $rodkoéw komunikacji elektroniczne;.

§ 4. 1. Informacja o dziatalnoéci punktu, w tym o godzinach jego dziatania, umieszczona bedzie przy
wejsciu do lokalu oraz przy wejsciu do budynku, w ktérym potozony jest lokal, a takze na stronie BIP Powiatu
i Gminy.

2. W punkcie udostepnione bgdg takze dodatkowe materiaty informacyjne dotyczace dziatalnosci punktu,
wymagane przez przepisy prawa.

3. Na stronie internetowej, Gmina umiesci otrzymane od Powiatu informacje wymagane przez przepisy
prawa.

§ 5. 1. Nieodptatnej pomocy prawnej (lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego) w lokalu beda
udziela¢ radcy prawni, adwokaci, mediatorzy lub osoby spelniajace wymogi okreslone w ustawie dziatajacy
w ramach organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalno$¢ pozytku publicznego wylonionej w otwartym
konkursie ofert.

2. Osoby udzielajace nieodptatnej pomocy prawnej inieodplatnego poradnictwa obywatelskiego beda
wykorzystywaé¢ lokal zgodnie z przeznaczeniem, to jest wytacznie w celu prowadzenia punktu nieodptatnej
pomocy prawnej inieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, zgodnie z postanowieniami niniejszego
Porozumienia.

3. Powiat bedzie informowal Gmin¢ w formie pisemnej o wszelkich zmianach w harmonogramie,
w szczegolnosci o zmianie godzin dyzuru oraz o osobach, ktore w zastepstwie bgda udziela¢ nieodptatnej
pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

4. Koszty wynagrodzenia adwokata, radcy prawnego albo osoby wymienionej w art. 11 ust. 3 ustawy
ponosi¢ bedzie Powiat.

5.Koszty  materiatdbw  pomocniczych  zwigzanych  z dziatalno$cia  punktu (zakup laptopa
z oprogramowaniem, telefonu, urny, materiatbw biurowych itp.) oraz przygotowania oznaczen punktu
i materiatdéw informacyjnych ponosi¢ bgdzie Powiat.

6. Koszty zwigzane z utrzymaniem lokalu oraz pomieszczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 21 3,

wtym koszty zwigzane ztzw. mediami 1isprzataniem, atakze koszty dostepu do ustug
telekomunikacyjnych ikoszty wyposazenia w srodki umozliwiajace dezynfekcje dla oséb korzystajacych
z pomocy, ponosi¢ bedzie Gmina.

7. Strony zawieraja porozumienie w formie nieodplatne;.

§ 6. Lokal bedzie udostgpniony dla §wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej i nicodplatnego poradnictwa
obywatelskiego od dnia 2 marca 2026 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku, w okreslonych dniach i godzinach.

§ 7. Osoba do kontaktéw roboczych jest:

1)ze strony Powiatu — Edyta Zbikowska, tel. 55247 3668 wew. 151 e-mail:
e.zbikowska@nowydworgdanski.pl, a w przypadku nieobecnosci — Iwona Sawicka, tel. 55 247 36 68 wew.
113 e-mail: i.sawicka@nowydworgdanski.pl,

2) ze strony Gminy - Joanna Ostrowska, tel. 55 247 82 86 wew. 22 e-mail: j.ostrowska@gops-stegna.pl, a w
przypadku nieobecnosci - Anna Urban, tel. 55 247 82 86 wew. 20 e-mail: anna.urban@gops-stegna.pl.

§ 8. Porozumienie sporzadzono w wersji elektroniczne;.
§ 9. Zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych w Porozumieniu, zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.
Dz.U. 22024 r. poz. 1534 ze zm.), a takze przepisy wykonawcze.

§ 11. Porozumienie zostaje zawarte z chwila jego podpisania przez wszystkie Strony. W sytuacji,
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gdy podpisy pod Porozumieniem nie sg sktadane jednoczesnie, Porozumienie zostaje zawarte z chwilg jego
podpisania przez Strong, ktora jako ostatnia zlozyta pod Porozumieniem podpis.

§ 12. Niniejsze Porozumienie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Barbara Ogrodowska
Starosta Nowodworski
Lubomir Glowacki
Wicestarosta Nowodworski
Iwona Stokowska Ewa Dabska
Skarbnik Powiatu Wéjt Gminy Stegna

Powiat Nowodworski Gmina Stegna
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