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UCHWALA NR X/74/2025

RADY MIEJSKIEJ W PELPLINIE
z dnia 30 stycznia 2025 r.

w sprawie wdrozenia procedury zewnetrznej dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dzialan nastepczych

Na podstawie art 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22024 r.
poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz art. 30 i art. 2 pkt 6 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. z 2024 r. poz. 928) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ procedure zewngtrzng dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty, zwana ,,Procedura dokonywania
zgloszen zewnetrznych Rady Miejskiej w Pelplinie”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Pelplin oraz Przewodniczagcemu Rady
Miejskiej w Pelplinie.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego i Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Pelplin.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Pelplinie

Jakub Zielinski
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Zatacznik do uchwaty Nr X/74/2025
Rady Miejskiej w Pelplinie
z dnia 30 stycznia 2025 r.

PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH RADY MIEJSKIEJ
W PELPLINIE

§ 1. 1. Do przyjmowania zgloszen upowaznieni sg wyznaczeni przez Burmistrza Miasta i Gminy Pelplin
Sekretarz Gminy oraz pracownik Biura Rady Miejskiej w Pelplinie.

2. Upowaznieni pracownicy realizujag zadania zapewniajagce sprawne funkcjonowanie systemu
przeciwdzialania nieprawidlowos$ciom, w szczegdlnosci poprzez:

1) przyjmowanie zgltoszen,

2) prowadzenie rejestru zgtoszen,

3) dokonywanie wstepnej weryfikacji zgtoszenia,

4) prowadzenie korespondencji/komunikowanie si¢ ze zgtaszajagcym,

5) spelnienie obowiazku informacyjnego wobec zglaszajacego, w szczegblnosci potwierdzenie przyjecia
zgloszenia oraz udzielenie odpowiedzi,

6) zapewnienie poufnosci osobie dokonujacej zgtoszenia,
7) zapewnienie bezstronnosci prowadzonych postepowan.
§ 2. 1. Zgloszenia naruszen mogg by¢ dokonywane poprzez nastepujace, poufne kanaty:
1) pisemnie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: naruszenia.rada@pelplin.pl lub

2) pisemnie za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urzad Miasta i Gminy w Pelplinie, Plac
Grunwaldzki 4, 83-130 Pelplin z dopiskiem na kopercie ,Zgloszenie naruszenia - Rada Miejska
w Pelplinie” lub,

3)ustnie poprzez odbycie rozmowy telefonicznej zupowaznionym pracownikiem badz podczas
bezposredniego spotkania, zorganizowanego na wniosek sygnalisty.

2. Wskazanym jest, aby zgloszenia przeslane za posrednictwem poczty elektronicznej miaty postac
zaszyfrowanego pliku. Hasto do otwarcia pliku zglaszajacy przekazuje osobie upowaznionej do przyjecia
zgloszenia telefonicznie, osobiscie lub w oddzielnej wiadomosci mailowe;.

3. Zgloszenia mogg mie¢ charakter:

1)jawny - gdy osoba dokonujaca zgloszenia zgadza si¢ na ujawnienie swojej tozsamosci osobom
zaangazowanym w wyjasnienie zgloszenia,

2) poufny - gdy osoba dokonujgca zgloszenia nie zgadza si¢ na ujawnienie swoich danych i dane te podlegaja
ochronie poufnosci: sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu.

4. W przypadku braku wskazania charakteru zgloszenia bedzie ono traktowane jako poufne.
5. Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) dane osoby zglaszajacej, tj. imi¢ i nazwisko, dane do kontaktu (adres korespondencyjny lub adres poczty
elektronicznej, lub numer telefonu),

2) date 1 miejscowos¢ sporzadzenia zgloszenia,
3) dane 0sob, ktore dopuscity si¢ naruszenia prawa,
4) opis zglaszanych nieprawidlowosci, czas i miejsce ich zaistnienia.

6. Zgloszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.
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7. Zgtoszenie moze zosta¢ dodatkowo udokumentowane dowodami i wykazem §wiadkow zdarzenia.

8. W celu usprawnienia procedury zaleca si¢ wykorzystanie wzoru karty zgloszenia, ktory stanowi
zatgcznik do niniejszej procedury, jednak forma zgloszenia nie ma wptywu na wszczgcie procedury.

9. Zgloszenia naruszen, ktore wplyna w formie tradycyjnej nie sga rejestrowane w systemie EZD,
a pracownicy sekretariatu zobowigzani sg do ich niezwlocznego przekazania osobom upowaznionym.

§ 3. 1. Zgloszenia naruszen rejestrowane s3 w Biurze Rady Miejskiej w Pelplinie.
W rejestrze zgloszen gromadzi si¢ nast¢pujace dane:
1) numer zgloszenia,
2) przedmiot naruszenia prawa,
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie, niezb¢dne do jej identyfikacji osob,
4) dat¢ dokonania zgloszenia,
5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych,

6) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow,

7) datg zakonczenia sprawy,

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktory mowa w art. 40 ust. 2 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

9) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku postepowan
dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia - o ile organ publiczny posiada te dane.

2. Upowazniony pracownik, w ciggu 7 dni, wysyla potwierdzenie przyjecia zgloszenia, jesli zglaszajacy
podat niezbedny do kontaktu adres.

3. Upowazniony pracownik, w porozumieniu z Przewodniczacym Rady, dokonuje analizy zgloszenia celem
ustalenia czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miejskiej
w Pelplinie. Jesli nie, Przewodniczacy przygotowuje projekt uchwaty Rady Miejskiej w Pelplinie w sprawie
przekazania zgloszenia wedlug wlasciwosci, majac na uwadze zapisy art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4. Jesli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miejskiej
w Pelplinie, Przewodniczacy przekazuje zgtoszenie Komisji Skarg, Wnioskoéw i Petycji celem dokonania jego
analizy oraz wydania opinii dla Rady.

5. Dziatania nast¢pcze prowadzone sg bez zbednej zwloki, aich wyniki przedstawiane sg osobie
dokonujacej zgloszenia, w terminie do 3 miesigcy od daty potwierdzenia przyj¢cia zgtoszenia lub, w przypadku
niemoznosci przekazania potwierdzenia, w terminie do 3 miesi¢cy od uptywu 7 dni od daty zgloszenia.

6. Informacja o wynikach dzialan nastepczych przedstawiana jest w formie pisemnej, oile osoba
zglaszajaca naruszenie podata adres do kontaktu.

§ 4. 1. Zgloszenia traktowane sg znalezyta powaga istaranno$cia w sposob poufny, aprzy ich
rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

2. Podczas rozpatrywania zgloszen wszyscy uczestnicy postgpowania sg zobowigzani do dotozenia
nalezytej starannosci, aby uniknaé¢ podjecia decyzji na podstawie chybionych ibezpodstawnych oskarzen,
nie majacych potwierdzenia w faktach izebranych dowodach oraz z zachowaniem poszanowania godno$ci
1 dobrego imienia pracownikoéw oraz 0sob, ktérych zgloszenie dotyczy.

3. W wyniku przeprowadzonych dziatan nastepczych zgloszenie moze zosta¢ uznane za:
1) zasadne - wowczas podejmowane sg dziatania naprawcze lub zawiadamia si¢ organy $cigania,
2) bezzasadne (nieznajdujace potwierdzenia) - wowczas oddala si¢ zgloszenie.

4. W uzasadnionych przypadkach Rada, do rozpatrzenia zgloszenia, moze powota¢ niezalezny zespot
sktadajacy si¢ z pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Pelplinie i/lub ekspertow zewnetrznych.
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§ 5. 1. Ochronie podlegaja osoby, ktore dokonaty zgloszenia iosoby, ktore pomagaly w dokonaniu
zgloszenia, jesli zgloszenie zostato uznane za zasadne lub jesli osoby te, w ich przekonaniu, dziataty w dobrej
wierze, tj. mialy podstawe sadzi¢, ze posiadane przez nie informacje obiektywnie uprawdopodabniajg zgtaszane
nieprawidlowosci.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 podlegaja ochronie wytacznie w zakresie dokonanych zgloszen.

3. Osobg¢ dokonujaca zgloszenia nalezy kazdorazowo informowaé o okoliczno$ciach, w ktorych ujawnienie
jej tozsamosci stanie si¢ konieczne, np. gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepisoOw prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

§ 6. Przepisy niniejszej procedury podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.
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DO PROCEDURY DURUNYWANIA ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH

RADY MIEJSKIE] W PELPLINIE

Karta zgtoszenia przypadkéw nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujacych zgtoszenia

1. Dane osoby zgtaszajacej (imie i nazwisko, miejsce zatrudnienia, dane kontaktowe — numer telefonu lub adres e-mail)

2. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce pozyskania informacji
o nieprawidfowosciach

6. Wskazanie ewentualnych dowodéw i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére mogg okazaé sie pomocne w
procesie rozpatrywania nieprawidtowosci

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgtoszenia

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*) na ujawnienie swojej tozsamosci osobom zaangazowanym w wyjasnienia

zgtoszenia

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgtoszenia
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Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.
L 119 z 4 maja 2016), dalej zwane rozporzadzeniem, informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy w Pelplinie, Plac Grunwaldzki 4, 83-130 Pelplin;
2) Kontakt do Inspektora Ochrony Danych (I0D): iod@pelplin.pl lub listownie na adres urzedu wskazany powyzej;

3) Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia w celu przeprowadzenia
postepowania administracyjnego i rozpatrzenia sprawy, jak réwniez w celu archiwizacji na podstawie przepisow
prawa: ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie gminnym, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych. Dane kontaktowe obejmujgce numer telefonu/adres poczty elektronicznej mogg by¢ przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia, tj. udzielonej przez Panig/Pana zgody;

4) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢: podmioty przetwarzajgce — ktorym zlecimy czynnosci wymagajgce
przetwarzania danych, np. dostawcy naszych systeméw informatycznych oraz podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw prawa. Dane mogg by¢ réowniez udostepniane innym podmiotom lub kategoriom odbiorcéw danych
osobowych, jak stronom postepowan administracyjnych prowadzonych na podstawie ustaw, o ktéorych mowa w ww.
pkt 3) i ich pethomocnikom, podmiotom dziatajgcym na prawach strony ww. postepowan administracyjnych i ich
petnomocnikom, a takze uczestnikom postepowan;

5) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji niniejszej sprawy oraz przewidziany prawem okres
archiwizacji;

6) Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okresSlonym w przepisach ww. ustaw,
konsekwencjg ich niepodania jest brak mozliwosci zatatwienia sprawy; podanie danych kontaktowych, tj. numeru
telefonu/adresu poczty elektronicznej jest dobrowolne, konsekwencjg ich niepodania moze by¢ utrudnienie w
komunikowaniu sie;

7) W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje prawo dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania, a takze prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy rozporzadzenia. Mozna rédwniez domagac sie ograniczenia przetwarzania danych
osobowych ze wzgledu na swojg szczegdlng sytuacje, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia. Wyrazong zgode (na przetwarzanie numeru telefonu/adresu poczty elektronicznej) mozna w
dowolnym momencie wycofa¢, badz zwrdcié sie z wnioskiem o usuniecie lub przeniesienie tych danych. Aby skorzystaé
z przedmiotowych praw nalezy skontaktowaé sie z I0D;

8) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej. Dane nie beda
przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych kontaktowych przez Urzad Miasta i Gminy w Pelplinie, Plac
Grunwaldzki 4, 83-130 Pelplin w celu ufatwienia kontaktu w toku prowadzonego postepowania w zakresie zwigzanym
z rozpatrywaniem mojej zgtoszenia.

*niepotrzebne skreslié
data i czytelny podpis

osoby dokonujacej zgtoszenia
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