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UCHWALA NR X/134/2025
RADY MIEJSKIEJ W KARTUZACH

z dnia 11 lutego 2025 1.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania przez Gmin¢ Kartuzy dotacji dla publicznych
i niepublicznych szkél, przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie
Gminy Kartuzy oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. 22024 r., poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan o$wiatowych (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 754 z pdzn. zm.).

Rada Miejska w Kartuzach uchwala co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Ustala sie tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Kartuzy oraz tryb przeprowadzania
kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania oraz termin i sposdb rozliczenia wykorzystania dotacji
dla:

1) niepublicznego przedszkola lub niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego, dla ktorych Gmina
Kartuzy jest organem rejestrujagcym;

2) niepublicznej szkoty, w ktorej jest realizowany obowigzek szkolny lub nauki niebedacej szkota specjalna,
dla ktorych Gmina Kartuzy jest organem rejestrujacym;

3) publicznej szkoty, w ktorej jest realizowany obowiazek szkolny lub nauki niebgdacej szkota specjalna,
prowadzonej przez osoby prawne niebedace jednostkg samorzadu terytorialnego lub osoby fizyczne.

2. llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 754 z pdzn. zm.);

2) podmiocie dotowanym - nalezy przez to rozumie¢: przedszkole, szkolg, inng forme¢ wychowania
przedszkolnego, ktora na podstawie ustawy ma prawo do dotacji z budzetu Gminy Kartuzy;

3) rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie wydane na
podstawie art. 26 ust. 6 ustawy zdnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1572);

4) ksztatceniu specjalnym — nalezy przez to rozumie¢ specjalng organizacje ksztatcenia uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych realizowang zgodnie z art. 127 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 z pézn. zm.);
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5) systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny stuzacy do obshugi
i rozliczania dotacji, wskazany i administrowany przez organ dotujacy, w tym miedzy innymi stuzacy do
rejestracji imienia inazwiska ucznia, numeru pesel ucznia, adresu zamieszkania ucznia, danych
dotyczacych liczby uczniow, danych finansowych dotyczacych rozliczenia wykorzystania dotacji, danych
identyfikujacych dokumenty finansowe oraz inne niezbg¢dne dane do ustalenia prawidlowej kwoty dotacji
na danego ucznia.

Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 2. 1. Dotacja dla podmiotéw dotowanych, planowana jest na kolejny rok budzetowy na podstawie
wniosku osoby fizycznej lub prawnej prowadzacej podmiot dotowany, zlozonego w terminie do 30 wrzesnia
roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, za posrednictwem systemu teleinformatycznego udostgpnionego
przez Gming Kartuzy oraz poprzez ztozenie w Biurze Obstugi Mieszkanca w Urzedzie Miejskim w Kartuzach
wydruku tego wniosku, podpisanego przez osob¢ prowadzaca podmiot dotowany.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:
1) oznaczenie roku kalendarzowego, w ktorym bedzie udzielona dotacja,
2) nazwe i adres organu prowadzacego podmiot dotowany,
3) nazwe i adres podmiotu dotowanego,
4) typ placowki,
5) numer i datg wpisu do ewidencji szkot i placoéwek niepublicznych/publicznych,
6) planowang liczbe dzieci, w tym odpowiednio:
a) liczba dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

b) liczba uczniéw wychowania przedszkolnego, w tym liczba ucznidow z orzeczeniami o potrzebie
ksztalcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych uczniow
odpowiednio w oddziale ogdlnych, integracyjnym, specjalnym;

¢) liczba uczniow szkoly podstawowej dla dzieci imlodziezy, w tym liczba ucznidéw z orzeczeniami
o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnos$ci oraz formy ksztalcenia
tych uczniéw odpowiednio w oddziale ogdlnych, integracyjnym, specjalnym;

d) liczba uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz forma realizacji zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych.

3. Wniosek o ktorym mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdego podmiotu
dotowanego, sposréd wymienionych w § 1 ust. 1.

§ 3. Dotacje  przekazuje si¢ w12 miesigcznych czgsciach, wterminach o ktorych —mowa
w art. 34 ust. 1 ustawy.

§ 4. 1. Dotacja przekazywana jest na podstawie miesigcznych informacji o liczbie ucznidw, dzieciach
objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, wychowankow oraz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, sktadanych przez organ prowadzacy podmiot dotowany w terminie do dnia 10 kazdego
miesigca, wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca. Powyzsza informacje sktada si¢ za posrednictwem
systemu teleinformatycznego udost¢pnionego przez Gmin¢ Kartuzy oraz poprzez zlozenie wydruku tego
sprawozdania podpisanego przez osobg prowadzaca podmiot dotowany

w Biurze Obstugi Mieszkanca w Urzedzie Miejskim w Kartuzach.

2. Informacja o ktorej mowa w ust. 1 organ prowadzacy podaje na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, wtym organizacji ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych i wczesnego
wspomagania rozwoju.

3. Miesigczna informacja o ktoérej mowa w ust. 1 zawiera dane szczegdtowe niezbgdne dla prawidtowego
ustalenia naleznych kwot dotacji dla ucznidow i realizowanych na ich rzecz zadaniach o$wiatowych, zgodnie
z opisem ich sposobu finansowania ustalonym w rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych na dany rok
dotowania.
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4. W przypadku blednie ztozonej informacji o liczbie uczniéw, pomioty o ktorych mowa § 1 ust. 1 sa
zobowiazane do ztozenia korekty informacji o faktycznej liczbie uczniéw w danym miesiacu.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 5. 1. Organ prowadzacy podmiot dotowany, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, sporzadza roczne rozliczenie
wykorzystania dotacji otrzymanej od Gminy Kartuzy w terminie do 15 stycznia roku nastepujacego po roku,
w ktorym dotacja zostata przekazana, z zastrzezeniem ust. 2, do Urzedu Miejskiego w Kartuzach, w systemie
teleinformatycznym udostepnionym przez Gming Kartuzy, a podpisany wydruk tego rozliczenia sktada
w Biurze Obstugi Mieszkanca w Urzedzie Miejskim w Kartuzach.

2. W przypadku gdy podmiot dotowany konczy swoja dziatalnos¢, rozliczenia nalezy dokonaé¢ w terminie
30 dni od konca miesigca otrzymania ostatniej transzy dotacji.

3. W przypadku prowadzenia kilku podmiotéw dotowanych z budzetu Gminy Kartuzy przez ten sam organ
prowadzacy, rozliczenie nalezy zlozy¢ osobno dla kazdego podmiotu.

§ 6. 1. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
ustalenie czy:

1) pobrana dotacja zostala wykorzystana w calosci do konca roku budzetowego udzielenia dotacji;
2) wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w art. 35 ustawy;

3) czes¢ dotacji przekazanej na organizacj¢ ksztalcenia specjalnego zostata wykorzystana na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z organizacja ksztalcenia specjalnego zgodnie zzasadami opisanymi
w art. 35 ust. 4-5 ustawy.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w § 6 ust.1, zawiera pelne zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktérego dotyczy rozliczenie.

§ 7. Zestawienie wydatkow, oktorym mowa w§ 6ust. 2. zawiera wykaz dowodoéw ksiegowych
sktadajacych si¢ na sume rozliczenia dotacji i wskazanie informacji szczegétowych o wydatkach poniesionych
na ich podstawie, w tym:

1) informacji, czy dany wydatek zostat poniesiony w zwigzku z organizacja ksztatcenia specjalnego;
2) informacji identyfikujacej kazdy dowodd ksiggowy: nazwa i numer dowodu ksiegowego i date jego zaptaty;

3) informacji o wydatkach poniesionych na podstawie danego dowodu ksiggowego: kwota wydatku ijego
przeznaczenie;

4) przyporzadkowanie odpowiedniej kwoty  kazdego dowodu ksiggowego do kategorii wydatkow
wymienionych w art. 35 ustawy, poprzez wskazanie w danej kategorii:

a) wydatki zwigzane zrealizacjg zadan organu prowadzacego, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy —
Prawo Oswiatowe;

b) wynagrodzenie i pochodne od wynagrodzen dyrektora placowki;

¢) wynagrodzenie i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;

d) wynagrodzenie i pochodne od wynagrodzen pracownikdéw administracji i obstugi;

e) zakup $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy);
f) inne wydatki biezace.

§ 8. Organ dotujacy ma prawo wezwac placowke dotowana do zlozenia korekty rozliczenia pobrania
1 wykorzystania dotacji w zakresie brakow formalnych, btgdéw rachunkowych, doprecyzowania danych,
a takze ztozenia wyjasnien w zakresie pobrania i wykorzystania dotacji. Ztozenie korekty nastgpuje w terminie
7 dni od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci.

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§9.1. Organowi udzielajacemu dotacji przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania
i wykorzystania dotacji przyznanej podmiotom dotowanym, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 uchwaty.
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2. Kontrole, o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadzaja pracownicy organu dotujacego na podstawie
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Kartuz, zwanymi dalej organem kontrolujacym.

3. O zamiarze iterminie przeprowadzenia kontroli, organ kontrolujacy zawiadamia organ prowadzacy
oraz dyrektora podmiotu dotowanego, na pismie co najmniej na 14 dni przed jej rozpoczeciem wraz
z informacja o zakresie przedmiotowym i przewidywanym czasie kontroli oraz miejscu jej przeprowadzenia.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach
pracy obowigzujacych w kontrolowanej jednostce, a takze poza siedzibg, gdy wymaga tego badanie zgodno$ci
dokumentacji ze stanem faktycznym.

5. Podmioty zapewniaja organowi kontrolujacemu warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia
kontroli, a w szczegolnosci:

1) udostepniaja pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli oraz udostgpniaja dokumentacj¢ organizacyjna,
finansowa i dokumentacje przebiegu nauczania,

2) udzielaja informacji i wyjasnien w terminie wskazanym przez organ kontrolujacy,

3) umozliwiajg sporzadzenie niezbgdnej dla przeprowadzenia kontroli kserokopii dokumentow lub wyciagow
z dokumentéw i poswiadczg je za zgodnos$¢ z oryginatem,

4)w przypadku nieposiadania dokumentdéw, objetych kontrola, w siedzibie kontrolowanego podmiotu
o$wiatowego, organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczyé iudostepni¢ organowi kontrolujacemu
dokumenty w miejscu, o ktorych mowa w pkt. 1.

6. W przypadku, gdy kontrolowany nie jest w stanie zapewni¢ organowi kontrolujacemu niezbednych
warunkow do pracy, jest obowigzany na jego zadanie — wydac za potwierdzeniem odbioru stosowne ewidencje
i dokumenty na czas trwania czynnosci kontrolnych. W takiej sytuacji czynnosci kontrolne sa wykonywane
w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Kartuzach.

7. Organ kontrolujacy ma prawo:
1) wstepu do obiektow i pomieszczen placowek dotowanych,
2) wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu nauczania,
3) przeprowadzenia ogledzin obiektéw i sktadnikow majatkowych,

4) zadania od osoby prowadzacej podmiot dotowany oraz od przedstawicieli podmiotu dotowanego, ustnych
i pisemnych wyjasnien, o$wiadczen, jezeli po wyczerpaniu srodkow dowodowych lub z powodu ich braku
pozostaty niewyjasnione okoliczno$ci majace znaczenie dla ustalen kontroli,

5) sporzadzania niezbednych dla przeprowadzenia kontroli kserokopii dokumentéw lub odpiséw badz
wyciagow z dokumentacji poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez organ kontrolujacy,

6) podpisywania dokumentow dotyczacych przeprowadzanej kontroli.
8. Organy prowadzace podmioty dotowane, o ktorych mowa w §1 ust. 1 uchwaty, zobowiazane sg do:

1) prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie
sposobu wykorzystania przez placowki dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Kartuzy,

2) zamieszczania na dokumentach finansowo-ksiegowych potwierdzajacych wydatki sfinansowane ze
srodkow dotacji z budzetu Gminy Kartuzy opisu: ,,Wydatek sfinansowany ze $rodkoéw dotacji udzielonej
z budzetu Gminy Kartuzy w kwocie... zI”, pieczg¢ jednostki oraz podpis osoby prowadzacej lub osoby
upowaznionej przez ta osobe.

§ 10. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli organ kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli
sporzadzonym w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore podpisuja kontrolujacy i osoba reprezentujaca
podmiot kontrolowany.

2. Podpisanie protokotu nastgpuje w ciagu 7 dni kalendarzowych od daty przekazania protokotu osobie
prowadzacej podmiot kontrolowany lub wskazanemu przez nig przedstawicielowi podmiotu kontrolowanego.

3. W terminie 7 dni kalendarzowych od podpisania protokotu kontroli podmiot kontrolowany lub osoba go
prowadzaca moze ztozy¢ zastrzezenia i wyjasnienia do ustalen zawartych w protokole.
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4. Osoba prowadzaca podmiot kontrolowany lub wskazany przez nig przedstawiciel, moze odmowic¢
podpisania protokotu, sktadajac w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania protokotu pisemne
wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

5. O odmowie podpisania protokotu kontroli organ kontrolujacy czyni wzmiank¢ w protokole oraz dotacza
pisemne wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

6. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskdw pokontrolnych oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

§ 11. 1. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, po analizie zastrzezen i wyjasnien, a takze
uzasadnienia odmowy podpisania protokotu kontroli organ kontrolujacy kieruje wystgpienie pokontrolne do
osoby lub 0s6b prowadzacych podmiot kontrolowany, w terminie 30 dni od daty podpisania lub otrzymania
protokotu.

2. Osoba prowadzaca podmiot kontrolowany zawiadamia organ kontrolujacy o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych w terminie 15 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.

3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, koncza postgpowanie kontrolne.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 12. Traci moc Uchwata Nr LXIX/744/2023 Rady Miejskiej w Kartuzach z dnia 31 maja 2023 r.
w sprawie trybu udzielania i rozliczania przez Gmin¢ Kartuzy dotacji dla publicznych i niepublicznych szkot,
przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy Kartuzy oraz trybu
przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania.

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Kartuzach

Arkadiusz Socha
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