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UCHWALA NR X1/81/2025
RADY GMINY TCZEW

z dnia 19 lutego 2025 1.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli i innych form wychowania
przedszkolnego na terenie Gminy Tczew prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niz Gmina
Tczew oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465 z p6ézn. zm.) oraz na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan oswiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754 z p6zn. zm.). Rada Gminy Tczew

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala okreséla tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Tczew dla niepublicznych przedszkoli i innych
form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego, w tym zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji
i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze terminy przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754 z p6zn. zm.);

2) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Tczew, ktory jest organem uprawnionym do udzielania,
rozliczania i kontroli dotacji udzielonych z budzetu Gminy Tczew;

3) jednostce dotowanej - nalezy przez to rozumie¢ placowke wychowania przedszkolnego, inng forme
wychowania przedszkolnego, ktora na podstawie ustawy ma prawo do dotacji z budzetu Gminy Tczew,
stanowigcej dla jednostki dotowanej organ rejestrujacy;

4) ucznidbw posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub orzeczenia o potrzebie zajec
rewalidacyjno — wychowawczych realizowane zgodnie z art. 127 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 .
Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z p6zn. zm.)

5) rok bazowy — nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy;
6) rok budzetowy — nalezy przez to rozumie¢ rok, na ktory udzielane s dotacje.

§ 3. 1. Jednostki dotowane otrzymuja dotacje na kazdy rok budzetowy odrebnie na wniosek sktadany przez
organ prowadzacy jednostki dotowanej w terminie do 30 wrzesnia roku bazowego.

2. Wniosek o ktorym mowa w ust. 1 zawiera nastgpujace informacje:

1) okreslenie roku, na ktory sktadany jest wniosek,
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2) dane organu prowadzacego jednostki dotowanej , w tym: pelna nazwa osoby prawnej / imi¢ i nazwisko
osoby fizycznej oraz adres siedziby;

3) miejscowos¢, date sporzadzenia wniosku;

4) numer rachunku bankowego nalezagcego do placowki wychowania przedszkolnego, wskazany do
przekazywania dotacji udzielonej na jednostke, ktorej wniosek dotyczy;

5) planowang liczb¢ uczniow wychowania przedszkolnego, w tym liczbg orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych uczniow odpowiednio
w oddziale ogdlnym, integracyjnym, specjalnym;

6) planowana liczbe dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz planowang liczbe uczestnikow
zaje¢ rewalideyjno — wychowawczych, jezeli podmiot takie zadanie planuje realizowac.

3. Organ prowadzacy jednostke dotowang zobowigzany jest poinformowac¢ Wojta Gminy Tczew o zmianie
danych zawartych we wniosku, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2 i 4, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia.

4. Aktualne wzory wniosku o udzielenie dotacji na rok budzetowy publikowane beda na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Tczew.

§ 4. 1. Dotacja przekazywana jest na podstawie miesigcznej informacji, skladanych przez organ
prowadzacy jednostke dotowang, w terminie do 10 kazdego miesigca.

2. Informacja wymieniona w ust. 1 musi zawiera¢ nastgpujace informacje:
1) okreslenie miesigca oraz roku, ktérego dotyczy informacja;

2) dane organu prowadzacego jednostki dotowanej, w tym pelna nazwa osoby prawnej/ imie¢ i nazwisko osoby
fizycznej oraz adres siedziby,

3) faktyczng liczbe ucznidow w danym miesigcu, uczniow objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,
uczestnikow zaje¢ rewalidacyjni — wychowawczych. Wskazana miesigczna informacja musi zawiera¢ dane
szczegblowe niezbedne dla prawidlowego ustalenia naleznych kwot dotacji dla uczniow i realizowanych na
ich rzecz zadan oswiatowych, zgodnie z opisem ich sposobu finansowania ustalonym w rozporzadzeniu
0 podziale potrzeb o$wiatowych w danym roku dotowania.

4) imienny wykaz uczniow niebedacych mieszkancami Gminy Tczew, z wylaczeniem uczniéw objetych
ksztatceniem specjalnym.

3. Aktualne wzory rozliczen miesigcznych publikowane bgdg na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Gminy Tczew.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w informacji, o ktérej mowa w ust.1 organ prowadzacy
placowke dotowang zobowigzany jest do przedstawienia na pisSmie organowi dotujacemu korekty podanej
wczesniej informacji, z zastrzezeniem, iz korekt¢ mozna ztozy¢ do konca miesigca nastgpujacego po miesiacu,
ktorego korekta dotyczy.

5. Korekte za grudzien nalezy ztozy¢ do dnia 20 grudnia danego roku.

§ 5. 1. Organ prowadzacy jednostki dotowanej sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na
prowadzenie jednostki dotowanej i przedstawia je Wojtowi Gminy Tczew, w terminie do 20 stycznia roku
nastepujacego po roku udzielenia dotacji.

2. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystanej dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
ustalenie czy:

1) pobrana dotacja zostata wykorzystana w catosci do konca roku budzetowego udzielenia dotacji, a czgs§¢
niewykorzystana zwrécona do budzetu Gminy Tczew, w terminie do 31 stycznia roku nastepujacego po
roku udzielenia dotacji;

2) wydatki poniesione z dotacji sa zgodne z katalogiem wydatkéw okreslonych w art. 35 ustawy,

3) cze$¢ dotacji przekazanej na organizacj¢ ksztalcenia specjalnego zostata wykorzystana na pokrycie
wydatkow  zwigzanych z organizacja ksztalcenia specjalnego zgodnie zzasadami opisanymi
w art. 35 ust. 4-5 ustawy;
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4) wydatki poniesione zdotacji na wynagrodzenia poszczegélnych oso6b fizycznych, wtym o0sob
zatrudnionych na umowy cywilnoprawne, nie przekraczaja limitu wydatkéw okreslonych w art.35
ust. 1 pkt 1 ustawy.

3. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa ust. 1 — 2 zawiera pelne zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie.

§ 6. 1. Zestawienie wydatkéw, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 zawiera chronologiczny wykaz dowodow
ksiggowych sktadajacych si¢ na sume rozliczenia dotacji i wskazanie informacji szczegétowych o wydatkach
poniesionych na ich podstawie, w tym:

1) informacji identyfikujacej kazdy dowdd ksiegowy, numer w ewidencji ksiegowej, datg jego wydania i datg
zaplaty;

2) przyporzadkowania odpowiednej kwoty kazdego dowodu ksiegowego do kategorii wydatkow
wymienionych w art. 35 ustawy, poprzez wskazanie w danej kategorii: a.kwoty wydatkéw poniesionych
z dotacji na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen zgodnie z art. 35 ust. 1 pkt 1 ai aa ustawy, w tym
wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwiagzku z organizacja ksztatcenia specjalnego; b.kwoty
wydatkow poniesionych z dotacji zwigzanych zrealizacja zadan organu prowadzacego jednostki
dotowanej, o ktorych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 1b ustawy, wtym wskazanie kwoty wydatkow
poniesionych w zwigzku z organizacjg ksztalcenia specjalnego; c.kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji
na zakup S$rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych iprawnych wymienionych
w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy, w tym wskazanie kwoty wydatkéw poniesionych w zwiazku z organizacja
ksztatcenia specjalnego; d.kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na inne niz okreslone w punktach a-c
wydatki biezace, w tym wskazanie kwoty wydatkow poniesionych w zwigzku z organizacjg ksztalcenia
specjalnego.

2. Woéjt Gminy Tczew ma prawo zadania dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonych przez organ
prowadzacy jednostki dotowanej rozliczen.

3. Wojt Gminy Tczew zatwierdza rozliczenie dotacji, ktore przyjmuje w catosci, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia rozliczenia.

4. W przypadku, gdy organ prowadzacy jednostki dotowanej zostat wezwany do ztozenia wyjasnien, termin
o ktorym mowa w ust. 3, liczony jest od dnia ztoZenia ostatecznego wyjasnienia.

5. W przypadku, gdy organ prowadzacy jednostki dotowanej nie przedstawi wyjasnien lub przedstawione
wyjasnienia nie s3 wystarczajagce do zatwierdzenia sprawozdania w terminie okreslonym wust. 314, Wojt
Gminy Tczew ustala prawidtowos$¢ wykorzystania dotacji przedszkolnej w trybie kontroli.

§ 7. 1. Organem uprawnionym do kontroli jednostek dotowanych, w zakresie prawidlowosci pobrania
1 wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Tczew jest Wojt Gminy Tczew.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust.1, przeprowadzana jest na podstawie programu kontroli, ktory okresla
przedmiot i zakres kontroli, termin jej rozpoczgcia oraz planowany termin jej zakonczenia.

3. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki dotowanej, a takze innych lokalizacjach prowadzenia
dziatalno$ci dotowanej jednostki.

4. Organ prowadzacy kontrolowang jednostkg dotowang zapewnia warunki niezbedne do przeprowadzenia
kontroli, w tym udostgpnia dokumenty wskazane przez kontrolera, udziela wyjasnien.

5. Kontrola prawidlowosci pobrania dotacji obejmuje weryfikacje danych podanych we wniosku, o ktorym
mowa w § 3, bedacym podstawa udzielenia dotacji oraz danych podanych w rozliczeniach miesigcznych
zgodnie z § 4, ktore stanowity podstawe do przekazania dotacji.

6. Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji obejmuje weryfikacje wydatkéw poniesionych z dotacji
i ustalenia ich zgodnosci lub niezgodno$ci z przepisami ustawy, a takze odnosi si¢ do rzetelnosci dokumentacji
identyfikujacej poniesione wydatki.

§ 8. 1. Kontrole przeprowadzaja osoby upowaznione przez Wojta Gminy Tczew zwane dalej
,.kontrolerami”.

2. Kontrolerzy pisemnie powiadamiajg organ prowadzacy jednostke dotowanag o zamiarze przeprowadzenia
kontroli w terminie 14 dni przed dniem rozpoczgcia dziatan kontrolnych.
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3. Organ prowadzacy jednostki dotowanej ma prawo upowazni¢ osobe reprezentujagca go Ww trakcie
przeprowadzenia kontroli, w tym w szczegdlnosci upowazniong do udzielania wyjasnien i przekazywania
wymaganej dokumentacji.

4. Kontrolerzy przed rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych okazujg organowi prowadzacemu jednostki
dotowanej i dyrektorowi kontrolowanej jednostki dotowanej imienne upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli.

§ 9. 1. Przebieg kontroli dokumentowany jest w protokole kontroli, ktérego celem jest ustalenie stanu
faktycznego prawidlowosci pobrania i/lub wykorzystania dotacji w zakresie objetym programem kontroli,
potwierdzonego dowodami zgromadzonymi w toku kontroli.

2. Po zakonczeniu kontroli, protokét czynnosei kontrolnych dorgcza si¢ organowi prowadzacemu jednostki
dotowane;.

3. Organ prowadzacy jednostki dotowanej w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu kontroli ma
prawo wnie$¢ do Wojta Gminy Tczew pisemne zastrzezenia dotyczace zgodnos$ci ustalen kontroli ze stanem
faktycznym, a takze przedstawi¢ nowe dowody na potwierdzenie kwestionowanych ustalen.

4. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen o ktérych mowa w ust. 3, Wojt Gminy Tczew, powiadamia organ
prowadzacy jednostki dotowanej, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

5. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, a takze na podstawie ustalen po rozpatrzeniu
zastrzezen do protokotu, o ktorym mowa w ust.3, jezeli zostal w niesiony, Wojt Gminy Tczew, kieruje do
organu prowadzacego jednostki dotowanej wystapienie pokontrolne.

6. Wystapienie pokontrolne zawiera ocen¢ prawidlowosci pobrania lub/i prawidtowosci wykorzystania
dotacji udzielonej zbudzetu Gminy Tczew w zakresie okreslonym w programie kontroli, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci w zakresie prowadzonej dokumentacji pobrania lub/i wykorzystania dotacji,
takze zalecenia w sprawie ich usunigcia.

7. Wystapienie pokontrolne moze zawiera¢ informacj¢ o ustaleniu kwot dotacji pobranej nienaleznie,
w nadmiernej wysokosci lub kwoty dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.

8. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia wystagpienia pokontrolnego, organ prowadzacy kontrolowana
jednostke dotowang ma prawo zglosi¢ do Wojta Gminy Tczew umotywowane zastrzezenia do tresci tego
wystapienia.

9. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen o ktorych mowa w ust.8. Wojt Gminy Tczew powiadamia organ
prowadzacy jednostki dotowanej, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

§ 10. 1. Traci moc uchwata nr XLIII/308/2017 Rady Gminy Tczew z dnia 27.12.2017 r.
2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Tczew

3. Uchwata wchodzi w zycie w terminie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa
Pomorskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy

Iwona Konczynska
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