DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Gdansk, dnia 10 marca 2025 r. Podpisany przez:
Jacek Zbigniew Karpiriski
Data: 10.03.2025 13:49:09
Poz. 948
UCHWALA NR X1IV/3/2025
RADY MIASTA PUCK

z dnia 25 lutego 2025 1.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placéwek wychowania przedszkolnego
i szkét oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust 1. oraz art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) oraz art. 38
ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z2024r. poz. 754,
poz. 1562, poz. 1572; z 2023 r. poz. 2005),

Rada Miasta Puck
uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogo6lne
§ 1. Uchwata okresla tryb udzielania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Miasta Puck dla placéwek
wychowania przedszkolnego i szkot prowadzonych na terenie Miasta Puck przez osoby prawne inne niz Gmina
Miasta Puck oraz osoby fizyczne, atakze tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania
1 wykorzystania.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) jednostce dotowanej - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole lub szkote, ktore na podstawie odrgbnych
przepisow ma prawo do dotacji z budzetu Gminy Miasta Puck;

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych;

3) rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie wydane na
podstawie art. 26 ust. 6 ustawy zdnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego;

4) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ organ prowadzacy jednostke dotowana;

5) ksztatceniu specjalnym — nalezy przez to rozumie¢ specjalng organizacje ksztalcenia uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie zajec

rewalidacyjno-wychowawczych realizowang zgodnie z art. 127 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe.
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Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1. Podmiot dotowany otrzymuje dotacj¢ na kazdy rok budzetowy odrgbnie na wniosek zlozony do
organu dotujacego, w terminie okreslonym w ustawie.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera informacje o planowanej liczbie uczniow i planowanym
zakresie zadan oswiatowych realizowanych na rzecz tych uczniéw, wroku udzielenia dotacji, wtym
odpowiednio:

1) liczba dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

2) liczba ucznidw wychowania przedszkolnego, w tym liczba ucznidéw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia
specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych ucznidow odpowiednio
w oddziale ogdlnych, integracyjnym, specjalnym;

3) liczba uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz forma realizacji zajg¢ rewalidacyjno-
wychowawczych.

3. Wz6ér wniosku o udzielenie dotacji, o ktéorym mowa w ust. 2, dostgpny jest w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Puck.

§ 4. 1. Dotacja udzielona na dany rok budzetowy wyptacana jest w miesiecznych czeéciach, na podstawie
miesiecznych informacji sktadanych przez organ prowadzacy do Urzedu Miasta Puck, w terminie do 10. dnia
kazdego miesigca, o aktualnej liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow
i uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych wedlug stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesiaca,
za ktory udzielana jest cze$¢ dotacji przypadajgca na dany miesigc.

2. Miesigczna informacja, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera dane szczegotowe niezbedne dla prawidlowego
ustalenia naleznych kwot dotacji dla ucznidéw i realizowanych na ich rzecz zadaniach o§wiatowych wskazanych
w rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych na dany rok dotowania.

3. Aktualne wzory miesi¢cznej informacji dla kazdego typu i rodzaju jednostki dotowanej dostosowane do
wag 1 wskaznikow obowigzujacych w roku dotowania publikowane sa w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Puck.

4. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego zinformacja, o ktorej mowa
w ust. 1 dodatkowo przekazuje informacj¢ o uczniach, ktorzy w danym miesigcu uczgszczaja do dotowanej
placéwki wychowania przedszkolnego, ale nie s3 mieszkancami Miasta Puck, a jednocze$nie nie sg uczniami
objetymi ksztatceniem specjalnym inie sg uczniami realizujagcymi obowiazek przedszkolny. Dane osobowe
uczniow przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego beda przekazywane gminie wlasciwej ze wzgledu na wskazane miejsce zamieszkania w celu
rozliczeh migdzy gminami za wychowanie przedszkolne.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 5. 1. Organ prowadzacy sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na prowadzenie
jednostki dotowanej iprzedstawia je Burmistrzowi Miasta Puck w terminie do dnia 15 stycznia roku
nastepujacego po roku udzielenia dotacji.

2. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajace
jednoznaczne ustalenie, czy wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych
w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych.

3. Do rozliczenia, o ktébrym mowa w ust. 2 zalgcza si¢ zestawienie wydatkow poniesionych z dotacji w roku
budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie, z podziatem na:

1) wydatki biezace przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, z podzialem na:
a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od pracownikéw administracji i obshugi;

¢) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora;
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2) wydatki zwigzane zrealizacja zadan organu prowadzacego, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy —
Prawo oSwiatowe;

3) zakup  $rodkéw  trwalych oraz  wartosci niematerialnych  iprawnych, oktérych mowa
w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy - o finansowaniu zadan o$wiatowych;

4) wydatki poniesione na organizacj¢ ksztalcenia specjalnego izajecia rewalidacyjno-wychowawcze,
o ktorych mowa w art. 35 ust. 4 ustawy — o finansowaniu zadan o§wiatowych;

4. Zestawienie wydatkow, o ktorym mowa w ust. 3 zawiera wykaz wszystkich wydatkow sktadajacych si¢
na sum¢ rozliczenia dotacji ogdtem z przyporzadkowaniem ich do poszczegdlnych kategorii wydatkow
wymienionych w ust. 3 pkt 1-4 zpodaniem przedmiotu zakupu lub platnosci, nazwy inumeru dowodu
ksiggowego, daty jego wystawienia i daty zaptaty oraz kwoty z podzialem na rozdziaty.

5. Do zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy dotaczy¢ szczegétowe informacje o kwotach
dotacji wykorzystanych na wynagrodzenia poszczeg6élnych pracownikow, w tym:

1) zanonimizowany wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy o prace, stanowisko, okres
i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela
(bez kosztow pracodawcy);

2) zanonimizowany wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, okres i wymiar
zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela;

3) zanonimizowany wykaz pracownikow innych niz nauczyciele zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
stanowisko, w tym okres i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia
brutto kazdego pracownika (bez kosztow pracodawcy);

4) zanonimizowany wykaz pracownikow innych niz nauczyciele zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, okres i wymiar zatrudnienia lub inne cechy umowy w roku rozliczenia oraz kwota
rocznego wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

6. Burmistrz Miasta Puck ma prawo zadania dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonych przez organ
prowadzacy rozliczen dotacji.

7. Burmistrz Miasta Puck zatwierdza prawidtowo zlozone rozliczenie dotacji, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia rozliczenia oraz zadanych wyjasnien i informacji.

§ 6. 1. W przypadku, gdy placowka wychowania przedszkolnego lub szkola konczy swoja dzialalnosé
w trakcie trwania roku budzetowego, w ktorym udzielono dotacji, organ prowadzacy t¢ jednostke powiadamia
Burmistrza Miasta Puck o zakonczeniu jej dziatalno$ci i w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czeg$ci
dotacji przekazuje mu rozliczenie dotacji otrzymanych w roku budzetowym, w ktorym jednostka dotowana
zakonczyta dzialalnosc¢.

2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostata udzielona dotacja organ prowadzacy
placowke wychowania przedszkolnego lub szkote przekazat ja do prowadzenia innemu podmiotowi, w terminie
30 od dnia jej przekazania powiadamia Burmistrza Miasta Puck i przedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej do
dnia przekazania prowadzenia tej jednostki innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okre$lonym w ust. 1 1 2 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje si¢ odpowiednio zapisy §

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji

§ 7. 1. Burmistrz Miasta Puck jest organem uprawnionym do kontroli prawidlowosci pobrania
1 wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Miasta Puck.

2. Kontrola prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji odnosi si¢ do ustalenia:
1) czy dotacja zostala pobrana naleznie/nienaleznie;
2) czy dotacja zostata pobrana w naleznej wysoko$ci/nadmiernej wysokosci;

3) czy dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem/niezgodnie z przeznaczeniem.
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3. Kontrola prawidtowosci pobrania dotacji obejmuje weryfikacj¢ danych podanych we wniosku, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 uchwaly, ktory byl podstawa udzielenia dotacji oraz danych podanych w miesigcznych
informacjach zgodnie z § 4 uchwaly, ktére byly podstawg przekazania dotacji.

4. Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji obejmuje weryfikacje wydatkow poniesionych z dotacji
i ustalenie ich zgodnosci lub niezgodnosci z przepisami ustawy, a takze odnosi si¢ do ustalenia rzetelnosci
dokumentacji identyfikujacej poniesione wydatki.

§ 8. 1. Kontrole przeprowadzaja osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Puck, zwane dalej
kontrolerami.

2. Osoby upowaznione do kontroli powiadamiajg organ prowadzacy oraz kierownika placowki wychowania
przedszkolnego lub szkoty o zamiarze przeprowadzenia kontroli w terminie 7 dni do dnia planowanej kontroli.

3. Burmistrz Miasta Puck ma prawo do zlecenia kontroli w trybie natychmiastowym z pomini¢ciem
terminu, o ktorym mowa wust. 2, jesli czynnosci kontrolne sg niezbedne dla zabezpieczenia dowodow
stanowigcych podstawe wykluczenia pobrania dotacji nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci.

4. Kontrola rozpoczyna si¢ w chwili okazania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, ktore zawiera:
1) imie¢ i nazwisko kontrolera Iub kontrolerow przeprowadzajacych kontrole;
2) nazwe i adres kontrolowanej placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty;
3) zakres kontroli;
4) przewidywany czas trwania kontroli (z mozliwo$cia przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli).

5. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego lub szkole jest zobowigzany do zapewnienia
kontrolerom warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, wtym niezwlocznego
przedstawienia zadanych dokumentéw, terminowego udzielania wyjasnien oraz do udostgpnienia oddzielnego
pomieszczenia umozliwiajacego sprawne przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.

6. W przypadku braku mozliwo$ci zapewnienia kontrolerom warunkéw niezbgdnych do przeprowadzenia
kontroli, organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego lub szkot¢ dostarcza zadane przez
kontroleréw dokumenty na adres wskazany przez Burmistrza Miasta Puck.

7. Kontroler moze zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z dokumentem
przedstawionym do kontroli oraz udzielenia wyjasnien na pismie, wtym zestawien umozliwiajgcych
stwierdzenie poprawnosci rozliczenia dotacji.

8. W toku postgpowania kontrolnego kontroler moze dokonywaé ogledzin obiektow i sktadnikoéw
majatkowych objetych kontrolg i zada¢ dokumentéw potwierdzajacych nabycie tych sktadnikow z dotacji.

§ 9. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest projekt protokotu, ktoérego jeden egzemplarz dorgcza
si¢ kierownikowi placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty.

2. Protokot powinien zawierac:
1) nazwe organu prowadzacego placoéwke wychowania przedszkolnego lub szkole objeta kontrola,
2) nazwe jednostki kontrolowanej objetej kontrolg oraz jej adres,
3) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli z podaniem ewentualnych przerw w kontroli,

4) imiona inazwiska kontrolera lub kontrolerow, zajmowane stanowisko oraz dat¢ inr upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli,

5) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,

6) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidlowosci,
7) spis zatacznikow do protokotu,

8) numeracje kazdej strony protokotu,

9) pouczenie dla kierownika placowki wychowania przedszkolnego, szkoty o uprawnieniu wniesienia do
Gminy pisemnych zastrzezen do projektu protokolu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
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3. Kierownikowi placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty przyshuguje uprawnienie wniesienia do
Gminy pisemnych zastrzezen do projektu protokotu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3, kontrolujacy jest zobowigzany dokona¢ ich
analizy 1 w razie potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci.

5. Przy sporzadzaniu protokotu uwzglednia si¢ analizy lub czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4.
6. Protokot sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
7. Kierownik placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty na prawo odmowy podpisania protokotu.

8. Popisany albo niepodpisany, jeden egzemplarz protokolu kierownik placowki wychowania
przedszkolnego lub szkoly przesyta do Gminy w terminie 3 dni od dnia jego otrzymania. Odmowe podpisania
odnotowuje w protokole.

9. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie wstrzymuje wydania wystgpienia pokontrolnego oraz
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

10. Na podstawie ustalen protokolu kontroli do organu prowadzacego Burmistrz Miasta Puck kieruje
pisemne wystapienie pokontrolne, ktore w szczegdlnosci moze okre§laé stwierdzone nieprawidlowosci
w pobraniu i wykorzystaniu dotacji oraz zawiera¢ wyliczenie dotacji odpowiednio pobranej nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci, lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, a takze zalecenia pokontrolne.

11. Wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ w terminie 45 dni od dnia dorgczenia protokotu do kierownika
placowki wychowania przedszkolnego, szkoty.

12. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego lub szkote, do ktorej zostato skierowane
wystgpienie pokontrolne, jest zobowigzany w terminie 45 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego
zawiadomi¢ na pi§mie Burmistrza Miasta Puck o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

13. Jezeli w wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci, Burmistrz Miasta Puck odstgpuje od
sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Puck.

§ 11. Traci moc Uchwala nr XXXII1/9/2020 Rady Miasta Puck z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego i szkol, dla ktorych
Miasto Puck jest organem rejestrujacym.

§ 12. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego i wchodzi w zycie
po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia.

Przewodniczaca Rady Miasta
Puck

Justyna Thiel



	UCHWAŁA NR XIV/3/2025 RADY MIASTA PUCK z dnia 25 lutego 2025 r.
	Rozdział 1 - Przepisy ogólne
	§ 1 w rozdz.1
	§ 2 w rozdz.1
	pkt 1 w rozdz.1 § 2
	pkt 2 w rozdz.1 § 2
	pkt 3 w rozdz.1 § 2
	pkt 4 w rozdz.1 § 2
	pkt 5 w rozdz.1 § 2


	Rozdział 2 - Tryb udzielania dotacji
	§ 3 w rozdz.2
	ust. 2 w rozdz.2 § 3
	pkt 1 w rozdz.2 § 3 ust. 2
	pkt 2 w rozdz.2 § 3 ust. 2
	pkt 3 w rozdz.2 § 3 ust. 2

	ust. 3 w rozdz.2 § 3

	§ 4 w rozdz.2
	ust. 2 w rozdz.2 § 4
	ust. 3 w rozdz.2 § 4
	ust. 4 w rozdz.2 § 4


	Rozdział 3 - Tryb rozliczania dotacji
	§ 5 w rozdz.3
	ust. 2 w rozdz.3 § 5
	ust. 3 w rozdz.3 § 5
	pkt 1 w rozdz.3 § 5 ust. 3
	lit. a w rozdz.3 § 5 ust. 3 pkt 1
	lit. b w rozdz.3 § 5 ust. 3 pkt 1
	lit. c w rozdz.3 § 5 ust. 3 pkt 1

	pkt 2 w rozdz.3 § 5 ust. 3
	pkt 3 w rozdz.3 § 5 ust. 3
	pkt 4 w rozdz.3 § 5 ust. 3

	ust. 4 w rozdz.3 § 5
	ust. 5 w rozdz.3 § 5
	pkt 1 w rozdz.3 § 5 ust. 5
	pkt 2 w rozdz.3 § 5 ust. 5
	pkt 3 w rozdz.3 § 5 ust. 5
	pkt 4 w rozdz.3 § 5 ust. 5

	ust. 6 w rozdz.3 § 5
	ust. 7 w rozdz.3 § 5

	§ 6 w rozdz.3
	ust. 2 w rozdz.3 § 6
	ust. 3 w rozdz.3 § 6


	Rozdział 4 - Tryb przeprowadzania kontroli prawidłowości pobraniai wykorzystania dotacji
	§ 7 w rozdz.4
	ust. 2 w rozdz.4 § 7
	pkt 1 w rozdz.4 § 7 ust. 2
	pkt 2 w rozdz.4 § 7 ust. 2
	pkt 3 w rozdz.4 § 7 ust. 2

	ust. 3 w rozdz.4 § 7
	ust. 4 w rozdz.4 § 7

	§ 8 w rozdz.4
	ust. 2 w rozdz.4 § 8
	ust. 3 w rozdz.4 § 8
	ust. 4 w rozdz.4 § 8
	pkt 1 w rozdz.4 § 8 ust. 4
	pkt 2 w rozdz.4 § 8 ust. 4
	pkt 3 w rozdz.4 § 8 ust. 4
	pkt 4 w rozdz.4 § 8 ust. 4

	ust. 5 w rozdz.4 § 8
	ust. 6 w rozdz.4 § 8
	ust. 7 w rozdz.4 § 8
	ust. 8 w rozdz.4 § 8

	§ 9 w rozdz.4
	ust. 2 w rozdz.4 § 9
	pkt 1 w rozdz.4 § 9 ust. 2
	pkt 2 w rozdz.4 § 9 ust. 2
	pkt 3 w rozdz.4 § 9 ust. 2
	pkt 4 w rozdz.4 § 9 ust. 2
	pkt 5 w rozdz.4 § 9 ust. 2
	pkt 6 w rozdz.4 § 9 ust. 2
	pkt 7 w rozdz.4 § 9 ust. 2
	pkt 8 w rozdz.4 § 9 ust. 2
	pkt 9 w rozdz.4 § 9 ust. 2

	ust. 3 w rozdz.4 § 9
	ust. 4 w rozdz.4 § 9
	ust. 5 w rozdz.4 § 9
	ust. 6 w rozdz.4 § 9
	ust. 7 w rozdz.4 § 9
	ust. 8 w rozdz.4 § 9
	ust. 9 w rozdz.4 § 9
	ust. 10 w rozdz.4 § 9
	ust. 11 w rozdz.4 § 9
	ust. 12 w rozdz.4 § 9
	ust. 13 w rozdz.4 § 9


	Rozdział 5 - Postanowienia końcowe
	§ 10 w rozdz.5
	§ 11 w rozdz.5
	§ 12 w rozdz.5



		2025-03-10T12:49:09+0000
	Polska
	Jacek Zbigniew Karpiński
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




