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UCHWALA NR XII1/121/2025
RADY MIEJSKIEJ W REDZIE

z dnia 27 lutego 2025 1.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania dla placowek wychowania przedszkolnego i szkél, dla
ktorych Gmina Miasto Reda jest organem rejestrujacym.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz z art. 38 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan oswiatowych (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 754 z pdézn. zm.), Rada Miejska w Redzie
uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne
§ 1. Uchwala ustala:
1) tryb udzielania i rozliczania dotacji,
2) tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania,

3) zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji iw rozliczeniu jej
wykorzystania,

4) termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju, uczniéw lub
uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji
w placéwkach, dla ktérych Gmina Miasto Reda jest organem rejestrujacym.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych;

2) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ podmiotowg udzielong z budzetu Gminy Miasto Reda placowce
wychowania przedszkolnego lub szkole, dla ktérej Gmina Miasto Reda jest organem rejestrujacym;

3) Burmistrzu/ organie dotujagcym — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Redy, ktory jest organem
uprawnionym do udzielania, rozliczania i kontroli dotacji udzielonych z budzetu Gminy Miasta Reda;

4) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawna niebedaca jednostka samorzadu
terytorialnego lub osobe fizyczng prowadzaca placowke wychowania przedszkolnego lub szkole;

5) systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny stosowany do obshugi
i rozliczania dotacji, obstugiwany przez Urzad Miasta w Redzie.
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Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 1. Placowkom wychowania przedszkolnego i szkotom dotacji udziela Burmistrz na wniosek ztozony
przez organ prowadzacy w terminie do dnia 30 wrzesnia roku bazowego, zawierajacy informacje o planowane;j
liczbie dzieci lub ucznidéw i po spelieniu warunku, o ktorym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy.

2. Wniosek, o ktorym mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odregbnie dla kazdej placowki
wychowania przedszkolnego lub szkoty.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera odpowiednio informacje o:
1) organie prowadzacym i sposobie jego reprezentacji,

2) placowce wychowania przedszkolnego lub szkole, ktorej wniosek dotyczy, w tym dane adresowe jej
siedziby, a takze innych lokalizacji prowadzenia zadan o§wiatowych oraz sposobie jej reprezentacji,

3) planowanej liczbie ucznidow objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,

4) planowanej liczbie ucznidow, wtym ucznidéw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze
wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz formy ksztatcenia tych uczniéw, odpowiednio w oddziale
og6lnym lub integracyjnym.

§ 4. 1. Organ dotujacy przyznaje dotacje na rok budzetowy.

2. Dotacja przekazywana jest w 12 czeSciach w terminie do 20 — ego kazdego miesigca na rachunek
bankowy placowki wychowania przedszkolnego lub szkoly, ztym Zze cze$¢ za grudzien w terminie do
15 grudnia roku budzetowego.

3.Na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy organ dotujagcy, w zwigzku zudzielaniem i rozliczaniem
wykorzystania dotacji, moze wykorzystywaé¢ system teleinformatyczny shuzacy do gromadzenia danych
osobowych.

4. Organ dotujacy moze wskaza¢ system teleinformatyczny, ktory jest uzywany w zwigzku

z udzieleniem i rozliczeniem wykorzystania dotacji oraz umozliwia bezptatny dostep do tego systemu
podmiotom dotowanym.

5. Organy prowadzace maja obowiagzek korzysta¢ ze wskazanego systemu teleinformatycznego w zakresie
posiadanych przez niego funkcjonalnosci, a w szczegdlnosci sporzadzaé iprzesylaé za pomocg systemu
teleinformatycznego:

1) wnioski o udzielenie dotacji;

2) informacje miesi¢czne o faktycznej liczbie ucznidéw;

3) rozliczenia wykorzystania dotacji;

4) inne dokumenty, ktoére zostana wskazane przez organ dotujacy.

6. Dokumenty o ktorych mowa wust. 5, organy prowadzace generuja za pomocg systemu
teleinformatycznego, a ich wydruk przekazujg w formie podpisanego dokumentu do organu dotujacego.

7. Organy prowadzace sa zobowiazane do tego, aby:

1) zapewni¢ biezaca weryfikacje zgodno$ci, kompletnos¢ i aktualno$¢ danych wprowadzonych do systemu
teleinformatycznego i przekazywanych za jego pomoca do organu dotujgcego;

2) zapewni¢ zgodno$¢ pomigdzy danymi przekazywanymi poprzez system teleinformatyczny a danymi
przekazywanymi przekazuja w formie wydruku, o ktéorym mowa w ust. 6 powyzej;

3) zapewni¢ bezpieczenstwo danych zawartych w systemie teleinformatycznym.

§ 5. 1. Organ prowadzacy wypehlienia w systemie teleinformatycznym i sktada w formie podpisanego
dokumentu do organu dotujacego, w terminie do 5-go dnia kazdego miesigca, informacj¢ o faktycznej liczbie
dzieci lub uczniéw, w tym o faktycznej liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow
lub uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, wedlug stanu na pierwszy dzien roboczy danego
miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja.
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2. Informacje, o ktorej mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdej placowki
wychowania przedszkolnego lub szkoty.

3. Organ prowadzacy wraz z informacjg, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje dodatkowo wykaz ucznidow
w placowce, ktorzy w danym miesigcu uczeszczaja do dotowanej placowki, ale nie sg mieszkancami Gminy
Miasto Reda, a jednoczesnie nie s uczniami objetymi ksztalceniem specjalnym.

Rozdzial 3.
Tryb rozliczania dotacji

§ 6. 1. Organ prowadzacy zobowigzany jest do comiesiecznego rejestrowania W systemie
teleinformatycznym dokumentdéw potwierdzajacych poniesienie wydatku z otrzymanej dotacji z podziatem na
wydatki okreslone w § 7 ust. 3, w terminie do 5-tego dnia miesigca nastepujacego po miesiagcu, na ktory dotacja
zostala przyznana.

2. Organ prowadzacy szkole lub placowke zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje finansowo-ksiggowa
W sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych wydatkéw biezacych finansowanych z dotacji,
przeznaczonej na dang placowke zawierajaca na dowodach ksiggowych adnotacje o wydatku dokonanym
z udzielonej dotacji ze wskazaniem kwoty i przeznaczenia wydatku zgodnie z opisem: ,,Wydatek sfinansowany
ze Ssrodkow dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Miasto Reda w kwocie ......... zt dotyczgcy ............. (nazwa
dotowanej szkoly lub placowki). Dotacje przeznaczono na ... .................. (wskaza¢ rodzaj wydatku)”.

3. Dowody finansowo-ksiggowe powinny by¢ opatrzone pieczecia i podpisem organu prowadzacego szkote
lub placowke.

4. Dotacja niewykorzystana w danym miesigcu przechodzi do rozliczenia w miesigcu nastgpnym z tym,

ze organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego lub szkole zobowigzany jest otrzymanag
dotacje wykorzysta¢ najp6zniej do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.

5. Dotacje przeznaczone sg na dofinansowanie realizacji zadan placéwki wychowania przedszkolnego lub
szkoty w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, wtym ksztalcenia specjalnego okreslone wylacznie
w art. 35 ustawy.

6. Zakres danych rejestrowanych w systemie teleinformatycznym obejmuje informacje umozliwiajgce
ustalenie czy wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w art. 35 ustawy.

§ 7. 1. Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie z przyznanej dotacji w terminie do 15—ego stycznia
roku nastepujacego po roku udzielenia dotacji za pomoca systemu teleinformatycznego i sktada jego wydruk
w formie podpisanego dokumentu do organu dotujacego.

2. Rozliczenie, o ktorym mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, w tym organizacji ksztatcenia specjalnego i wczesnego wspomagania rozwoju.

3. Do rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1 zalgcza si¢ zestawienie wydatkéw poniesionych
z dotacji w roku budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie, z podziatem na :
1) wydatki biezace przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, podzielone na:
a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikéw administracji i obshugi;
¢) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora;

2) wydatki zwigzane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy Prawo
oswiatowe;

3) zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1
pkt 2 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;

4) wydatki poniesione na organizacj¢ ksztalcenia specjalnego, o ktorych mowa w art. 35 ust. 4 ustawy
o finansowaniu zadan o$wiatowych;

5) wydatki biezace inne niz okre§lone w punktach 1-4.
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4. Organ dotujacy ma prawo zadania dodatkowych informacji i wyjasénien do ztozonych rocznych rozliczen
wykorzystania dotacji.

§ 8. 1. W przypadku, gdy placéwka wychowania przedszkolnego lub szkota konczy swoja dziatalnosé
w trakcie trwania roku budzetowego, w ktorym udzielono dotacji, organ prowadzacy t¢ jednostke powiadamia
Burmistrza o zakonczeniu jej dziatalnosci i w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej cz¢$ci dotacji
przekazuje rozliczenie dotacji otrzymanej w roku budzetowym, w ktérym jednostka dotowana zakonczyta
dziatalnos¢.

2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostata udzielona dotacja organ prowadzacy
szkote lub placéwke wychowania przedszkolnego przekazat ja do prowadzenia innemu podmiotowi, w terminie
30dni od dnia jej przekazania powiadamia o tym fakcie Burmistrza iprzedstawia rozliczenie dotacji
otrzymanej do dnia przekazania prowadzenia tej jednostki innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okreslonym w ust. 112 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje si¢ odpowiednio zapisy §
7.

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§ 9. 1. Burmistrz jest uprawniony do kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji udzielonej
z budzetu Gminy Miasto Reda.

2. Kontrole, o ktorych mowa w ust. 1, przeprowadzaja pracownicy Urzgdu Miasta w Redzie na podstawie
imiennego upowaznienia Burmistrza lub osoby przez niego upowaznione;j.

3. Kontrola, o ktoérej mowa w ust. 1 obejmuje weryfikacje dokumentacji organizacyjnej, finansowej
i dokumentacji przebiegu nauczania w zwiagzku z przekazang dotacja.

§ 10. 1. Organ dotujacy zawiadamia organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego lub szkote
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli planowanej w terminie co najmniej 7 dni poprzedzajacych kontrolg.

2. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki dotowanej, chyba ze Strony ustalg inaczej.

3. Czynnosci kontrolne dokonuje si¢ w dniach i w godzinach pracy obowiagzujacych w kontrolowanym
podmiocie oraz w obecno$ci jego pracownikow, a w uzasadnionych przypadkach — w dniach i w godzinach
ustalonych pomigdzy kontrolujgcymi, a osobami reprezentujacymi jednostki kontrolowane.

4. Organ prowadzacy kontrolowana jednostkg dotowang zapewnienia odpowiednie warunki niezbgdne

do przeprowadzenia kontroli, w tym takze udostgpnia dokumenty wskazane przez kontrolera iudziela
wyjasnien.

5. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia odpowiednich warunkow do sprawnego przeprowadzenia

kontroli dla o0s6b przeprowadzajacych czynno$ci kontrolne, organ prowadzacy moze zaproponowaé
dostarczenie wymaganych dokumentoéw do siedziby Urzedu Miasta w Redzie.

6. Kontrolujagcy moze sporzadza¢ kopie, fotokopie lub wyciagi z dokumentow i poSwiadczaé za zgodno$é
z oryginatem oraz zada¢ udzielenia wyjasnien na pismie.

§11. 1. W terminie 14 dni od daty zakonczenia kontroli sporzadza si¢ protokot, ktory przekazuje sie
organowi prowadzacemu szkote lub placowke.

2. W terminie 14 dni od otrzymania protokotu z kontroli, organ prowadzacy szkolg lub placowke moze
zglosi¢ pisemne zastrzezenia do Burmistrza.

3. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen Burmistrz powiadamia organ prowadzacy szkote lub placéwke
w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

4. Organ prowadzacy szkote Iub placowke moze odmowi¢ podpisania protokotu, sktadajac
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu pisemne wyjasnienie o przyczynach tej odmowy.

5. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje dalszego postgpowania organu udzielajacego dotacje,
w tym dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.
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Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 12. Traci moc Uchwata nr X1./422/2018 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 28 lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania irozliczania dotacji placowkom wychowania przedszkolnego
i szkotom, dla ktérych Gmina Miasto Reda jest organem rejestrujacym oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania ( Dz. Urz. Woj. Pomor. z 2018 r. poz. 1272, zm.: Pomor. z 2018 r.
poz. 1810).

§ 13. Burmistrz Miasta Reda w drodze Zarzadzenia okresli wzory dokumentoéw, o ktérych mowa w §
3ust. 1, § Sust. 1 oraz § 7 ust. 1 niniejszej uchwaty.

§ 14. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Reda.

§ 15. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Redzie

Lukasz Kaminski
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