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UCHWALA NR XII1/119/2025
RADY MIASTA PRUSZCZ GDANSKI

z dnia 5 marca 2025 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22024 r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) Rada Miasta uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski stanowigcy zatacznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc: uchwata nr XXI/233/2012 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 26 wrzesnia 2012 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczaca Rady Miasta

Malgorzata Czarnecka-
Szafranska
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Zatacznik do uchwaty Nr XI11/119/2025
Rady Miasta Pruszcz Gdanski

z dnia 5 marca 2025 r.

STATUT GMINY MIEJSKIEJ PRUSZCZ GDANSKI

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.),

2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Pruszcz Gdanski,

3) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Pruszcza Gdanskiego,

4) radnym — nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego,

5) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego,

6) klubie — nalezy przez to rozumie¢ klub Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego,

7) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego,

8) Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji Rady
Miasta Pruszcza Gdanskiego,

9) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego,
10) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pruszcza Gdanskiego,

11) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Pruszcza Gdanskiego,

12) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski,

13) sesji — sesja Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego,

14) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski.

Rozdzial 2.
Organizacja wewnetrzna i tryb pracy organéw Gminy

§ 2. Organami Gminy s3:
1) Rada — jako organ stanowigcy i kontrolny,
2) Burmistrz — jako organ wykonawczy.
§ 3. Siedzibg organow Gminy jest miasto Pruszcz Gdanski.

Oddziatl 1.
Organizacja i tryb pracy Rady

§ 4. 1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i dwoch Wiceprzewodniczacych.
2. Przewodniczacy Rady w szczeg6lnosci:

1) kieruje obstuga kancelaryjng Rady,

2) zwoluje sesje,

3) przewodniczy sesji i czuwa nad prawidlowym jej przebiegiem,

4) zarzadza i przeprowadza gltosowanie nad projektami uchwat,

5) podpisuje uchwaty Rady.
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§ 5. 1. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach w systemie teleinformatycznym, a na posiedzeniach
komisji podpisem na liscie obecnosci.

2. W przypadku awarii systemow teleinformatycznych obecno$¢ na sesji potwierdza si¢ podpisem na liscie
obecnosci.

Oddziat 2.
Komisje Rady

§ 6. 1. Rada powotuje komisje state, wskazujac ich nazwe, sktad osobowy, funkcje poszczegdlnych
cztonkow oraz zakres dzialania.

2. Rada moze powota¢ ze swojego grona komisje dorazne do szczegélnych zadan, wskazujac ich nazwe,
sktad osobowy, funkcje poszczegolnych cztonkow oraz zakres dziatania.

3. W sktad komisji wchodzg radni w liczbie nie mniejszej niz 3 cztonkow.

§ 7. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy
Rada moze powota¢ komisj¢ dorazng do szczegdlowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.
3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wniosku pracodawcy Rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.
§ 8. 1. Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie w terminach:
1) pierwszy w ciaggu dwoch miesiecy od rozpoczgcia kadencji Rady,
2) kolejne do 15 listopada kazdego roku poprzedzajacego rok planowany,

3) ostatni do 15 listopada roku poprzedzajacego koniec kadencji Rady, obejmujacy czas do konca danej
kadencji.

2. Komisje dorazne przedktadaja Radzie plan pracy niezwlocznie po ich powotaniu.
3. Na najblizszej sesji Rada podejmuje uchwate o przyjeciu planu pracy komisji.

§ 9. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach.

2. Komisje moga odbywac wspodlne posiedzenia.

3. Komisje formuluja wnioski, opinie, zajmuja stanowisko. Rozstrzygnigcia komisji zapadaja zwykla
wigkszo$cia glosow, w gtosowaniu jawnym, przy obecnosci co najmniej potowy uchwalonego sktadu komisji.
Opinie, wnioski, stanowiska komisji przekazywane sg Radzie.

4. Projekty uchwat kierowane sa przez Przewodniczacego Rady do odpowiednich komisji w celu ich
zaopiniowania z wylaczeniem projektow uchwat ujetych w porzadku obrad sesji zwolywanej w trybie
okreslonym w art. 20 ust. 2 i 3 ustawy.

5. Przewodniczacy Rady przekazuje projekty uchwat do wilasciwej komisji, biorgc pod uwage zakres
przedmiotowy komisji. Jesli projekty uchwal wchodza w zakres przedmiotowy wigcej niz jednej komis;ji,
Przewodniczacy Rady okresla, ktora z tych komisji jest komisja wiodaca.

6. Opinie komisji przedstawiane sg na sesji przez Przewodniczacego komisji.

7.Pracami komisji kieruje jej Przewodniczacy, aw przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.

8. Przewodniczacy komisji w szczegodlnosci:
1) zwoluje posiedzenia,
2) ustala termin i porzadek posiedzenia,
3) przewodniczy obradom komisji,

4) podpisuje protokot z obrad komisji.
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9. O terminie, miejscu i porzadku posiedzenia Przewodniczacy komisji informuje radnych najp6zniej na
3 dni przed terminem posiedzenia za pomoca dedykowanych skrzynek e-mail radnych lub telefonicznie. Nie
dotyczy to komisji zwotywanych w zwigzku z sesjg organizowang w trybie art. 20 ust. 3 ustawy.

10. Z przebiegu kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol. Protokot obejmuje opis przebiegu
posiedzenia.

§ 10. 1. Komisje state sktadaja Radzie sprawozdanie z dzialalno$ci komisji w terminach:
1) do dnia 15 marca kazdego roku za rok ubiegly,
2) na miesigc przed uptywem kadencji za okres od poczatku roku do dnia zaloZenia sprawozdania.
2. Przewodniczacy Rady wiacza sprawozdania z dziatalno$ci komisji do porzadku obrad najblizszej sesji.

3. Komisje dorazne sktadajg sprawozdania po zakonczeniu zadania, do realizacji ktdrego zostalty powotane.
Dzien zlozenia sprawozdania jest dniem zakonczenia ich dziatalnosci.

Oddziat 3.
Komisja Rewizyjna

§ 11. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole na podstawie rocznego planu kontroli, stanowigcego
cze$¢ planu pracy.

2. Roczny plan kontroli okresla:

1) podmioty kontrolowane,

2) przedmiot i zakres kontroli,

3) planowany termin rozpoczecia oraz zakonczenia kontroli.
§ 12. Komisja Rewizyjna bada w szczegolnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow.
§ 13. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza naste¢pujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace cato§¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zakres dziatan tego
podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce niewielki fragment jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglednione
w toku postepowania danego podmiotu.

2. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dluzej niz 40 dni roboczych, akontrole problemowa
i sprawdzajaca — dtuzej niz 15 dni roboczych.

§ 14. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddw zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin oraz pisemne
wyjasnienia 1 o§wiadczenia kontrolowanych.

§ 15. 1. Komisja Rewizyjna do sprawozdania, oktéorym mowa w§ 10ust. 1, zalagcza raport
z przeprowadzonych kontroli w roku poprzednim.

2. Raport powinien zawieraé:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli.

§ 16. 1. Kontroli dokonujg w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoty kontrolne sktadajace si¢ co najmniej z 3
cztonkow Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktoéry
dokonuje podziatu czynnos$ci pomigdzy kontrolujacych.
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3. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli. Upowaznienie wydane dla Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej podpisuje jego
Zastepca.

4. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynno$ci kontrolnych okazaé¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 17. 1. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia —
protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imiona i nazwiska kontrolujacych,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie rodzaju kontroli, przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg 1 wynik czynnos$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidlowos$ci w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacych ikierownika kontrolowanego podmiotu lub notatkg¢ o odmowie podpisania
protokotu.

2. Protokdt pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz sugestiec co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 18. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozyé na rece Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli 1 jej wynikow.

2. Przewodniczacy Rady przekazuje uwagi, o ktérych mowa w ust. 1, Przewodniczacemu Komisji
Rewizyjnej celem zajgcia stanowiska.

3. Uwagi, oktorych mowa wust. 1, sktada si¢ w terminie 3 dni roboczych od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 19. 1. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktoére — w terminie
3 dni roboczych od daty podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej 1 kierownik kontrolowanego podmiotu.

2. Zatwierdzony przez Komisj¢ Rewizyjnag protokot zamieszcza si¢ niezwlocznie w BIP wraz z uwagami
i stanowiskiem komisji, o ile byto sporzadzone.

§ 20. 1. Posiedzenia moga by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej,
a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady,
2) nie mniej niz trzech radnych.

2. W przypadku wylaczenia jawno$ci obrad w posiedzeniach Komisji Rewizyjnej moga bra¢ udziat
wylacznie radni.

3. Protokot, o ktérym mowa w § 9 ust. 10 winien by¢ podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji
uczestniczacych w posiedzeniu.

Oddziat 4.
Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 21. Przedmiotem dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji jest:

1) rozpatrywanie skargi, wniosku lub petycji w sprawach nalezacych do wtasciwosci Rady na mocy ustawy
lub innych przepisow szczegdlnych,
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2) przeanalizowanie pod wzglgdem formalnym i prawnym zlozonej skargi, wniosku, petycji,
3) przygotowanie projektu uchwaty i skierowanie go pod obrady sesji Rady.
§ 22. Komisja Skarg, Wnioskoéw i Petycji pracuje w oparciu o nastg¢pujace zasady:

1) pierwsze posiedzenie Komisji odbywa si¢ w terminie 7 dni od daty wptywu do Komisji skargi, wniosku lub
petycji przekazanych przez Przewodniczacego Rady,

2) Komisja wcelu merytorycznego rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji moze zaprosi¢ strong
postgpowania celem wystuchania, moze tez zwrdcic¢ si¢ do Burmistrza z wnioskiem o zajecie stanowiska
w sprawie, dostarczenie akt lub innych dokumentow,

3) po rozpatrzeniu skargi, wniosku lub petycji Komisja przygotowuje i przedstawia Radzie projekt uchwaty
wraz z uzasadnieniem zawierajagcym stanowisko komisji o sposobie rozpatrzenia skargi, wniosku lub

petycji,

4) ostateczna decyzje o zasadno$ci lub bezzasadnosci skargi, odrzuceniu lub przyjeciu wniosku, petycji
podejmuje Rada w formie uchwaty.

Oddziat 5.
Zwolanie sesji Rady

§ 23. 1. Sesje Rady odbywaja sie w sali posiedzen w budynku Urzedu.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ inne miejsce obrad, o czym
informuje w zawiadomieniu o zwolaniu sesji oraz w sposob okreslony w § 24 ust. 3.

§ 24. 1. Sesje przygotowuje i zwotuje Przewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku sesji,
2) ustalenie czasu i miejsca sesji,
3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow dotyczacych poszczegdlnych punktow porzadku sesji.

3. O terminie, miejscu i porzadku sesji zawiadamia si¢ radnych najp6zniej na 10 dni przed terminem obrad,
za pomocg portalu internetowego, a w przypadku awarii portalu za pomoca dedykowanych skrzynek e-mail
radnych.

4. Wraz z zawiadomieniem, o ktérym mowa w ust. 3, radni powinni otrzyma¢ porzadek obrad i projekty
uchwal sprawdzone pod wzgledem formalnoprawnym oraz inne materiaty zwigzane z sesja.

5. W przypadku awarii systemow teleinformatycznych dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, dorecza sie
za potwierdzeniem w formie papierowej lub na nos$nikach elektronicznych na adres zamieszkania radnego
z zachowaniem terminow, o ktorych mowa w ust. 318, przy uwzglednieniu biegu terminow okreslonych
w ust. 10.

6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku sesji Rady podaje si¢ niezwlocznie, jednak nie poézniej niz
5 dni przed wyznaczonym terminem, do publicznej wiadomosci przez opublikowanie na stronie BIP.

7. Termin, o ktérym mowa w ust. 6, nie dotyczy sesji zwotywanych w trybie art. 20 ust. 3 ustawy.

8. Powiadomienie wraz z materiatlami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania
z wykonania budzetu przesyta si¢ radnym najpozniej na 14 dni przed sesja.

9. W razie niedotrzymania terminéw, o ktéorych mowa w ust. 3 i 8, Rada moze podja¢ uchwale o odroczeniu
sesji 1 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego
tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmian¢ porzadku obrad.

10. Terminy, o ktorych mowa w ust. 318, rozpoczynajg bieg od dnia nastgpnego po dniu, w ktorym
zawiadomienie zostalo opublikowane na portalu internetowym lub wystano zawiadomienie na dedykowane
adresy skrzynek e-mail radnych i nie obejmuja dnia ses;ji.

11. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady ustala liste zaproszonych gosci na sesj¢, z uwzglednieniem
Burmistrza i Przewodniczacego organu wykonawczego jednostki pomocnicze;j.
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Oddzial 6.
Przebieg sesji

§ 25. Burmistrz obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 26. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad lub radnego Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym, wyznaczonym terminie w ramach tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu
na brak mozliwo$ci wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebg uzyskania
dodatkowych materiatow Iub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe
obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktoérzy opuscili obrady przed ich zakonczeniem,
odnotowuje si¢ w protokole.

5. O terminie wznowienia obrad radnych, ktérzy opuscili obrady Iub byli nieobecni na sesji, informuje si¢
telefonicznie i za posrednictwem portalu internetowego.

§ 27. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: ,,Otwieram (kolejny
numer sesji) sesj¢ Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego”.

3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza quorum na podstawie listy obecnosci.

4. Po otwarciu sesji Przewodniczagcy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

5. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesj¢, wypowiadajac formute: ,,Zamykam
(kolejny numer sesji) sesj¢ Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego”.

§ 28. Porzadek obrad obejmuje w szczeg6lnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
2) sprawozdanie z dzialalno$ci Burmistrza w okresie miedzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwat Rady,
3) rozpatrzenie projektow uchwat,
4) wolne wnioski.

§ 29. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
3. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nieb¢dacej radnym.

§ 30. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigztoscig
wystgpien radnych oraz innych os6b uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania ich
wystapien, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowcee ,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat Iub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktocajg porzadek
obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy
przywotlanie nie odniosto skutku, moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 213 stosuje si¢ odpowiednio do oso6b spoza Rady zaproszonych na sesj¢ ido
publicznosci.

§ 31. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu radnemu poza kolejnoscia w sprawie wnioskow natury
formalnej, w szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Pomorskiego -8 Poz. 1088

2) zakonczenia dyskusji,

3) czasu wystapienia dyskutantow,

4) zamknigcia listy mowcow lub kandydatow,

5) zakonczenia dyskus;ji i podjecia uchwaty,

6) przerwania, odroczenia lub zamknigcia sesji,

7) zarzadzenia ograniczenia jawnosci sesji lub jej czesci,

8) odestania projektu uchwaty do komisji.
2. Whnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje¢ i gtosowanie.
§ 32. Rada jest zwigzana uchwala od chwili jej podjecia.
§ 33. 1. Z sesji sporzadza si¢ protokot.
2. Przebieg sesji nagrywany jest na no$niku pamigci masowe;.
3. Protokot z sesji zawiera:

1) numer, date¢ imiejsce odbywania sesji, godzing¢ jej rozpoczgcia izakonczenia, imi¢ inazwisko
przewodniczgcego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,

3) odnotowanie imienia i nazwiska radnego, ktory przybyt na sesj¢ po wyznaczonym czasie obrad lub opuscit
sesje przed jej zakonczeniem, ze wskazaniem odpowiedniej godziny,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
5) ustalony porzadek obrad,

6) imienny wykaz glosowan radnych wraz z wyszczego6lnieniem liczby glosow: ,,ZA”, ,PRZECIW”
i,, WSTRZYMUJACYCH SIE”,

7) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.
4. Na wniosek radnego zgtoszony przed wystapieniem w protokole zamieszcza si¢ pelng jego wypowiedz.

§ 34. 1. Radni moga zglasza¢ poprawki lub uzupehienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga Rada po wystuchaniu protokolanta i przestuchaniu nagrania z przebiegu sesji. Przyjecie protokotu,
do ktorego zostaty wniesione poprawki lub uzupetnienia, nastgpuje na nastepne;j sesji.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnie$¢ sprzeciw do
Rady, ktory zostanie zalaczony do protokotu.

§ 35. Do protokotu dotacza sig¢ liste obecnos$ci radnych, wykaz podjetych uchwat i inne dokumenty ztozone
na rece Przewodniczacego Rady.

§ 36. Uchwaty podje¢te na sesji sporzadzane sg w formie odrgbnych dokumentow.

Oddziatl 7.
Procedura glosowania

§ 37. 1. Glosowanie odbywa si¢ w jeden z dwoch sposobow:
1) jawny,
2) tajny.
2. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.
3. Radny glosuje poprzez wybranie jednej z trzech mozliwo$ci:
1),,ZA”,
2) ,,PRZECIW”,
3) ,,WSTRZYMUIJE SIE”.
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§ 38. 1. Glosowanie jawne na sesjach odbywa si¢ za pomocg urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie
i utrwalenie imiennego wykazu glosowan.

2. Wynik glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy Rady.

3. W przypadku, gdy przeprowadzenie gtosowania w sposob okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych, Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie jawne imienne poprzez odczytanie w porzadku
alfabetycznym radnych. Wyczytany radny glosuje, wypowiadajac si¢ w sposob okreslony w § 37 ust. 3.
Przewodniczacy Rady dokonuje na imiennym wykazie glosowan przy nazwisku adnotacji, jak radny
zaglosowat.

4. W przypadku gtosowania wniosku formalnego Przewodniczacy Rady prezentuje jego tresc.

5. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli
moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktory
z wnioskow jest najdalej idacy, rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

6. Jezeli oprocz wniosku o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgloszony wniosek o odrzucenie
tego wniosku, w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku o podjgcie uchwaty.

7. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepow projektu uchwatly nastepuje
wedhug ich kolejnosci, ztym ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie te
poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

8. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod gtosowanie.

9. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslonag w ust. 7.

10. Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

11. Przewodniczacy Rady moze odroczy¢ glosowanie, o ktorym mowa w ust. 10, na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty.

§ 39. 1. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ wylacznie w przypadkach okreslonych w ustawach.
2. Glosowanie tajne nastepuje poprzez oddanie glosu na karcie do glosowania.

3. W celu przeprowadzenia glosowania tajnego powoluje si¢ Komisj¢ Skrutacyjna, ktora dziata w oparciu
0 nastepujace zasady:

1) Komisje Skrutacyjng wybiera Rada spos$rod radnych. Komisja Skrutacyjna wybiera sposrod siebie
Przewodniczacego Komisji, ktory kieruje jej pracami,

2) kandydaci w wyborach nie mogg by¢ cztonkami Komisji Skrutacyjne;,

3) Komisja Skrutacyjna powolywana jest kazdorazowo na gltosowanie lub gtosowania w ramach jednej sesji,
a po zrealizowaniu celu, do ktérego zostata powotana, ulega rozwigzaniu,

4) Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej przed przystapieniem do glosowania objasnia radnym zasady
glosowania, w szczegdlno$ci omawiajac waznos¢ glosu,

5) Komisja Skrutacyjna przygotowuje karty do gltosowania, osobno dla kazdego glosowania w liczbie
ustawowego sktadu Rady, a takze protokot z gtosowania,

6) Komisja Skrutacyjna przed wydaniem kart do glosowania ostemplowuje je pieczecig Rady,
7) Komisja Skrutacyjna po przeprowadzeniu gtosowania oblicza wynik glosowania i sporzadza protokot,

8) protokot podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji Skrutacyjnej obecni przy jego sporzadzeniu. Protokot
wraz z kartami do glosowania stanowi dokumentacje z obrad i jest przechowywany w Biurze Rady Miasta,

9) Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje publicznie protokét z glosowania, podajac wyniki
glosowania,
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10) Komisja Skrutacyjna czuwa nad tajnoscig glosowania poprzez sprawdzenie, czy radny ma mozliwosé
dokonania wyboru w sposéb nieskrepowany, uniemozliwiajacy obserwacje dokonywanego wyboru na
karcie do glosowania zaré6wno przez innych radnych, jak i publiczno$¢, a takze przez obiektyw kamery, za
pomoca ktorej obrady sa transmitowane i utrwalane.

4. Komisja Skrutacyjna opracowuje karty do gtosowania wedlug nastepujacych zasad:

1) karta do gltosowania jest jedng kartg zadrukowang jednostronnie. Wielko$¢ i rodzaj czcionek oraz wielko§¢
kratek przeznaczonych na postawienie znaku ,,X” jest jednakowa dla wszystkich kandydatow i kart
w danym glosowaniu,

2) w nagtéwku karty do glosowania znajduje si¢ wyrazny opis czego dotyczy gltosowanie np. ,,KARTA DO
GLOSOWANIA W WYBORACH NA Z DNIA
............................. 7, ,KARTA DO GLOSOWANIA W WYBORACH NAD ODWOLANIEM
.......................................... ZDNIA ...

3) karta do glosowania zawiera informacj¢ o liczbie wybieranych kandydatow w danych wyborach poprzez
dodanie pod naglowkiem informacji np. ,WYBIERA SIE ............ SPOSROD ZGLOSZONYCH
KANDYDATOW?”,

4) po nagtowku w kolejnosci alfabetycznej umieszcza si¢ nazwiska i imiona kandydatow. Obok, w jednej linii
po nazwisku iimieniu kazdego z kandydatdéw, z prawej strony, umieszcza si¢ trzy jednakowe kratki
umozliwiajace glosowanie ,,ZA”, ,,PRZECIW”, ,WSTRZYMAL SIE”,

5) na dole karty umieszcza si¢ informacje o sposobie glosowania oraz regutach, kiedy glos jest uznany za
wazny i niewazny,

6) na karcie do gtosowania wskazuje si¢ miejsce na umieszczenie pieczeci Rady.

5.Karta do glosowania inna niz przygotowana przez Komisj¢ Skrutacyjng do danego glosowania,
niespetniajgca wymogdw opisanych w niniejszym Statucie, nieopieczetowana stosowng pieczecia lub przedarta
catkowicie na dwie badz wigcej czesci jest traktowana jako niewazna.

6. Zasady gltosowania tajnego:

1) Glosuje sie poprzez postawienie znaku ,,X” rozumianego jako dwie linie, ktore przecinaja si¢ w obrebie
kratki umozliwiajacej glosowanie. Wszelkie znaki postawione poza przeznaczona na to kratka traktuje si¢
jako dopiski, ktore nie wptywaja na waznos¢ glosu,

2) postawienie znaku ,,.X” w kratce oznaczonej slowem ,ZA” zprawej strony obok nazwiska kandydata
oznacza, ze jest to gtos oddany za wyborem kandydata,

3) postawienie znaku ,.X” w kratce oznaczonej stowem ,PRZECIW” zprawej strony obok nazwiska
kandydata oznacza, ze jest to gtos oddany przeciwko wyborowi kandydata,

4) postawienie znaku ,,X” w kratce oznaczonej stowem ,,WSTRZYMUIJE SIE” zprawej strony obok
nazwiska kandydata oznacza, ze radny wstrzymat si¢ od glosu,

5) w wyborach na Przewodniczacego Rady mozna odda¢ glos ,,ZA” tylko na jednego kandydata. Postawienie
znaku ,,X” w wiekszej liczbie kratek niz jedna oznaczonych stowami ,,ZA”oznacza, ze glos jest niewazny,

6) w wyborach na Wiceprzewodniczagcych Rady mozna odda¢ glos ,,ZA” tylko na dwodch kandydatow.
Postawienie znaku ,,X” w wigkszej liczbie kratek niz dwie oznaczonych stowami ,,ZA”oznacza, ze glos jest
niewazny,

7) niepostawienie znaku ,,X” w zadnej kratce przy danym kandydacie oznacza, ze glos jest niewazny,

8) w przypadku zgloszenia do wyborow tylko jednego kandydata, ktéry nie uzyskat wymaganej wigkszoSci
w glosowaniu, przeprowadza si¢ kolejne wybory z ponownym zglaszaniem kandydatow, w ktorych moze
wzig¢ udzial kandydat z poprzednich wyborow,

9) w przypadku zgloszenia do wyborow trzech i wigcej kandydatow, z ktorych zaden nie uzyskal wymagane;j
wigkszosci, przeprowadza si¢ ponowne glosowanie spos$rod 2 kandydatow, ktorzy uzyskali najwigcej
glosow ,,ZA” w poprzednich wyborach,
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10) w przypadku, gdy w wyniku glosowania najwigksza liczbe gtoséw uzyskato dwoch kandydatow, a liczba
glosow jest rowna, przeprowadza si¢ kolejne wybory z ponownym zglaszaniem kandydatow, z ktorych
moze wzig¢ udziat kandydat z poprzednich wybordéw, powyzsze nie dotyczy wyboréw opisanych w pkt 12,

11) w przypadku wyboréw dwoch kandydatow, z ktorych tylko jeden uzyskat wymagang liczbe glosow,
przeprowadza si¢ ponowne glosowanie z ponownym zglaszaniem kandydatow. Glosowanie przeprowadza
si¢ w celu wybrania tylko jednego kandydata,

12) jezeli wyboru dokonuje si¢ zwykla wigkszoscia gloséw, za wybranych uwaza si¢ kandydatow, ktorzy
uzyskali kolejno najwigksza liczbe glosow ,,ZA”,

13) gltosowanie nad odwotaniem Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady przeprowadza sig¢
w ramach jednego gltosowania przy uwzglednieniu, Ze:

a) postawienie znaku ,,X” w kratce oznaczonej stowem ,,ZA” z prawej strony obok nazwiska wskazanej
osoby oznacza, ze jest to glos oddany za odwotaniem osoby z funkcji,

b) postawienie znaku ,,X” w kratce oznaczonej stowem ,,PRZECIW” zprawej strony obok nazwiska
wskazanej osoby oznacza, ze jest to gtos oddany przeciwko odwotaniu osoby z funkcji,

c¢) postawienie znaku ,,.X” w kratce oznaczonej stowem ,,WSTRZYMUIJE SIE” zprawej strony obok
nazwiska wskazanej osoby oznacza, ze radny wstrzymat si¢ od glosu.

7. Przebieg glosowania tajnego:

1) w przypadku wyboréw na Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady zgloszenie kandydata
nastepuje do Przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej,

2) w wyborach na Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady kandydata zglasza radny uczestniczacy
w sesji, na ktorej ma by¢ dokonany wybor. Zgloszony kandydat musi wyrazi¢ zgode na kandydowanie.
Mozliwe jest zgloszenie samego siebie, wowczas nie wyraza si¢ dodatkowej zgody na kandydowanie,

3) przed przystapieniem do gtosowania mozliwa jest prezentacja kandydatow, jezeli wyrazg taka wole,

4) Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej wyczytuje alfabetycznie radnych. Przed wydaniem karty do
glosowania Komisja Skrutacyjna sprawdza poprawno$¢ druku oraz obecnos¢ pieczeci. Radny podchodzi do
Komisji Skrutacyjnej i potwierdza na liscie odbior karty do glosowania wlasnorecznym podpisem,

5) radny wrzuca karte do glosowania do urny wyborczej w taki sposob, aby strona zadrukowana nie byta
widoczna, sktadajac karte do gtosowania co najmniej na pot,

6) po oddaniu ostatniego glosu Komisja Skrutacyjna liczy pozostate niewykorzystane karty do glosowania,
nastepnie otwiera urn¢ do glosowania i przystepuje do sporzadzenia wynikéw z glosowania.

8. Protokot z glosowania zawiera w szczego6lnos$ci:
1) nagtowek precyzujacy zakres i date gtosowania,
2) liczbe radnych uprawnionych do glosowania,
3) liczbe niewykorzystanych kart do gtosowania,
4) liczbg radnych, ktérym wydano karty do glosowania,
5) liczbe kart wyjetych z urny,
6) liczbe kart niewaznych,
7) liczbe kart waznych,
8) liczbe gltoséw niewaznych z kart waznych w podziale na poszczegélnych kandydatow,

9) liczbg gloséw waznych, wtym na poszczegdlnych kandydatow wymienionych z nazwiska iimienia
w podziale na liczbe glosow ,,ZA”, ,,PRZECIW” i ,WSTRZYMUIJE SIE”,

10) stwierdzenie wynikow wyborow,

11) podpisy wszystkich cztonkéw Komisji Skrutacyjnej obecnych przy jego sporzadzeniu.
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Rozdzial 3.
Zasady dzialania klub6w radnych

§ 40. 1. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgltoszone Przewodniczacemu Rady.
2. W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwe klubu,

2) liste cztonkow,

3) imig¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.

3. W razie zmiany skladu klubu lub jego rozwiazania Przewodniczacy klubu jest obowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

4. Kluby mogg ulega¢ rozwigzaniu na mocy uchwal ich czltonkéw, podejmowanych bezwzgledna
wigkszo$cig w obecnosci co najmniej potowy cztonkow klubu.

5. Kluby podlegaja rozwiazaniu, gdy liczba ich cztonkéw spadnie ponizej 3.

6. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 41. 1. Kluby mogg uchwala¢ wtasne regulaminy.

2. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski.

3. Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminow klubow
Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienia ust. 3 dotycza takze zmian regulaminow.

§ 42. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dzialania Rady.

2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych przedstawicieli.

Rozdzial 4.
Tryb pracy Burmistrza

§ 43. 1. Burmistrz wykonuje uchwaly Rady i zadania Gminy okreslone przepisami prawa.
2. W realizacji zadan wtasnych Burmistrz podlega wytacznie Radzie.

3. Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Urzedu, ktorego jest kierownikiem.

4. Skargi na dziatalno$¢ Burmistrza jako organu rozpatruje Rada.

Rozdzial 5.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 44. 1. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze — osiedla.
2. Na terenie osiedla musi zamieszkiwaé co najmniej 4 000 osob.

§ 45. O utworzeniu, potaczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej
granic rozstrzyga Rada z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) Inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo podmioty wymienione § 48 ust. 1 pkt 1-5.

2) Wniosek o utworzeniu jednostki pomocniczej powinien zawierac:
a) wskazanie osoby reprezentujacej mieszkancow danego obszaru wraz z adresem do korespondencji,
b) proponowang nazwg jednostki pomocniczej,

) proponowany przebieg granic jednostki pomocniczej z uwzglednieniem uwarunkowan przestrzennych,
wiezi spotecznych, kulturowych, komunikacyjnych,

d) uzasadnienie potrzeby powstania jednostki pomocniczej,

e) proponowany katalog zadan i kompetencji jednostki pomocniczej,
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f) wniosek zlozony przez mieszkancéw powinien zostaé poparty przez co najmniej 700 mieszkancow
posiadajacych czynne prawo wyborcze, zamieszkatych na danym obszarze,

g) wykaz os6b popierajacych utworzenie jednostki pomocniczej powinien zawiera¢: imi¢ i1 nazwisko,
miejsce zamieszkania oraz wlasnorgczny podpis popierajacego. W przypadku, gdy liczba podpiséw
mieszkancow jest mniejsza niz w pkt 2 lit. f, wzywa si¢ osobg¢ reprezentujagca mieszkancoéw obszaru do
uzupetnienia brakujacej liczby podpisow w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

3) Utworzenie jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami
z mieszkancami miasta.
4) Podziat albo taczenie jednostki pomocniczej moze nastapic z inicjatywy:
a) Rady,
b) na wniosek wlasciwych rad osiedli,
¢) na wniosek mieszkancoéw zamieszkatych na terenie danego osiedla na zasadach okreslonych w pkt 2.

5) Zniesienie jednostki pomocniczej moze nastgpic¢ z inicjatywy podmiotéw wymienionych w pkt 4. Podmioty
wymienione w pkt 4 lit. ¢ we wniosku wskazujg dane, o ktérych mowa w pkt 2 lit. a, f, g.

6) W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 4 1 5, przeprowadza si¢ konsultacje
z mieszkancami wlasciwych jednostek pomocniczych.

7) Wiasciwa rada osiedla rozstrzyga wniosek, o ktorym mowa w pkt 4 lit. ¢, w drodze uchwaly podjetej
bezwzgledna wickszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy statutowego sktadu rady jednostki
pomocnicze;j.

§ 46. Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowg w ramach budzetu Gminy.

§ 47. Uchwata budzetowa okresla wysoko$¢ Srodkow wyodrgbnionych do dyspozycji jednostek
pomocniczych.

Rozdzial 6.
Inicjatywa uchwalodawcza

§ 48. 1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:
1) Burmistrzowi,
2) komisjom Rady,
3) co najmniej 3 radnym,
4) klubom radnych,
5) Radzie Seniorow,
6) mieszkancom.

2. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskazac
potrzebe podjecia uchwaty.

Rozdzial 7.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentow

§ 49. 1. Dokumenty dotyczace wykonywania przez Gming zadan publicznych udostepniane sg przez:
1) komorke organizacyjna Urzedu - w zakresie dokumentow dotyczacych dziatalno$ci danej komorki,

2) komorke odpowiedzialng za funkcjonowanie Rady - w zakresie uchwat Rady, protokotdéw sesji i posiedzen
komisji Rady oraz uchwat i protokoléw posiedzen innych organdw,

3) miejskie jednostki organizacyjne - w zakresie dokumentow dotyczacych dziatalnosci tych jednostek.

2. Dokumenty do wgladu udostepnia si¢ w godzinach pracy Urzgdu lub jednostki organizacyjnej Gminy
w obecnosci pracownika wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy.
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