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UCHWALA NR X-114/2025
RADY MIEJSKIEJ W LEBORKU

z dnia 7 marca 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym placéwkom o$wiatowym oraz
trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobierania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 38 ust. | ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan o§wiatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 754 ze zm.)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala ustala tryb udzielania irozliczania dotacji niepublicznym placoéwkom o$wiatowym, dla
ktorych Gmina Miasto Leborka jest organem rejestrujacym oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowos$ci
ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktéore powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie
dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, atakze termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych
wcezesnym  wspomaganiem rozwoju, uczniéw, wychowankoéw lub uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje podmiotowa udzielong z budzetu miasta L¢borka dla placowki
wychowania przedszkolnego, szkoty lub placowki, dla ktérej Gmina Miasto Lebork jest organem
rejestrujacym;

2) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Lebork, ktory jest organem uprawnionym do
udzielania, rozliczania i kontroli dotacji udzielonych z budzetu miasta Lgborka;

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz 754 ze zm.);

4) jednostce dotowane;j - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, szkole i placowke, ktora na podstawie ustawy
ma prawo do dotacji z budzetu Gminy Miasto Lebork;

5) rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie wydane na
podstawie art. 26 ust. 6 ustawy zdnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1572 ze zm.);

6) ksztatceniu specjalnym - nalezy przez to rozumie¢ specjalng organizacj¢ ksztalcenia uczniow posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego Iub orzeczenie o potrzebie =zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych realizowana zgodnie z art. 127 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j.
Dz. U. 22024 r. poz. 737 ze zm.).

§3.
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1. Niepublicznym placowkom wychowania przedszkolnego, szkotom iplacowkom, dotacji udziela
Burmistrz na wniosek ztozony przez organ prowadzacy w terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego
rok udzielenia dotacji, zawierajacy informacje o planowanej liczbie dzieci objgtych wczesnym wspomaganiem
rozwoju, uczniéw, wychowankoéw lub uczestnikow zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

2. Wniosek, o ktorym mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrgbnie dla kazdej placowki
wychowania przedszkolnego, szkoty, placéwki.

§ 4. 1. Wniosek, oktorym mowa w§ 3ust. 1 zawiera informacje o planowanym zakresie zadan
oswiatowych w roku udzielenia dotacji, w tym odpowiednio o:

1) organie prowadzacym i sposobie jego reprezentacji;

2) placowce wychowania przedszkolnego, szkole, placowce, ktorej wniosek dotyczy, w tym dane adresowe jej
siedziby, a takze innych lokalizacji prowadzenia zadan o$wiatowych oraz sposobie jej reprezentacji;

3) liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju;

4) liczbie uczniéw wychowania przedszkolnego, w tym liczbie uczniéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia
specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz form ksztatcenia tych uczniow odpowiednio
w oddziale ogdélnym, integracyjnym, specjalnym,;

5) liczbie uczniéw szkoty podstawowej dla dzieci i mtodziezy, wtym liczbie ucznidw z orzeczeniem
o potrzebie ksztatcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci oraz form ksztatcenia tych
uczniow odpowiednio w oddziale ogélnym, integracyjnym, specjalnym,;

6) liczbie ucznidow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz forma realizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych;

7) rachunku bankowym nalezgcym do placowki wychowania przedszkolnego, szkoly, placowki Iub
odpowiednio zespolu szkét lub placowek, wskazanym do przekazywania dotacji udzielonej na jednostke,
ktorej wniosek dotyczy.

2. Druk wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dla kazdego typu jednostki dotowanej dostgpny jest w Referacie
Oswiaty Urzgdu Miejskiego w Leborku oraz na stronie BIP Urzgdu Miejskiego w Leborku.

§ 5. 1. Do dnia 10-go kazdego miesigca, organ prowadzacy placoéwke wychowania przedszkolnego, szkole
lub placowke podaje informacj¢ odpowiednio do realizowanych zadan o§wiatowych, o liczbie dzieci objetych
wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniach, wychowankach iuczestnikach zajg¢ rewalidacyjno-
wychowawczych - wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien danego miesiaca, za ktory udzielana jest czes$¢
dotacji przypadajaca na dany miesiac.

2. Informacje, o ktorej mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdej placéwki
wychowania przedszkolnego, szkoly, placowki.

3. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1 organ prowadzacy podaje na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, wychowania 1iopieki, wtym organizacji ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych i wczesnego wspomagania rozwoju.

4.Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego zinformacja, o ktéorej mowa
w ust. 1 dodatkowo przekazuje informacj¢ o uczniach, ktorzy w danym miesigcu uczgszczajg do dotowanej
placowki wychowania przedszkolnego, ale nie sa mieszkancami Leborka, ajednoczes$nie nie sa uczniami
objetymi ksztalceniem specjalnym i nie sg uczniami realizujagcymi obowiazek przedszkolny.

5. Dodatkowa informacja, o ktorej mowa w ust. 4, zawiera¢ powinna dane o miejscu zamieszkania tego
ucznia ustalone na podstawie o§wiadczenia rodzicoéw o miejscu zamieszkania.

6. Miesigczna informacja, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera dane szczegdtowe niezbedne dla prawidtowego
ustalenia naleznej kwoty dotacji dla uczniéw i realizowanych na ich rzecz zadaniach o$wiatowych, zgodnie
z opisem ich sposobu finansowania ustalonym w rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych na dany rok
dotowania.
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7. Informacja, o ktorej mowa wust. I, w przypadku uczniow niepelosprawnych z autyzmem, w tym
z zespotem Aspergera oraz niepelnosprawno$ciami sprzezonymi, sktadana wedlug stanu na pierwszy dzien
roboczy danego miesigca, dotyczy sumy liczby godzin wsparcia organizowanych w wymiarze tygodniowym
dla danego ucznia, z zastrzezeniem ust. 8 1 9.

8. Liczbe¢ godzin wsparcia, o ktéorej] mowa we wzorach miesi¢cznej informacji rozumie si¢ tygodniowa
liczb¢ godzin wsparcia ucznia z niepelnosprawnos$ciami sprz¢zonymi lub z autyzmem, w tym z zespotem
Aspergera, posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, stanowi suma godzin obliczona na
podstawie przepisOw rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania, okreslajacego
sposob podziatu tacznej kwoty potrzeb oswiatowych miedzy jednostki samorzadu terytorialnego, wydanego na
podstawie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

9. Godzina wsparcia, o ktorej mowa we wzorach miesi¢gcznej informacji, dla ucznia niepelnosprawnego
z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera oraz niepelnosprawnos$ciami sprzezonymi odpowiada jednostce
czasu okres$lonej w przepisach rozporzadzenia ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania w sprawie
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, wydanego na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 . Prawo o$wiatowe oraz w przepisach rozporzadzenia ministra wilasciwego do spraw o$wiaty
1 wychowania w sprawie szczegélnej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli, wydanego na
podstawie art. 111 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

10. Aktualne wzory miesigcznej informacji dla kazdego typu irodzaju jednostki dotowanej, dostosowane
do wag i wskaznikow obowiazujacych w roku dotowania dostgpne sg w Referacie O§wiaty Urzedu Miejskiego
w Leborku oraz publikowane sg na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Leborku.

§ 6. 1. Organ prowadzacy sporzadza rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej na prowadzenie
placowki wychowania przedszkolnego, szkoty, placowki i przedstawia je Burmistrzowi, w terminie do dnia
30 stycznia roku nastepujacego po roku udzielenia dotacji.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w ust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrgbnie dla
kazdej placowki wychowania przedszkolnego, szkoly, placowki.

3. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje umozliwiajgce
ustalenie czy wydatki poniesione z dotacji sg zgodne z katalogiem wydatkow okreslonych w art. 35 ustawy.

4. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa wust. 1, zawiera pelne zestawienie wydatkow
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktérego dotyczy rozliczenie, z podzialem na:

1) wydatki przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen poszczegdlnych osob fizycznych,
w tym 0s0b zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, nie przekraczajg limitu wydatkow
okreslonych w art. 35 ust. 1 pkt 1 ustawy, z podziatem na:

a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi;
c¢) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora;

2) wydatki zwiazane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy —
Prawo oSwiatowe;

3)zakup $rodkéw  trwalych oraz  wartoSci niematerialnych  iprawnych, oktérych —mowa
w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy;

4) wydatki poniesione na organizacj¢ ksztatcenia specjalnego 1izajgcia rewalidacyjno-wychowawcze,
o ktérych mowa w art. 35 ust. 4 1 5 ustawy;

5) wydatki biezace inne niz okre§lone w punktach 1-4.

5. Zestawienie wydatkéw, o ktorym mowa w ust. 4 zawiera wykaz dowodow ksiggowych wszystkich
wydatkow sktadajacych si¢ na sumg rozliczenia dotacji ogdétem z przyporzadkowaniem ich do poszczegdlnych
kategorii wydatkow wymienionych w ust. 4 pkt 1-5 z podaniem kwoty wydatku, wtym kwoty wydatku
poniesionego z dotacji, daty zaptaty oraz nazwy i numeru dowodu ksiegowego.
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6. Zestawienie wydatkow, o ktorym mowa w ust. 3 zawiera chronologiczny wykaz dowodow ksiegowych
sktadajacy sie na sume rozliczenia dotacji i wskazanie informacji szczegétowych o wydatkach poniesionych na
ich podstawie, w tym:

1) informacji identyfikujacej kazdy dowdd ksiegowy: numer w ewidencji ksiggowe;j, datg jego wydania i datg
jego zaplaty;

2) informacji o wydatkach poniesionych na podstawie danego dowodu ksiegowego: kwota wydatku ogdltem,
kwota wydatku z dotacji, czego dotyczy wydatek;

3) przyporzadkowanie odpowiedniej kwoty kazdego dowodu ksiegowego do kategorii wydatkow
wymienionych w art. 35 ustawy, poprzez wskazanie w danej kategorii:

a) kwoty wydatkdbw poniesionych =z dotacji na wynagrodzenia 1ipochodne od wynagrodzen
zart. 35 ust. 1 pkt 1 lit. a) ilit. aa) ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkéw poniesionych
w zwiagzku z organizacja ksztatcenia specjalnego;

b) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji zwigzanych z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktorych
mowa w art. 35 ust. 1 pkt 1 lit. b) ustawy, wtym wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych
w zwiazku z organizacja ksztatcenia specjalnego;

¢) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na zakup $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wymienionych w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy, w tym wskazanie kwoty tych wydatkdéw
poniesionych w zwigzku z organizacjg ksztalcenia specjalnego;

d) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na inne niz okre§lone w lit. a) - c¢) wydatki biezace, w tym
wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwigzku z organizacjg ksztalcenia specjalnego.

7. Do zestawienia wydatkow, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 3 lit. a) nalezy dotaczy¢ szczegdtowe informacje
o kwotach dotacji wykorzystanych na wynagrodzenia poszczegolnych pracownikow, w tym:

1) bezimienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy o prace, stanowisko, okres i wymiar
zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela (bez
kosztow pracodawcy);

2) bezimienny wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, okres i wymiar
zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela;

3) bezimienny wykaz pracownikoéw innych niz nauczyciele zatrudnionych na postawie umowy o prace,
stanowisko, w tym okres i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia
brutto kazdego pracownika (bez kosztow pracodawcy);

4) bezimienny wykaz pracownikéw innych niz nauczyciele zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, okres i wymiar zatrudnienia lub inne cechy umowy w roku rozliczenia oraz kwota
rocznego wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

8. Aktualny wzor rozliczenia dotacji, o ktorym mowa w ust. 1, dostgpny jest w Referacie Oswiaty Urzedu
Miejskiego w Leborku oraz publikowany jest na stronie BIP Urzgdu Miejskiego w Leborku.

9. Burmistrz ma prawo zadania dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonych przez organ prowadzacy
rozliczen dotacji.

§7.1. W przypadku, gdy jednostka dotowana konczy swoja dziatalnos¢ w trakcie trwania roku
budzetowego, w ktorym udzielono dotacji, organ prowadzacy te jednostke powiadamia Burmistrza
o zakonczeniu jej dzialalnosci i w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czes$ci dotacji przekazuje mu
rozliczenie dotacji otrzymanych w roku budzetowym, w ktorym jednostka dotowana zakonczyta dziatalnosé.

2. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostata udzielona dotacja organ prowadzacy
jednostke dotowang przekazal ja do prowadzenia innemu podmiotowi, w terminie 30 dni od dnia jej
przekazania powiadamia Burmistrza iprzedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej do dnia przekazania
prowadzenia tej jednostki innemu podmiotowi.

3. W przypadkach okre§lonym w ust. 1 i 2 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje si¢ odpowiednio zapisy §
6.
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§ 8. 1. Burmistrz jest organem uprawnionym do kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji
udzielonych z budzetu Gminy Miasto Lebork.

§ 9. 1. Kontrolg przeprowadzajg osoby upowaznione przez Burmistrza zwane dalej ,,kontrolerami”.

2. Kontrolerzy powiadamiaja organ prowadzacy jednostke dotowang o zamiarze przeprowadzenia kontroli
w terminie 7 dni do dnia planowanej kontroli.

3. Burmistrz ma prawo do zlecenia kontroli w trybie natychmiastowym z pomini¢ciem terminu, o ktérym
mowa w ust. 2, jesli czynno$ci kontrolne sa niezbedne dla zabezpieczenia dowodow, stanowigcych podstawe
wykluczenia pobrania dotacji nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci.

4. Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia kontrolerom warunkéw niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, w tym niezwlocznego przedstawienia zadanych dokumentéw, terminowego
udzielania wyjasnien, oraz w miar¢ mozliwosci do udostgpnienia oddzielnego pomieszczenia umozliwiajacego
sprawne przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.

5. W przypadku braku mozliwo$ci zapewnienia kontrolerowi warunkéw niezbgdnych do przeprowadzenia
kontroli, organ prowadzacy dostarcza zadane przez kontrolerow dokumenty na wskazany adres.

6. Kontroler moze zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z dokumentem
przedstawionym do kontroli oraz udzielenia wyjasnien na pi$mie.

7. Organ prowadzacy kontrolowang jednostk¢ ma prawo upowazni¢ osobg reprezentujaca go w trakcie
przeprowadzania kontroli, wtym w szczegélnosci upowazni¢ do udzielania wyjasnien i przekazywania
wymaganej dokumentacji.

8. Kontroler ma prawo dokonywania odpiséw i kserokopii kontrolowanej dokumentacji, ktore stuzy¢ beda
dokumentowaniu stwierdzonych nieprawidtowosci.

9. Przebieg kontroli dokumentowany jest w protokole kontroli, ktory ustala stan faktyczny na podstawie
ktorego sporzadzane jest wystgpienie pokontrolne.

10. Po zakonczeniu kontroli, protokét kontroli dorgcza si¢ osobie reprezentujacej organ prowadzacy, a jego
kopie osobie kierujagcej kontrolowang placowka wychowania przedszkolnego, szkotg lub placéwka.

11. Organ prowadzacy w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli, ma prawo zglosi¢ do
Burmistrza pisemne zastrzezenia, dotyczace zgodnosci ustalen kontroli ze stanem faktycznym.

12. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen, o ktorych mowa wust. 11, Burmistrz powiadamia organ
prowadzacy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

§ 10. Traci moc Uchwata Nr XXXIII-498/2018 Rady Miejskiej w Leborku z dnia 23.03.2018 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych placowek oswiatowych, prowadzonych na
terenie Gminy Miasto Legbork oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowo$ci pobierania i wykorzystania
dotacji (publikowana w Dz. Urz. Wojewddztwa Pomorskiego, 2018 r. poz. 1510).

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Leborka.

§ 12. Dane zawarte w comiesi¢cznej informacji w zakresie godzin wsparcia dla uczniéw z autyzmem,
w tym z zespolem Aspergera oraz niepelnosprawnosciami sprzezonymi - zostang przekazane za okres od
stycznia 2025 roku - wedtug wzoru obowigzujacego od dnia wejscia w zycie niniejszej uchwaty.
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§ 13. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

PRZEWODNICZACY
RADY

Radoslaw Zimnowoda
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