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UCHWALA NR XX1/253/2026
RADY MIASTA SOPOTU

z dnia 19 marca 2026 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego,
szkoél i placowek o§wiatowych prowadzonych na terenie Sopotu przez osoby fizyczne i osoby prawne inne
niz Gmina Miasta Sopotu oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobierania
i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2025r. poz. 1153), art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1684) oraz art. 38 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan oswiatowych (Dz.U. z 2025 r. poz. 439).

Rada Miasta Sopotu uchwala, co nastepuje:

§ 1. Postanowienia ogélne
1. Ilekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje podmiotowa udzielong z budzetu Miasta Sopotu dla publicznych
i niepublicznych placéwek wychowania przedszkolnego, szkot oraz placowek, dla ktorych Miasto Sopot
jest organem rejestrujacym i dotujagcym;

2) dotowanych placéwkach — nalezy przez to rozumie¢ placowki wychowania przedszkolnego, szkoty
i placowki o§wiatowe prowadzone przez osoby prawne niebedaca jednostka samorzadu terytorialnego Iub
osoby fizyczne, wpisane do rejestru niepublicznych szkot i placowek oswiatowych Miasta Sopotu i objete
dotowaniem z budzetu Gminy Miasta Sopotu, takie jak:

a) publiczne i niepubliczne przedszkola,
b) niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego w postaci punktu przedszkolnego,
¢) publiczne i niepubliczne szkoty, w tym specjalne,
d) niepubliczne os$rodki rewalidacyjno-edukacyjno-wychowawcze,
e) niepubliczne poradnie psychologiczno-pedagogiczne, ktdre organizuja wczesne wspomaganie rozwoju
dzieci;
3) dziecku objetym wczesnym wspomaganiem rozwoju - nalezy przez to rozumie¢ dziecko posiadajace opinig
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju;

4)uczniu — nalezy przez to rozumie¢ takze sluchacza szkoty dla dorostych, szkoty policealnej, ucznia
objetego branzowym szkoleniem zawodowym, wychowanka, dziecko Kkorzystajace z wychowania
przedszkolnego, uczestnika zajg¢ rewalidacyjno-wychowawczych lub stuchacza kwalifikacyjnego kursu
zawodowego;
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5)ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych;

6) ustawie prawo oswiatowe — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe.

7) organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ osobg prawng niebgdaca jednostka samorzadu
terytorialnego lub osob¢ fizyczng prowadzacg na terenie m. Sopotu placowke wychowania przedszkolnego,
szkole lub placowke oswiatows;

8) systemie informatycznym — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje stosowang przez Gming Miasta Sopotu do
obstugi dotacji dla placowek wymienionych w pkt 2.

2. Placowki wskazane w ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu otrzymuja dotacj¢ na kazdego ucznia z budzetu
gminy w wysokos$ci okreslonej w ustawie o finansowaniu zadan o$wiatowych.

§ 2. Tryb udzielania dotacji

1. W celu uzyskania prawa do dotacji organ prowadzacy, nie pozniej niz do 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji sktada do organu dotujacego wniosek o udzielenie dotacji, zawierajacy
informacj¢ o planowanej liczbie uczniow lub dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju.

2. Wniosek, o ktorym mowa wust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrgbnie dla kazdej placowki
wychowania przedszkolnego, szkoty, placéwki.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera odpowiednio informacje o:
1) organie prowadzacym i sposobie jego reprezentacji,

2) placowce wychowania przedszkolnego lub szkole, ktorej wniosek dotyczy, w tym dane adresowe jej
siedziby, a takze innych lokalizacji prowadzenia zadan o§wiatowych oraz sposobie jej reprezentacji,

3) planowanej liczbie uczniow objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,

4) planowanej liczbie ucznidw, wtym ucznidw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze
wskazaniem rodzaju niepelnosprawnosci.

5) numer rachunku bankowego nalezacego do placowki, na ktdéry ma by¢ przekazywana dotacja.

4. Organ prowadzacy zobowigzany jest pisemnie poinformowac organ dotujacy o zmianie danych
zawartych we wniosku w terminie 14 dni od dnia ich zaistnienia.

5. Organ prowadzacy ma obowigzek korzystaé ze wskazanego systemu teleinformatycznego w zakresie
posiadanych przez niego funkcjonalnosci, a w szczeg6Inosci sporzadzac:

1) wnioski o udzielenie dotacji;

2) informacje miesi¢czne o faktycznej liczbie ucznidéw;

3) rozliczenia wykorzystania dotacji;

4) inne dokumenty, ktoére zostana wskazane przez organ dotujacy.

6. Dokumenty o ktorych mowa wust. 5, organy prowadzace generuja za pomocg systemu
teleinformatycznego, a ich wydruki przekazujg w formie podpisanego dokumentu do organu dotujacego.

7. Organ prowadzacy jest zobowigzany zapewnic:

1) biezaca weryfikacje zgodnosci, kompletno$¢ i aktualno§¢ danych wprowadzonych do systemu
teleinformatycznego i przekazywanych za jego pomoca do organu dotujgcego;

2) zapewni¢ zgodno$¢ pomigdzy danymi przekazywanymi poprzez system teleinformatyczny a danymi
przekazywanymi w formie wydruku, o ktorym mowa w ust. 6;

3) zapewni¢ bezpieczenstwo danych wprowadzonych do systemu teleinformatycznego.
8. Dla ustalenia wysokosci dotacji za dany miesiac, organ prowadzacy dotowang placowke:

1) w terminie do 5 dnia kazdego miesigca wprowadza do systemu informatycznego faktyczng liczb¢ uczniow,
a takze dane obejmujace imie¢ i nazwisko ucznia, nr PESEL oraz adres zameldowania lub zamieszkania wg
stanu na pierwszy dzien danego miesigca;
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2) wykazuje liczbe godzin wsparcia, przez ktdra rozumie si¢ tygodniowg liczbe godzin wsparcia ucznia
z niepetnosprawnos$ciami sprz¢zonymi lub zautyzmem w tym zzespolem Aspergera, posiadajacego
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, stanowigcg sume godzin obliczong na podstawie przepisow
rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania okreslajagcego sposob podziatu tacznej
kwoty potrzeb o$wiatowych miedzy jednostki samorzadu terytorialnego, wydanego na podstawie
art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

3) w terminie do 6 dnia danego miesigca sktada podpisany wydruk informacji o faktycznej liczbie uczniow do
organu dotujacego.

9. Informacje, o ktérym mowa w ust. 8 organ prowadzacy dotowang placéwke sporzadza odrebnie dla
kazdej placowki na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki, w tym organizacji
ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych i wezesnego wspomagania rozwoju.

10. Organy prowadzace przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego oraz oddziaty przedszkolne
w szkotach podstawowych, w przypadku uczniéw spoza gminy, sktadaja w Urzedzie Miasta
Sopotu o$wiadczenie rodzicow o miejscu zamieszkania z zamiarem pobytu statego.

12. Dane osobowe uczniéw przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych
form wychowania przedszkolnego beda udostepniane gminie wiasciwej ze wzgledu na wskazane miejsce
zamieszkania w celu rozliczen migdzy gminami za wychowanie przedszkolne.

13. W przypadku uwzglednienia w informacji, o ktéorej mowa w ust. 8 dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, ucznidow, wychowankéw lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego lub opini¢ o wczesnym wspomaganiu
rozwoju, organ dotujacy moze zadac kopii wtasciwych orzeczen lub opinii (art. 38 ust. 2 ufzo).

14. Przekazane dane osobowe wykorzystane beda wylacznie w zakresie niezbednym dla realizacji zadan
i obowiazkdéw wynikajacych z przepisow ustawowych.

§ 3. Tryb rozliczania dotacji
1. Organ prowadzacy placowke dotowana, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 uchwaly, zobowiazane sg do:

1) prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie
sposobu wykorzystania przez placowke dotacji otrzymanej z budzetu gminy,

2) zamieszczania na dokumentach finansowo-ksiegowych potwierdzajacych wydatki sfinansowane ze

srodkéw dotacji z budzetu gminy adnotacji: ,,Wydatek sfinansowany ze $rodkow dotacji
otrzymane] zbudzetu Gminy Miasta  Sopotu = WKWOCIE  .coveviivienierieeeeeeeiee zt
STOWNIE:. ... ”, oraz powinny zawiera¢ pieczgci dotowanej placowki,

daty, pieczeci i podpis/y organu prowadzacego lub osoby upowaznionej przez ten organ.

2. Po zakonczeniu roku budzetowego, na ktéry zostata udzielona dotacja, organ prowadzacy sporzadza
roczne rozliczenia z wykorzystania dotacji, za pomoca systemu teleinformatycznego i sktada jego podpisany
wydruk do organu dotujacego, w terminie do 15—ego stycznia roku nastgpujacego po roku udzielenia dotacji.

3. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 2 zawiera wyszczegolnienie kwot rozliczonych z dotacji w roku
budzetowym z podzialem na rodzaje wydatkow, o ktoérych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych.

4. W przypadku dotacji otrzymanej na dziecko objgte wezesnym wspomaganiem rozwoju oraz na ucznia
posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, dotacja podlega odrgbnemu rozliczeniu.

5. Organ dotujacy ma prawo zada¢ wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych rozliczen.

6. Organ prowadzacy dotowang placoéwke ma prawo do skladania korekty rozliczenia, o ktorym mowa
w ust. 2.

7. Korekta rozliczenia, o ktorej mowa w ust. 2 nie moze by¢ ztozona w trakcie kontroli rozliczenia dotacji
oraz w trakcie postgpowania administracyjnego i sadowego wynikajacego z kontroli rozliczenia.
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8. W przypadku likwidacji lub przekazania do prowadzenia innemu organowi placoéwki wychowania
przedszkolnego, szkoly lub placowki, w trakcie roku, za ktéry udzielana jest dotacja, rozliczenie dotacji jest
przekazywane za okres od 1 stycznia do dnia likwidacji lub przekazania, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
ostatniej czgsci dotacji, nie pézniej niz w dniu wykreslenia z ewidencji.

9. Organ prowadzacy jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej w sposob
umozliwiajacy weryfikacje wykorzystania dotacji, zgodnie =z art. 35 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych.

§ 4. Tryb przeprowadzania kontroli prawidlowoS$ci pobrania i wykorzystania dotacji

1. Upowaznieni pracownicy organu dotujacego lub inne upowaznione osoby, zwani dalej ,,.kontrolujagcymi”,
moga dokonywaé kontroli w placowkach dotowanych, zwanych dalej ,,kontrolowanymi”, obejmujacej zakres,
o ktorym mowa w art. 36 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

2. Postepowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym przedmiotem
kontroli.

3. O zamiarze i terminie przeprowadzania kontroli, kontrolujgcy zawiadamia kontrolowang placéwke na
pismie w terminie 14 dni przed jej rozpoczgciem.

4. Dokumentem upowazniajagcym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie do kontroli
zawierajace: numer upowaznienia, imi¢ i nazwisko kontrolujagcego, nazwe i adres kontrolowanego, przedmiot
kontroli, termin rozpoczgcia kontroli i termin wazno$ci upowaznienia.

5. Upowaznienie do kontroli wydaje Prezydent Miasta Sopotu. W przypadku upowaznienia kilku osob,
stanowigcych zesp6l kontrolny, Prezydent Miasta Sopotu wyznacza sposrdd jego czlonkow koordynatora
zespolu, ktory organizuje prace zespotu. Upowaznienie, po zakonczeniu kontroli, dotacza si¢ do akt kontroli.

6. Czynnosci  kontrolne  przeprowadza si¢ wsiedzibie placowki kontrolowanej  w dniach
1 godzinach pracy obowigzujacych w kontrolowanej placéwce, a takze poza siedzibg, gdy wymaga tego badanie
zgodnos$ci dokumentacji ze stanem faktycznym.

7. Kontrolowany zapewnia kontrolujgcym warunki niezbgdne do sprawnego przeprowadzania kontroli, a w
szczegolnosci:
1) zapewnia wstep do obiektow i pomieszczen podmiotu kontrolowanego;
2) udostepnia pomieszczenia do przeprowadzenia kontroli;
3) udostepnia dokumentacje organizacyjng, finansowa, z przebiegu nauczania;

4) udziela informacji pisemnych i ustnych oraz sporzadza obliczenia i zestawienia z pobrania i wykorzystania
dotacji w terminie wskazanym przez kontrolujacych;

5) za zgoda kontrolowanego sporzadza niezbe¢dne dla przeprowadzenia kontroli kserokopie, fotokopie lub
wyciagi z dokumentow i poswiadcza je za zgodnos¢ z oryginatem;

6) obserwacji sprawdzenia spelniania przez uczniow obowiazku wymogu uczestnictwa w obowigzkowych
zajeciach edukacyjnych w danym miesigcu;

7) zapewnia przeprowadzenie ogledzin obiektow i sktadnikéw majatkowych podmiotu kontrolowanego.

8. W przypadku, gdy kontrolowany nie jest w stanie zapewni¢ kontrolujgcemu niezbednych warunkéw do
pracy, jest obowigzany — na jego zadanie — wyda¢ za potwierdzeniem odbioru stosowne ewidencje i dokumenty
na czas trwania czynnosci kontrolnych. W takiej sytuacji czynnosci kontrolne sa wykonywane w siedzibie
urzedu organu dotujacego.

9. Kontrolowany ma obowigzek przedtozy¢ do kontroli wszelkie dokumenty imateriaty, bedace
przedmiotem kontroli, na zyczenie kontrolujagcego - takze w formie elektronicznej, niezbedne do
przeprowadzenia kontroli. Dokumenty imaterialty sa przekazywane przez kontrolowanego w sposob
uporzadkowany, zgodnie z wytycznymi kontrolujacego.

10. Kontrolowany w sprawach objetych przedmiotem kontroli ma obowigzek udziela¢ informacji
i wyjasnien lub dostarcza¢ zadany dokument - w terminie wskazanym przez kontrolujacego.
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11. Na zadanie kontrolowanego kontrolujacy dokonuje adnotacji w prowadzonej przez niego ksigzce
kontroli.

12. Kontrolujacy w toku kontroli moze w szczegolnosci: bada¢ dokumenty i ewidencje objete przedmiotem
kontroli, zbiera¢ inne niezbedne materialy w zakresie objetym przedmiotem kontroli, zada¢ od pracownikow
kontrolowanego wyjasnien, o$wiadczen, jezeli po wyczerpaniu §rodkéw dowodowych lub z powodu ich braku
pozostaty niewyjasnione okoliczno$ci majgce znaczenie dla ustalen kontroli.

13. Na zadanie kontrolujacego moga by¢ sporzadzane przez kontrolowanego odpisy 1 wyciagi
z dokumentéw oraz zestawienia i obliczenia oparte na dokumentach. Zgodnos$¢ takiego odpisu lub wyciagu
z oryginalem poswiadcza kontrolowany.

14. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli.

15. Protokot  kontroli zawiera w szczego6lnosci: pelng nazwe iadres kontrolowanego, nazwe
i adres jego organu prowadzacego oraz imi¢ i nazwisko osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego, date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli, okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego
kontrola, imiona i nazwiska kontrolujacych wraz z podaniem upowaznienia do kontroli, opis stanu faktycznego
stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidtowosci, z uwzglednieniem zakresu i skutkow tych
nieprawidlowos$ci, opis zalacznikéw do protokotu, wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie
zglaszania zastrzezen i zlozenia wyjasnien do protokotu, podpisy kontrolujgcych oraz oséb upowaznionych do
reprezentowania podmiotu kontrolowanego, a takze date i miejsce podpisania protokotu, parafy kontrolujagcych
oraz 0sob upowaznionych do reprezentowania podmiotu kontrolowanego, na kazdej stronie protokotu.

16. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybien kontrolujacy ustala ich mozliwe przyczyny, skutki —
w tym finansowe, o ile wystepuja — oraz osoby za nie odpowiedzialne.

17. Kontrolowany podpisuje protokot kontroli w terminie 14 dni od zakonczenia kontroli.

18. Kontrolowanemu przystuguje — przed podpisaniem protokotlu kontroli — prawo zgloszenia pisemnych
zastrzezen, co do ustalen faktycznych zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosic
kontrolujagcym na piSmie niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od otrzymania protokotu.

19. W przypadku zasadnosci zgloszonych zastrzezen do protokotu kontroli odstepuje si¢ od uchybien
i stosowng informacj¢ zamieszcza si¢ w wystgpieniu pokontrolnym.

20. W przypadku nieuwzglednienia zgloszonych =zastrzezen do protokotu kontroli, uchybienia
sformutowane przez kontrolujacego pozostaja bez zmian, a stosowng informacje zamieszcza si¢ w wystgpieniu
pokontrolnym.

21. Kontrolowany moze odmoéwié podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie wlasciwym do jego
podpisania, wyjasnienie tej odmowy. O odmowie podpisania protokotu kontroli i zlozonych wyjasnieniach
odmowy kontrolujacy czyni wzmiank¢ w protokole.

22. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie wstrzymuje dalszego postgpowania organu dotujacego,
w tym dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach.

§ 5. Przepisy koncowe

1. Traci moc uchwata nr X1/133/2025 Rady Miasta Sopotu z dnia 6 marca 2025 roku w sprawie ustalenia
trybu udzielania 1irozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli iinnych form wychowania
przedszkolnego, niepublicznych szkoét i placowek o uprawnieniach szkot i placowek
publicznych oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobierania 1 wykorzystania.

2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Sopotu.

3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczgca Rady Miasta Sopotu

Aleksandra Gosk
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