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UCHWALA NR XVII/160/16

RADY GMINY SIEPRAW
z dnia 14 wrze$nia 2016 roku

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej pn. Centrum Obslugi Szkél w Sieprawiu i likwidacji
Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkél w Sieprawiu.

Na podstawie art. 10b ust. 1 i 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h i art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) i art. 12 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)?, Rada Gminy Siepraw
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 grudnia 2016 roku wprowadza si¢ wspolna obstluge dla szkot prowadzonych przez Gming
Siepraw 1 w tym celu tworzy si¢ jednostke budzetowg o nazwie Centrum Obstugi Szkét w Sieprawiu, nazwa
skrocona ,,COS w Sieprawiu” zwana dalej Centrum.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum sg:

1) Zespot Placowek Oswiatowych w Sieprawiu (Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kos$ciuszki w Sieprawiu
i Przedszkole Gminy Siepraw w Sieprawiu);

2) Zespot Placowek Oswiatowych w Zakliczynie (Szkota Podstawowa im. Prymasa Tysigclecia, Stefana
Kardynala Wyszynskiego w Zakliczynie i Przedszkole Gminy Siepraw w Zakliczynie);

3) Szkota Podstawowa w Lyczance;
4) Szkota Podstawowa im. Sw. Brata Alberta w Czechowce;
5) Gimnazjum w Sieprawiu;

- zwane dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 2. Centrum zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge z zakresu rachunkowosci, gospodarki finansowej,
spraw kadrowych, administracyjnych i organizacyjnych.

§ 3. Do zakresu obowiazkéw powierzonych Centrum w ramach wspoélnej obstugi nalezy:

1) realizacja dochodow przystugujgcych jednostkom obstugiwanym z tytutu dochodéw okreslonych w ich
planach finansowych;

2) obstuga administracyjna;

3) obstuga prawna, jezeli kierownicy jednostek obstugiwanych nie zlecili jej Urzgdowi Gminy Siepraw;

D Zmiany tekstu jednolitego zostaty opublikowane w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911,
poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190,
poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 r. poz. 195 i poz. 1257.
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4) prowadzenie rachunkowos$ci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 22016 r. poz. 1047);

5) sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i sprawozdawczo$¢ z procesow finansowych i przekazywanie
sprawozdan odpowiednim jednostkom,;

6) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych;

7) prowadzenie obstugi finansowo-ksieggowej funduszu socjalnego jezeli kierownicy jednostek obstugiwanych
nie zlecili jej Urzgdowi Gminy Siepraw;

8) prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych pracownikow;
9) obstuga organizacyjna;
10) inne okreslone w Statucie Centrum.
§ 4. Nadaje si¢ Centrum Statut w brzmieniu jak zatacznik do uchwaty.

§ 5. 1. Z dniem 30 listopada 2016 roku likwiduje si¢ Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szkot w
Sieprawiu, jednostke budzetowa gminy Siepraw utworzona na podstawie uchwalty Nr XLVIII/343/2006 Rady
Gminy Siepraw z dnia 28 wrze$nia 2006 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkoét w Sieprawiu i nadania mu statutu (Dz. Urz. Woj. Matop. Nr 751
poz. 4549 zm. z 2012 r. poz. 567 1 2596), zwang dalej ZEAS.

2. Pracownicy, zatrudnieni w dniu 30 listopada 2016 roku w ZEAS z dniem 1 grudnia 2016 roku stajg si¢
pracownikami Centrum na zasadach okre$lonych w art. 23! Kodeksu pracy.

3. Czynnosci zwigzane z likwidacja nalezy przeprowadzi¢ do dnia 31 grudnia 2016 roku i obejma one przede
wszystkim:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywoéw 1 pasywoéw zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci, w tym ustalenie naleznos$ci i zobowigzan oraz stanu srodkéw obrotowych i majatku
trwatego znajdujacego si¢ w uzytkowaniu jednostki budzetowej;

2) zamknigcie rachunkow bankowych i ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci na
dzien 30 listopada 2016 roku;

3) sporzadzenie bilansu zamkniecia jednostki budzetowej na dzien 30 listopada 2016 roku;
4) zgloszenie zmian do podmiotdéw, z ktorymi jest zwigzany umowami cywilnoprawnymi;
5) zgtoszenie likwidacji do odpowiednich rejestrow i instytucji.

4. Mienie ZEAS w dniu likwidacji przechodzi na rzecz Centrum.

5. Podstawg przekazania bgdzie przeprowadzona inwentaryzacja majatku ZEAS.

6. Naleznosci i zobowigzania ZEAS przejmuje Centrum.

7. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych jednostki wedtug stanu na dzien 30 listopada 2016
roku podlegajg wplacie na rachunek bankowy Gminy Siepraw.

8. Centrum zajmie pomieszczenia w budynku Urzgdu Gminy Siepraw uzytkowane uprzednio przez ZEAS.
9. Czynnosci likwidacyjne ZEAS wykonuje Centrum.
§ 6. Dokumentacjg¢ zlikwidowanego ZEAS przejmuje Centrum.

§ 7. Z dniem 30 listopada 2016 roku traci moc uchwata Nr XLVII1/343/2006 Rady Gminy Siepraw z dnia 28
wrzesnia 2006 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej —Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szkot w Sieprawiu i nadania mu statutu (Dz. Urz. Woj. Matop. Nr 751 poz. 4549 zm.
2012 r. poz. 567 i poz. 2596).



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -3- Poz. 5307

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie od dnia 17 pazdziernika 2016 roku i podlega ogloszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Leszek Wierzba
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Zatacznik do Uchwaly Nr XVII/160/16
Rady Gminy Siepraw
z dnia 14 wrzeénia 2016 .

STATUT CENTRUM OBSLUGI SZKOL W SIEPRAWIU

Rozdzial 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Podstawg dziatania sa:

1) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 446), zwana dalej
ustawg o samorzadzie gminnym,;

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z p6zn. zm.)V zwana dalej ustawg o finansach publicznych;

3) ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

4) ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jedn. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 zm. poz. 668
i 1010);

5) ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156; z pdzn. zm.)?,
6) niniejszy statut.

§ 2. 1. Centrum Obstugi Szkét w Sieprawiu, zwane dalej Centrum, jest gminng jednostkag budzetowsa
W rozumieniu przepisoOw ustawy o finansach publicznych, powotana do realizacji zadan, o ktorych mowa w art.
10a 1 10b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym oraz zapewniajaca realizacje zadan gldownego ksiegowego
jednostek obstugiwanych.

2. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum sg:

1) Zespot Placowek Oswiatowych w Sieprawiu (Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kos$ciuszki w Sieprawiu
i Przedszkole Gminy Siepraw w Sieprawiu),

2) Zespot Placowek Oswiatowych w Zakliczynie (Szkota Podstawowa im. Prymasa Tysiaclecia Stefana
Kardynala Wyszynskiego w Zakliczynie i Przedszkole Gminy Siepraw w Zakliczynie),

3) Szkota Podstawowa w Lyczance,
4) Szkota Podstawowa im. Sw. Brata Alberta w Czechowce,
5) Gimnazjum w Sieprawiu,
- zwane dalej jednostkami obstugiwanymi.
§ 3. 1. Centrum moze uzywaé nazwy skroconej "COS w Sieprawiu".
2. Siedzibg Centrum jest wie$ Siepraw, a obszarem dziatania Gmina Siepraw.
3. Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Siepraw zwany dalej Wojtem Gminy.
4. Wojt Gminy zapewnia pomieszczenia dla Centrum, odpowiednie dla potrzeb dziatania Centrum.

Rozdzial 2.
ZARZADZANIE I ORGANIZACJA

§ 4. 1. Pracg Centrum kieruje Kierownik Centrum zwany dalej Kierownikiem.

2. Kierownika zatrudnia Wéjt Gminy.

D Zmiany tekstu jednolitego zostaly opublikowane w Dz. U z 2013 r poz.938,1646,z 2014 r poz. 911, 1146,1626,1877,
z 2015 r poz.532,238,1045,1117,1130,1189,1190,1269,1358,1513,1830,1845,1890 i 2016r poz.195.

2 Zmiany tekstu jednolitego zostaty opublikowane w Dz. U. z 2013 r. poz. 827, z 2014 r. poz. 7, z 2015 1. poz. 357,
poz. 1045, poz. 1418, poz. 1629 i poz. 1640 oraz z 2016 r. poz. 35, poz. 64, poz. 195, poz. 668 i poz. 1010.
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§ 5. 1. Kierownik kieruje jednoosobowo biezacg dziatalnoscig Centrum na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego mu przez Wéjta Gminy i ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt pracy Centrum oraz osiggniete
przez Centrum wyniki.

2. Kierownik jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowo$¢ i sprawozdawczosc
jednostek obstugiwanych w zakresie powierzonych Centrum niniejsza uchwalg obowigzkéw w ramach wspdlne;j
obstugi.

§ 6. 1. Do podstawowych uprawnien i obowigzkoéw Kierownika nalezy organizacja pracy Centrum i nadzor
nad pracg pracownikéw Centrum.

2. Kierownik ponosi odpowiedzialnos¢ za majatek Centrum oraz przeprowadzenie inwentaryzacji
w terminach wynikajacych z odpowiednich przepisow.

3. Kierownik nawigzuje i rozwigzuje stosunki pracy z pracownikami Centrum.

4. Kierownik wydaje wewnetrzne zarzadzenia dotyczace organizacji pracy Centrum, zakladowego planu
kont, instrukcji obiegu dokumentow, instrukcji inwentaryzacyjnej itp.

5. Kierownik wprowadza regulamin organizacyjny Centrum, regulamin pracy i regulamin wynagrodzen
pracownikéw Centrum.

§ 7. 1. Gtownego ksiegowego Centrum zatrudnia i powierza mu obowiazki Kierownik.

2. Gtowny ksiggowy wykonuje zadania i obowiazki przewidziane w ustawie o finansach publicznych
dla Gléwnego ksiegowego jednostki budzetowej, w szczegdlnosci wykonuje i ponosi odpowiedzialno$¢ za:

1) prowadzenie rachunkowosci;
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Rozdzial 3.
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA

§ 8. 1. Do zadan Centrum nalezy obstuga administracyjna i finansowo-ksiggowa jednostek obstugiwanych
i wlasnych w zakresie:

1) realizacji dochodow przystugujacych jednostkom obstugiwanym i Centrum z tytutu dochodow okreslonych
w art. 223 ustawy o finansach publicznych;

2) obstugi administracyjnej, w tym obstugi prawnej jednostek obstugiwanych, jezeli kierownicy jednostek
obstugiwanych nie zlecili jej Urzedowi Gminy Siepraw;

3) prowadzenia rachunkowosci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, w tym
m. in. dokonywania wstgpnej akceptacji dokumentow ksiggowych pod wzgledem zgodnos$ci z przepisami
ustawy o finansach publicznych, rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;

4) sprawozdawczo$ci budzetowej, finansowej i sprawozdawczo$ci z proceséw finansowych i przekazywanie
sprawozdan odpowiednim jednostkom;

5) obstuga finansowa programéw realizowanych przez szkoty ze $rodkéw unijnych lub innych $rodkéw
zewnetrznych z wyjatkiem programéw inwestycyjnych;

6) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan rzeczowo -
finansowych i statystycznych;

7) obstuga finansowo-ksiegowa optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolach
i oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych;

8) obstuga finansowo - ksiegowa optat za wyzywienie w przedszkolach i oddziatach przedszkolnych przy
Szkotach Podstawowych;

9) spraw kadrowych i socjalnych w tym:
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- opracowanie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli i nadzorowania jego
realizacji,

- organizowanie i przeprowadzanie egzaminéw na stopien nauczyciela, mianowanego oraz prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli,

- przygotowywanie i opracowywanie sprawozdania o §redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,
- prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem Dyrektorow jednostek obstugiwanych,

- wspotpraca z Kuratorium Os$wiaty w zakresie oceny pracy Dyrektorow jednostek obshugiwanych
dokonywanej przez Wojta,

- obstuga administracyjna dziatalno$ci socjalnej, w tym bylych pracownikéw administracji i obstugi -
emerytow 1 rencistow, jezeli taka obsluga nie zostala powierzona przez jednostki obstugiwane, na
podstawie porozumienia, Urzedowi Gminy zwanego dalej Urzedem,

- prowadzenie obshlugi finansowo-ksiegowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych nauczycieli jezeli taka obstuga nie zostata powierzona przez jednostki
obstlugiwane, na podstawie porozumienia, Urzedowi,

- prowadzenia obstugi ptacowej, w tym prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zakladem
Ubezpieczen Spotecznych,

- ewidencjonowania danych o wynagrodzeniach,
- prowadzenia akt osobowych nauczycieli,
10) wykonania merytorycznych zadan o§wiatowo - opiekunczych, w tym:

- wspotpraca z dyrektorami w sprawie opracowania arkuszy organizacyjnych szkot i Wojtem Gminy
w sprawie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkot,

- prowadzenia spraw techniczno- administracyjnych zwigzanych z egzekucja obowigzku szkolnego
i obowiazku nauki przez dzieci i mtodziez,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow ksztalcenia pracownikéw mtodocianych,

- prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej i wspotpraca w tym zakresie z Kuratorium Os$wiaty,
- przygotowania informacji oswiatowej o realizacji zadan o§wiatowych w minionym roku szkolnym,
- nauczania indywidualnego i rewalidacji uczniow.

§ 9. Struktur¢ organizacyjng i szczegOlowy zakres dziatania Centrum, okresla regulamin organizacyjny
nadawany przez Kierownika Centrum.

Rozdzial 4.
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 10. Centrum jest jednostka budzetowa i dziala na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych
oraz przepisach wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy.

Rozdzial 5.
ZASADY WSPOLDZIALANIA Z DYREKTORAMI JEDNOSTEK OBSELUGIWANYCH

§ 11. Centrum zobowigzane jest do:

1) informowania dyrektorow jednostek obstugiwanych o posiadanych przez jednostki obstugiwane $rodkach
finansowych;

2) przedktadania dyrektorom jednostek obstugujacych miesi¢cznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych
sprawozdan z wykonania planu finansowego;

3) biezgcego informowania dyrektoréw jednostek obstugujacych o stanie posiadanych $rodkow po zmianach
w budzecie.
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Rozdzial 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 12. W sprawach nieuregulowanych w Statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie
obowiazujace.

§ 13. Zmiany w statucie dokonuje si¢ wedtug procedur obowigzujacych dla jego nadania.
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