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UCHWALA NR XXIV/182/2016
RADY GMINY JABLONKA

z dnia 15 wrze$nia 2016 roku

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Wspoélnych w Jablonce
oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art.12 ust. 1 pkt 2 oraz ust.2 i ust 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013 1., poz. 885 z pdzn. zm) oraz art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art.10b ust. 2, art.18 ust. 2 pkt.9 lit.h) oraz
art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446) Rada
Gminy Jabtonka uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem Ol stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzadowg jednostke organizacyjng ,,Centrum Ustug
Wspolnych w Jabtonce” .

2. Centrum Ushug Wspolnych w Jablonce bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowe;.

3. Siedzibg Centrum Ustug Wspdlnych w Jabtonce jest budynek Urzedu Gminy Jabtonka, 34-480 Jabtonka,
ul. 3 Maja 1.

§ 2. 1. Centrum Uslug Wspolnych w Jablonce zostaje utworzone na bazie Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot w Jabtonce.

2. Z dniem utworzenia Centrum Uslug Wspdlnych w Jablonce:

a) srodki trwate bedace w posiadaniu Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Jabtonce stajg si¢
mieniem Centrum Ustug Wspolnych w Jabtonce.

b) pracownicy Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkoét w Jabtonce staja si¢ pracownikami Centrum
Ustug Wspdélnych w Jabtonce, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali.

3. Naleznosci i zobowigzania Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6ét Gminy Jablonka staja
si¢ naleznos$ciami i zobowigzaniami Centrum Ustug Wspolnych w Jabtonce.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi s3:
1) Szkota Podstawowa w Jabtonce-Borach 34-480 Jabtonka , ul. Kopernika 14
2) Szkota Podstawowa Nr 1 w Podwilku 34-722 Podwilk 287
3) Szkota Podstawowa Nr 1 w Lipnicy Matej 34-482 Lipnica Mata 117
4) Szkota Podstawowa Nr 2 w Lipnicy Matej 34-482 Lipnica Mata 346
5) Szkota Podstawowa Nr 1 w Zubrzycy Gornej 34-484 Zubrzyca Gorna 43
6) Szkota Podstawowa Nr 3 w Zubrzycy Gornej 34-484 Zubrzyca Gorna 270
7) Zespot Szkot w Jabtonce 34-480 Jabtonka, ul. P. Jabtonskiego 4
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8) Zespodt Szkodt w Orawce 34-480 Jablonka, Orawka 76

9) Zesp6t Szkot w Podwilku 34-722 Podwilk 157

10) Zespot Szkot w Chyznem 34-481 Chyzne 129

11) Zespot Szkot w Lipnicy Matej 34-482 Lipnica Mata 512

12) Zesp6t Szkot w Zubrzycy Dolnej 34-484 Zubrzyca Dolna 257

13) Zespdt Szkot w Zubrzycy Gornej 34-484 Zubrzyca Gorna 482

14) Gminne Przedszkole Samorzagdowe w Jabtonce 34-480 Jabtonka ul. P. Jabtonskiego 9

15) Orawska Samorzadowa Szkota Muzyczna I stopnia w Jabtonce 34-480 Jabtonka ul. 3 Maja 3

§ 4. Centrum Ustug Wspo6lnych w Jabtonce, jako jednostka obslugujaca zapewni jednostkom obstugiwanym
wspolng obstuge administracyjng, finansowa, organizacyjna.

§ 5. Centrum Ustug Wspolnych w Jablonce nadaje si¢ statut, ktory stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr VII/42/2003 Rady Gminy Jablonka z dnia 11 kwietnia 2003 r. w sprawie
powotlania jednostki organizacyjnej o nazwie Zespdt Ekonomiczno —Administracyjny Szkét Gminy Jablonka
i nadania jej statutu.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Jablonka.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie po ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego z moca
obowigzujaca od dnia 01 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy Jabtonka

mgr inz. Eugeniusz Moniak
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXIV/182/2016
Rady Gminy Jabtonka
z dnia 15 wrzeénia 2016 1.

Statut Centrum Ustug Wspolnych w Jabtonce
|. Postanowienie ogélne

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych w Jabtonce, zwane dalej CUW jest jednostka organizacyjna Gminy Jabtonka
dzialajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 446);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz.1047 );
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016 r. p0z.902);
5) ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2015 r. poz.2156 z p6zn. zm.);
6) ustawa z dnia 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r., poz. 191 z p6zn. zm.);
7) niniejszego statutu.
§ 2. Siedzibg CUW jest budynek Urzedu Gminy w miejscowosci Jabtonka ul. 3 Maja 1

I1. Podstawowe zadania

§ 3. 1. CUW zostaje powotane w celu prowadzenia obstugi jednostek, o ktérych mowa w art. 10 a ustawy
o0 samorzadzie gminnym.

§ 4. Do zakresu dziatalnosci CUW nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) Prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) Biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
c) Opracowanie na wniosek dyrektora jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
d) Biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) Sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) Dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

g) Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
h) Rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

i) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji  finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

j) Sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

k) Prowadzenie obstugi funduszu mieszkaniowego, na ktory sktada sig czg$¢ odpisu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych;

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j :
a) okreslenia zasad ( polityki) rachunkowosci,
b) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

) prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujgcych zapisy zdarzen
w przypadku chronologicznym w sposob systematyczny,
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d) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych ;

3) obstuga prawna;

4) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz pracownikow CUW,
b) prowadzenie sprawozdawczos$ci statystycznej,

C) realizowanie wspolnych i powierzonych w trybie zaméwien publicznych zamowien na ustugi i dostawy
poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, udzielanie
zaméwien publicznych oraz zawieranie umoéw ramowych na potrzeby obstugiwanych placowek,

d) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

5) realizacja innych zadan b¢dacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia CUW,
aw szczegolnosci:

a) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
i doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

C) obstuga Finansowo-Ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracownikoOw o zawieraniu uméw
z pracownikami mtodocianymi i przygotowanie decyzji o zwrot kosztow ksztatcenia mtodocianych.

d) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie przewidzianych dla organu prowadzacego,

e) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych,

f) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych palcowek o§wiatowych prowadzonych przez osoby prawne
inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek oswiatowych,

h) organizacja dowozu uczniow do placowek oswiatowych,

g) planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,

h) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

i) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do palcowek oswiatowych

j) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodno$ci z obowigzujagcymi
przepisami prawa i zabezpieczenie $Srodkow finansowych,

K) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
i przygotowanie decyzji w tym zakresie,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora
placowki oswiatowe;,

m) kontrola i nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z organizowaniem konkursow na stanowiska
urzednicze w jednostkach obstugiwanych,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Matopolskiego Kuratora
Os$wiaty oraz Wojta Gminy Jabtonka,

0) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenie prawidlowej polityki
kadrowej,

p) przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy Jabtonka i zarzadzen Wojta Gminy Jabtonka dotyczacych
o$wiaty i jednostek obstugiwanych.
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I11. Gospodarka Finansowa

§ 5. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Zrédtem finansowania dziatalnosci CUW sg $rodki z budzetu gminy.
3. CUW prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na jednostki
obstlugiwane.

IV. Organizacja Centrum

§ 6. 1. CUW zarzadza dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy.
2. Dyrektor i pracownicy CUW s3 pracownikami samorzadowymi.
3. Dyrektor podlega Wéjtowi Gminy Jablonka, a pracownicy CUW podlegaja dyrektorowi.

3. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscia CUW na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Jabtonka.

4. Dyrektor sktada Woéjtowi coroczne sprawozdanie z CUW

§ 7. Dyrektor CUW jest wlasciwy do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami
Centrum.

§ 8. Dyrektor CUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisoOw pracy.

§ 9. Strukture organizacyjna oraz szczegétowe zasady funkcjonowania CUW okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Dyrektora CUW i zatwierdzony przez Wojta Gminy Jablonka.

§ 10. 1. CUW uzywa pieczeci podtuznej o nastgpujacej tresci:
Centrum Uslug Wspdlnych w Jabtonce
Ul. 3 Maja 1
34-480 Jabtonka
2. Centrum Ustug Wspolnych uzywa skrétu o nastepujacej tresci : CUW

V. Postanowienia koncowe
§ 11. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w drodze odrgbnych uchwal Rady Gminy Jablonka .

Przewodniczacy Rady Gminy Jabtonka

mgr inz. Eugeniusz Moniak
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