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UCHWALA NR XXVIII/195/16
RADY GMINY BISKUPICE

z dnia 12 wrze$nia 2016 roku

w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek oswiatowych Gminy Biskupice

Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt 2) oraz art. 10a pkt 1), art. 10b ust. 2) oraz art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446) art. 5 ust.9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku
o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 z p6zn. zm.) Rada Gminy Biskupice uchwala, co nastepuje:

§ 1. Gminny Zespo6t Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Biskupice jest jednostkg obstugujaca w rozumieniu
art. 10b ust. 2) pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym dla nastepujacych jednostek o§wiatowych gminy Biskupice:

1) Gimnazjum im. Ks. Karola Wojtyty w Stawkowicach;

2) Szkoty Podstawowej im. Krélowej Jadwigi w Biskupicach;

3) Szkoty Podstawowej im. Wojska Polskiego w Bodzanowie;

4) Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Lazanach;

5) Szkoty Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Przebieczanach;
6) Przedszkola Samorzadowego w Biskupicach;

7) Przedszkola Samorzadowego w Trabkach.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci Gminnego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Biskupice jest
prowadzenie wspodlnej obstugi w szczegdlnosci administracyjnej, finansowej i1 organizacyjnej jednostek, o
ktérych mowa w § 1. oraz zapewnienie realizacji zadan wtasnych i zleconych z zakresu edukacji publiczne;j.

§ 3. 1. Zakres obowiazkéw powierzonych Gminnemu Zespolowi Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy
Biskupice zostal okreslony w statucie, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. W uchwale Nr XIII/85/07 Rady Gminy Biskupice z dnia 20 wrzesnia 2007 r. w sprawie utworzenia
Gminnego Zespotu Obstugi Szkdt i Przedszkoli (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 7 listopada 2007 r. nr 775 poz.
5095) uchyla si¢ zalacznik do uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Biskupice.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni po opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Matopolskiego z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika 2016 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy
Mariusz Pazdan
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXVIII/195/16
Rady Gminy Biskupice
z dnia 12 wrzes$nia 2016 r.
STATUT GMINNEGO ZESPOLU OBSEUGI SZKOL. I PRZEDSZKOLI
GMINY BISKUPICE
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Gminny Zespdt Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Biskupice zwany dalej ,,GZOS” jest jednostka
organizacyjna gminy Biskupice i dziata, w szczegdlno$ci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446);
2) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 z p6zn. zm);
3) ustawy z dnia 31 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 191 z pézn. zm.);
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz 885 z p6zn. zm.);
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 1047);
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 902).
7) niniejszego statutu.
2. GZOS jest jednostka budzetowa nieposiadajaca osobowos$ci prawnej.

3. Siedzibg GZOS jest budynek Urzedu Gminy Biskupice w miejscowosci Tomaszkowice 455, 32-020
Wieliczka, a obszarem dzialania jest teren gminy Biskupice.

4. GZOS uzywa pieczeci podtuznej o brzmieniu: ,,Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy
Biskupice, Tomaszkowice 455, 32-020 Wieliczka tel. 12 250-09-65, fax. 12 250-09-68.

PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALALNOSCI

§ 2. 1. GZOS jest jednostkg wykonujaca:
1) zadania wlasne Gminy Biskupice z zakresu edukacji publicznej,

2) zadania w zakresie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkot i przedszkoli dla ktérych
organem prowadzacym jest gmina Biskupice.

2. Do jednostek obstugiwanych zalicza sig:
1) Gimnazjum im. Ks. Karola Wojtylty w Stawkowicach;
2) Szkotg Podstawowa im. Krélowej Jadwigi w Biskupicach;
3) Szkote Podstawowa im. Wojska Polskiego w Bodzanowie;
4) Szkote Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Lazanach;
5) Szkot¢ Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Przebieczanach;
6) Przedszkole Samorzadowe w Biskupicach;
7) Przedszkole Samorzadowe w Trabkach.
3. Do zadan GZOS nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkét i przedszkoli,

2) naliczanie wynagrodzen i innych §wiadczen wynikajacych z przepiséw prawa dla nauczycieli, pracownikéw
administracyjnych i1 obstugi szkét i przedszkoli, pracownikow GZOS, emerytéw, rencistow - bylych
pracownikéw oraz zwigzanych z wynagrodzeniami potracen i rozliczen,

3) biezace prowadzenie ksiag rachunkowych szkét, przedszkoli oraz GZOS,

4) dokonywanie wstgpnej akceptacji dokumentéw ksiggowych pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy
o finansach publicznych,
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5) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zleconymi przez dyrektorow jednostek obstugiwanych,

6) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli
w zakresie wyplaconych kwot wynagrodzen,

7) nadz6r nad gospodarka srodkami rzeczowymi szkét i przedszkoli oraz wspdlpraca przy prowadzeniu
inwentaryzacji i likwidacji sktadnikéw majatkowych szkét i przedszkoli zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie,

8) kontrola gospodarowania powierzonym dyrektorom placéwek mieniem w zakresie zabezpieczenia,
utrzymania stanu technicznego i wynajmu pomieszczen,

9) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, opisowych i innych w terminach okreslonych
przepisami prawa,

10) wspdtpraca przy sporzadzaniu pozostalych sprawozdan,
11) nadzorowanie przestrzegania przepisOw dotyczacych organizacji pracy szkét i przedszkoli,

12) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym dysponowaniem przez dyrektor6w $rodkami okreslonymi w
planach finansowych szkoét i przedszkoli,

13) nadzdr nad opracowaniem przez dyrektoréw projektéw planéw finansowych (dochodéw i wydatkéw) szko6t
i przedszkoli,

14) opracowanie i wnioskowanie propozycji zmian w budzecie gminy zwigzanych z funkcjonowaniem o$wiaty,
15) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia pracownikéw o$wiaty i ich rodzin,

16) przygotowywanie informacji o realizacji zadan o$wiatowych oraz dotyczacych funkcjonowania szkot
i przedszkoli,

17) wspétpraca w zakresie inwestycji i remontow obiektéw oswiatowych m.in. z Wydziatami Urzgdu Gminy
Biskupice oraz z dyrektorami szkét i przedszkoli,

18) biezaca analiza mozliwo$ci pozyskiwania S$rodkéw zewnetrznych oraz wspdlnie z dyrektorami
wystepowanie o Srodki, opracowywanie wnioskéw do funduszy pomocowych,

19) stata wspoélpraca z Malopolskim Kuratorem O§wiaty w Krakowie w sprawach dotyczacych funkcjonowania
placéwek o$wiatowych ze szczegdlnym uwzglednieniem kwestii nadzoru pedagogicznego sprawowanego
przez ten organ,

20) przedktadanie propozycji rozwigzan w sprawach zwigzanych z organizacja sieci szkét i przedszkoli,

21) organizacja i koordynacja dowozu dzieci do szkél, przedszkoli, osrodkéw i placéwek o§wiatowych w tym
dzieci niepetnosprawnych, lub zwrotu kosztéw jezeli dowozenie 1 opieke zapewniaja rodzice, opiekunowie
lub opiekunowie prawni,

22) przygotowanie projektéw uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wéjta dotyczacych funkcjonowania o§wiaty w
Gminie,

23) organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniami egzaminacyjnymi na stopien awansu
zawodowego nauczycieli,

24) organizowanie i przeprowadzanie konkurséw na dyrektoréw szkot, przedszkoli i placowek oswiatowych,

25) przygotowanie projektéw aktow zatozycielskich szkét i przedszkoli oraz pierwszych statutéw tych
jednostek,

26) powiadamianie Matopolskiego Kuratora O$wiaty i rodzicéw o zamiarze i przyczynach likwidacji szkoty
lub przedszkola,

27) prowadzenie spraw dotyczacych nagréd Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora Oswiaty, Wéjta dla
nauczycieli, przedktadanie wnioskéw Wéjtowi w sprawie przyznawania nagréd i odznaczen dla dyrektoréw
szkot i przedszkoli,

28) weryfikacja arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli przed zatwierdzeniem ich przez Wdjta,

29) prowadzenie spraw kadrowych i teczek akt osobowych dyrektoréw szkoét i przedszkoli,
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30) prowadzenie postgpowan (w tym wydawanie decyzji administracyjnych) zwigzanych z dofinansowaniem
pracodawcom kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw w tym pomoc de minimis,

31) prowadzenie spraw i postepowan zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym
dla uczniéw m.in. stypendia i zasitki szkolne, wyprawka szkolna, wspétpraca z GOPS w tym zakresie,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga finansowo-administracyjng dotacji udzielanych przez gming
Biskupice szkotom i przedszkolom prowadzonym przez osoby fizyczne i prawne. Weryfikacja danych
niezbednych do udzielania i rozliczania dotacji. Sprawowanie nadzoru i1 kontroli prawidlowosci i celowosci
wykorzystania dotacji. Weryfikowanie dotacji pod wzgledem merytorycznym,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg finansowo-administracyjng zwrotéw kosztéw dotacji pomigdzy
gminami, dotyczacych uczeszczania dzieci do przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego,

34) prowadzenie i aktualizowanie gminnej bazy danych os$wiatowych wynikajace z ustawy o Systemie
Informacji Oswiatowej,

35) realizacja gminnych programéw edukacyjnych,

36) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych zwigzanych z zadaniami
GZOS, nadzorowanie stosowania prawa zamowien publicznych w szkotach i przedszkolach,

37) kontrola spetniania obowigzku nauki przez miodziez w wieku od 16 do 18 roku zycia,
38) koordynacja spraw zwigzanych z indywidualnym nauczaniem,

39) prowadzenie ewidencji szkét publicznych i niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych, przedszkoli
niepublicznych i innych form wychowania przedszkolnego,

40) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wjta.
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 3. 1. GZOS jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych w
ustawie o finansach publicznych i przepisach wykonawczych do tej ustawy.

2. Podstawg gospodarki finansowej GZOS jest plan finansowy dochodéw i wydatkow.
3. Obstuge kasowa GZOS wykonuje Urzad Gminy Biskupice.
ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA

§ 4. 1. Dziatalnoscia GZOS kieruje jednoosobowo Kierownik zatrudniany przez Wdjta Gminy w trybie
okreslonym w ustawie o pracownikach samorzadowych.

2. Kierownik GZOS jest odpowiedzialny za rachunkowo$¢ 1 sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.

3. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika jest W6jt Gminy, ktéry wykonuje w stosunku do niego czynnosci
z zakresu prawa pracy.

4. Kierownik kieruje praca GZOS i reprezentuje go na zewnatrz w oparciu o umocowania okreslone w
niniejszym Statucie, pelnomocnictwa i upowaznienia od W¢jta Gminy oraz Rady Gminy.

5. Podczas nieobecnosci Kierownika, GZOS-em kieruje upowazniony przez Kierownika pracownik GZOS.

§ 5. Szczegdlowa organizacje wewnetrzna i tryb pracy GZOS okre$la regulamin organizacyjny nadany przez
Kierownika oraz zatwierdzony przez Wéjta Gminy.

§ 6. 1. Kierownik jest pracodawca dla gléwnego ksiggowego i pozostatych pracownikéw GZOS oraz
wykonuje w stosunku do nich czynno$ci z zakresu prawa pracy.

2. Kierownik okres$la gtéwnemu ksiggowemu zakres czynnosci, upowaznien i odpowiedzialnosci w stosunku
do obstugi finansowej GZOS, wynikajace z ustaw o finansach publicznych i rachunkowosci.

3. Gtéwny ksiegowy GZOS, w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej szkét i przedszkoli, dziata w oparciu
o powierzone mu przez dyrektorow szkét obowigzki, uprawnienia i odpowiedzialnos¢.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -5- Poz. 5392

4. Kierownik odpowiada za prawidtowa organizacj¢ oraz terminowa i zgodna z obowigzujagcym prawem
realizacje zadan okres$lonych w § 2 niniejszego Statutu.

5. Do kompetencji Kierownika GZOS, w zakresie zarzadzania jednostka, nalezy m.in.:
1) wydawanie zarzadzen wewngtrznych w sprawach administracyjnych, pracowniczych i finansowych,
2) podejmowanie decyzji w sprawach z zakresu prawa pracy,
3) zatwierdzanie planu finansowego GZOS,
4) dysponowanie $srodkami okreslonymi w planie finansowym GZOS,
5) prawidlowe zorganizowanie i prowadzenie obstugi finansowej, rachunkowej, kadrowej i administracyjnej,
6) opracowanie dla Rady Gminy sprawozdan i informacji z dziatalnosci statutowej GZOS,
7) gospodarowanie wydzielonym majatkiem komunalnym,

8) ustalenie wewnetrznej organizacji pracy GZOS, a zwlaszcza okreslanie obowiazkdw uprawnien i
odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnionych w GZOS,

9) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy,

10) wykonywanie w GZOS kontroli zarzadczej, ktéra stanowi ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,

11) zapewnienie pracownikom GZOS bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,
12) organizacja i prowadzenie archiwum zaktadowego,
13) realizacja innych obowigzkéw wynikajacych z przepiséw szczegdlnych

§ 7. Do pracownikow GZOS stosuje si¢ przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 8. Nadzér nad dziatalno$cia GZOS sprawuje W6jt Gminy Biskupice.
ZASADY WSPOLDZIALANIA Z DYREKTORAMI JEDNOSTEK OBSEUGIWANYCH
§ 9. 1. GZOS zobowiazany jest do:
1) informowania dyrektoréw jednostek obstugiwanych o posiadanych przez nie srodkach finansowych,

2) przedktadania dyrektorom jednostek obstugiwanych miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych
sprawozdan z wykonania planu finansowego,

3) biezacego informowania dyrektoréw jednostek obstugiwanych o stanie posiadanych srodkéw po zmianach
budzecie.

2.Zakres wspOlnej obstugi nie obejmuje kompetencji dyrektoréw jednostek obstugiwanych do
dysponowania srodkami publicznymi, zaciggania zobowiazan, sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego
oraz przeniesien i wydatkéw w tym planie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10. 1. Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego statutu spoczywa na kierowniku
GZOS.

2. Zmiany w statucie mogga by¢ dokonywane w trybie okre§lonym dla jego nadania.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowiazujace.
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