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UCHWALA NR XX/221/2016

RADY MIEJSKIEJ W WOJNICZU
z dnia 26 wrze$nia 2016 roku

w sprawie statutu Centrum Ekonomiczno — Administracyjnego w Wojniczu.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 446) Rada Miejska w Wojniczu uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Nadaje Centrum Ekonomiczno— Administracyjnemu w Wojniczu Statut w brzmieniu zalacznika do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Wojnicza oraz Dyrektorowi Centrum Ekonomiczno-
Administracyjnego w Wojniczu.

§ 3. 1. Uchwala podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Malopolskiego.

2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej

Tadeusz Kurek
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Zakacznik do Uchwaty Nr XX/221/2016
Rady Miejskiej w Wojniczu

z dnia 26 wrze$nia 2016 r.

STATUT

CENTRUM EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO
W WOJNICZU

Rozdzial 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

1. Centrum Ekonomiczno-Administracyjne w Wojniczu, zwane dalej Centrum jest jednostka organizacyjna
Gminy Wojnicz nie posiadajaca osobowosci prawnej.

2. Centrum jest jednostka budzetowa.
3. Nadzor nad dziatalnos$cia Centrum sprawuje Burmistrz Wojnicza.
§ 2.

Celem powotania Centrum jest zapewnienie jednostkom obstugiwanym obsluge 2z zakresu
rachunkowosci, gospodarki finansowej, spraw kadrowych, obsluge prawna, obstuge spraw z zakresu
przygotowania zaméwien publicznych.

§ 3.
Ilekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Wojnicz,

2) Jednostce obstugiwanej — nalezy przez to rozumieé¢ jednostki , o ktéorych mowa w § 2 uchwaty Nr
XVIII/201/2016 Rady Miejskiej w Wojniczu z dnia 7 lipca 2016 roku oraz inne obslugiwane na mocy
zawartych porozumien.

3) Szkole - nalezy przez to rozumie¢ takze przedszkole.
4) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora lub kierownika jednostek obstugiwanych.
5) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Ekonomiczno —Administracyjnego w Wojniczu.
§ 4.
1. Siedziba Centrum jest budynek Szkoty Podstawowej w Wojniczu, ul. Szkolna 11.
2. Zespot uzywa pieczgei podtuznej o tresei:
"Centrum Ekonomiczno-Administracyjne w Wojniczu
ul. Szkolna 11
32-830 Wojnicz"
§ 5.
Centrum dziata w szczego6lnosci na podstawie przepisow:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,
3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,
4) ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
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6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
7) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej,
8) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;,

9) niniejszego Statutu.
Rozdzial 2.

PRZEDMIOT DZIALANIA
§ 6.

1. Przedmiotem dziatania Centrum jest prowadzenie nadzoru i obstugi z zakresu rachunkowosci,
gospodarki finansowe;j, spraw kadrowych, obstugi prawnej, obstugi spraw z zakresu przygotowania zamowien
publicznych.

2. Do zakresu obowiazkéw Centrum w zakresie obstugi wspodlnej jednostek obstugiwanych oraz realizacji
zadan Centrum, nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie projektow uregulowan wewngtrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych rachunkowos$ci
oraz ich przedtozenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

3) prowadzenie sprawozdawczo$ci budzetowej, sprawozdawczosci finansowej 1 sprawozdawczosci z
procesow finansowych i przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom,

4) prowadzenie obstugi kadrowo - ptacowej,
5) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,
6) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

7) prowadzenie rejestrow czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy oraz sporzadzenie deklaracji
czastkowych podatku od towaréw i ustug,

8) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

9) dokonywanie wstgpnej akceptacji dokumentow ksiggowych pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o zaméwieniach publicznych,

10) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

11) prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej sktadnikow majatkowych stanowiacych
mienie jednostek obstugiwanych oraz Centrum i uzgadnianie na tej podstawie stanéw wynikajacych z
przeprowadzonych spisOw inwentaryzacyjnych,

12) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

13) wspotdziatanie z Urzgdem Miejskim w Wojniczu w przygotowaniu do zatwierdzania przez Burmistrza
Wojnicza arkuszy organizacyjnych szkét oraz ich zestawien zbiorczych,

14) organizowanie dowozenia uczniéw, w tym ucznidow niepetnosprawnych do szkot,

15) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli w zakresie wyplaconych kwot wynagrodzen,

16) obstuga i nadzor nad realizacja zadan w zakresie pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow,

17) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan rzeczowo -
finansowych i statystycznych,

18) wspotpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania projektu planu
finansowego jednostki oraz w okre$lonych sytuacjach planu finansowego dochodow witasnych i wydatkow
nimi finansowanych, wraz z projektami zmian tych planéw,
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19) prowadzenie obslugi finansowo - ksiggowej funduszu nagrod dla nauczycieli oraz funduszu
przeznaczonego na dodatki motywacyjne dla nauczycieli,

20) zapewnienie prowadzenia i aktualizacja bazy danych obejmujaca zbiory danych oraz sprawdzanie
kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych gromadzonych w bazach danych.

21) gromadzenie, zabezpieczenie, przechowywanie 1 archiwizowanie wytworzonych akt finansowych
jednostek obstugiwanych, oraz dokumentacji przejetej po zlikwidowanych szkotach i akt osobowych
bylych pracownikow,

22) zapewnianie przestrzegania ustawy Prawo zamowien publicznych oraz wspoéldziatanie z Urzedem
Miejskim w Wojniczu i kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie wdrozenia i przeprowadzenia
odpowiednich procedur wynikajacych z ustawy,

23) zapewnienie standardow kontroli zarzadczej oraz przestrzegania ustalonych procedur tej kontroli,

24) realizowanie spraw administracyjnych, finansowych, rachunkowych, organizacyjnych i gospodarczych
jednostki wilasnej,

25) zapewnianie przestrzegania innych wymogow z zakresu dyscypliny finansow publicznych,

26) wykonywanie innych zadan w zakresie spraw zleconych przez Burmistrza Wojnicza.
Rozdzial 3.

ZARZADZANIE CENTRUM EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNYM W WOJNICZU
§ 7.
1. Dziatalnoscia Centrum kieruje jednoosobowo Dyrektor zatrudniany przez Burmistrza Wojnicza.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Burmistrz Wojnicza, ktéry wykonuje w stosunku do niego
czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Dyrektor kieruje praca Centrum i reprezentuje go na zewnatrz w oparciu o umocowania okreslone w
niniejszym Statucie oraz w pelnomocnictwie Burmistrza Wojnicza.

§ 8.

Szczegblowa organizacje wewnetrzna i tryb pracy Centrum okre$la regulamin organizacyjny nadany
przez Dyrektora i zatwierdzony przez Burmistrza Wojnicza.

§ 0.

1. Dyrektor jest pracodawca samorzadowym dla pracownikow Centrum oraz wykonuje w stosunku do nich
czynnosci z zakresu prawa pracy.

2. Dyrektor zatrudnia Gtownego Ksiggowego Centrum, ktory petni jednocze$nie funkcje Glownego
Ksiggowego jednostek obstugiwanych.

3. Dyrektor okresla gtownemu ksiggowemu zakres czynno$ci, upowaznien i odpowiedzialnos$ci w stosunku
do obstugi finansowej jednostki, wynikajace z ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci oraz
powierzonych przez kierownikow jednostek obstugiwanych.

4. Dyrektor odpowiada za prawidlowa organizacj¢ oraz terminowa i zgodna z obowigzujacym prawem
realizacj¢ zadan okre$lonych w § 6 niniejszego Statutu.

5. Do kompetencji Dyrektora Centrum, w zakresie zarzadzania wlasna jednostka, nalezy:
1) wydawanie zarzadzen wewnetrznych w sprawach administracyjnych, pracowniczych i finansowych,
2) podejmowanie decyzji w sprawach z zakresu prawa pracy,
3) zatwierdzanie planu finansowego Centrum,
4) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym Centrum,

5) prawidlowe zorganizowanie i prowadzenie obstugi finansowej, rachunkowej kadrowej i administracyjnej,
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6) opracowywanie dla Rady Miejskiej w Wojniczu sprawozdan i informacji z dziatalno$ci statutowej
Centrum,

7) gospodarowanie wydzielonym majatkiem komunalnym,

8) ustalanie wewngtrznej organizacji pracy Centrum, a zwlaszcza okre§lanie obowiazkow, uprawnien i
odpowiedzialnos$ci pracownikow zatrudnionych w Centrum,

9) zapewnianie wiasciwej organizacji pracy,
10) zapewnianie pracownikom Centrum bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy,
11) organizacja i prowadzenie archiwum zaktadowego,
12) realizacja innych obowiazkéw wynikajacych z przepisow szczegolnych.
§ 10.

Do pracownikow Centrum stosuje si¢ przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych.

Rozdzial 4.

MAJATEK I FINANSE CENTRUM EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO W WOJNICZU
§ 11
1. Centrum jest jednostka budzetowa.
3. Centrum prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

4. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Dyrektora Centrum,
opracowany na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach wykonawczych do ustawy o finansach
publicznych oraz w uchwale Rady Miejskiej w Wojniczu.

5. Centrum posiada odregbny rachunek bankowy.
§ 12.

1. Ksiggi rachunkowe, roczne sprawozdania finansowe i sprawozdawczo$¢ budzetowa prowadzone sa
zgodnie z ustawa o finansach publicznych i przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, a w
sprawach w nich nieuregulowanych, w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci.

2. Dyrektor odpowiada za wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci oraz za cato$¢ gospodarki
finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawa o finansach publicznych obowiazkow w zakresie
kontroli zarzadczej.

3. Dyrektor wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust. 1 przy pomocy gtownego ksiggowego Centrum.

4. Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych Dyrektor sktada jednoosobowo, w ramach umocowania w
pelnomocnictwie udzielonym przez Burmistrza Wojnicza.

5. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan pieni¢znych, do jej skutecznosci
potrzebny jest podpis (kontrasygnata) gldéwnego ksiggowego Centrum.

Rozdzial 5.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 13.
Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
§ 14.
1. Kontrolg realizacji przez Centrum zadan statutowych sprawuje Rada Miejska w Wojniczu.

2. Kontrolg instytucjonalna, w zakresie okreslonym w przepisach prawa, sprawuje Burmistrz Wojnicza.
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