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UCHWALA NR XVII1/146/2016
RADY GMINY ZEMBRZYCE

z dnia 27 wrze$nia 2016 roku

w sprawie: wspolnej obslugi jednostek oSwiatowych w Gminie Zembrzyce.

Dzialajac na podstawie art. 10a pkt. 1, art. 10b ust. 1 i ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zwane] dalej ustawa o samorzadzie gminnym Rada
Gminy Zembrzyce uchwala, co nastgpuje:

§ 1. W uchwale Nr XV/111/04 Rady Gminy Zembrzyce z dnia 30 wrzesnia 2004 r. w sprawie powolania
jednostki organizacyjnej o nazwie Gminny Zesp6t Obstugi Finansowej Szkot w Zembrzycach i nadania jej
statutu , z p6zn. zm. dokonuje si¢ zmiany nazwy jednostki z ,,Gminny Zespot Obstugi Finansowej Szkot w
Zembrzycach” na nazwe ,,Centrum Obslugi Szk6l w Zembrzycach”.

§ 2. 1. Centrum Obstugi Szkét w Zembrzycach jest jednostka obslugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 2
pkt.1 ustawy o samorzadzie gminnym , dla nast¢pujacych jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gming
Zembrzyce, zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1) Zespot Szkot - Szkota Podstawowa, Gimnazjum i Przedszkole w Zembrzycach,
2) Zespot Szkot - Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Tarnawie Dolne;j,

3) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Westerplatte w Marcowce,

4) Szkota Podstawowa im. Dywizjonu 303 w Sleszowicach.

§ 3. 1. Centrum Obstugi Szkét w Zembrzycach jako jednostce obstugujacej, powierza si¢ w ramach
wspolnej obstugi nastepujacy zakres obowiazkow jednostek obstugiwanych:

a) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci,
b) obstuge finansowa i planowanie,
c) obstuge organizacyjna.

2. Centrum Obstugi Szkoét w Zembrzycach realizuje takze inne zadania bedace zadaniami organu
prowadzacego .

§ 4. Centrum Obstugi Szkét w Zembrzycach  otrzymuje statut w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do
niniejszej uchwaty, w miejsce statutu nadanego Uchwata Nr XXXI1-233/13 Rady Gminy Zembrzyce z dnia 25
wrzesnia 2013r. w sprawie nadania statutu jednostce budzetowej o nazwie Gminny Zespot Obstugi Finansowej
Szkot w Zembrzycach (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2013 r., poz.5804).

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza sig Wojtowi Gminy Zembrzyce.
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§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego, z moca obowiazujaca od dnia 1 grudnia 2016 r.

Przewodniczacy Rady Gminy Zembrzyce

Tadeusz Zadora
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Zakacznik do Uchwaty Nr XVIII/146/2016
Rady Gminy Zembrzyce
z dnia 27 wrze$nia 2016 r.

Statut

Centrum Obstugi Szkél w Zembrzycach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Obstugi Szk6t w Zembrzycach z siedziba w Zembrzycach 540, zwany dalej Centrum jest
jednostka organizacyjna Gminy Zembrzyce.

2. Centrum nie posiada osobowosci prawne;j.
3. Nadzor nad dzialalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Zembrzyce.

§ 2. Centrum Obstugi Szkét w Zembrzycach jest jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt. 1
ustawy o samorzadzie gminnym, dla nastgpujacych jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gming
Zembrzyce, zwanych jednostkami obslugiwanymi:

1) Zesp6t Szkot - Szkota Podstawowa, Gimnazjum i Przedszkole w Zembrzycach,
2) Zespot Szkot - Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Tarnawie Dolne;j,

3) Szkota Podstawowa im. Bohateréw Westerplatte w Marcowce,

4) Szkota Podstawowa im. Dywizjonu 303 w Sleszowicach.

Rozdzial 2.
Zakres dzialalno$ci

§ 3. 1. Centrum Obshlugi Szkét w Zembrzycach jako jednostce obslugujacej, powierza si¢ w ramach
wspdlnej obstugi nastepujacy zakres obowiazkéw jednostek obshugiwanych:

1) prowadzenie rachunkowoS$ci i sprawozdawczosci, w tym w szczegélnoSci:
a) realizacj¢ zadan gtownego ksiggowego:
- kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kontrolg kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,
b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,
c) okresowe ustalenie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,
d) wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych i wymaganej w tym zakresie statystyki,
f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,
g) okreslenie (zasad) polityki rachunkowosci,
2) obstluge finansowy i planowanie:
a) obstuga rachunkéw bankowych i obstuga kasowa,
b) pomoc w opracowaniu planu finansowego oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,

¢) opracowywanie na wniosek dyrektorow propozycji zmian w planie finansowym oraz sporzadzanie
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zbiorczych zestawien w tym zakresie,

d) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,

e) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i wymaganej w tym zakresie statystyki oraz sporzadzanie
analiz ekonomiczno-finansowych,

f) sporzadzanie dokumentacji dla celow emerytalno — rentowych, w tym do wyliczenia kapitatu
poczatkowego,

g) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

h) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

1) obstuga ksiggowo-finansowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, w tym dla nauczycieli
emerytow i rencistow,

3) obstuge organizacyjna:

a) wspodlpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczenie przyznanych dotacji,

b) koordynacja zadan w zakresie doskonalenia zawodowego.

2. Centrum Obshugi Szkél w Zembrzycach wykonuje inne zadania bedace zadaniami organu

prowadzacego , a w szczegélnoSci:

a) prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzacego, przekazywanie tych danych do jednostki nadzoru pedagogicznego,

b) weryfikacja opracowanych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych projektow arkuszy
organizacyjnych i aneksow,

¢) organizowanie i przygotowanie posiedzen komisji egzaminacyjnych powotywanych do
przeprowadzenia postgpowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z konkursami na stanowisko dyrektora jednostek obstugiwanych,

e) przygotowanie oceny pracy dyrektorow jednostek obslugiwanych w zakresie zadan znajdujacych
si¢ w kompetencji organu prowadzacego,

f) prowadzenie rejestru placowek oswiatowych na terenie Gminy Zembrzyce,

g) obstuge zadan zwiazanych z przyznawaniem stypendiow szkolnych i zasitkoéw szkolnych w ramach
pomocy materialnej dla ucznidw o charakterze socjalnym,

h) realizacj¢ zadan zwiazanych z dowozem uczniéw do szkot, w tym ucznidéw niepetnosprawnych,

1) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

j) prowadzenie spraw dotyczacych kontroli spetniania obowiazku nauki,

k) przygotowanie informacji o stanie zadan o$wiatowych,

1) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy Zembrzyce.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja

§ 4. 1. Centrum Obstugi Szkét w Zembrzycach jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy.

2. Zespolem kieruje kierownik, ktory jest zatrudniany przez Wojta Gminy Zembrzyce.
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§ 5. 1. Zwierzchnikiem stuzbowym dla kierownika Centrum jest Wojt Gminy Zembrzyce.

2. Kierownik zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz, w oparciu o pelnomocnictwo Wojta Gminy
Zembrzyce.

3. W czasie nieobecnosci kierownika Centrum jego obowiazki przejmie osoba wyznaczona przez dyrektora
po uzgodnieniu z Woéjtem Gminy Zembrzyce.

4. Stosunek pracy pracownikoéw Centrum reguluje ustawa o pracownikach samorzadowych.
5. Pracownicy Centrum wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

§ 6. Strukture organizacyjna Centrum oraz zakresy zadan pracownikow na poszczegélnych stanowiskach
pracy okresla regulamin organizacyjny, wprowadzany zarzadzeniem kierownika Centrum po zaopiniowaniu
przez Wéjta Gminy Zembrzyce.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. Centrum jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodark¢ finansowa na zasadach okre§lonych w
ustawie o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej centrum jest roczny plan finansowy tej jednostki.

3. W planach finansowych Centrum moga by¢ dokonywane zmiany w ciagu roku budzetowego zgodnie z
obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.

§ 9. Wszelkie zmiany statutu dokonywane sa w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.

Przewodniczacy Rady Gminy Zembrzyce

Tadeusz Zadora
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