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UCHWALA NR XV.132.2016

RADY GMINY LIPNICA MUROWANA
z dnia 28 wrzes$nia 2016 roku

w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo - ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla
oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Lipnica Murowana

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 i ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 litera h, i art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 poz. 446) w zwigzku z art. 48 ustawy
z dnia 25 marca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz. U z 2015 1.
poz. 1045) Rada Gminy Lipnica Murowana uchwala, o nastepuje:

§ 1.Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspd6lng obstuge finansowo-ksiegowa, administracyjna
i organizacyjng oraz kadrowa i techniczng dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Lipnica
Murowana zaliczanych do sektora finanséw publicznych (jednostki obstugiwane):

1. Zespdt Szkoét w Lipnicy Murowane;j

2. Zespdt Szkoét w Rajbrocie

3. Przedszkole Samorzadowe im. Sw. Urszuli Ledéchowskiej w Lipnicy Murowanej
4. Przedszkole Samorzagdowe w Rajbrocie

§ 2. Wspdlna obstuge, o ktérej mowa w § 1 prowadzi¢ bedzie Zespo6t Obstugi Szkét i Przedszkoli w Lipnicy
Murowanej jako jednostka obstugujaca, natomiast jednostkami obstugiwanymi beda jednostki organizacyjne
Gminy Lipnica Murowana, wymienione w § 1, z zastrzezeniem § 3.

§ 3. 1. Obstuge kasowa jednostek organizacyjnych Gminy Lipnica Murowana, wymienionych w § 1, oraz
dodatkowo jednostki organizacyjnej Gminy Lipnica Murowana — Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy
Lipnica Murowana (jednostki obstugiwane) prowadzi¢ bedzie Urzad Gminy w Lipnicy Murowanej (jednostka
obstugujaca).

2. Urzedowi Gminy w Lipnicy Murowanej jako jednostce obstugujacej jednostki organizacyjne wymienione
w ust. 1 niniejszego paragrafu w zakresie obstugi kasowej powierza sig¢:

1) Dokonywanie wyptat, w tym wyptat wynagrodzen i innych s§wiadczen pracownikom.

2) Przyjmowanie wplat oraz dokonywanie innych dyspozycji kasowych zleconych przez kierownika/ dyrektora
jednostek organizacyjnych wymienionych w § 1.

§ 4. W ramach wspoélnej obstugi jednostek obstugiwanych Zespotowi Obstugi Szkét i Przedszkoli w Lipnicy
Murowanej powierza si¢ nastepujacy zakres obowigzkow:

1) Prowadzenie obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych dla
zapewnienia odpowiednich warunkéw ich dziatania, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
opieki i wychowania w publicznych placéwkach oswiatowych.
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2) Wykonywanie zadan z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047)

3) Prowadzenie obstugi kadrowo- ptacowej, w tym ewidencja dokumentacji dotyczacej zatrudniania, zmian
w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list ptatniczych, organizowanie wyplat wynagrodzen
i innych §wiadczen pienieznych oraz wydawanie za§wiadczen pracownikom jednostek obstugiwanych.

4) Sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz sprawozdan wymaganych na podstawie odrebnych przepiséw
w zakresie wykonywanych zadan.

§ 5. Szczeg6towy zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi
zostat okre$lony w statucie, stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 6. Uchyla si¢ zalagcznik do Uchwaly Nr XIII.107.2011 Rady Gminy Lipnica Murowana z dnia
30 listopada 2011 r. w sprawie utworzenia Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Lipnica Murowana
1 nadania mu statutu (Dz.U.2011.575.6393).

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Lipnica Murowana.

§ 8. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy
mgr inz. Stanistaw Wlodarczyk
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Zalacznik nr 1do uchwaty Nr XV.132.2016
Rady Gminy Lipnica Murowana
z dnia 28 wrzesnia 2016r.

STATUT
Zespotu Obstugi Szkol 1 Przedszkoli
w Lipnicy Murowanej

Rozdziatl 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Lipnicy Murowanej zwany dalej ZOSiP jest

jednostka organizacyjng Gminy Lipnica Murowana, dziatajacg na podstawie:

1) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.2156 ze zm.),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze
zm.),

3) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 ., poz. 446),

4) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1995 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.),

5) Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( tj. 2016 poz.1379),

6) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. z 2016 r. poz. 902),

7) Niniejszego statutu.

§2.
1. Siedzibg ZOSiP jest budynek Zespotu Szkoét w Lipnicy Murowanej,32-724 Lipnica
Murowana 59.
2. ZOSiP uzywa pieczeci o tresci:
-ZESPOL OBSLUGI
SZKOL I PRZEDSZKOLI
w Lipnicy Murowanej

32 - 724 Lipnica Murowana 59
Tel.(14)68-52-059
REGON 122460046 NIP 868-19-59-505”

§ 3.

Dziatalno$¢ ZOSiP finansowana jest z budzetu Gminy Lipnica Murowana.

§ 4.

ZOSiP nie posiada osobowosci prawnej a bezposredni nadzor nad dziatalno$cig sprawuje Wojt
Gminy Lipnica Murowana

Rozdzial 2
CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 5.
Zesp6t Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Lipnicy Murowane;j jest jednostka obshugujaca 1 sprawuje
wspolng obstuge finansowa, administracyjng i1 organizacyjng jednostek oswiatowych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Lipnica Murowana

§ 6.

Do zadan ZOSiP nalezy w szczego6Inosci:
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1. Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa 1 przyjetymi
zasadami rachunkowosci.

2. Prowadzenie ksigg rachunkowych.

3. Opracowywanie planow 1 analiz ekonomicznych, w tym biezacej analizy wykorzystania
srodkow ujetych w planie finansowym 1 przygotowywanie niezbednych wnioskow do
organu prowadzacego.

4. Rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywOw 1 pasywOw oraz ustalanie wyniku
finansowego,

5. Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych 1 innych, ktore wynikaja z ksiag
rachunkowych.

6. Prowadzenie obstugi kadrowo placowej: ewidencja dokumentacji dotyczacej zatrudniania,
zmian w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list ptatniczych, organizowanie
wyptat wynagrodzen i1 innych $wiadczen pieni¢znych oraz wydawanie zas§wiadczen
pracownikom jednostek obstugiwanych.

7. Naliczanie 1 odprowadzanie naleznych skladek z tytulu ubezpieczen pracowniczych 1
nalezno$ci podatkowych 1 innych oraz wspotpraca z US 1 ZUS w tym zakresie.

8. Opracowywanie sprawozdan statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan
ustalonych w odrebnych przepisach w zakresie wykonywanych zadan.

. Prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych.

10. Opracowywanie projektow plandw finansowych oraz innych zmian na wniosek 1 w
porozumieniu z dyrektorami jednostek obstlugiwanych.

11. Koordynacja spraw organizacyjno — administracyjnych jednostek obslugiwanych dla
zapewnienia odpowiednich warunkow ich dzialania, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkow nauki, opieki 1 wychowania w publicznych placowkach oswiatowych.

12. Nadzo6r nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej 1 budzetowej] w jednostkach
obshugiwanych.

13. Prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

14. Wspodtpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych w zakresie rent 1 emerytur pracownikow
jednostek obstugiwanych.

15. Udzielanie i rozliczanie zaliczek statych przeznaczonych dla jednostek obstugiwanych.

16. Rozliczanie delegacji krajowych 1 zagranicznych pracownikow jednostek obstugiwanych.

17. Prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, likwidowaniem szkot i
przedszkoli.

18. Ustalenie planow sieci szkot 1 przedszkoli.

19. Ustalenie zasad organizacji szkot 1 przedszkoli.

20. Wspolpraca z dyrektorami w zakresie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkot i
przedszkoli oraz aneksow do tych arkuszy.

21. Prowadzenie kontroli speiniania obowigzku nauki przez milodziez zamieszkala na terenie
Gminy Lipnica Murowana oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie egzekucji obowigzku
szkolnego 1 obowigzku nauki.

22. Rozpatrywanie wnioskow dyrektorow o nauczanie indywidualne, zajecia rewalidacyjne 1 inne.

23. Prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezplatnego transportu dla dzieci
niepetnosprawnych oraz organizacjag dowozu dzieci do szkoét 1 przedszkoli.

24. Organizowanie 1 przeprowadzanie konkursow na dyrektorow szkot i1 przedszkoli oraz
prowadzenie innych spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem dyrektorow szkoét i
przedszkoli.

25. Przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych oswiaty.

26. Przygotowanie wnioskow o nagrody 1 odznaczenia dla dyrektoréw szkoét 1 przedszkoli.
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27. Wspblpraca z organem nadzoru pedagogicznego w dokonywaniu oceny pracy dyrektorow
szkot 1 przedszkoli.

28. Organizowanie 1 przeprowadzanie postepowania egzaminacyjnego dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego.

29. Prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli.

30. Prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow szkot 1 przedszkoli oraz pracownikoéw ZOSiP.

31. Prowadzenie postgpowan w sprawie dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia
pracownikow mtodocianych.

32. Organizowanie przyznawania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
zamieszkalych na terenie Gminy Lipnica Murowana i1 prowadzenie dokumentacji w tym
zakresie.

33. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Stypendidéw Wojta Gminy dla uzdolnionych
ucznidw szkot prowadzonych przez Gming Lipnica Murowana.

34. Prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej 1 wspolpraca w tym zakresie z Kuratorium
Os$wiaty.

35. Wykonywanie zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi do lat 3, spoczywajacych na gminie a nie
zastrzezonych do kompetencji innych jednostek.

Rozdzial 3
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§7.

1. Zespotem Obstugi Szkot i1 Przedszkoli w Lipnicy Murowanej zarzadza Kierownik
zatrudniany 1 zwalniany przez Wojta Gminy Lipnica Murowana

2. W zakresie zarzadu mieniem Kierownik dziala jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Lipnica Murowana.

§ 8.

Kierownik ZOSiP ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie ZOSiP oraz
terminowe 1 zgodne z prawem wykonywanie zadan ZOSiP,

§9.

Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Lipnicy Murowanej jest zakladem pracy w
rozumieniu przepisOw prawa pracy. Kierownik ZOSiP jest zwierzchnikiem shuizbowym
wszystkich pracownikow ZOSiP 1 jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw
kodeksu pracy.

§ 10.

Strukture organizacyjng oraz szczegdélowy zakres dzialania Zespolu Obstugi Szkoét i
Przedszkoli w Lipnicy Murowanej okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez
Kierownika ZOSiP i zatwierdzony przez Wojta Gminy Lipnica Murowana.

Rozdzial 4.
ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ
§11.
Zespot Obstugi Szkot 1 Przedszkoli w Lipnicy Murowane] prowadzi gospodarke
finansowa na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych 1 rachunkowosci.
§12.
Ewidencja ksiggowa jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.
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Rozdzial 5.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§13.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy

prawa powszechnie obowigzujace.

§ 14.
Zmiana Statutu moze nastgpi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczacy Rady Gminy

mgr inz. Stanistaw Wiodarczyk
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