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UCHWALA NR XXI1/194/2016
RADY GMINY MOGILANY

z dnia 29 wrzes$nia 2016 roku

w sprawie wspélnej obslugi o§wiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Mogilany oraz zmiany
statutu Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét w Mogilanach

Na podstawie art. 10a pkt 1, 10b ust. 2, art. 10c ust. 2 oraz : art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. 2016 r., poz. 446 ), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 marca 1991 r. o
systemie o$wiaty (tekst jednolity. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z p6z. zm.)

Rada Gminy Mogilany,
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szkét w Mogilanach (zwany dalej Zespotem), jest jednostka
obstlugujaca, w rozumieniu art. 10b ust.1 ustawy z dnia

8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, powotang do prowadzenia wspolnej obstugi administracyjno-
organizacyjnej i finansowo- ksiegowej szkot, przedszkoli, dla ktorych organem prowadzgcym jest Gmina
Mogilany oraz obstugg jednostki zajmujacej sie przygotowywaniem positkow dla dzieci uczgszczajacych do
placowek oswiatowych.

2. Zespot zapewnia obstluge, o ktorej mowa w § 1 ust.1, nizej wymienionym jednostkom budzetowym Gminy
Mogilany:

1) Szkoty Podstawowej im. Oskara Kolberga w Bukowie

2) Zespotu Szkot im. Jana Pawta IT w Gaju

3) Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Konarach

4) Szkoty Podstawowej im. Janusza Korczaka w Libertowie

5) Szkoty Podstawowej im. Swietej Jadwigi Krolowej w Lusinie

6) Szkoty Podstawowej im. Jozefa Nowina Konopki w Mogilanach

7) Szkoty Podstawowej im. Swigtej Faustyny Kowalskiej we Wtosani

8) Gimnazjum w Mogilanach

9) Przedszkola Samorzadowego w Mogilanach ISKIERKA z Oddziatem w Libertowie
10) Centrum Zywienia.

§ 2. Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnemu Szk6ét w Mogilanach, jako jednostce obstugujacej,
powierza si¢, w ramach wspdlnej obstugi, nastgpujace obowigzki jednostek obstugiwanych:
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1. w zakresie obstugi rachunkowej:
1) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;
2) realizacje zadan gtdéwnego ksiggowego:
- kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
- kontrole kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

3) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym;

4) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;
5) wyceng aktywOw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci;

7) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych.
2. w zakresie obstugi finansowej:
1) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;
2) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikoéw jednostek obstugiwanych;

3) dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie i
odprowadzanie zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpisow;

4) prowadzenie obstugi finansowo- ksiegowej swiadczen socjalnych pracownikéw jednostek obstugiwanych;
5) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;
6) pomoc w opracowaniu planu finansowego dochodéw i wydatkoéw;

7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych, wymaganych
przepisami prawa;

8) sporzadzanie sprawozdan GUS (kwartalnych i rocznych);
3. w zakresie obstugi administracyjno- organizacyjnej:

1) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych, obstuga kadrowa w oparciu o
decyzje dyrektoréw/kierownika;

2) prowadzenie sprawozdawczos$ci statystycznej;

3) wspotpraca z dyrektorami/kierownikiem jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programoéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

4) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia spolecznego pracownikow placéwek oswiatowych,
pracownikéw Centrum Zywienia 1 ich rodzin;

5) przygotowywanie i nadzorowanie zadan remontowych oraz zadan i zakupdéw inwestycyjnych, w tym
zawieranie stosownych umow;

6) obstuge prawna.

§ 3. Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkot w Mogilanach nadaje si¢ statut, w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwata nr XXVI1/245/2013 Rady Gminy Mogilany z dnia 26 wrze$nia
2013 r. w sprawie uchwalenia statutu Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkot w Mogilanach.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Mogilany.
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§ 6. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Matopolskiego i wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady

Grzegorz Stoklosa
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Zatacznik do Uchwaly Nr XX11/194/2016
Rady Gminy Mogilany
z dnia 29 wrzeénia 2016 .
STATUT ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL W MOGILANACH

Rozdzial 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Mogilanach jest jednostka organizacyjng Gminy
Mogilany, nieposiadajaca osobowosci prawnej, a bezposredni nadzor nad jego dziatalnoscig sprawuje Wojt
Gminy Mogilany.

§ 2. 1. Siedziba Zespotu miesci si¢ w Gaju, Gaj ul. Zadziele 43, 32-031 Mogilany.

2. Zespot uzywa pieczeci podtuznej w brzmieniu: ,,Zespét Ekonomiczno- Administracyjny Szkot w
Mogilnach, ul. Zadziele 43, 32-031 Mogilany”

§ 3. Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szk6ét w Mogilanach jest jednostka obslugujaca dla
nastepujacych jednostek Gminy Mogilany:

1. Szkoty Podstawowej im. Oskara Kolberga w Bukowie

. Zespotu Szkét im. Jana Pawta II w Gaju

. Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Konarach

. Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Libertowie

. Szkoly Podstawowej im. Swietej Jadwigi Krolowej w Lusinie

. Szkoly Podstawowej im. Jozefa Nowina Konopki w Mogilanach

. Szkoty Podstawowej im. Swietej Faustyny Kowalskiej we Wiosani

. Gimnazjum w Mogilanach
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. Przedszkola Samorzadowego w Mogilanach ISKIERKA z Oddzialem w Libertowie
10. Centrum Zywienia.

Rozdzial 2.

PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA
§ 4. Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnemu Szko6t w Mogilanach, jako jednostce
obstlugujacej, powierza si¢ w ramach wspodlnej obstugi nastepujace obowiazki jednostek obstugiwanych:
1. w zakresie obstugi rachunkowe;j:
1) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;
2) realizacje zadan gtdéwnego ksiegowego:
- kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
- kontrole kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

3) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym;

4) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;
5) wycene¢ aktywoOw i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego;

6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci;
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7) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych.
2. w zakresie obstugi finansowe;j:
1) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;
2) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych;

3) dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie i
odprowadzanie zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpisow;

4) prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej §wiadczen socjalnych pracownikow jednostek obstugiwanych;
5) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;
6) pomoc w opracowaniu planu finansowego dochodow i wydatkow;

7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych, wymaganych
przepisami prawa;

8) sporzadzanie sprawozdan GUS (kwartalnych i rocznych);
3. w zakresie obstugi administracyjno- organizacyjnej:

1) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych, obstuga kadrowa w oparciu o
decyzje dyrektoréw/kierownika;

2) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej;

3) wspolpraca z dyrektorami/kierownikiem jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenie spotecznego pracownikow placowek oswiatowych,
pracownikéw Centrum Zywienia i ich rodzin.

5) przygotowywanie i nadzorowanie zadan remontowych oraz zadan i zakupow inwestycyjnych, w tym
zawieranie stosownych umow;

6) obstuge prawna.

§ 5. Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét w Mogilanach powierza si¢ wykonanie innych
zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, zleconych do prowadzenia, a w szczegolnosci;

1) obstuga zadania dowozenia dzieci do szkot na terenie Gminy Mogilany oraz dzieci niepetnosprawnych,
zamieszkatych w Gminie Mogilany do szkét i osrodkow specjalnych lub integracyjnych, znajdujacych si¢ w
gminach sasiednich (art. 17 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty)

2) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow.

3) obstuga finansowo- ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu zdrowotnego
dla nauczycieli;

4) obstuga finansowo- ksiegowa, koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania doksztatcania i
doskonalenia zawodowego nauczycieli;

5) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
zamieszkatych w Gminie Mogilany.

6) prowadzenie i aktualizowanie bazy danych o$wiatowych wynikajagce z ustawy o Systemie Informacji
Oswiatowej, przy wspotpracy z dyrektorami szkét i przedszkola.

7) nadzor nad realizacja obowiazku nauki mtodziezy od 16 do 18 roku zycia;
8) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji do placoéwek o$wiatowych;

9) weryfikacja projektow organizacyjnych placéwek oswiatowych pod katem zgodnos$ci z obowigzujgcymi
przepisami prawa, zatozeniami do arkuszy i zabezpieczenia srodkow finansowych

10) realizacja zadan zwigzanych z postgpowaniem egzaminacyjnym na stopien awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego, przygotowanie i przeprowadzenie prac komisji egzaminacyjnej;
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11) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg konkursowg dla wytonienia kandydatow na stanowiska
dyrektorow placoéwek o$wiatowych oraz powierzeniem stanowisk;

12) planowanie sieci i obwodoéw placéwek oSwiatowych;

13) prowadzenie rejestru niepublicznych placéwek oswiatowych, koordynacja spraw zwigzanych z dotacjami
dla niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego w zakresie weryfikacji danych
niezbednych do udzielania i rozliczania dotacji.

14) przygotowywanie projektow uchwatl Rady Gminy Mogilany i zarzadzen Wo¢jt Gminy Mogilany,
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych;

15) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych;

16) wspotpraca i wspoldziatanie z instytucjami i jednostkami organizacyjnymi Gminy Mogilany w zakresie
funkcjonowania o§wiaty i realizacji polityki oswiatowe;j;

17) koordynowanie i realizacja innych zadan o$wiatowych.
Rozdzial 3.

GOSPODARKA FINANSOWA
§ 6. 1. Zespot jest jednostka budzetowa.

2. Zrodlem finansowania dziatalno$ci Zespotu sa $rodki z budzetu Gminy Mogilany.
Rozdzial 4.

ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 7. 1. Zespotem kieruje Kierownik.

2. Kierownika Zespotu zatrudnia i zwalnia Wojt.

3. Kierownik zarzadza i kieruje Zespotem jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wojta.

4. Kierownik reprezentuje Zespot na zewnatrz i jest przetozonym stuzbowym dla zatrudnionych w Zespole
pracownikow.

5. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Kierownika wykonuje Wojt.

6. W przypadku nieobecnosci Kierownika, zastgpuje go inny pracownik Zespolu, wyznaczony przez Wojta.

§ 8. Organizacj¢ wewngtrzng Zespotu, szczegétowy zakres dziatania oraz podziat stanowisk i czynnosci
okresla regulamin organizacyjny Zespohu, zaopiniowany przez Wojta.

2. Integralng czg$¢ regulaminu organizacyjnego stanowi schemat organizacyjny.
Rozdzial 5.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 9. Zmiana niniejszego Statutu wymaga uchwaty Rady Gminy.
§ 10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie powszechnie

obowigzujace przepisy.

Przewodniczacy Rady

Grzegorz Stoklosa
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