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UCHWALA NR XXX /237/2016
RADY GMINY SZERZYNY

z dnia 3 pazdziernika 2016 roku

w sprawie wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej o§wiatowych jednostek
organizacyjnych Gminy Szerzyny

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz 10b ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2016 poz.446) oraz art. 11 i art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U.2013 poz. 885 ze zm.) Rada Gminy Szerzyny uchwala co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017r. Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Oswiaty w Szerzynach przyjmuje
nazw¢ Centrum Zarzadzania Edukacja Gminy Szerzyny i staje si¢ jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10 b
ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, prowadzaca wspdlng obsluge administracyjng, finansowa i
organizacyjng dla nast¢pujacych jednostek budzetowych Gminy Szerzyny, zwanych dalej jednostkami
obstugiwanymi:

1. Publiczne Przedszkole w Olpinach,

2. Publiczne Przedszkole w Szerzynach,

3. Szkota Podstawowa w Zurowej ,

4. Szkota Podstawowa w Swoszowe;j,

5. Zespot Szkot Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Ofpinach,
6. Zespot Szkot Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Czermne;j,
7. Zespot Szkot Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Szerzynach.

§ 2. W ramach wspdlnej obstugi, o ktorej mowa w § 1, Centrum Zarzadzania Edukacja Gminy Szerzyny
zostaje powierzony nastepujacy zakres obowigzkow:

1) obstuga ptacowa jednostek obstugiwanych, a w szczegdlnosci obstuga wyptat wynagrodzen i innych
swiadczen pienieznych dla pracownikéw, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z
osobowego funduszu ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytulu
ubezpieczenia pracownikow oraz naleznos$ci podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych i
podatkéw, zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem i
przekazywania ich odpowiednim jednostkom,

3) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych jednostek obslugiwanych dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkow nauki, opieki 1 wychowania,
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4) prowadzenie rachunkowosci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2016 poz.1047)

5) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych,
6) archiwizowanie dokumentacji,

7) rozliczanie delegacji krajowych 1 zagranicznych pracownikow jednostek obstugiwanych i pracownikow
Centrum Zarzadzania Edukacja Gminy Szerzyny,

8) przygotowanie propozycji dotyczacych powotywania komisji konkursowych dla wylonienia kandydatow na
dyrektorow placowek oswiaty, organizacyjne zabezpieczenie przeprowadzania konkurséw na stanowisko
dyrektora oraz przygotowanie projektu zarzadzen w sprawach powierzenia funkcji dyrektora placowki
o$wiatowej, a takze odwotanie z tego stanowiska,

9) koordynowanie procesu doksztatcania pracownikoéw jednostek obstlugiwanych,

10) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego,
11) opiniowanie, wnioskowanie i wnoszenie uwag do projektow rocznych arkuszy organizacyjnych,

12) nadzér nad spetnianiem obowigzku nauki,

13) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,
14) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

15) organizowanie i rozliczanie dowozu uczniéw do szkot,

16) realizacja zadan z zakresu pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze motywacyjnym,

17) sporzadzanie zestawien zbiorczych w Systemie Informacji Os§wiatowe;j,

18) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czesci dotyczacej finansowania
zadan w zakresie o$wiaty,

19) opracowanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie oswiaty i
wychowania,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, utrzymaniem i likwidowaniem
przedszkoli, szk6t podstawowych 1 gimnazjow,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezptatnego transportu dla dzieci niepelnosprawnych,

22) przygotowanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych za $rodkéw UE i innych zrodet
zewnetrznych przez jednostki obstugiwane,

23) wspotpraca z Dyrektorami jednostek obstugiwanych,

24) wspotdziatanie z instytucjami samorzagdowymi i1 rzadowymi w zakresie spraw dydaktyczno -
wychowawczo - opiekunczych,

25) wspoldziatanie z Kuratorium Os$wiaty w Krakowie jako organem nadzoru pedagogicznego, w realizacji
zadan oswiatowych w Gminie Szerzyny,

26) wspotpraca z instytucjami kultury i stowarzyszeniami w zakresie dotyczacym dziatalnosci oswiatowe;.

§ 3. Szczegdtowy organizacje oraz zasady dziatania Centrum Zarzadzania Edukacja Gminy Szerzyny
okresla statut, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr XI/119/2011 Rady Gminy Szerzyny z dnia 9 listopada 2011r. w sprawie
nadania Statutu Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnemu O$wiaty w Szerzynach.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Szerzyny.
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§ 6. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi w
zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy

Mariusz Slota
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Zakacznik do Uchwaty Nr XXX /237 /2016
Rady Gminy Szerzyny
z dnia 3 pazdziernika 2016 .
STATUT
CENTRUM ZARZADZANIA EDUKACJA GMINY SZERZYNY

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

§ 1. Centrum Zarzadzania Edukacja Gminy Szerzyny, zwane dalej jako ,,Centrum” jest gminng jednostka
budzetowa nieposiadajaca osobowosci prawnej.

§ 2. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Szerzyny, a terenem dzialania jest Gmina Szerzyny, adres: 38 - 246
Szerzyny 521.

§ 3. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Szerzyny.

§ 4. Centrum uzywa pieczgci o tresci: Centrum Zarzadzania Edukacja Gminy Szerzyny, 38 - 246 Szerzyny
521.

II CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 5. 1. Centrum pelni funkcje jednostki obstugujacej dla jednostek obstlugiwanych w rozumieniu art. 10b
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 poz.446).

2. Jednostkami obstugiwanymi sg nastgpujace oswiatowe jednostki organizacyjne Gminy Szerzyny:
1) Publiczne Przedszkole w Otpinach,
2) Publiczne Przedszkole w Szerzynach,
3) Szkota Podstawowa w Zurowej ,
4) Szkota Podstawowa w Swoszowej,
5) Zesp6t Szkot Szkota Podstawowa 1 Gimnazjum w Olpinach,
6) Zespot Szkot Szkota Podstawowa 1 Gimnazjum w Czermne;j,
7) Zespot Szkot Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Szerzynach.
§ 6. Do zadan Centrum nalezy:

1) obstuga ptacowa jednostek obstugiwanych, a w szczeg6élnosci obsluga wyptat wynagrodzen 1 innych
swiadczen pienieznych dla pracownikoéw, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z
osobowego funduszu ptac, realizacja zobowiagzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu
ubezpieczenia pracownikow oraz nalezno$ci podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wilasnych i jednostek obslugiwanych, a takze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowigzkowych skladek ubezpieczeniowych i
podatkow, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem i
przekazywania ich odpowiednim jednostkom,

3) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych jednostek obstugiwanych dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkow nauki, opieki i wychowania,

4) prowadzenie rachunkowos$ci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2016 poz.1047)

5) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych,

6) archiwizowanie dokumentacji,



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -5- Poz. 5870

7) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikoéw jednostek obstugiwanych i pracownikow
Centrum Zarzadzania Edukacja Gminy Szerzyny,

8) przygotowanie propozycji dotyczacych powotywania komisji konkursowych dla wytonienia kandydatow na
dyrektorow placowek oswiaty, organizacyjne zabezpieczenie przeprowadzania konkurséw na stanowisko
dyrektora oraz przygotowanie projektu zarzadzen w sprawach powierzenia funkcji dyrektora placowki
oswiatowej, a takze odwotanie z tego stanowiska,

9) koordynowanie procesu doksztalcania pracownikéw jednostek obstugiwanych,

10) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego,
11) opiniowanie, wnioskowanie i wnoszenie uwag do projektow rocznych arkuszy organizacyjnych,

12) nadzér nad spetnianiem obowigzku nauki,

13) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,
14) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

15) organizowanie i rozliczanie dowozu uczniéw do szkoét,

16) realizacja zadan z zakresu pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze motywacyjnym,

17) sporzadzanie zestawien zbiorczych w Systemie Informacji Oswiatowej,

18) wspoltpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czesci dotyczacej finansowania
zadan w zakresie o§wiaty,

19) opracowanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie o$wiaty i
wychowania,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, utrzymaniem i likwidowaniem
przedszkoli, szkot podstawowych i gimnazjow,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezptatnego transportu dla dzieci niepelnosprawnych,

22) przygotowanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych za srodkéw UE i innych zrdédet
zewngtrznych przez jednostki obstugiwane,

23) wspotpraca z Dyrektorami jednostek obstugwanych,

24) wspotdziatanie z instytucjami samorzadowymi i1 rzadowymi w zakresie spraw dydaktyczno -
wychowawczo - opiekunczych,

25) wspotdziatanie z Kuratorium Os$wiaty w Krakowie jako organem nadzoru pedagogicznego, w realizacji
zadan o$wiatowych w Gminie Szerzyny,

26) wspotpraca z instytucjami kultury i stowarzyszeniami w zakresie dotyczacym dziatalnosci o§wiatowe;.
IIT GOSPODARKA FINANSOWA

§ 7. 1. Centrum prowadzi odrebne rachunki dla obstugiwanych placowek oswiatowych.
2. Centrum prowadzi obstuge finansowa w oparciu o typowy plan kont dla jednostek budzetowych.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy czg$¢ budzetu Gminy
uchwalonego przez Rade Gminy Szerzyny. Zmiany planu finansowego w ciggu roku moga by¢ dokonywane
wylgcznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

IV ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 8. 1. Dziatalno$cig Centrum zarzadza Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Woéjta Gminy Szerzyny.
2. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnatrz.

3. Dyrektor kieruje jednoosobowo dzialalno$ciag Centrum na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu
przez Woijta.
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§ 9. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie Centrum oraz terminowe i zgodne z
prawem wykonanie zadan.

§ 10. Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepisoOw prawa. Dyrektor Centrum jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikéw Centrum i wykonuje w stosunku do pracownikow Centrum czynnosci w
sprawach z zakresu prawa pracy.

§ 11. Strukture organizacyjng Centrum okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Dyrektora.
V PRZEPISY KONCOWE

§ 12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowigzujace.

§ 13. Zmiana Statutu moze nastagpi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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