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UCHWALA NR XIX.166.2016 )
RADY MIEJSKIEJ W MAKOWIE PODHALANSKIM

z dnia 28 wrze$nia 2016 roku

w sprawie wspolnej obstugi jednostek oswiatowych gminy Makéw Podhalanski.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 11 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 h, art. 40 ust. 2 pkt 2 oraz art. 42 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Miejska
w Makowie Podhalanskim uchwala co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku wprowadza si¢ wspodlng obstuge dla jednostek oswiatowych gminy Makow
Podhalanski.

§ 2. 1. Jednostka obstugujaca jest Gminny Zarzad Placéwek O$wiatowych w Makowie Podhalanskim
z siedziba przy ul. Szpitalnej 3.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Szkét w Makowie Podhalanskim
2) Zespot Szkot w Bialce
3) Zesp6t Szkoét w Grzechyni
4) Zespot Szkét w Juszezynie
5) Szkota Podstawowa w Kojszéwce
6) Szkota Podstawowa w Wieprzcu
7) Szkota Podstawowa w Zarnéwce

§ 3. Gminny Zarzad Placowek O$wiatowych zapewni jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjna
W tym prawng, organizacyjna, kadrowa i finansowo-ksiegowa, w tym realizacje w cato$ci obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci, w zakresie okreslonym w statucie.

§ 4. Gminnemu Zarzagdowi Placéwek Oswiatowych w Makowie Podhalanskim, nadaje si¢ statut w brzmieniu
okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 5. W Uchwale Nr X1I/109/07 Rady Miejskiej w Makowie Podhalanski z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — pod nazwa Gminny Zarzad Placéwek Oswiatowych w Makowie
Podhalanskim uchyla si¢ zatacznik Nr 1 do uchwaty.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Makowa Podhalanskiego.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Matopolskiego, z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Henryk Bania
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Zakacznik Nr 1

do Uchwaty Nr X1X.166.2016

Rady Miejskiej w Makowie Podhalanskim
z dnia 28 wrze$nia 2016 1.

Statut
Gminnego Zarzadu Placowek Oswiatowych w Makowie Podhalanskim

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§1. 1. Gminny Zarzad Placowek Oswiatowych (GZPO) w Makowie Podhalanskim z siedziba
przy ul. Szpitalnej 3 jest jednostkg organizacyjng gminy Makéw Podhalanski.

2. GZPO nie posiada 0sobowosci prawne;.

3. Nadzér nad dziatalnoscig GZPO sprawuje Burmistrz Makowa Podhalanskiego.

§2. GZPO w Makowie Podhalanskim jest jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust.2
pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, dla nastepujacych jednostek o§wiatowych
prowadzonych przez gming Makow Podhalanski, zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1) Zespot Szkot w Makowie Podhalanskim

2) Zespot Szkot w Biatce

3) Zespot Szkot w Grzechyni

4) Zespot Szkot w Juszezynie

5) Szkota Podstawowa w Kojszowce

6) Szkota Podstawowa w Wieprzcu

7) Szkota Podstawowa w Zarndwce

Rozdzial 2.
Zakres dzialalnosci

§3. 1. Gminnemu Zarzagdowi Placowek Oswiatowych w Makowie Podhalanskim jako jednostce
obstugujacej, powierza si¢ w ramach wspdlnej obstugi nastgpujacy zakres obowigzkoéw
jednostek obstugiwanych:

1) w zakresie obstugi administracyjnej w tym prawnej:

a) obstuge kadrowa w tym przygotowywanie na wniosek dyrektorow szkot
dokumentow dotyczacych zatrudniania, zwalniania 1 wynagradzania nauczycieli
oraz pracownikow administracji i obstugi,

b) sporzadzanie dokumentacji dla celow emerytalno-rentowych w tym do wyliczania
kapitatu poczatkowego,

c) koordynacje zadan w zakresie doskonalenia zawodowego oraz funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

d) prowadzenie akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

e) pomoc w pozyskiwaniu zewnetrznych $rodkéw na zadania o§wiatowe w zakresie
wynikajacym z posiadanych danych w ramach wspolnej obstugi,

f) obstuge prawna.

2) w zakresie prowadzenia rachunkowosci i obstugi finansowej:
a) realizacje zadan glownego ksiegowego
- kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
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1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

- kontrola kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

b) prowadzenie, na podstawic dowodow ksiggowych ksigg rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

C) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan =z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostalej
dokumentacji przewidzianej ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci,

e) okreslenie (zasad) polityki rachunkowosci,

f) okresowe ustalaniec lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywoOw 1 pasywow,

g) wycene aktywoOw i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

h) obstuge rachunkow bankowych,

i) pomoc w opracowaniu planu finansowego oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien
w tym zakresie,

J) opracowywanie na wniosek dyrektorow propozycji zmian w planie finansowym
oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,

k) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planow finansowych,

I) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku
pracy oraz prowadzenie zwiazanych z tym rozliczen skladek, zaliczek 1 odpisow,

m) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

n) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art.30a Karty
Nauczyciela

0) obstuge zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w tym nauczycieli emerytow
i rencistow,

p) terminowe i w kwocie wynikajacej z prawidlowego obliczenia dokonywanie wptat
na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

2. Przedmiotem dzialania Gminnego Zarzadu Placowek Oswiatowych jest takze:

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja szkét 1 placowek

o$wiatowych prowadzonych przez gming Makow Podhalanski,

przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoty lub placéwki publicznej przez
osoby prawne lub fizyczne,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem lub cofaniem szkotom niepublicznym

uprawnien szkoty publicznej,

prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

opracowywanie projektow uchwat dotyczacych oswiaty,

koordynowanie prac zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych,

organizowanie dowozu uczniéw do szkot,

nadzér nad spelnianiem obowiagzku nauki,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wytaniajacej

kandydata na dyrektora placowki o§wiatowej,

11) obstuga stypendiow i nagrod Burmistrza,
12) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych

pracownikow,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan dotyczacych Systemu

Informacji Oswiatowej,

14) naliczanie i rozliczanie dotacji dla publicznych i niepublicznych szkoét i przedszkoli,

rozliczanie kosztow dotacji i wychowania przedszkolnego miedzy gminami,

15) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych,
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16) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi gminy Makoéw Podhalanski w zakresie
funkcjonowania o§wiaty i realizacji polityki oswiatowe;.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja

§4. 1. Pracami GZPO kieruje Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Makowa
Podhalanskiego.

2.Dyrektor zarzadza i reprezentuje GZPO na zewnatrz.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Dyrektora
pracownik GZPO.

4. Do podstawowych uprawnien i obowigzkoéw Dyrektora nalezy:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy GZPO, a w szczego6lnosci opracowywanie
regulaminu organizacyjnego oraz okreslanie obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikow zatrudnionych na poszczegélnych stanowiskach,

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw GZPO,
3) wydawanie zarzadzen 1 instrukcji regulujacych biezaca dzialalno§¢ GZPO,

4) okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych
decyzji,

5) ustalanie zasad obiegu dokumentow wewnetrznych GZPO,

6) zapewnienie pracownikom bezpiecznych 1 higienicznych warunkow pracy,

7) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetenciji,

8) wspotpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek,

9) ustalanie wielkosci stanu zatrudnienia GZPO w uzgodnieniu z Burmistrzem.

5. Dyrektor GZPO jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy 1
wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow GZPO
6. Szczegdtowa organizacje 1 zasady funkcjonowania GZPO okresla regulamin organizacyjny,
wprowadzany zarzadzeniem dyrektora GZPO.

7. GZPO uzywa pieczgci podiuznej o tresci ,,Gminny Zarzad Placowek Oswiatowych ul.
Szpitalna 3, 34-220 Makoéw Podhalanski REGON 120578714, NIP 552-166-65-14”

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§5. 1. GZPO jest jednostka budzetowa 1 prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
2. Podstawa gospodarki finansowej GZPO jest roczny plan finansowy tej jednostki.
3. W planach finansowych GZPO moga by¢ dokonywane zmiany w ciggu roku
budzetowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujace.

§7. Wszelkie zmiany statutu dokonywane sa w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
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