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UCHWALA NR XVI11/124/2016
RADY GMINY IGOLOMIA-WAWRZENCZYCE

z dnia 18 pazdziernika 2016 roku

w sprawie: wspolnej obshugi jednostek organizacyjnych oraz nadania statutu Gminnego Zespotlu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t w Igotomi-Wawrzenczycach

Na podstawie  art. 40 wust. 2 pkt 2, art. 10 a pkt 1, art. I0 b  ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zmianami) Rada Gminy
Igotomia-Wawrzenczyce uchwala, co nastepuje:

§1.1.0d dnia 1 stycznia 2017r. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Igotomi-
Wawrzenczycach jest jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym
jednostki wymienione w ust. 2.

2. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Igotomi-Wawrzeficzycach prowadzi obstuge
jednostek budzetowych Gminy Igolomia-Wawrzenczyce, zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1) Gminne Centrum Edukacji w Wawrzefczycach;
2) Gminne Centrum Edukacji w Igotomi.

§ 2. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach jako
jednostce obstugujacej, powierza si¢ w ramach wspdlnej obstugi nastgpujacy zakres obowiazkow:

1) obstuga administracyjna;
2) obstuga w zakresie spraw kadrowych;

3) prowadzenie rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

4) obstuga finansowa, w tym sporzadzanie sprawozdan;
5) obstuga organizacyjna.

§ 3. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach realizuje zlecone do
prowadzenia zadania bedace zadaniami organu prowadzacego.

§ 4. Szczeg6towa organizacje oraz zasady dzialania jednostki budzetowej pod nazwa Gminny Zespodt
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach okresla Statut stanowigcy zatacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 5. Traci moc Uchwata Nr XXX1/262/2005 Rady Gminy Igotomia-Wawrzenczyce z dnia 17.11.2005 r. w

sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy - ,,Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét”
w zakresie regulacji okreslonej w § 2 tejze uchwaty.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Igotomia-Wawrzenczyce.
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§ 7. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa
Matopolskiego z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Stefan Nawrot
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Zatacznik do Uchwaly Nr XVI11/124/2016
Rady Gminy Igotomia-Wawrzenczyce
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.
STATUT
Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Igolomi-Wawrzenczycach

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach kieruje sie
zasadami prawidtowej gospodarki oraz dziala zgodnie z aktualnie obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.

2. Obszarem dziatania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-
Wawrzenczycach jest Gmina Igolomia-Wawrzenczyce.

§ 2. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igolomi-Wawrzenczycach nie posiada
osobowosci prawnej, a bezposredni nadzor nad dziatalno$cia sprawuje Wojt Gminy Igotomia-Wawrzenczyce.

§ 3. 1. Siedzibag Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administarcyjnego Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach
jest budynek Urzedu Gminy Igotomia-Wawrzenczyce, Wawrzenczyce 57.

2. Gminny Zespotu Ekonomiczno-Administarcyjny Szkét w Igolomi-Wawrzenczycach uzywa pieczeci
podtuznej w brzmieniu:

,Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach
32-125 Wawrzenczyce”.

Rozdziat 2.
Organizacja Zespotu

§ 4. 1. Gminnym Zespotem Ekonomiczno-Administracyjnym Szkdét w Igotomi-Wawrzenczycach kieruje
Kierownik zatrudniany przez W¢jta Gminy na czas okreslony lub nieokreslony.

2. Kierownik wykonuje uchwaly i zarzadzenia organéw Gminy Igotomia-Wawrzenczyce.

3. Wynagrodzenie dla Kierownika Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Igotomi-
Wawrzenczycach ustala Wéjt Gminy.

§ 5. 1. Kierownik kieruje praca Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Igotomi-
Wawrzenczycach i jest odpowiedzialny za jego dziatalno$c.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika jest Wéjt Gminy.

§ 6. Szczegétowe zasady funkcjonowania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w
Igotomi-Wawrzenczycach okresla regulamin organizacyjny.

§ 7. 1. Zakres czynnosci Kierownika Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego  Szkét w
Igotomi-Wawrzenczycach okresla Wéjt Gminy, a pozostatym pracownikom Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach zakresy czynno$ci ustala Kierownik.

2. Prawa i obowigzki pracownikéw zatrudnionych w Gminnym Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym
Szkot w Igotomi-Wawrzenczycach reguluja przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 3.
Zakres dzialalnosci

§ 8. 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach zapewnia obstuge
administracyjng, finansowg i organizacyjna szkét podstawowych, gimnazjéw i przedszkoli, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Igotomia-Wawrzenczyce.

2. Do podstawowych zadan Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Igotomi-
Wawrzenczycach w ramach obstugi wspélnej nalezy:

1) w zakresie obstugi finansowe;j:
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a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

c) sporzadzanie i organizowanie wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku pracy oraz
prowadzenie zwigzanych z tym rozliczen sktadek, zaliczek itp.

d) obstuga finansowa pozostatych wydatkéw,

e) sporzadzanie dokumentacji dla celéw emerytalno-rentowych, w tym do wyliczenia kapitatu
poczatkowego,

f) rozliczanie §redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie informacji w zakresie o$wiaty i wychowania,

i) obstuga finansowo-ksiggowa dziatah w zakresie dofinansowania  doksztalcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli,

j) obstuga finansowo-ksiggowa zaktadowego funduszu S$wiadczen socjalnych, w tym dla nauczycieli
emerytéw i rencistow,

k) pomoc kierownikom jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowywania projektéw plandw
finansowych jednostek oraz projektow zmian tych planéw.

2) w zakresie obstugi rachunkowej:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych,

c) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

3) w zakresie obstugi administracyjno, organizacyjnej i kadrowej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw Gminnego
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach,

b) wspétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji.

3. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét realizuje zlecone do prowadzenia zadania bedace
zadaniami organu prowadzacego:

a) przygotowywanie informacji dotyczacych funkcjonowania obslugiwanych jednostek organowi
prowadzacemu,

b) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie bazy
danych o$§wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

c¢) prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego,

d) weryfikacja projektéw organizacyjnych placéwek o$wiatowych pod katem zgodno$ci z obowigzujacymi
przepisami prawa,

e) obstuga organizacyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,

f) koordynowanie spraw zwiazanych z powotaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na dyrektora
placéwki o$wiatowej,

g) koordynowanie spraw zwigzanych z nagrodami Matopolskiego Kuratora Oswiaty i Wéjta Gminy Igotomia-
Wawrzenczyce,

h) wspétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki kadrowej,

i) obstuga spraw zwigzanych z przyznawaniem dofinansowania pracodawcom kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracownikéw,
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j) wspétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Igotomia-Wawrzenczyce i instytucjami w zakresie
funkcjonowania o§wiaty i realizacji polityki o§wiatowej,

k) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy Igotomia-Wawrzenczyce.

Rozdziat 4.
Zasady gospodarki finansowej

§ 9. Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach jest jednostka
budzetowa i pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy, a uzyskane dochody odprowadza do budzetu
gminy.

§ 10. 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach stosuje zasady
gospodarki finansowej zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz z ustawa o finansach publicznych.

2. Podstawg dziatalno$ci finansowej Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Igotomi-
Wawrzenczycach jest plan finansowo-rzeczowy zatwierdzony przez Kierownika jednostki.

§ 11. 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach posiada odrgbny
rachunek bankowy.

2. Z rachunku bankowego mozna dokona¢ wyptat do wysokos$ci §rodkéw zgromadzonych na tym rachunku.

§ 12. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Igotomi-Wawrzenczycach opracowuje plany
1 sprawozdania finansowe przestrzegajac obowiazujacych przepisOw w tym zakresie.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 13. 1. Statut i jego zmiany uchwalany jest przez Rad¢ Gminy Igotomia-Wawrzenczyce.

2. Statut wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Matopolskiego z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017r.
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