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UCHWALA NR XVII/151/16

RADY GMINY W KAMIENICY
z dnia 25 pazdziernika 2016 roku

w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora
finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Kamienica

Na podstawie art. 18 ust 2 pkt 9 litera h, i art. 40 ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446) w zwiazku zart. 10 aiart. 10b ust 11 ust. 2 ustawy o samorzadzie
gminnym Ww brzmieniu nadanym artykutlem 1 pkt 3 ustawy zdnia 25 marca 2015 o zmianie ustawy
o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz.U z 2015 r. poz. 1045) oraz art. 7 ustawy z dnia
20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (Dz.U z 2016 r. poz.
296) Rada Gminy w Kamienicy uchwala co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge finansowo - ksiggowa, dla nast¢pujacych
jednostek organizacyjnych Gminy Kamienica:

1. Szkota Podstawowa Nr 1 w Kamienicy,
Szkota Podstawowa Nr 2 w Kamienicy,
Zespot Szkoty i Przedszkola w Zbludzy,
Zespot Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Zalesiu,

Szkota Podstawowa w Zasadnem,

2.
3.
4.
5.
6. Zespot Szkoly Podstawowej 1 Gimnazjum w Szczawie,
7. Szkota Podstawowa Nr 2 w Szczawie,

8. Gimnazjum w Kamienicy,

9. Samorzadowe Przedszkole w Kamienicy,

10. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kamienicy,
11. Urzad Gminy Kamienica,

12. Zaktad Gospodarki Komunalnej w Kamienicy.

§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Gminy Kamienica jako jednostk¢ obstugujacg, natomiast jednostkami
obstugiwanymi beda jednostki organizacyjne Gminy Kamienica, wymienione w § 1.

§ 3. Zakres obowiazkdéw jednostki obstugujacej obejmuje zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 4.7 dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty traci moc Uchwala Nr XI1/96/16 Rady Gminy w
Kamienicy z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowej jednostek

organizacyjnych zaliczonych do sektora finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzzacym jest Gmina
Kamienica.
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§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kamienica.
§ 6. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi
w zycie z dniem 01 stycznia 2017 .

Wiceprzewodniczacy Rady Gminy

Jozefa Gorczowska
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Zakacznik do Uchwaty Nr XVII/151/16
Rady Gminy w Kamienicy
z dnia 25 pazdziernika 2016 r.

Urzad Gminy Kamienica jako jednostka obstugujaca kompleksowo wykonuje zadania w zakresie obstugi
finansowo — ksiggowej dla jednostek organizacyjnych, powotanych w §1 niniejszej uchwaty, bedace
jednostkami obstugiwanymi, a w szczegdlnosci:

I. W zakresie spraw finansowo-ksiegowych:

1. Obstuga finansowo-ksiegowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych.

2. Sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodoéw i wydatkéw budzetowych,
sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan a takze innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa.

3. Sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian
w funduszu).

4. Pomoc i koordynacja w opracowaniu projektow planow dochodow i wydatkéw dla poszczegdlnych
jednostek oraz w opracowywaniu zmian w tych planach.

5. Sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych.
6. Rozliczanie inwentaryzacji.
7. Obstuga spraw dotyczaca wynagrodzen, a w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,
c¢) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,
d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie zas§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikow podleglych
jednostek, dla celéw emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego.

8. Obstuga ksigg rachunkowych organu jednostki samorzadu terytorialnego.
I1. W zakresie spraw kadrowych:

1. Rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS.

2. Wydawania zaswiadczen o zatrudnieniu.

3. Sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacych zatrudnienia pracownikdéw, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i terminami.
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