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UCHWALA NR XVIII/178/2016
RADY GMINY NOWY TARG

z dnia 20 pazdziernika 2016 roku

w sprawie wspoélnej obstugi o§wiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Nowy Targ oraz nadania
statutu Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét Gminy Nowy Targ.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 1. poz. 885 z p6zn. zm.) oraz art. 10 a pkt. 1, 10 b ust. 2, art. 10 c ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.)
Rada Gminy Nowy Targ uchwala co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wskazuje si¢ Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szk6t Gminy Nowy Targ
do prowadzenia wspélnej obstugi administracyjno-organizacyjnej i finansowo-ksiggowej szkot i przedszkoli, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Nowy Targ.

§ 2. 1. Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szk6t Gminy Nowy Targ, zwany dalej ,,Zespotem™ jest
jednostka obstugujacg, w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, jednostki
wymienione w ust. 2.

2. Zesp6t prowadzi obstuge nastepujacych jednostek budzetowych:
1) Szkota Podstawowa w Debnie
2) Szkota Podstawowa w Dursztynie
3) Zesp6t Szkot: Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Gronkowie
4) Szkota Podstawowa w Harklowej
5) Szkota Podstawowa w Klikuszowej
6) Szkota Podstawowa im. Sw. Kingi w Knurowie
7) Szkota Podstawowa im. Swietego Stanistawa Kostki w Krauszowie
8) Szkota Podstawowa w Krempachach
9) Szkota Podstawowa w Lasku
10) Szkota Podstawowa im. Swigtego Jana Kantego w LudZmierzu
11) Zesp6l Szkét: Szkota Podstawowa w Lopusznej i Gimnazjum im. Ks. Prof. Jézefa Tischnera w Lopuszne;j
12) Szkota Podstawowa im. Wiktorii Baranéwny w Morawczynie
13) Szkota Podstawowa w Nowej Biatej
14) Szkota Podstawowa w Obidowe;j

15) Zesp6t Szkot: Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Ostrowsku
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16) Szkota Podstawowa im. Bohaterskich Dzieci Warszawy w Pyzéwce
17) Szkota Podstawowa im. Ks. Prof. J6zefa Tischnera w Rogozniku
18) Szkota Podstawowa w Szlembarku
19) Zesp6t Szkot: Szkota Podstawowa 1 Gimnazjum w Waksmundzie
20) Publiczne Gimnazjum Nr 1 z Oddziatami Dwujezycznymi im. Jana Pawta II w Krempachach
21) Gimnazjum im. Kazimierza Przerwy-Tetmajera w LudZmierzu
22) Gimnazjum im. ks. Jana Twardowskiego w Klikuszowe;j.
§ 3. Zespot w ramach obstugi, o ktérej mowa w §2 ust. 2 wykonuje nastgpujacy zakres obowigzkow:
1) obstuga administracyjna, w tym prawna,
2) obstuga w zakresie spraw kadrowych,
3) prowadzenie rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 tj.),
4) sporzadzanie sprawozdan,
5) obstuga organizacyjna.
§ 4. Zespot realizuje zlecone do prowadzenia zadania bedace zadaniami organu prowadzacego.

§ 5. 1. Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szk6t Gminy Nowy Targ dziala na podstawie statutu
stanowigcego zatacznik do niniejszej uchwaty.

2.7 dniem wejScia w zycie niniejszej uchwatly traci moc uchwata Nr XXI1V/248/2013 Rady Gminy Nowy
Targ z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie uchwalenia statutu Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szké6t
Gminy Nowy Targ.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Nowy Targ.

§ 7. Uchwala podlega ogloszeniu w dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznia 2017 1.

Przewodniczacy Rady Gminy

mgr Wiestaw Parzygnat
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Zatacznik do Uchwatly Nr XVIII/178/2016
Rady Gminy Nowy Targ
z dnia 20 pazdziernika 2016 r.

Statut Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét Gminy Nowy Targ

Rozdziaf 1.
Postanowienia ogélne

$§ 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szk6l Gminy Nowy Targ zwany dalej ,,Zespotem” jest jednostka
organizacyjna Gminy Nowy Targ dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2015 r., Nr 2156 z p6zn. zm.)
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)
3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.)
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 tj.)
5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 668 tj. z p6zn. zm.)
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 tj.)
7) niniejszego Statutu

§ 2. 1. Siedziba Zespotu jest miejscowos¢ Nowy Targ, ul. Bulwarowa 9.

2. Zesp6t uzywa pieczeci podtuznej w brzmieniu:

,-Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy Nowy Targ ul. Bulwarowa 9 34-400 Nowy Targ”.

§ 3. 3. Zespot zapewnia obstuge administracyjna, finansowa, prawna i organizacyjng szkét podstawowych,
gimnazjow i przedszkoli dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Nowy Targ.

4. Zesp6t posiada odrebny rachunek bankowy
§ 4. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy Nowy Targ nie posiada osobowosci prawnej,
a bezposredni nadzér nad dziatalnoscia sprawuje W6jt Gminy Nowy Targ.

Rozdziat 2.
Cel i przedmiot dzialania Zespotu

§ 5. 1. Do zadan Zespotu naleza w catosci sprawy z zakresu wspdlnej obstugi administracyjno-organizacyjnej
1 finansowo-ksiegowej szkoét i przedszkoli dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Nowy Targ.

2. Do zakresu dziatania Zespotu nalezy:
1) W zakresie obstugi finansowej
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych
b) biezaca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu
¢) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych

d) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym §wiadczen na rzecz
ZUS , US itp.,

e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
f) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

1) prowadzenie obstugi funduszu mieszkaniowego i socjalnego na cele kulturalne, na ktéry sktada si¢ czgsé
odpisu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,
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j) obstuga finansowa koordynatoréw sportu i realizacja wydatkéw uczniowskich klubéw sportowych
2) W zakresie obstugi ksiegowej:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowej

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow

c¢) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen

w uktadzie chronologicznym w spos6b systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych,

3) Obstuga prawna.

4) W zakresie obstugi administracyjno-organizacyjne;j:
a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw Zespotu
b) prowadzenie sprawozdawczoSci statystycznej,

c) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

5) Realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia Zespotowi a
w szczeg6lnosci:

a) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatah w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztalcania 1 doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga zadan w zakresie przyjmowania i przygotowywania decyzji dotyczacych dofinansowania
przygotowania zawodowego pracownikéw miodocianych,

d) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie bazy danych
oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

e) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek o§wiatowych,

f) kontrola w zakresie prawidtowosci przedstawiania danych o ilosci dzieci oraz danych o wykorzystaniu
otrzymanych dotacji przez przedszkola niepubliczne,

g) organizacja dowozu uczniéw niepetnosprawnych do placéwek o§wiatowych realizowanego
na podstawie zawartych uméw cywilno-prawnych,

h) organizowanie dowozu dzieci do szkot oraz opieki w czasie jego trwania,

i) planowanie sieci i obwodéw placowek o§wiatowych

J) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego

k) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek o$wiatowych,

1) weryfikacja projektéw organizacyjnych placéwek o§wiatowych pod katem zgodno$ci

z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkéw finansowych,

m) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopiefi nauczyciela mianowanego
1 przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem badz odwolaniem dyrektoréw szkot,

0) prowadzenie spraw zwiazanych z nagrodami Matopolskiego Kuratora O$wiaty i W¢jta Gminy Nowy Targ,



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Malopolskiego -5- Poz. 6101

p) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

q) przygotowywanie projektéow uchwal Rady Gminy Nowy Targ i zarzadzen Wdéjta Gminy Nowy Targ
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych,

r) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych,

s) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Nowy Targ w zakresie funkcjonowania o$wiaty i
realizacji polityki o§wiatowe]

Rozdziat 3.
Organizacja Zespotu

§ 6. 1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia W6jt Gminy Nowy Targ.

3. Wéjt Gminy dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora Zespotu.

4. Organizacje wewnetrzng Zespotu okresla regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora Zespotu
1 zatwierdzony przez Wéjta Gminy.

5. Funkcjonowanie Zespotu opiera si¢ na zasadach podporzadkowania czynnosci shuzbowych
i indywidualnej odpowiedzialnos$ci za wykonywanie zadan.

6. Kwalifikacje Dyrektora i pracownikéw zatrudnionych w Zespole, uprawniajace do zajmowania
okreslonych stanowisk oraz zasady ich wynagradzania okre$laja przepisy dotyczace pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych gminy oraz regulamin wynagradzania
opracowany przez Dyrektora Zespotu i zatwierdzony przez Wéjta Gminy.

7. Dyrektor jest wlasciwy do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami Zespotu oraz
dokonywania wobec nich czynno$ci z zakresu prawa pracy, w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.

8. Regulamin organizacyjny Zespotu stanowi podstaw¢ do wyznaczania przez Dyrektora Zespotu zakreséw
czynnosci dla poszczeg6lnych pracownikéw Zespotu.

§ 7. 1. Organem zatozycielskim Zespotu jest Rada Gminy Nowy Targ.

2. Zespdt jest jednostka organizacyjng finansowana z budzetu Gminy na zasadach okre§lonych dla jednostek
budzetowych.

3. Majatek Zespotu i obstugiwanych jednostek o§wiatowych stanowi mienie komunalne Gminy.

4. Do podejmowania czynno$ci przekraczajacych zakres ustalony statutem, potrzebna jest zgoda Wojta
Gminy.

Przewodniczacy Rady Gminy

mgr Wiestaw Parzygnat
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