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UCHWALA NR XXX1/226/2016
RADY MIEJSKIEJ W PROSZOWICACH

z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

w sprawie wspélnej obslugi o§wiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Proszowice

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013
1. poz. 885 z pdzn. zm.) oraz art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2016 1. poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Proszowicach uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Oswiaty, Kultury, Zdrowia i Sportu w Proszowicach powstaly
na podstawie Uchwaty VIII/52/03 Rady Miejskiej Proszowice z dnia 23 czerwca 2003 r. w sprawie utworzenia
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty, Kultury, Zdrowia i Sportu w Proszowicach i nadania mu
statutu, zmienia nazwe na ,,Centrum Obstugi Oswiaty w Proszowicach”.

§ 2. 1. Centrum Obstugi Oswiaty w Proszowicach, zwane dalej Centrum jest jednostka obstugujacg w
rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, jednostki wymienione w ust. 2.

2. Centrum prowadzi obstuge nastgpujacych jednostek budzetowych:
1) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Tadeusza Ko$ciuszki w Proszowicach,
2) Gimnazjum im. 6 Brygady Desantowo-Szturmowej gen. S. Sosabowskiego w Proszowicach,
3) Zespot Szkot im. Mikotaja Kopernika w Koscielcu,
4) Zespot Szkol im. Sw. Jadwigi Krélowej w Klimontowie,
5) Zesp6t Szkot w Zebocinie,
6) Szkota Podstawowa im. Lotnikow Alianckich w Ostrowie
7) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi w Szczytnikach,
8) Przedszkole Samorzadowe Nr 1 im. Ks. Jozefa Pawtowskiego w Proszowicach,
9) Samorzadowe Publiczne Przedszkole nr 2 w Proszowicach,
10) Klub Dziecigcy w Proszowicach.
§ 3. Centrum w ramach obstugi, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 wykonuje nastepujacy zakres obowigzkow:
1) obstuga administracyjna, w tym prawna,
2) obstuga w zakresie spraw kadrowych,

3) prowadzenie rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016, poz. 1047),

4) sporzadzanie sprawozdan,

5) obstuga organizacyjna,
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6) obstuga finansowa i planowanie.
§ 4. Centrum realizuje zlecone do prowadzenia zadania bedace zadaniami organu prowadzacego.

§ 5. 1. Centrum Obshlugi Oswiaty w Proszowicach dziata na podstawie statutu stanowigcego zalgcznik do
niniejszej uchwaty.

2. Traci moc uchwata nr XXXI1/199/09 z dnia 25 czerwca 2009 r. w sprawie uchwalenia statutu Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Os$wiaty, Kultury, Zdrowia i Sportu w Proszowicach zmieniona uchwatg Nr
XVII/115/2012 Rady Miejskiej w Proszowicach z dnia 26 kwietnia 2012 r. (Dz .Urz. Woj. Matop. z 2009 r., Nr
490, poz. 3688, zmiana z 2012 r., poz. 2829).

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Gminy i Miasta Proszowice.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego z mocg obowigzujacg od dnia 1 grudnia 2016 1.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Proszowicach

Krzysztof Wojtusik
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Zakacznik do Uchwaty Nr XXX1/226/2016
Rady Miejskiej w Proszowicach
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
STATUT
CENTRUM OBSLUGI OSWIATY W PROSZOWICACH

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Centrum Obstugi Oswiaty w Proszowicach zwane dalej takze Centrum jest jednostka organizacyjna Gminy
Proszowice dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2015 r., Nr 2156 z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6ézn. zm.),
3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U z 2016 r. poz. 1047),

5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (j. Dz.U z 2016 r. poz. 1379 z pdzn. zm.),

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2016 1. poz. 902)

7) niniejszego Statutu.

§2.
1. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Proszowice, ul. 3 Maja 72.
2. Centrum uzywa pieczeci podtuznej w brzmieniu:
,,Centrum Obstugi Oswiaty w Proszowicach,
ul 3 Maja 72

32-100 Proszowice”.

§ 3.

Centrum Obstugi Oswiaty w Proszowicach nie posiada osobowosci prawnej, a bezposredni nadzér nad
dziatalnoscig sprawuje Burmistrz Gminy i Miasta Proszowice.

Rozdzial 2.
CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 4.

1. Centrum Obstugi Oswiaty w Proszowicach zapewnia obstuge administracyjng, finansowa, prawng i
organizacyjng szkot podstawowych, gimnazjow, zespotdw szkot, przedszkoli i klubu dziecigcego dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Proszowice

2. Centrum prowadzi w caloSci zadania z zakresu rachunkowos$ci i1 sprawozdawczo$ci jednostek
oswiatowych Gminy Proszowice.

3. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
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b) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
¢) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

d) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
f) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych 1 innych
wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

i) prowadzenie obstugi funduszu mieszkaniowego, na ktory skiada si¢ cz¢s¢ odpisu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

c¢) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
uktadzie chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majatkowych;

3) obstuga prawna;

4) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw Centrum,
b) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej,

c) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

5) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia Centrum, a
w szczegolnoscei:

a) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga finansowo - ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu umow z
pracownikami mtodocianymi,

d) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

e) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

f) prowadzenie spraw dot. udzielani i1 rozliczania dotacji dla publicznych placéwek oswiatowych
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych
placowek oswiatowych,

g) prowadzenie spraw dot. rozliczania kosztéw wychowania przedszkolnego pomigdzy gminami z ktérych
dzieci korzystajg z wychowania przedszkolnego w placéwkach prowadzonych przez gmine Proszowice,
zgodnie z art. 79a 1 art. 90 ust. 2c ustawy o systemie o§wiaty,

h) organizacja i obstuga finansowo-ksieggowa dowozu uczniow do szkdét na terenie Gminy i Miasta
Proszowice,
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i) organizacja i obstuga finansowo — ksiegowa dowozu uczniow niepelnosprawnych do placowek
oswiatowych realizowanego na podstawie zawartych umow cywilno-prawnych,

Jj) planowanie sieci i obwodoéw placowek o§wiatowych,
k) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,
1) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placoéwek o§wiatowych,

m) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia $srodkow finansowych,

n) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na
dyrektora placowki oswiatowej,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Malopolskiego Kuratora Oswiaty i Burmistrza Gminy i
Miasta Proszowice,

q) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej,

r) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Proszowicach i zarzadzen Burmistrza Gminy i
Miasta Proszowice dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych,

s) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych,

t) wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Proszowice i instytucjami w zakresie
funkcjonowania o$wiaty i realizacji polityki oswiatowej,

u) prowadzenie spraw dot. §wiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym - stypendium szkolne
oraz zasitek szkolny,

v) realizacja zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi do lat 3.

Rozdzial 3.
GOSPODARKA FINANSOWA

§5.

Centrum Obshlugi Oswiaty prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

§ 6.
Zrédtem finansowania dzialalnosci Centrum sa $rodki z budzetu Gminy Proszowice.

Rozdzial 4.
ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA

§7.
1. Centrum Obstugi Oswiaty zarzadza dyrektor, ktérego zatrudnia Burmistrz Gminy i Miasta Proszowice.
2. Dyrektor i pracownicy Centrum s3g pracownikami samorzadowymi.

3. Dyrektor podlega Burmistrzowi Gminy i Miasta Proszowice, a pracownicy Centrum podlegaja
dyrektorowi.

4. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscig Centrum na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza gminy i Miasta Proszowice.

§8.

Dyrektor Centrum Obstugi Oswiaty jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy.
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§9.
Szczegoélowe zasady funkcjonowania Centrum okre$la regulamin organizacyjny.

Rozdzial 5.
POSTANOWIENIE KONCOWE.

§ 10.

Zmiany postanowien Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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