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UCHWALA NR XVII/178/16
RADY GMINY WISNIOWA

z dnia 26 pazdziernika 2016 roku

w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Wspélnych w Wisniowej

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 22013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) oraz art. 10 a i 10 b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446), Rada Gminy Wisniowa uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. ,,Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkol w Wisniowe;j”
przyjmuje nazwe ,,Centrum Ustug Wspolnych w Wisniowej”.

2. Centrum Ustug Wspolnych w Wisniowej, zwane dalej ,,Centrum” jest jednostka obstugujaca w rozumieniu
art. 10 b ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzadzie gminnym.

3. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum sg:
1) Zespot Placowek Oswiatowych w Lipniku,
2) Zespot Placowek Oswiatowych w Weglowce,
3) Zespot Placowek Oswiatowych w Wisniowe;.

§ 2. 1. Przedmiotem dziatalno$ci Centrum jest prowadzenie wspdlnej obstugi, w szczegdlnosci
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek, o ktorej mowa w art. 10 a ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym oraz zapewnienie realizacji zadan wiasnych i zleconych z zakresu edukacji
publicznej.

2. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspolnej obstugi zostat okreslony
W statucie, stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Traca moc:

1) Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr XXX/195/10 Rady Gminy Wisniowa z dnia 27 kwietnia 2010 roku w sprawie:
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot
w Wisniowej 1 nadania mu statutu (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2010 r. Nr 289, poz. 1961),

2) Uchwata Nr VI/50/11 Rady Gminy Wi$niowa z dnia 20 czerwca 2011 roku w sprawie: zmiany Uchwaty Nr
XXX/195/10 Rady Gminy Wisniowa z dnia 27 kwietnia 2010 r. dotyczacej utworzenia gminnej jednostki
organizacyjnej — Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Wisniowej i nadania mu
statutu (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2011 r. Nr 394, poz. 3541),

3) ) Uchwata Nr XII/113/12 Rady Gminy Wisniowa z dnia 14 marca 2012 roku w sprawie: zmiany Uchwaly
Nr XXX/195/10 Rady Gminy Wisniowa z dnia 27 kwietnia 2010 r. dotyczacej utworzenia gminnej jednostki
organizacyjnej — Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Wisniowej i nadania mu
statutu (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2012 r., poz. 1156),

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Wisniowa.
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§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa
Matopolskiego z moca obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczaca Rady Gminy Wisniowa

Dorota Rokosz
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Zatacznik do Uchwaly Nr XVII/178/16
Rady Gminy Wisniowa
z dnia 26 pazdziernika 2016 r.
Statut
Centrum Ustug Wspélnych w Wisniowej

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Wisniowej, zwane dalej Centrum jest jednostka organizacyjng Gminy
Wiséniowa dzialajacg na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. . Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z2016r. poz. 902
Z po6zn. zm.),

5) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. 0 systemie os$wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.),
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z p6zn. zm.),
7) niniejszego statutu.

§ 2. 1. Siedziba Centrum jest miejscowos¢ Wisniowa, 32-412 Wisniowa 441.

2. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o tresci: ,,Centrum Uslug Wspdlnych w Wisniowej, 32-412
Wisniowa 441.

3. Centrum Ustug Wspdlnych w Wisniowej moze uzywaé nazwy skroconej ,,CUW w Wisniowej”.

§ 3. Centrum Ustug Wspdlnych w Wisniowej nie posiada osobowo$ci prawnej, a bezposredni nadzor nad
dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Wisniowa.

Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania

§ 4. 1. Centrum Ustlug Wspolnych w Wisniowej zapewnia obsluge administracyjng, finansowa
i organizacyjna jednostek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzgcym jest Wojt gminy Wisniowa.

2. Centrum prowadzi w catosci zadania z zakresu rachunkowos$ci i sprawozdawczosci jednostek
o$wiatowych Gminy Wisniowa.

3. Do zakresu dziatania Centrum nalezy w szczegolnosci:
1) w zakresie obstugi finansowej :
a) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,
b) biezgca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,
C) sporzgdzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

d) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych ztym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
f) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych
i innych wymaganych przepisami prawa,

h) wspétdziatanie z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania projektow planow
finansowych jednostek,
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i) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

j) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej dziatalnoici socjalnej (Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa) jednostek obstugiwanych;

2) w zakresie obstugi rachunkowej :
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

) prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w uktadzie chronologicznym w sposéb systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majatkowych;
3) w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej :

a) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej (SIO), w tym
prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego.

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

C) wspoltpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

d) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wnioskowania, realizacji i rozliczania
projektow realizowanych z pozyskaniem $rodkow zewnetrznych;

4) realizacja innych zadan, w tym bedacych zadaniami organu prowadzacego, zleconych do prowadzenia
Centrum, a w szczegolnosci:

a) obstuga finansowo — ksiggowa oraz prowadzenie ikoordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo — ksiegowa oraz prowadzenie ikoordynowanie dziatan w zakresie doksztatcania
i doskonalenia nauczycieli,

C) obstuga finansowo — ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu umow
z pracownikami mtodocianymi i przygotowanie decyzji 0 zwrot kosztow ksztalcenia mtodocianych,

d) obstuga spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniow o charakterze socjalnym oraz
wyprawek szkolnych dla uczniow,

e) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek oswiatowych prowadzonych
przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego oraz osoby fizyczne,

f) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowiazujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia Srodkéw finansowych,

g) wspotpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

h) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Wisniowa izarzadzen Wojta Gminy Wisniowa
dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych,

i) wspotdziatanie  zjednostkami  organizacyjnymi Gminy Wisniowa i instytucjami  w zakresie
funkcjonowania o$wiaty i realizacji polityki o$wiatowe;.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 5. 1. Centrum Ustug Wspolnych w Wisniowej prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych
dla samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Zrodlem finansowania dziatalnoéci Centrum sa $rodki z budzetu Gminy Wisniowa.
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3. Centrum prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

4. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sktad ktorego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 6. 1. Centrum Ustug Wspolnych w Wisniowej zarzadza Kierownik, ktorego zatrudnia i zwalnia Wojt
Gminy Wisniowa.

2. Kierownik i pracownicy centrum sg pracownikami samorzadowymi.
3. Kierownik podlega Wéjtowi Gminy Wisniowa, a pracownicy Centrum podlegaja Kierownikowi.

4. Kierownik kieruje jednoosobowo dziatalnoscig Centrum na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Wisniowa i ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt pracy Centrum.

§ 7. Kierownik Centrum Ustug Wspolnych w Wisniowej jest kierownikiem, zaktadu pracy w rozumieniu
przepisow prawa pracy.

§ 8. Obstuge prawng, kadrowa i1 kasowg Centrum moze prowadzi¢ Urzad Gminy Wisniowa na podstawie
porozumienia pomiedzy Kierownikiem Centrum i Wojtem Gminy Wisniowa.

§ 9. Szczegotowe zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin organizacyjny nadawany przez
Kierownika Centrum i zatwierdzony przez Wojta Gminy Wisniowa.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. Zmiany postanowien niniejszego Statutu moga by¢ dokonywane w drodze odrgbnych uchwat Rady
Gminy Wisniowa.
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