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UCHWALA NR XXV1/166/2016
RADY GMINY MICHALOWICE

z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

w sprawie wspolnej obstugi o§wiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Michatowice.

Na podstawie art. 12 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013
r. poz. 885 z p6zn. zm.) oraz art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Gminy Michatowice uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkét przyjmuj¢ nazwe
,,Centrum Obstugi Edukacji w Michatowicach”

§ 2. 1. Centrum Obstugi Edukacji w Michalowicach, zwane dalej Centrum, jest jednostka obstugujaca w
rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Jednostkami obstugiwanymi, w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 2 ustawy o samorzadzie gminnym s3:
1) Zespdt Szkét w Michatowicach,
2) Zespot Szkét w Raciborowicach,
3) Zesp6t Szk6t w Wiectawicach Starych.

§ 3. Przedmiotem dziatalnosci Centrum jest prowadzenie wsp6lnej obstugi w szczegdlnosci administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa w art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym oraz zapewnienie realizacji zadan wtasnych i zleconych z zakresu edukacji.

§ 4. 1. Zakres zadan powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi zostat okreslony w
statucie, stanowiacym zalgcznik do niniejszej uchwaty.

2. Traci moc zatacznik do uchwaty Nr XLVIII/396/2006 Rady Gminy Michatowice z dnia 30 czerwca 2006r.
w sprawie Statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Michatowicach.

§ 5. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Michatowice.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa
Matopolskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy Michatowice

Ewa Krawczyk
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXVI/166/2016
Rady Gminy Michatowice
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

STATUT CENTRUM OBSLUGI EDUKACJI W MICHALOWICACH

Rozdzial 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Centrum Obstugi Edukacji w Michalowicach, zwane dalej takze Centrum lub COE jest jednostka
organizacyjng Gminy Michatowice dziatajaca na podstawie:
1) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2015 r., Nr 2156 z pézn.zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.zm.),
3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn.zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U z 2016 r. poz. 1047),
5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1379),
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. z 2016 r. poz. 902)
7) niniejszego Statutu.
§ 2. 1. Siedziba Centrum jest miejscowo$¢ Michalowice, Plac J6zefa Pitsudskiego 1.
2. Centrum uzywa pieczgci podtuznej w brzmieniu:
,,Centrum Obstugi Edukacji w Michatowicach Plac Jézefa Pitsudskiego 1, 32-091 Michatowice”

§ 3. Centrum Obstugi Edukacji w Michatowicach nie posiada osobowoS$ci prawnej, a bezpo$redni nadzér nad
dziatalno$cia sprawuje Wo6jt Gminy Michatowice.

Rozdzial 2.
CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 4. 1. Centrum Obstugi Edukacji w Michatowicach zapewnia obstuge administracyjng, finansowa
i organizacyjng jednostek o§wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Michatowice.

2. Centrum prowadzi w calo$ci zadania z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci jednostek oswiatowych
Gminy Michatowice.

3. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezaca informacja o sytuacji finansowe] i realizacji budzetu,
¢) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

d) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym S$wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
f) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

1) prowadzenie obstugi funduszu mieszkaniowego i scentralizowanego na cele kulturalne, na ktéry sktada si¢
czg$¢ odpisu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,
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2) w zakresie obstugi rachunkowej:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

c¢) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
uktadzie chronologicznym w sposdb systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych;

3) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych oraz pracownikéw Centrum,
b) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej,

c) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstlugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia Centrum,
a w szczegdblnosci:

a) obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie koordynowanie dziatan w zakresie funduszu zdrowotnego
dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga finansowo - ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcéw o zawieraniu uméw z
pracownikami miodocianymi,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym,

e) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji oSwiatowej, w tym prowadzenie bazy
danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

f) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek o§wiatowych oraz jednostek opieki nad dzie¢mi do lat 3,

g) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne
inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek o§wiatowych,

h) organizacja dowozu uczniéw do szkét oraz placowek o$wiatowych

i) planowanie sieci i obwodéw placowek o§wiatowych,

h) kontrola spetniania obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkalg na terenie gminy ,
1) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek o§wiatowych,

j) weryfikacja projektéw organizacyjnych placéwek o$wiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia Srodkéw finansowych,

1) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konkursu na dyrektora placéwki o§wiatowej,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Matopolskiego Kuratora Oswiaty i Wdjta Gminy
Michatowice,

0) wspdtpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

p) przygotowywanie projektéw uchwal Rady Gminy Michalowice i zarzadzen Wéjta Gminy Michatowice
dotyczacych o§wiaty i jednostek obstugiwanych,

q) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych,
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r) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Michatowice i instytucjami w zakresie
funkcjonowania o§wiaty oraz realizacji polityki o§wiatowej Gminy.

Rozdzial 3.
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 5. Centrum Obstugi Edukacji prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.

§ 6. 1. Zrédtem finansowania dziatalnoéci Centrum sg $rodki z budzetu Gminy Michatowice.

2. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w skiad ktérego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

Rozdzial 4.
ZARZADZANIE I ORGANIZACJA

§ 7. 1. Centrum Obstugi Edukacji zarzadza dyrektor, ktérego zatrudnia Wéjt Gminy Michatowice.
2. Dyrektor i pracownicy Centrum s3g pracownikami samorzagdowymi.
3. Dyrektor podlega Wéjtowi Gminy Michatowice, a pracownicy Centrum podlegaja dyrektorowi.

4. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscig Centrum na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wéjta Gminy Michatowice.
§ 8. Dyrektor Centrum Obstugi Edukacji jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow prawa
pracy.
Rozdziat 5.
POSTANOWIENIE KONCOWE

§ 9. Zmiany postanowien Statutu nast¢pujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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