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UCHWALA NR XXII1/188/2016
RADY GMINY KROSCIENKO NAD DUNAJCEM

z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

w sprawie wspoélnej obslugi jednostek organizacyjnych gminy Kros$cienko nad Dunajcem oraz zmiany
statutu Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkél Gminy Kro$cienko nad Dunajcem.

Na podstawie art. 10 a pkt 1, art. 10 b ust. 112, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit.,,h”, art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446), oraz art. 11 ust. 2 iart. 53 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.), Rada Gminy
Kro$cienko nad Dunajcem uchwala, co nastgpuje:

§1.1.Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjng, organizacyjng i
finansowa dla oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Kroscienko nad Dunajcem zwanych dalej
jednostkami obstugiwanymi,

2. Jednostka obstugujaca ustanawia si¢ Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét Gminy Kroscienko
nad Dunajcem.

3. Jednostkami obstugiwanymi przez Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkot Gminy Kroscienko
nad Dunajcem beda:

1) Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawta II w Kro$cienku nad Dunajcem

2) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Kroscienku nad Dunajcem
3) Szkota Podstawowa im. Bohateréw Warszawy w Grywatdzie

4) Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Kro$nicy,

§ 2. Przedmiotem dzialalno$ci Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkoét Gminy Kroscienko nad
Dunajcem jest prowadzenie wspélnej obstugi administracyjnej, organizacyjnej, finansowej, ksiegowo-
rachunkowej i ptacowej szkot podstawowych, gimnazjow oraz placowek o$wiatowych, dla ktorych organem
prowadzacym jest gmina Kroscienko nad Dunajcem.

§ 3. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkoét Gminy Kro$cienko nad Dunajcem realizuje zadania
wlasne i zlecone gminy wynikajace z zakresu edukacji publicznej i niepubliczne;j.

§ 4. Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét Gminy Kroscienko nad Dunajcem nadaje si¢
statut w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszej uchwaly w miejsce statutu nadanego uchwalg Nr
XXI1/134/2004 Rady Gminy Kroscienko nad Dunajcem z 23 wrze$nia 2004 r. w sprawie powolania jednostki
organizacyjnej o nazwie Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szk6ét Gminy Kroscienko nad Dunajcem i
nadania jej Statutu (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2004 r. Nr 463, poz. 5196) z p6z zm.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Kroscienko nad Dunajcem.
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§ 6. Uchwatla podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi w
zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy Kroscienko nad
Dunajcem

Tomasz Gabry$
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Zatgcznik

do Uchwaty Nr XXII1/188/2016

Rady Gminy Kroscienko nad Dunajcem
z dnia 27 pazdziernika 2016r.

Statut
Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego
Szkét Gminy Kroscienko nad Dunajcem

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1

1. Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szkot Gminy Kroscienko nad Dunajcem,
z siedzibg w Kroscienku nad Dunajcem przy ul. Biaty Potok 1 jest jednostkg organizacyjng
Gminy Kroscienko nad Dunajcem.

2. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét nie posiada osobowosci prawnej.
§2

1. Zespét Ekonomiczno — Administracyjny Szkét jest jednostkg budzetowg zapewniajgca
wspolng obstuge administracyjng, organizacyjng, finansowa, ksiegowo-rachunkowag
i pfacowg — jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow
publicznych, zwanymi dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét prowadzi obstuge nastepujacych jednostek
obstugiwanych:
1) Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Kroscienku nad Dunajcem
2) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Kro$cienku nad Dunajcem
3) Szkota Podstawowa im. Bohaterow Warszawy w Grywatdzie
4) Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Kro$nicy,

3. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét Gminy Kroécienko nad Dunajcem uzywa
skrotu o nastepujgcej tresci: ZEAS

Rozdziat 2.
Cel i zakres dziatalnosci

§3
Celem dziatalnosci ZEAS - u jest :
a) zapewnienie realizacji zadan wtasnych Gminy Kroscienko nad Dunajcem oraz zadan
zleconych z zakresu edukacji,
b) zapewnienie obstugi ptacowej, organizacyjno-administracyjnej i finansowo -
ksiegowej szkot, dla ktérych Gmina Kroscienko nad Dunajcem jest organem
prowadzgcym,
) sprawowanie nadzoru w zakresie racjonalnego gospodarowania srodkami finansowymi
i skladnikami majatkowymi w jednostkach oswiaty,
d) wspotdziatanie z innymi podmiotami w zakresie spraw o$wiatowych
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§ 4.

1. Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét Gminy Kroscienko nad Dunajcem,
jako jednostce obstugujgcej, powierza sie w ramach wspodlnej obstugi nastepujacy zakres
obowigzkow jednostek obstugiwanych:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci, w tym w szczegolnosci:

a) realizacje zadanh gtéwnego ksiegowego:
- kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kontrole kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacji gospodarczych

i finansowych,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych ksiag rachunkowych, ujmujgcych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalenie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow,

d) wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

e) sporzgdzanie sprawozdan finansowych i wymaganej w tym zakresie statystyki,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacii
przewidzianej ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

g) okreslenie zasad polityki rachunkowosci,

2) obstuge finansowg i planowanie, w tym w szczegolnosci:

a) obstuga rachunkéw bankowych

b) pomoc w opracowaniu planu finansowego oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym
zakresie,

c) opracowywanie na wniosek dyrektorow propozycji zmian w planie finansowym oraz
sporzgdzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,

d) sprawowanie biezgcej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,

e) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i wymaganej w tym zakresie statystyki oraz
sporzgdzanie analiz ekonomiczno-finansowych,

f) wykonywanie zadanh oraz odpowiedzialnos¢ w zakresie sprawozdawczosci
i rachunkowosci, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych

g) sporzgdzanie dokumentac;ji dla celéow emerytalno — rentowych, w tym do wyliczenia
kapitatu poczatkowego,

h) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

i) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
Swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

j) obstuga ksiegowo-finansowa zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, w tym dla
nauczycieli emerytéw i rencistow,

k) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo-budzetowej,

[) sprawowanie nadzoru nad realizacjg decyzji i wnioskdw jednostek obstugiwanych
o przeniesienie srodkow budzetowych pomiedzy rozdziatami i paragrafami,

1) kontrola merytoryczna dowoddéw ksiegowych dotyczacych przekazywania srodkow dotacji
dla publicznych i niepublicznych szkot i przedszkoli,

m) opracowanie zbiorczych projektow plandéw i analiz ekonomicznych oraz informac;ji
w zakresie oswiaty i wychowania

0) wspoipraca ze skarbnikiem gminy w zakresie realizacji budzetu gminy w czesci

dotyczgcej finansowania zadan oswiatowych;

3) obstuge organizacyjna, w tym w szczegolnosci: :
a) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzagdowych
programow pomocowych, w tym rozliczenie przyznanych dotacji,
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b) koordynowanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli;

2. ZEAS wykonuje inne zadania bedace zadaniami organu prowadzacego
a w szczegolnosci:

a) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzgcego, przekazywanie tych danych do jednostki nadzoru pedagogicznego,

b) koordynowanie spraw prawno- organizacyjnych publicznych placowek oswiatowych,

w tym w szczegolnosci arkuszy organizacyjnych jednostek,

C) organizowanie i przygotowanie posiedzen komisji egzaminacyjnych powotywanych do
przeprowadzenia postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z konkursami na stanowisko dyrektora jednostek
obstugiwanych,

e) przygotowanie oceny pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych w zakresie zadan
znajdujacych sie w kompetencji organu prowadzacego

f) prowadzenie rejestru placowek oswiatowych na terenie Gminy Kroscienko nad

Dunajcem,

g) realizacje zadanh zwigzanych z dowozem uczniow do szkét, w tym ucznidw
niepetnosprawnych,

h) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzieémi do lat 3

i) prowadzenie spraw dotyczacych kontroli spetniania obowigzku nauki,

j) prowadzenie spraw dotyczgcych udzielania zezwoleh na zatozenie i likwidacje szkoty lub
placéwki oswiatowej prowadzonej przez osobe prawng lub fizyczng wraz z prowadzeniem
ewidenciji tych placowek, naliczaniem i rozliczaniem przyznanych dotaciji dla publicznych
i niepublicznych jednostek o$wiatowych,

k) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych
pracownikéw,

I) sporzgdzanie i wystepowanie z wnioskami do organéw i instytucji celem pozyskania
Srodkow finansowych i rzeczowych dla jednostek obstugiwanych

1) przedkitadanie propozycji rozwigzan w sprawach zwigzanych z organizacja sieci szkot
i przedszkoli,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga dotacji celowych z budzetu panstwa
przeznaczonych na dziatalnos¢ o$wiatowg ( dotacja przedszkolna, podrecznikowa),

n) koordynacja dziatah zwigzanych z zadaniami inwestycyjnymi oraz remontami obiektow
o$wiatowych;

0) rozliczenie srednich wynagrodzeh nauczycieli zgodnie z art.30a Karty nauczyciela.

p) przygotowanie informacji o stanie zadan oswiatowych,

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja

§5

1. Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot Gminy Kro$cienko nad Dunajcem,
jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

2. ZEAS —em kieruje kierownik, ktory jest zatrudniany przez Wajta Gminy Kro$cienko
nad Dunajcem.

§6

1. Zwierzchnikiem stuzbowym dla kierownika ZEAS — u jest Wéjt Gminy Kroscienko nad
Dunajcem.
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2. Dziatalnoscig ZEAS — u kieruje Kierownik jednostki, ktéry reprezentuje go na zewnatrz
oraz odpowiada za jego prawidtowe funkcjonowanie.

3 Kierownik dziata na podstawie upowaznien udzielonych przez Wéjta Gminy Kroscienko
nad Dunajcem.

4. W czasie nieobecnosci kierownika ZEAS —u jego obowigzki przejmie osoba wyznaczona
przez kierownika po uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Kroscienko nad Dunajcem.

5. Kierownik zatrudnia i zwalnia pracownikow ZEAS —u oraz wykonuje uprawnienia
zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw zatrudnionych w ZEAS - ie.

6. Stosunek pracy pracownikow ZEAS —u reguluje ustawa o pracownikach samorzgdowych.
7. Pracownicy ZEAS —u wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikow
samorzgdowych.

§7

Strukture organizacyjng ZEAS —u oraz zakresy zadan pracownikdw na poszczegdinych
stanowiskach pracy okresla regulamin organizacyjny, wprowadzany zarzgdzeniem
kierownika ZEAS —u po zaopiniowaniu przez Wojta Gminy Kroscienko nad Dunajcem.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§8

1. ZEAS prowadzi gospodarke finansowg na zasadach ustalonych dla jednostek
budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej ZEAS — u jest roczny plan finansowy tej jednostki.
4. ZEAS prowadzi rachunkowos$¢ oraz sporzagdza sprawozdania finansowe zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
5. Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okreslajg odrebne przepisy.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce.

§ 10

Wszelkie zmiany statutu dokonywane sg w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.
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