DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Krakéw, dnla 8 llstopada 2016 T. Elektronicznie podpisany przez:
Artur Stowik; MUW
Data: 2016-11-08 13:22:39
Poz. 6341
UCHWALA NR XX/158/16
RADY GMINY PLESNA

z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

w sprawie wprowadzenia wspolnej obstugi dla jednostek organizacyjnych Gminy Plesna.

Na podstawie art. 10 b ust. 11 2, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016r.,
poz. 446 ), Rada Gminy Plesna uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku wprowadza si¢ wspdlna obstuge dla jednostek organizacyjnych Gminy
Plesna.

2. Jednostka obstugujaca jest Samorzagdowa Administracja Szkét 1 Przedszkoli Gminy Plesna.
3. Jednostkami obstugiwanymi sa:

1) Szkota Podstawowa w Janowicach,

2) Szkota Podstawowa im. Macieja Rataja w Lichwinie,

3) Szkota Podstawowa im. Bronistawa Czecha w Ple$nej,

4) Szkota Podstawowa w Szczepanowicach,

5) Szkota Podstawowa w Swiebodzinie im. Btogostawionej Matki Teresy z Kalkuty,

6) Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Rzuchowej,

7) Przedszkole Publiczne im. Wiadystawy Majak w Ple$nej,

8) Gimnazjum w Plesnej im. Bohateréw Bitwy pod Lowczéwkiem.

§ 2. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obslugiwanym obstuge administracyjna, finansowa i
organizacyjng oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 3. Do zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi nalezy:

1) opracowanie projektéw uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych dotyczacych rachunkowosci
oraz ich przedlozenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
3) realizacja zadan gtéwnego ksiggowego, w tym:
a) kontrole zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kontrole kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

4) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci,
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5) prowadzenie sprawozdawczo$ci budzetowej, sprawozdawczos$ci finansowej, sprawozdawczosci z procesow
finansowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom,

6) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych, w tym wyptata wynagrodzen i innych $§wiadczen
pienieznych dla pracownikéw,

7) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,
8) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
9) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu socjalnego,

10) dokonywanie wstgpnej akceptacji dokumentéw ksiegowych pod wzgledem zgodno$ci z przepisami ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o zaméwieniach publicznych

11) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi, zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych,
12) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,

13) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagradzaniu nauczycieli
w zakresie wyplaconych wynagrodzen,

14) wspétpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan rzeczowo —
finansowych i statystycznych,

15) wspoétpraca z kierownikami jednostek obstlugiwanych w zakresie przygotowania projektu planu
finansowego jednostki wraz ze zmianami,

16) wspdtpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w cze$ci dotyczacej finansowania
zadan w zakresie o§wiaty,

17) prowadzenie spraw wynikajacych ze wspétpracy z Matopolskim Kuratorium O$wiaty oraz Ministerstwem
Edukacji Narodowej w zakresie o$wiaty.

§ 4. Szczeg6towy zakres zadan Samorzadowej Administracji Szkét i Przedszkoli Gminy Ple$na okres$la
statut, nadany odrebng uchwata.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Plesna.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa
Matopolskiego z moca obowigzujaca od 01 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady

Janusz Jarzab
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