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UCHWAELA NR XX/121/16
RADY GMINY ROPA

z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

w sprawie likwidacji Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowych w Ropie i utworzenia samorzadowej
jednostki organizacyjnej Centrum Uslug Oswiatowych w Ropie oraz nadania jej Statutu

Na podstawie art.10a, pkt 1), 10b, ust. 1 1 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U z 2016r. poz. 446) i art.5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie
oswiaty (t.j. Dz.U.z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt. 2, ust. 3, 6 i 7 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) Rada Gminy Ropa uchwala co nast¢puje:

§1.1.Z dniem 31 grudnia 2016 r. likwiduje si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna Gminy Ropa
dziatajaca

w formie jednostki budzetowej pod nazwg Zesp6t Obstugi Placowek Oswiatowych w Ropie.
2. Czynnosci zwigzane z likwidacja nalezy przeprowadzi¢ do dnia 31 grudnia 2016r.

3. Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych likwidowanej jednostki wedlug stanu na dzien
likwidacji podlegaja wptacie na rachunek bankowy Gminy Ropa.

§ 2. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ samorzadowg jednostke organizacyjng pod nazwg Centrum
Ustug O$wiatowych w Ropie.

2. Jednostce, o ktorej mowa w ust. 1 nadaje si¢ statut w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszej
uchwaty.

3. Pracownicy zatrudnieni w Zespole Obstugi Placéwek O$wiatowych w Ropie, staja si¢ z dniem 1 stycznia
2017 r. pracownikami Centrum Ustug Oswiatowych w Ropie

4. Naleznosci 1 zobowigzania oraz mienie zlikwidowanej jednostki, o ktérej mowa w § 1 przejmie nowo
utworzone Centrum Ustug Oswiatowych w Ropie.

§ 3. 1. Centrum Ustug O$wiatowych w Ropie tworzy si¢ w celu zapewnienia wspdlnej obstugi
administracyjnej, finansowo - ksiggowej oraz organizacyjnej obstugiwanym jednostkom organizacyjnym Gminy
Ropa.

2. Jednostkami obstugiwanymi s3:
1) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Losiu
2) Szkota Podstawowa Nr 1 w Ropie
3) Szkota Podstawowa Nr 2 w Ropie
4) Gimnazjum w Ropie

5) Gminne Przedszkole w Ropie
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3. W ramach wspdlnej obstugi powierza si¢ jednostce o ktérej mowa w ust. 1 w cato$ci obowigzki w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych. Zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje
kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Ropa

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Matopolskiego.

PRZEWODNICZACY RADY GMINY ROPA

Maria Biaton
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Zatacznik do Uchwaly Nr XX/121/16
Rady Gminy Ropa
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
STATUT CENTRUM USLUG OSWIATOWYCH W ROPIE
I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustug O$wiatowych w Ropie zwane dalej ,,Centrum " jest samorzadowg jednostka budzetowa.
Centrum utworzono w celu zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej, organizacyjnej

i rachunkowos$ci jednostek obstugiwanych tj. wszystkich szkét i placéwek, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Ropa.

§ 2. 1 Siedzibg Centrum jest miejscowo$¢ Ropa nr budynku 780, a terenem dziatania Gmina Ropa.

1. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o tresci ,,Centrum Ustug Oswiatowych w Ropie 38-312 Ropa 780”.
§ 3. 1. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Ropa.

2. Bezpos$redni nadzor na dziatalnoscig Centrum sprawuje wdjt gminy Ropa.

3. Dyrektora Centrum powotuje i odwotuje wdjt gminy Ropa.

§ 4. 1. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepiséw prawa pracy dla zatrudnionych pracownikéw.

2. Pracownicy Centrum sa pracownikami samorzagdowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008r.

o pracownikach samorzadowych.
II. ZADANIA CENTRUM

§ 5. W zakresie wspolnej obstugi finansowej, administracyjnej, organizacyjnej i rachunkowosci jednostek
obstugiwanych Centrum:

1) realizuje wyptaty wynagrodzen oraz innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli
i pracownikéw obstugi w placéwkach oraz dokonuje rozliczef z urzgdem skarbowym i ZUS zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawnymi,

2) opracowuje i prowadzi dokumentacje zbiorczag w zakresie ewidencji i inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych stanowiacych mienie jednostek obstugiwanych na bazie ksiag inwentarzowych i arkuszy spisu
z natury sporzadzonych w poszczegélnych placéwkach,

3) sporzadza i prowadzi wtasng sprawozdawczo$¢ finansowg i budzetowg oraz sprawozdawczo$¢ jednostek
obstugiwanych,

4) przygotowuje materiaty i dokumenty niezbedne dla organéw gminy w trakcie prowadzenia procedury
opracowania i uchwalania budzetu.

5) prowadzi biezaca analize wykorzystania §rodkéw ujetych w planie finansowym i przygotowuje niezbedne
whnioski do organu prowadzacego,

6) prowadzi ewidencj¢ ksiegowa dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych zwiazang z funkcjonowaniem
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na podstawie decyzji wydanych w tym zakresie przez
dyrektoréw w ramach przyznawanych na ten cel srodkéw finansowych,

7) organizuje dowozenie uczniéw do szkot i opieke nad nimi w czasie przewozu,

8) sprawuje nadzor nad dziatalnosScia placowek oswiatowych w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych z zastosowaniem art. 34 a ustawy o systemie o$wiaty, a w szczegdlnosci w zakresie:

a) prawidtowego dysponowania przyznanymi placéwkom s$rodkami budzetowymi oraz gospodarowania
mieniem,

b) przestrzegania obowigzkowych przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw i
uczniow,
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c) przestrzegania przepiséw dotyczacych organizacji pracy placéwki
9) przygotowuje materialy do ocen pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych,
10) przygotowuje materiaty do oceny pracy placéwek oswiatowych
11) realizuje zadania zwigzane z rozliczeniem podatku VAT

12) przygotowuje dane dla jednostek obstlugiwanych w celu wprowadzenia ich do Systemu Informacji
Os$wiatowej

13) scala i prowadzi baz¢ danych Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) w gminie

14) prowadzi postgpowania w sprawach z zakresu pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniéw
z terenu gminy Ropa

15) prowadzi sprawy zwiazane z obstuga administracyjna i finansowa nauczania indywidualnego.

16) prowadzi akta osobowe dyrektoréw

17) prowadzi ewidencje danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach

18) wykonuje prace statystyczne oraz sporzadza wymagane sprawozdania w zakresie realizowanych zadan
rzeczowych, zatrudnienia, wynagrodzen i innych, zgodnie z zasadami ustalonymi w odrebnych przepisach
prawa,

19) przygotowuje propozycje statutéw szkot i placéwek o§wiatowych nowo utworzonych,

20) przygotowuje projekty uchwat w sprawie zasad wynagradzania nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw
placéwek o§wiatowych,

21) przygotowuje opinie w sprawie projektdw arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych i przeklada je
do akceptacji Wojtowi,
22) prowadzi rachunkowos¢, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci,

23) wykonuje inne zadania zlecone przez organy Gminy.

§ 6. 1. Realizujac zadania, o ktérych mowa w § 5 Centrum moze ingerowac¢ w dzialalno$¢ obstugiwanych
jednostek wylacznie na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa oraz niniejszym statucie.

2. Centrum jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostki
obstugiwane, w zakresie i celu niezbednych do wykonania zadah w ramach wspdlnej obstugi.

§ 7. Zakres wspélnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien i wydatkéw w tym planie.

III. GOSPODARKA FINANSOWA

§ 8. 1. Centrum jest jednostka organizacyjna sektora finanséw publicznych, dzialajaca w formie jednostki
budzetowej pokrywajaca swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy, a pobrane dochody odprowadza na
rachunek budzetu gminy.

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest plan wydatkéw i dochodéw zwany dalej "planem
finansowym".

3. Centrum opracowuje projekt planu finansowego na podstawie informacji i danych wg projektu uchwaty
budzetowej, a przekazanych przez Wéjta Gminy i po uchwaleniu budzetu gminy przez Rade Gminy dostosowuje
projekt planu finansowego do uchwaty budzetowe;j.

4. W planie finansowym moga by¢ dokonywane w ciagu roku kalendarzowego przeniesienia planowanych
wydatkéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o finansach publicznych.

5. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.
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6. Srodki finansowe Centrum lokowane s3 na odrebnym koncie bankowym w banku wykonujacym obstuge
bankowa budzetu gminy.

§ 9. Do skladania o$wiadczen w imieniu Centrum w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych oraz
dysponowania $rodkami finansowymi wymagane jest wspotdziatanie upowaznionych oséb, ktérymi sa dyrektor
Centrum badz osoba przez niego upowazniona i gtéwny ksiegowy Centrum, badz pracownik przez niego
upowazniony.

IV. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 10. Strukture organizacyjng Centrum okre$la Regulamin Organizacyjny opracowany przez dyrektora
Centrum 1 zatwierdzony przez wdjta gminy.

§ 11. 1. Praca Centrum kieruje zatrudniony przez wojta gminy dyrektor.
2. Dyrektor odpowiada za prawidlowe funkcjonowanie Centrum, a w szczegd6lnosci za:
1) kierowanie biezacg dziatalnoscig Centrum i reprezentowanie go na zewnatrz,

2) opracowanie niezbednych projektéw uchwat lub zarzadzen zwigzanych z powolywaniem i likwidowaniem
placéwek os$wiatowych, okres$lajacych obwody szkolne, powierzajacych i odwotujacych stanowiska
dyrektoréw placéwek i projektéw innych aktow,

3) dysponowanie i prawidlowe wykorzystanie srodkéw finansowych okreslonych w uktadzie wykonawczym
placéwek,

4) realizacje uchwat Rady Gminy, zarzadzen wdjta gminy oraz zarzadzen organu nadzoru pedagogicznego w
czesci dotyczacej zadan realizowanych przez Centrum,

5) podejmowanie decyzji zatrudniania, zwalniania i wynagradzania pracownikéw Centrum w oparciu
o zatwierdzong przez wdjta gminy strukture organizacyjng stanowisk,

6) organizowanie pracy w zakresie ustalonym w niniejszym Statucie oraz w dodatkowym zakresie ustalonym
przez wojta gminy,

7) ustalenie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, a zwtaszcza okreslenie obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach,

8) nadzorowanie przestrzegania regulaminu pracy Centrum,

9) ustalenie zasad obiegu dokumentéw Centrum i zapewnienie sprawnosci ich obiegu,

10) wydawanie wewnetrznych zarzadzen,

11) zapewnienie pracownikom Centrum bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

3. Dyrektor Centrum dziala na mocy upowaznienia udzielonego przez wdjta gminy okreslajacego m.in.
uprawnienia do:

1) zaciaggania zobowigzan pieni¢znych
2) dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw w planie finansowym.

4. Dyrektor Centrum wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
zatrudnionych w Centrum.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 12. Centrum prowadzi obieg dokumentéw i przechowuje dokumentacj¢ zgodnie z przepisami instrukcji
kancelaryjnej obowigzujacej w jednostkach budzetowych.

§ 13. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane z zachowaniem trybu wiasciwego do jego uchwalania.

§ 14. Szczegdtowa organizacje wewnetrzng i tryb pracy Centrum nieuregulowany w niniejszym Statucie
okresla Regulamin Organizacyjny Centrum.
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§ 15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie i Regulaminie Organizacyjnym Centrum maja
zastosowanie przepisy dotyczace jednostek organizacyjnych gminy dziatajacych na zasadzie jednostek
budzetowych.
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