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UCHWAELA NR XXX/182/16

RADY MIASTA I GMINY PIWNICZNA-ZDROJ
z dnia 28 pazdziernika 2016 roku

w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Piwniczna-Zdraj

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz.
885 z pézn. zm.) oraz art. 10 b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016
poz. 446), Rada Miasta i Gminy Piwniczna-Zdréj uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem O1 stycznia 2017 r. Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Miasta i Gminy Piwniczna-
Zdroj staje si¢ jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt. 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 2. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Miasta i Gminy Piwniczna-Zdréj prowadzi obstuge
nastepujacych jednostek budzetowych:

1) Zespdt Szkolno - Gimnazjalny w Piwnicznej-Zdroju.
2) Zespot Szkolno - Gimnazjalny w Lomnicy Zdroju.
3) Szkota Podstawowa Nr 2 w Piwnicznej-Zdroju.

4) Szkota Podstawowa w Glebokiem.

5) Przedszkole Nr 1 w Piwnicznej-Zdroju.

6) Przedszkole Nr 3 w Piwnicznej-Zdroju.

7) Przedszkole Nr 4 w Mlodowie.

§ 3. W ramach obstugi o ktérej mowa w §2 Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Miasta i Gminy
Piwniczna-Zdrdj wykonuje nastgpujacy zakres obowiazkow:

1) ustala, pobiera i odprowadza dochody jednostki i jednostek obstugiwanych na zasadach i terminach
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw,

2) obstuga administracyjna,
3) obstuga w zakresie spraw kadrowych,

4) prowadzenie rachunkowos$ci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nial994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zi. zm.),

5) sporzadzanie sprawozdan,
6) obstuga organizacyjna.

§ 4. Szczegblowa organizacje oraz zasady dziatania jednostki budzetowej pod nazwg Zespét Ekonomiczno-
Administracyjny Szkét Miasta i Gminy Piwniczna-Zdréj okre$la statut stanowigcy zalacznik do niniejszej
uchwaty.
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§ 5. Traci moc uchwata Nr XIX/108/08 z dnia 27 marca 2008 r. w sprawie przyjecia Statutu Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Piwnicznej-Zdroju.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Piwniczna-Zdrd;j.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Miasta i Gminy

Jan Toczek



Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Malopolskiego -3- Poz. 6524

Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr XXX/182/16
RADY MIASTA I GMINY PIWNICZNA-ZDROJ
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.
Statut Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkoét
Miasta i Gminy Piwniczna-Zdrdj

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Zespdt Ekonomiczno - Administracyjny Szkét Miasta i Gminy Piwniczna-Zdréj, zwany dalej ZEAS jest
jednostka budzetowa, realizujagca zadania w zakresie obstugi ekonomiczno- administracyjnej i finansowo-
ksiggowe;j.

§ 2. Siedziba ZEAS miesci si¢ przy ul. Ogrodowa 2, 33-350 Piwniczna-Zdr6;j.
§ 3. ZEAS nie posiada osobowosci prawne;j.
§ 4. ZEAS dziata na podstawie:

1. Uchwaly Nr XXX/182/16 Rady Miasta i Gminy Piwniczna-Zdréj z dnia 28 pazdziernika 2016 r.
w sprawie: wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Piwniczna-Zdrdj,

2. ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (tj. Dz. U. z 2015r., poz.2156 ze zm.),

3. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz.885 ze zm),
4. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 446 ze zm.),

5. ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 ., poz. 330 ze zm.),

6. niniejszego Statutu.

§ 5. 1. ZEAS zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng z
zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci oraz obstuge prawna, ktéra realizowana jest w ramach urzedu Miasta
1 Gminy Piwniczna-Zdrg;.

2. ZEAS prowadzi obstuge, o ktérej mowa w ust. 1, nie naruszajac postanowien art. 10 c ust. 1 ustawy o
samorzadzie gminnym.

§ 6. ZEAS jako jednostka obstugujaca realizuje zadania okre$lone w § 5 w stosunku do nastepujacych
jednostek obstugiwanych:

1) Zespdt Szkolno-Gimnazjalny w Piwnicznej-Zdroju.
2) Zespot Szkolno-Gimnazjalny w Lomnicy Zdroju.
3) Szkota Podstawowa Nr 2 w Piwnicznej-Zdroju.

4) Szkota Podstawowa w Glebokiem.

5) Przedszkole Nr 1 w Piwnicznej-Zdroju.

6) Przedszkole Nr 3 w Piwnicznej-Zdroju.

7) Przedszkole Nr 4 w Mtodowie.

§ 7. 1. Zadania zespotu realizowane sg przez pracownikéw ZEAS zgodnie z ich zakresami czynnosci, a takze
decyzjami i poleceniami Dyrektora ZEAS.

2. Bezpos$redni nadzor nad dziatalnoscig ZEAS sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Piwniczna- Zdrd;.

Rozdziat 2.
Cel i zakres powierzonych obowiazkow

§ 8. ZEAS jest powotany w celu wykonywania obstugi jednostek obstugiwanych w zakresie:
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1. obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo - ksiegowa jednostek
obstugiwanych, a w szczegdlno$ci obsluga wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen pienig¢znych dla
pracownikoéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu ubezpieczenia
pracownikéw oraz naleznos$ci podatkowych,

2. wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowiazku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych
zatrudnienia, osobowego funduszu ptac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych i podatkéw, zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3. koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednich warunkéw
dzialania jednostek obslugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki i
wychowaniaw publicznych placéwkach o§wiatowych,

4. koordynacja przygotowywania dokumentacji remontéw obiektéow oswiatowych oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

5. rozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych,
6. nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placéwkach objetych wspdlna obstuga,
7. archiwizowanie dokumentacji,

8. opracowywanie projektéw zadan rzeczowych oraz planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych
i pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy wspélpracy z Dyrektorami jednostek, a takze
organizowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitéw okreslonych w planach,

9. wspoélpraca ze Skarbnikiem Miasta i Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czgSci dotyczacej
finansowania zadah w zakresie o$wiaty,

10. wspétpraca z Dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonania zadah merytorycznych,

11. prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej Srodkéw trwatych zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci,

12. organizowanie dowozu dzieci do szkoét,

13. prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych i jednostki
obstugujace;j,

14. obstuga wyptat stypendiéow socjalnych, naukowych i sportowych dla uczniéw, wyprawek szkolnych dla
uczniéw oraz dotacji do podrecznikéw szkolnych i innych dotacji o§wiatowych,

15. koordynowanie procesu doksztalcania pracownikéw jednostek obstugiwanych,
16. obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego,

17. koordynowanie spraw prawno — organizacyjnych publicznych placéwek os$wiatowych, w tym w
szczeg6lnosci arkuszy organizacyjnych jednostek,

18. nadzdr nad spetnianiem obowigzku nauki,
19. obstuga spraw zwigzanych z:

a) naliczaniem i przekazywaniem dotacji dla szkét, przedszkoli i placéwek o§wiatowych prowadzonych przez
osoby prawne i fizyczne inne niz jst.,

b) naliczaniem kosztéw wychowania przedszkolnego pokrywanych przez gming w mysl art. 79a ustawy o
systemie o$wiaty,

¢) naliczaniem kosztéw dotacji pokrywanych przez gming¢ o ktérych mowa w art. 80 ust. 2a i 2d oraz art. 90 ust.
2c i 2e ustawy o systemie o$wiaty,

20. przedstawienie i w porozumieniu z Burmistrzem Miasta i Gminy Piwniczna-Zdréj zatwierdzanie arkuszy
organizacyjnych publicznych placéwek oswiatowych,

21. przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta i Gminy i zarzadzen Burmistrza dotyczacych o$wiaty
i wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej,
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22. przygotowywanie w porozumieniu z Burmistrzem Miasta i Gminy Piwniczna-Zdréj kart oceny pracy
dyrektora oraz organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty, przedszkola,

23. prowadzenia ewidencji szkét i placoéwek niepublicznych, ztobkéw oraz prowadzenie spraw zwiazanych
z tworzeniem, likwidacja 1 przeksztalcaniem szkdl i przedszkoli prowadzonych przez Miasto i Gming¢ Piwniczna
Zdrgj.

24. nadzorowanie i kontrolowanie jednostek obstugiwanych,

25. koordynacja i prowadzenie bazy danych Systemu Informacji Publicznej,

26. obstuga finansowo-ksiggowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej zgodnie z obowigzujacym
regulaminem PKZP przy ZEAS Piwniczna-Zdrdj,

27. obshuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z obowigzujacym
regulaminem ZFSS,

28. prowadzenie obstugi kasowej i rachunkéw bankowych w tym wykonywanie dyspozycji $rodkami
pienieznymi zlecone przez Dyrektoréw jednostek obstugiwanych,

29. realizacja programow i projektow z zakresu o$wiaty,
30. innych zadan zleconych przez Burmistrza Miasta i Gminy Piwniczna-Zdrdj.
31. organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i obstugi kasowej,

Rozdziat 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 9. Przetozonym ZEAS jest Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Miasta i Gminy Piwniczna-
Zdrg;j.
§ 10. Dyrektor ZEAS zarzadza Zespotem i reprezentuje go na zewnatrz.

§ 11. W zakresie zarzadu mieniem Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Burmistrza Miasta i Gminy Piwniczna-Zdrdj.

§ 12. Dyrektor ZEAS reprezentuje Miasto i Gming w zakresie dziatalnosci ZEAS na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Piwniczna-Zdrdj.

§ 13. Do podstawowych uprawnien i obowiagzkoéw Dyrektora ZEAS w szczegdlnosci nalezy:

1. ustalanie wewnetrznej organizacji pracy ZEAS, a w szczegdlnoSci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslanie obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnionych na
poszczegblnych stanowiskach,

2. podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw ZEAS,
. wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezaca dziatalnos¢ ZEAS,
. okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji,

. ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewngetrznych ZEAS,

3
4
5
6. zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,
7. samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,

8. podpisywanie uméw, porozumien i innych dokumentéw z jednostkami obstugiwanymi,
9. wspodlpraca z Dyrektorami obstugiwanych jednostek i innymi jednostkami gminy,

10. akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowos¢ wydatkéw zwiazanych z realizacjag budzetu przy
wspolpracy z Dyrektorami obstugiwanych jednostek,

11. ustalanie wielkosci stanu zatrudnienia ZEAS w uzgodnieniu z Burmistrzem.

§ 14. Dyrektor ZEAS ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie ZEAS oraz za terminowe i
zgodne z prawem wykonanie zadan Zespotu.
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§ 15. ZEAS jest zakladem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy. Dyrektor ZEAS jest kierownikiem
zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

§ 16. Strukture organizacyjng ZEAS okresla Regulamin Organizacyjny Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szko6t Miasta i Gminy Piwniczna-Zdrdj ustalony zarzadzeniem Dyrektora po zaciagnieciu
opinii Burmistrza.

§ 17. 1. Pracownicy ZEAS wynagradzani sa na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

2. Pracownicy ZEAS ponosza odpowiedzialno$§¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ktéra
okresla zakres czynnosci.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowo-ksiegowej

§ 18. 1. ZEAS prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
ustawie o rachunkowo$ci oraz w przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Za prawidtowa gospodarke finansowa, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor ZEAS.

§ 19. Podstawa gospodarki finansowej ZEAS jest roczny plan finansowy stanowiacy cz¢$¢ budzetu Miasta i
Gminy uchwalonego przez Rade Miasta i Gminy Piwniczna-Zdrdj. Zmiany planu finansowego w ciggu roku
moga by¢ dokonywane wytacznie na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 20. Ksiggowos¢ ZEAS jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

Rozdziat 5.
Przepisy koncowe

§ 21. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

§ 22. ZEAS uzywa pieczeci o treSci: Zespdt Ekonomiczno - Administracyjny Szkét Miasta i Gminy
Piwniczna-Zdréj, ul. Ogrodowa 2, 33-350 Piwniczna-Zdréj, REGON, NIP.

§ 23. Zmiana Statutu moze nastgpi¢ wyltacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczacy Rady Miasta i Gminy

Jan Toczek
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